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مهار ان الماسو LI‏ 


الحاسوب والیرمجیات الجاهزة 


محمد بصبوص 





en البا/‎ 


المقدمسة 
لقد شهدت المعلوماتية في العقد الأخير تطورا سريعا لم يشهده أي علسم 


في العصر الحدیث حتى اطلق عليه لقب الثورة؛ حيث أن هذا العلم وفي 
فترة بسيطة جدا اختلفت بداياته عما وصل إليه اختلافاً جذریا. 


ومما وصل إليه من تغيير وتحديث نجد أن علم الحاسوب قد دخل في 
کل دقائثق الاتصالات في تحدید آوقاتها ومددها وأثمانهاء ووصل لشبكة 
الانترنت فحملت بين مواقعها العديدة الصحافة والاعلام والبورصة وحتسی 
عملية البيع والشراء اليومية. 


من هذا المنطلق كان لا بد من تغيير الخطط الدراسية التي تتعلق بعلم 
الحاسوب لتواكب هذا التطور؛ فقامت جامعة البلقاء في الأردن وهي المشرفة 
على نظام التعليم في قطاع الكليات الجامعية بتعديل خططها لتدريس آخر 
المستجدات في علم الحاسوب؛ وكذلك نفس الشيء في التعلیم الجامعي. 


ونحن في هذا الكتاب نقدم مادة علمية تناقش علم الحاسوب وما استجد 
عليه من علوم ومفاهيم لتواكب آخر مستجدات التعامل مع جهاز الحاسوب 
وما فيه من قدرات وما يقدمه من مهارات وخدمات وهي مادة علمية واسعة 
تفيد القارئ العادي الساعي للمعرفة وطالب المدرسة وطالب كلية المجتمم 
وصولا للطالب الجامعي؛ وحيث تستطيع أي من هذه الفئات استخلاص ما 
تريد من مادة Aude‏ وطرق تطبيقها عملياء ونعاهد الجميع أن نبقى دائما 
باحثين عن الجديد لنقدمه لمن يريد في كل طبعة جديدة. 


تطبيق الجائب العملي محاولا أن يتمكن من استخلاص المعلومات وتطبيقها 
ذاتيا. 
وفي الختام أتقدم بجزيل الشكر والتقدير لازملاء الأفاضل والطلبة 
الأعزاء اللذين أتمنى عليهم أن لا يظنوا علينا بملاحظاتهم النقدية العملية أو 
الفنية وهذه الملاحظات ستكون محط اهتمامنا الشديد في الطبعات اللاحقة. 
والله ولي التوفيق 
المؤلف 
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المجتويات 


الوحدة لول (مقدمة تاريخية) 

مقدمة تاريخية 
التعريف بالحاسب الإلكتروني 

+ المعالجة 

+ البيانات 

+ المعلومات 
أهمية الحاسوب والأسباب الأساسية في استخدامه 
نظام الحاسب الآلي 

۱ المستخدمين 

۲) البرمجيات 

۳) المعدات 
المکونات العامة للحاسب الشخصي 
اجیال الحاسب الالكتروني 
تصنیف الحاسب 

|( التصنیف طبقا للترکیب 

ب) التصنیف طبقاً لأغراض الاستخدام 

ج) التصنيف طبقاً للحجم والطاقة 
مجالات استخدام الحاسب 

+ اتمتة المكاتب 

+ أتمتة المصانع 

الوحدة الثانية (الأنظمة العددية) 

الأنظمة العددية 
النظام العشري 


لا سدم 


النظام العددي الثنائي 


+ تحویل القیم الصحيحة من النظام العشري إلى الثناتي وبالعکس 


لنظام الشاني 
النظام السادس عشر 
تحویل الاجزاء الکسرية من النظام العشري إلى الثنائي وبالعکس 
العملیات الحسابية في النظام الثنائي 

)١‏ الجمع 

© الطر ح 

+ الطريقة المباشرة 

+ الطريقة الغير مباشرة أو طريقة المتمم الحسابي 
لنظام الرقمي 

الوحدة الثالثة روحدة المعالجة المركزية) 

وحدة المعالجة المركزية والذاكرة الرئيسية 
الناقلات 
مکونات وحدة المعالچة المركزية 
أولا : وحدة الحساب والمنطق 

4 ترکیب وحدة الحساب والمنطق 

+ عملیات وحدة الحساب و المنطق 
ثانیا : وحدة التحکم والسيطرة 
اختيار قياس التعليمة 
تصنيف التعليمات حسب نوع العملية 
دور التعليمة 
ثالثا : مسجلات وحدة المعالجة المركزية 
الذاكرة Memory‏ 


4 صنيف bas y‏ الذاكرة 


+ + ¢ 


الذاكرة الرئيسية Main Memory‏ 
1( ذاكرة الوصول العشوائي 
۲) ذاكرة القراءة فقط 
ترکیب وحدة الذاکرة 
ذاکرة كاشي 
تمثيل الأعداد في الذاكرة 
4 التمثيل باستخدام النقطة الثابتة 
© التمثيل باستخدام الفاصلة العائمة 
تمثيل البيانات في الذاكرة 
+ الشيفرة 
4 طرق الفتودة في الحاسب 
الوحدة الرابغة روحدات الا دخال والاخراج والتخزین) 


وحدات الادخال والاخراج والتخزین 
# اولا : أجهزة الادخال 
+ الأشرطة المغناطيسية 
+ لوحات "مفائيح 
- أجهزة وضع الإشارة وارسم 


4 الفأرة 

+ القلم الضوئي 

+ الإدخال بلمس الشاشة 

+ كرة المسار 

- أجهزة ادخال الصور 

+ الماسحات 

+ کامیرا الفیدیو والکامیرا الرقمية 
- أجهزة (دخال الکلام والصوت 


+ المیکرفون 

- أجهزة ادخال أخرى 

+ لوحة الرسومات الرقمية 

+ مميز العلاقة البصرية 

+ مسجلات نقطة البيع 

© الرموز الجبرية الممغنطة والخطوط الممغنطة 
ثانيا : أجهزة الإخراج 

+ شاشات العرضص 

+ الراسمات 

+ الطابعات 
ثالثا : أجهزة التخزين 

4 الوصول إلى البيانات المخزنة على الأقراص 

الوحدة الخامسة (برمجيات الحاسب الإلكترونق) 


برمجيات الحاسب الإلكتروني 
+ البرنامج 
+ ما هي البرمجيات 
+ تطور البرمجيات 
+ أنواع البرمجيات 
أولا : برمجيات النظام 
+ نظم التشغيل 
+ لغات البرمجة 
انیا : البرمجيات التطبيقية 
نظام التشغيل 
+ أهمية نظام التشغيل 
¢ الحاجة إلى نظم التشغيل 


کل 


وظائف نظم التشغیل 

تطور نظم التشغیل 

أنواع نظم التشفیل 

المفاهيم (المصطلحات) الرئيسية في نظم التشغیل 
أقسام نظام التشغیل 

الملفات 


+ تنظيم الملفات 
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الوحدة السادسة (تراسل البيانات) 


تراسل البیانات 
ما هي طرفیات الحاسوب 
أساليب التفاهم أو التخاطب بين الأطراف 
أساليب التراسل 
إشارات الثر اسل 
وسائط التراسل 
ولا : وسائط موجهة (سلكية) 
ثانيا : وسائط غير موجهة ‘Y)‏ سلکیة) 


ثالثا : خطوط التلفون 
الوحدة السابغة ر الشبگات وال نترنت) 
الشبكات والإنترنت 
ما هو الاتصال 


+ تعریف بالشبکات 
+ اشکال الشبکات 
+ آنواع الشبکات 
او لا : شبكة العمل المحلية 
+ شبكة الخادم Client / Server‏ 
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Peer To Peer شبكة النظیر للنظیر‎ + 

4 أسس توصیل الشبکات المحلية 
ثانبا : شبكة منطقة العواصم 
ثالثا : شبكة المنطقة الواسعة 
رابعا : الشبکات المتداخلة (الالترنت) 
شبكة الإنترنت Internet Network‏ 

4 المر Jal‏ التاريخية لتطور الانترنت 

+ فوائد الاترنت 

4 التوصيل 

4 خدمات الانترنث 

+ امن الانترنت 

الوحدة الثامنة رقضایا حاسوبية) 

قضايا حاسوبية 

+ انظمة الحماية وأمنية البیانات 

+ لوصول 

+ جرائم الحاسوب 

+ قرصنة المعلومات 

+ الفيروسات 

الوحدة التاسحة (التطبيق الغملي) 

أوامر نظام التشغيل MS-Dos‏ 
نظام التشغيل 98 Windows‏ 
الرسام Paint‏ 
معالج التصوص 97 Microsoft Word‏ 
الجداول الحسابية 97 Microsoft Excel‏ 


Internet الانترنت‎ 
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مقدفسة قارب في بشسة 


عرف الإنسان منذ القدم الوسائل التي تساعده في العمليات الذهنية:» 
فقد استعمل الحجارة والعصي والأصابع كوسائل للعد وتمثيل البيانات التي 
عنده؛ تدرج في هذا المضمار واخترع بعض الرموز التي تمشل الأرقام 
وكانت أنظمة العد . 


وقد اختر ع الانسان آلات بدائية لتساعده في العمليات الحسابية» كلن 
آقدمها العداد (Abacus)‏ والذي لا يزال موجودا حتی الآن؛ ویستعمله بعضص 
الأطفال في البیوت و المدارس. 


۱۵۰۰ سه المعنراد من أكثر من‎ pal 
يسن لرجة اعباط‎ pat عام‎ 
ريتحريك الكراث الى‎ Spall 
أعنى ار أسفل يمك اجره‎ 
. الحملیات الطسابية‎ 





% باسکال ر ۳۵56۵ : 
قام العالم الفرنسي باسکال باختراع آلة ميكانيكية نصف آلية تستطیع 
جمع عددین كل عدد ینکون من عدة منازل ۰ ونقوم هذه الآلة على مبدأ سهل 
وهو حركة البکرات والعجلات المسننة المتداخلة مع بعضها والمرتکزة على 
محاور مختلفة بحیث إذا تحرکت إحدى العجلات بشکل ما حرکست عجلة 
آخری بجانبها . 
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٭ ليبتز ر (Leibitz‏ : 
أدخل بعض التعدیلات على UT‏ باسکال . ففي عام ۱۰۹6 صنعت آلة 
لیبتز وهي مشابهة AY‏ باسکال مع إضافة عملية الا dal‏ بالنسبة للعج لات؛ 
حیث مکنت هذه التعدیلات من el ya}‏ عملية الضرب والقسمة بالالة إضافة 
إلى الجمع والطر ح . 
*+* حاکوارد ) (Jacquard‏ : 
وهو آول شخص فکر بتخزین البيانات على بطاقة بواسطة التثقيب 
بصورة لا تختلف عن البطاقة المثقبة المستخدمة في الستینات و السبعینات. 
* هولیرث  Hollerith‏ : 
استخدم هولیرث بطاقة جاكوارد لتخزين البیانسات المستخدمة 
لإحصائية السکان في آمریکا » وقد تمکن هولیرث من صنع آلسة تثقيسب 
البطاقات» وآلة تبویب لستعملها لفرز البطاقات . 
(Babbage ١ lal +‏ : 
في عام ۱۸۲۲ قام ببناء حاسية تقوم بحساب الدوال المعقدة وجداول 
اللوغريتمات بطريقة الفروقات وقد سميت هده الآلة باسم ماكنة الفروقسات 
Difference Engine‏ ويعتبر باباج أول من اقترح بتصميم حاسبة متطورة 
تلقائيا ( غير يدوية ) وهي الالة التحليلية ( Analytical Engine‏ ). ویعتسبر 
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التعريف بالحاسب الالكتروني 


ما هو الحاسب ؟ 

الحاسب الإلكتروني هو عبارة عن جهاز الكتروني یستقبل البیانسات 
کمدخلات «(Input)‏ يعالجها (Process)‏ بالاعتماد على سلسلة من الأوامر 
(البرنامج) لاستخراج المعلومات والنتائج» ومن ثم یقوم بتخزینها أو إظهارها 
کمخرجات (Output)‏ . 


المعالجة (Process)‏ : هي إجراء مجموعة من العملیات GIS‏ تکون عمليات 
ترتیب وفرز ودمج و عملباث حسابية ومنطقية. 


البیانات (Data)‏ : هي syle‏ عن المادة الخام (الأولية) التي لا يستفاد منها 
بشکلها الاولي» وهي بحاجة إلى معالجة لكي يتم تحویلها إلى معلومات یستفاد 


المعلومات (Information)‏ : هي نتائج معالجة البیانات التي بستفاد منها 
حيث تعتبر المعلومات هي المخرجات» وهي أيضا بیانات ذات معنی . 

وطبعا لا بد للحاسب إذا آراد أن بقوم بهذه الوظسائف من أجهزة 
خاصة تساعده على فعل ذلك» فهناك أجهزة خاصة للإدخال» وأخرى 
للمعالجة» وثالثة للتخزين» وسيأتي ذكر هذه الأجهزة لاحقا. 

وإذا نظرنا للحاسب نظرة شاملة نجد أن الحاسب يقوم ليس فقسط 
باستقبال البيانات» ومن ثم معالجتها حسب رغبتناء وإخراج نتائج عملية 
المعالجة وتخزینها؛ بل يمكن أيضا نقلها إلى جهاز حاسب آخرء أي تبادل 
المعلومات بين الحاسبات وبعضهاء وتكوين ما يسمى بالشبكات. 


۷ 


* الشبکات (Networks)‏ : هي مجموعة من الحاسبات» مکونة من جهازین 
أو أكثر قد تمتد إلى الملایین مرتبطة مع بعضها البعض لنتمکن من تبسلدل 
البیانات مع بعضها البعض. 


ویستطیع الحاسب التعامل مع عدة أنواع من البیانات» وفیسا يلي 
أنواعها الاساسية : 


* التصوص : وهي معلومات على شکل نص مقروء مثل الکلام. 
* الصور والرسومات. 

* الفیدیو . 

* الصوت. 


وتعدد هذه الانواع یطلق عليه مصطلح تعدد الوسائط (Multimedia)‏ 

ومع التطور الکبیر للحاسوب ظهر ale‏ جدید سمي تکنولوجیا المعلومات 
(IT) (Information Technology)‏ وهو علم یقوم على استخدام 
الأجهزة التکنولوجية الحديثة مثل الحاسوب للوصول إلى البیانات و المعطومات 
وجمعها ومعالجتها وحفظها ومن ثم نشرها. كما هو حاصل الان في شبكة 
الانترنت, 


أهمية الحاسوبب والأسباب الرئيسية فل استخدامه : 


دخل الحاسوب معظم مجالات الحياة وميادينها فهو يستخدم فسي 
النواحي التجارية والتعليمية والدراسية ودخل البيوت للترفيه وغيرها ولا 
يوجد مجال من مجالات الحياة لم بدخله الحاسوب من أوسع أبوايه ویرجع 
السبب إلى bic‏ مور آهمها ۰ 
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۱ السرعهة الحالسة High Speed‏ : 
حیث يمكن له أن ينفذ ملايين من العملیات في الثانية الواحدة بحیسث 
لا يستطيع الانسان امتلاك مثل هذه السرعة ولا حتی تخیلها . 


؟. dost‏ العالشةه Accuracy‏ : 
حيث یقوم الحاسوب بإعطاء النتائج وبدقه عالية جدا تضم عشرات 
الخانات الكسرية عدا عن هذا فان الحاسوب يقوم باعطاء نتائج خالية من أي 
نسبة للخطأ أو تعتمد صحة النتائج على العامل الانساني والذي یقوم بادخال 

البيانات إلى الحاسوب . 


۳ الوخوهيسة Reliability,‏ : 
حيث بستطیع الحاسوب العمل المتواصل لفترات طويلة من الزمن 
دون أن يكل أو ینعب بعکس الإنسان والذي قد يبدأ عمله بنشاط شم يبدأ 
بالتعب أو قد يتأثر بالمحيط الموجود فيه مما يؤدي بدوره إلى التأثير علسى 
صحة النتائج التي يعطيها عند تنفيذه (الإنسان) لبعض العمليات (أي تحسين 

النوعية) . 
.٤‏ إمكانية هائلة فى نخزین البيانات واسترجاعها : 

حبك يستطيع الحاشوب تخزين كميات هاظة من البيانات يمكدن 
الرجوع إليها في أي لحظة زمنية» وذلك من خلال توفر ذاكرة ثانوية مخل 
الأقراص المرنة والصلبة والمدمجة . 
0. سهولة التعامل مع الکمبیونر 56 “Easy‏ 

إن التعامل مع الحاسوب عملية سهلة جدا نظرا لتوفر البرمجيات 
الجاهزة حيث أنه جهاز إلكتروئي سريع ودقيق له القدرة على استعمال 

البيانات وتخزينها ومعالجتها . 
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: دخفيض التكاليف‎ . ٠ 
من خلال أجهزة الحاسوب ثم تقليل التكلفة مشل استخدامه في‎ 
. الاتصالات والشركات الصناعية الكبيرة‎ 


نظام الحاسب Computer System SAM‏ : 
یتکون نظام الحاسب من ثلاث مکونات أساسية » وهي : 
۱ المعدات Hardware‏ . 


. Software البرمجیات‎ ۲ 
. Users المستخدمین‎ ۳ 


Users المستخدمین‎ )١ 
هم الاشخاص الذین يتم تعاملهم مباشرة مع جهاز الحاسب سواء من‎ 
: استخدام أو برمجة للحاسب وهم قسمین‎ 
المستخدم المبتدی : توفر شرکات البرمجة برامج خاصة به‎ .١ 
(User Friendly) تسمی بر امج صديقة المستخدم‎ 
المستخدم الخبیر : المستخدم القادر على التعامل مع جهاز‎ ۲ 
الحاسوب وبرمجیاته بشکل جید.‎ 
: Software البرمجیات‎ )۲ 
وهي مجموعة البرامج التي تتحکم بالکیان المادي للحاسب للقبام بحل‎ 
. المسائل لاستخراج النتائج المطلوية‎ 
: Hardware المعدات‎ )۳ 
هي عبارة عن أجزاء الحاسوب سواء كانت إلكترونية:؛ كهربائية:‎ 
ميكائيكية أو مغناطيسية والتي تقوم بعملية إدخال المعلومات من وحدات‎ 
: الإدخال» وتخزين هذه المعلومات» ومن ثم تنفيذهاء وتتكون مما يلي‎ 


ت 


۱ وحدات الادخال ‘(Input Devices)‏ 
تقوم هذه الوحدات بقراءة clits‏ البیانات المدخلة إلى وحدة المعالجة 
المركزية. ۱ 
؟. وحدات الإخراج :(Output Devices)‏ 
وهي الوحدات التي تقوم بإعطاء المعلومات والنتائج بعد أن تشم 
عملية المعالجة. 
۳. وحدة المعالجة المركزية (Central Processing Unit)‏ : 
وهي آهم وحدة في جهاز الحاسوب ونتکون من الأجزاء الرئيسية 
التالية: 
أ . وحدة الحساب والمنطق (Arithmetic Logic Unit)‏ : 
وهي الوحدة التي تقوم بكافة العملیات الحسابية و المنطقية, 
ب. وحدة التحکم Control Unit‏ : وهي الوحدة التي تتحکم في كلى 
عملیات الادخال والاخراج والمعالجة » أي الوحدة المشرفة علی 
عمل وحداث الحاسوب. 
ج. مسجلات وحدة المعالجة المركزية (Registers)‏ : 
وهي عبارة عن مناطق تخزین موقتة سريعة جدا تستخدم 
لتخز ين البیانات المنقولة ما بين الذاكرة الرئيسية ووحدة المعالجة 
المركزية. وتعتبر غالية الثمن. 
¢. الذاكرة (Memory)‏ : وتقسم إلى قسمين 
أ. الذاكرة الرئيسية ‘Main Memory‏ 
وتقوم هذه الوحدة بالحفظ المؤقت للبيانات والبرامج ونتائج المعالجة 
المبدئية. 
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ب. الذاكرة الثانوية Secondary Memory‏ : 
نستخدم هذه الوحدة لتخزین البیانات (الملفات)» والنتائج النهائية 
للمعالجة بشکل دائم؛ بحيث يتم الرجو ع إليها عند الحاجه. 


Central Processing Unit (CPU) 







Input Unit 
و حدة ادخال‎ 


Output Unit 







وحدة إخراج 





الذاکرة الرئيسية 


Secondary 
Memory 


الذاكرة الثانوية ترکیب الحاسوب 


© كيف يعمل الحاسوب : 
۱ خذ المدخلات أو البیانات . 
۲ معالجة البیانات وتحویلها إلى معلومات ذات معنی . 
۳ ظهور المعلومات (المخرجات) ۰ 
آولا : آخذ المدخلات (البيانات) : 
یقوم الحاسوب بأخذ المدخلات (البیانات) من خلال وحدات الإدخال 
(لوحة المفاتیح » الماسح (Scanner)‏ ... الخ) وتکون هذه المدخلات على عدة 
آشکال هي : 


أ. بيانات رقمية , 


۲ 


ب. بیانات نصية (حروف) . 
ج. بیانات تحتوي على صور ورسومات . 
د. بيانات صوتية . 
ثانيا : معالجة البيانات وتحویلها إلى مطومات : 
يق (جراء مجموعة من العملیات علی البیانات المدخلة کعملیات 
الترتیب» الفرز» دمج وعملیات حسابية ومنطقية, ونتيجة لذلك تظهر النت‌انج 
التي تسمی المعلومات (Information)‏ . 


ثالثا : ظهور المعلومات Information)‏ : 
المعلومات تسمی أيضا بالمخرجات وهي ناتج عملية المعالجة للبیانات 
وتظهر بعدة أشكال مثل : 
باعل شكل نصوص وصور على الشاشة (Soft Copy)‏ : 
۲. على شكل نصوص وصور مطبوعة على الورق من خلال الآلة الطابعة 
(Hard Copy)‏ . 
۳.علی شكل رسم بياني باستخدام Slee‏ الرسم (Plotter)‏ . 
٤‏ . على شکل أن تکون مخزنة على القرص الممغنط . 
المگونات. العامة للحاسب الشخصة 
بالطبع لقد رأيت حاسبا من قبل وها أنت تجلس آمامه وترغسب في 
تعلمه؛ وتعلم أنه جهاز يتكون من ثلاث قطم : 
۱) الشاشة Monitor‏ . 


۲) لوحة المفاتیح والفأرة ‘Keyboard / Mouse‏ 
۳) علبة النظام أو الهیکل المعدني (Case)‏ : 


۲۲۳ 


وهو الصندوق الذي يحوي جمیم الأجزاء الداخلية للحاسب» فهو 
الجدار الواقي للحاسب من الأخطار التي تشمل سقوط جسم ثقيل على 
الحاسب» دخول أجسام معدنية صغيرة حيث تتسبب بتلف المحتويات الداخلية 
بإحداثها ماس كهربائي. 
ويوفر الهيكل المعدني أيضا المأوى لعدد من الأجزاء الأخسرى 
الخاصة بنظام الحاسب» والتي تمثل أهم الأدوات في معالجة البيانات ومن 
هذه الأجزاء : 


: Motherboard اللوحة الم‎ .١ 
وهي الجزء الأكثر أهمية في الحاسب» وأهميته تكمن في أنه الأساس‎ 
في تكوين جهاز الحاسوب ككل فاللوحة الأم هي القطعة التي توصل إليها‎ 

جميع القطع الأخرى في جهاز الحاسوب. 


ه أهمية وجود اللوحة الأم : 

- تسمح لجميع هذه الأجزاء بالتعاون مع بعضها البعض» وتبادل البيانات في 
سبيل إنجاز العمل المطلوب. 

- التنسيق بين هذه الأجزاء. 

- تقوم بعمليات الإدخال والإخراج الأساسين. 

- اللوحة الأم تحدد نوع وسرعة المعالج. 

- اللوحة الأم تحدد نوعية الأجهزة الملحقة. 

- جودة اللوحة الأم تؤثر على سرعة الجهاز. 


۲ الذاكرة Memory‏ : 
وهي عبارة عن رقاقات تكون مثبتة على اللوحة الام» وس تأتي إليها 
لاحقا. 


غ 


(Power Supply) محول الطاقة‎ ۳ 

يحول التيار المتردد ۱۱۰ أو ۲۲۰ إلى تيار مباشر؛ لیستخدم فسي 
تغذية كافة المکونات داخل علية النظام. 
4. وسائط التخزین : مثل القرص الصلب. والقفرص المرن, ولقرص 


المدمج. 
۵. بطاقات التوسعة : مثل بطاقة الفيديو» وبطاقة الصوتء والمودم» وبطاقة 
الشبكة. 


5. ساعة النظام : تقوم بتحديد سرعة تنفيذ الجهاز وتقاس بالهيرتز (Hertz)‏ 
۷. القوابس (Ports)‏ : وهي الثقوب الموجودة في خلف الجهاز وتس تخدم 
لوصل الطرفيات بالحاسوب ونقسم إلى نوعين : 
أ. قوابس متتالية Gerial Ports)‏ : وتنقل البيانات (البت) الواحد تلو 
الآخر. 
ب. قوابس متو ازية (Paralfel Ports)‏ : ويتم نقل البيانات (البت) بش كل 
مجموعة . 
ج. SCSI Port‏ : ويتم نقل البيانات (Cull)‏ بشكل متزامن . 
۸ مشغلات الأقراص الممنغنطة (Disk Drivers)‏ : وتقوم بعملية القراءة 
والكتابة وهناك نوعين : 
|« مشغل الأقراص المرنة (Floppy Disk Drive)‏ . 
ب. مشغل الأقراص الصلبة (Hard Disk Drive)‏ . 


تطور الحاس. الإلكترونق خلال الحرب العالمية الثانية : 

خلال الفترة ما بين عام ۱۹۶۳-۱۹۳۹ صنم أول جهاز حاسب مسق 
نوع IBM‏ . وفي تلك الفترة ظهر أول جهاز حاسب رقمي من نوع 
ENIAC‏ على يد خبراء من الولايات المتحدة الأمريكية » وكان إنتاج هذا 


ou‏ له 


الجهاز ما بين عام ١555-١541‏ وهو عبارة عن جهاز حاسب إلكقثروني 
رقمي متكامل استخدمت فيه الصمامات . 


أجيال الحاسب الا لکتر (Computer Generation) Rig‏ : 


لم يحدث تفوق بالأجهزة قفزة واحدة» وإنما جاء على فترات gia)‏ 
وبذلك أمكن تقسيم أجيال الحاسبات الإلكترونية إلى خمسة أجيال ؛ وفسي 
بعض المراجع قسمت هذه الأجيال إلى أربعة أجيال» وسوف نقوم بإعطائك 
لمحة عن كل جيل : 


: First Generation ۱۹۵۹-۱۹۵۱ الجيل الأول‎ (١ 


بدأ الجيل الأول من الحاسبات الإلكترونية بجهاز UNTVAC‏ سنة 
۰۱ وكان أول جهاز يستخدم قي الأغراض العامةء وفي عام ۱۹۰۳ 
أعلنت شركة IBM‏ عن أول إنتاج لها ۷۰۱ والذي كان يتكون من آلاف 
الصمامات الإلكترونية . 


ومن خصائص حواسيب الجيل الأول : 
۱- استخدام الصمامات الإلكترونية المفرعةء وکانت درجات الحرارة 
العالية نودي إلى كور الصمامات بمعدل صمام کل یوم . 
۲-کانت عملية البرمجة نتم بواسطة لغ الا ‘Machine Language‏ 
۳- تتفيذ العلمیات يتم ببطء . 
؛- نتيجة لاستخدام الصمامات الإلكترونية المفرغة فان حجم ENT‏ 
Chall‏ الأول كبيرة . 


ل )۲ ۱۲ منت 


: Second Generation ۱۹۱۵-۱۹۵۹ الجیل الثاني‎ (6 


ولد هذا الجیل مع مولد دوائر الترانزستور بدلا من الصمام المفسر غ 
ومن الأمثلة على أجهزة الجیل الثاني : 1401 IBM‏ 


ومن خصائص حواسيب الجيل الثاني : 
۱- استخدام الترانزیستور . 
۲- بسبب صغر حجم الترانزیستور بدأت تظهر الأجهزة صغيرة 
الحجم. 
۳- سرعة تنفيذ العملیات مقارنة مع الجیل الأول . 
“٤‏ استخدام ذاكرة القلوب الممغنطة . 
0- استخدمت أنظمة التحکم في عمايتي الادخال والإخراج / Input‏ 


. Output 
High Level استخدمت في هذا الجیل لغات عالية المستوی‎ “٦ 
-Languages 


: Third Generation ۱۹۷۲-۱۹۹۱۵ الجيل النالث‎ ۲ 


ظهرت الدوائر المتکاملة Integerated Circuts‏ في هذا الجیل » ومن 
الامثلة على أجهزة الجیل الثالث 360 IBM‏ . 


ومن خصائص حواسیب الجیل الثالث : 
۱- السرعة الفائقة والدقة المتناهیة» ولمكانية التخزین الکبیرة . 
۲- استخدام نظم المشاركة في لوقت ) Time Sharing Systems‏ ( . 
۳- تطبیق نظم الشبکات للحاسبات الالية ) Computer Network‏ )؛ 
حيث أمكن ربط الشرکات بفروعها الموجودة على مسافات بعيندة 
بو اسطة نهایات طرفية ( Terminals‏ ) . 


~YY— 


: Fourth Generation ۱۹۸۰-۰۱۹۷۲ الجيل الراجع‎ (£ 


ظهر في عام ۱۹۷۲ الحاسب الالي من طراز 370 TBM‏ وكذلك 
BURROUGHS 700‏ . 


ومن خصائص حواسیب الجیل الرابع : 
۱- زيادة إمكانية وطاقة وحدات الإدخال والإخراج . 
۲- الدوائر المتکاملة 16 ذات الرقائق العجيبة التي تمتاز بالعمل وقتا 
أطول» ودقة أعلى» وسرعة فائقة. 
-٠‏ تشغيل اکثر من برنامج في وقت واحدء حسب الترتیب الذي وضع 
للبر امج المراد نتفیذها بوحدات الردخال. 


6 السجيل الحامس ۱۹۸۰ ومایلییا : 

في عام ۱۹۸۰ ظهرت جهاز الحاسب الآلي الصغير جدا على 
مستوی تجاري رغم أنه قد ظهر قبل ذلك بسنوات ولکن دون أن يكون 
منتشرا تجارياء والذي يمكن أن یقوم باعمال 326 Personal Computer‏ 
وكذلك ظهر الحاسب الكبير جدا في الطاقفة ومشال ذلك 4331 IBM‏ 


UNIVAC 1100‏ 
ومن خصائص حواسیب الجیل الخامس : 


۱-تطبیق ما یسمی بإدارة نظم المعلومات الآلية . 
-١‏ آصبح الحجم أكثر صغرا من الأجيال السابقة . 
۳- انخفاض في التكاليف وزيادة في الكفاءة . 

؛- سرعة إجراء العملیات . 

۵- إمكانية ربط على شکل شبکات 1۸۲ . 


۳ لاس 


تصنیف الحاسب الا (Computer Classification) AigyiS!‏ : 
اختلف العلماء في كيفية تصنیف الحاسبات الآلية » لذلك نرى أن 
نتعرض إلى تصصنيف الحاسبات الآلية طبقا للأتي : 


أ) التصنیف طبقا للتر کیب (Computer Types)‏ 
ویمکن تقسیم جهاز الحاسب الالي إلى ثلاثة آنواع : 


(Analog Computer) حاسب (لكتروني تناظري‎ )١ 

یعالج البیانات التي تتغير باستمرار ولیس لها قيمة ثابثة . 

یمتاز هذا النوع بقیاس الکمیات ( الضغط › ودرجة الحر ارة » والمساف 
والارتفاع ... الخ ) وکذلك بستعمل في عملیات التحکم : مشسل توجیسه سفن 
الفضاء. و الاقمار الصناعية. وتتکون إشارات التحکم من فرق الجهد الناتج داخل 
جهاز الحاسب الالكتروني التناظري وعادة ما یستعمل في المجالات الصناعية. 


1( حاسب الكتروني رقمي ( Digital Computer‏ ) 
وهي الحاسبات المصممة على أساس استخدام الحروف الأبجديةء والارقلم 
والحروف الخاصة:؛ ویستقبل هذا الجهاز البيانات من العالم الخارجي عن طریق 
وحدات الادخال» ثم یقوم بإجراء العملیات الحسابية اللازمة كما ویقوم بالائي : 
- تخزین البیانات تخزینا موقتا أثناء التشغیل الالي طبقا للحاجة . 
- يؤدي العملیات المنطقية . 
- يقوم بعملیات التعدیل » 
يقوم بطبع النتائج بعد الانتهاء من التشغیل » وجمیم فصول هذا الکتساب 
قد خصصت للحدیث عن الحاسب الرقمي . 


۳) الحاسب المشترك ( Hybrid Computer‏ ( 
هي حاسبات تجمع بين خصائص الحاسبات الرقمية و الحاسبات التناظرية؛ 
وهي من أكفأ الحاسبات» كما وأنها مرتفعة الشمن . 


2 ٩ 


وسوف نقوم الآن بمقارنة بين الحاسب الرقمي و الحاسب التناظري 


الحاسب الرقمي ( Digital‏ ) || الحاسب التناظري ) Analog‏ ( 


۱- تکون المدخلات عن طریق || ۱- تکون عملية الإدخال هي عبارة عن 
وحدات الادخال المعروفة» وهذه ]| فرق الجهد» فمثلا جهاز حاسب يقوم 
المدخلات مكونة من أرقام وحروف || بالسیطرة على آلة في مصنعء وهذه 
ورموز خاصة (التي سندرسها في || الالة يجب أن تتوفف عن العمل لذا 
فصول لاحته بالتفصیل). وصل الضفط بها إلى ۷۰۰ کغم انش" 
فیقوم الحاسب بقیاس فرق جهد الآلة 
(الضخط) وفرق الجهد المخسزن لديه 
۷٠١ (‏ / اش" ) فلذا آصبح فرق الجهد 
يساوي صفرا یقوم الحاسب بایقاف الالة 

























(كما هو مبرمج). 
۲- لا یحتاج إلى ذاکرةه ذلت سعة 












۲- يحتاج إلى ذاكرة ذات سعة 










عالية. عالية . 
۳- تجري العمليات الحسابية عن | ۳- تجري العمليات الحسابية عن طريق 





قياس الجهد الكهربائي . 
٤‏ - تظهر النتائج بشکل منحنيات: أو 


رسومات بيانية . 


طریق العملبات الحسابية المعيارية . 
4-تظهر النتيجة بواسطة الارقام 

والحروف والرسومات . 

. تستخدم في المجالات العامة‎ -٥ 
تتتقسل المعلومات عن طريق‎ -1 

Electric) نبضسات كهربائيسسة‎ 
. (Pulses 

۷- ثمنه مرتفع . 

۸- ذو دقة عالية . 







۵- تستخدم في المجالات الصناعية. 
1- تنتقل المعلومات عن طریق أمواج 
كهربائية ( Electric Waves‏ ) 
















¥- اقل ثمنا . 
۸- أقل دقة . 


as‏ اس 


سم التصتییف لقا لأغراض الاستخدام 
(GENERAL PURPOSE AND SPECIAL PURPOSE COMPUTERS)‏ 
١‏ - الحاسبات ذات الأغراض العامة 
(GENERAL PURPOSE COMPUTERS)‏ 

هي عبارة عن الحاسبات التي تم تصمیمها لنکون صالحة للتطبیقات 
التجارية والإدارية» ومن بینها أنظمة البنوك وأنظمة الرواتب» كما تستخدم 
في المجالات العملية fie‏ حل المعادلات الرياضية. وتمتاز هذه الحاسبات 
بقدرة وسرعة عمل الوحدات الرئيسية والتي نقاس بكمية البيانات وحجمهاء 
التي يمكن أن يتحملها الجهاز أثناء التشغيل. ويمكننا القول بأن هذا النوع 
يمتلك كفاءة عالية» ومرونة في الاستعمال. 


؟ - الحاسبات ذات الأغراض الخاصة 
(SPECIAL PURPOSE COMPUTER)‏ 


يتم تصميم هذه الحاسبات لتطبیقات خاصة ومحدودة. ومن الأمتلة 
على ذلك استعمال الحاسوب في حجز تذاكر الطيرانء وفي تتبع الأقمار 
Age wall‏ أو السيطرة على الإشارات الصوئية . 


=( النصنیف طبتا للحجم والطافة 
(Computer Size And Capacity)‏ 


یمکن تصنیف الحاسیات طبقا للحجم كما پلي : 
١‏ - الحاسبات الصغيرة (الشخصية) Microcomputers‏ : 


يعتبر الميكروكمبيوتر أصغر حاسوب للأغراض العامة» ويتكون هذا 
النوع من شريحة إليكترونية أو أكثر تمثل وحدة التشغيل المركزية الصغيرة 
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جدا «(Microprocessor‏ من الأمثلة علیها ) 4 (Intel Pentium‏ وتش_کل 
قلب المیکروکومبیوتر حیث تشتمل على وحدة الحساب و المنطق وكذلك 
التحكم المنطقي في عملیات الادخال والاخراج. وبإضافسة وحدة الذاكرة 
الرئيسية» ووحدات الإدخال؛ والإخراج» يتكون الميكروكومبيوتر . 


أما استعمالات الميكروكومبيوتر فلا حصر لها وتشمل جميع المجالات 
الخاصة والعامة» ويمكن ربطها على شكل شبكة Network‏ لتقوم بأعمال 
الحاسبات المتوسطة وبأسعار زهيدة. ومن الأمظة عليها Note Book‏ و 
Pocket PC‏ و Desktop‏ . 


۲- الحاسبات المتوسطة (Minicomputer)‏ : 
ظهر هذا النوع في مطلع الستینات » ويمكن تعریفها بأنها أجهزة 
حاسبات ذات آغراض عامة وهي متوسطة الحجم ومتوسطة السعر ومن آهم 
- مرونة في استخدامها» وسهولة في برمجتها . 
- استخدامها من قبل عدد کبیر من المستخدمین في نفس الوقت . 
- أسعارها مناسبة . 


۳- الحاسبات الکبیرة (Main Frame)‏ : 
هي عبارة عن أجهزة حاسبات كبيرة تستطیع معالجء جميع 
احتیاجات المؤسسات التجارية» ومن أهم ممیزات هذا g gill‏ آنها ذات تكلفة 

عالية» و لمکانیات عالية في نفس الوقت. ومن آبرز الأمثلة IBM 370/IBM‏ 
NCR 0‏ /4300 . 


نت ۲ ۳ات 


۳- الحاسپات العملاقة : 


حيث تنفذ بلایین التعلیمات في الثانية الواحدة؛ وتکلفتها علية جدا. وتس تخدم 
عادة في البحوث العلمية والعسكرية . 


مجالات استخدام الحاسب : 

من الصعب أن نتخلص من قبضة الحاسب على حیاتنا المعساصر:ة › 
إذ أن بصماته مطبوعة في سائر قطاعات ومجالات الحياة خاصة تلك 
المجالات التي تتعلق باتخاذ قرار سريع في ظل مجموعة من البيانات 
والمواقف المختلفة والاحتمالات التي يصعب على أي إنسان أن يتخذ فیها 
قرارا وبسرعة. والأمثلة على ذلك كثيرة . 


* الحاسبات في الإدارة الحكومية : 
لا بد هنا من ذكر أهم التطيبقات المستخدمة : 
١‏ - استخدام الحاسبات في العمليات الإحصائية . 
-١‏ استخدام الحاسبات في تنظيم حركة المرور . 
۳- استخدام الحاسبات في البريد والاتصالات. 
4 - استخدام الحاسبات في إدارة المصارف بالإضافة إلى تطبيقفات 
أخرى كثيرة. 
% الحاسبات الإلكترونية في الاقتصاد : 
تلعب الحاسبات دورا كبيرا في التخطيط التسويقي؛ من خلال متابعة 
حركة السوق - العرض والطلب - حيث تستخدم الحاسبات لجمع المعلومات 
الإحصائية» وتحليلهاء وبالتالي تخمين حجم المبيعات . 
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+ الحاسبات الالکترونية والتنبو بالأحوال الجوية : 
يؤدي الحاسب دورا هاما في التنبؤ بالاحوال الجوية اليومية» حیسث 
أن الکمیات الهائلة من البیانات التي يتم نجمیعها من کل أنحاء العالم حول 
الظروف الجوية» سواء كانت درجات الصرارة» أو اتجاهات الريح» أو 
الضغط الجوي فتحلل هذه البیانات» ویتم معالجتها؛ لتصبح معلومات يمكن 
استخدامها في التنبؤ بالاحوال الجوية في مختلف أنحاء العالم . 


الحاسبات الالكترونية في الأعمال التجارية : 
یمتاز الحاسوب بأمور أساسية تجعله مفیدا جدا في الأعمال التجارية 
فهو يستطيع تخزين مقدار کبیر من المعلومات في حيز صفیر» ویمکن 
استخدامه أيضا للقيام بعملیات حسابية سريعة ودقيقة مش حساب رواب 
الموظفین مثلا أو المصروفات. وکذلك يمكن استخدامه في کتابة الرس‌ائل 
التجارية وتنقيحها وخزنها وطبعها بسرعة فائقة . 


* الحاسبات الإلكترونية في المجالات المسکرية : 
تستخدم الحاسبات في سلاح الجو لحساب حركة الطائرة المعاديةء 
وتوجيه الصاروخ باتجاهها » وكذلك في سلاح المدفعية لحساب مواقع 
الاهداف. ولها استخدامات آخری في سلاح البحرية . 


3“ الحاسبات والعلم : 
لو استطاعت الحاسبات أن تفکر وتتکلم فانها سوف تتكلم عن العلسم» 
لأن مهمة العلم الأساسية هي جمع المعلومات ومعالجتها للوصول إلى نتيجة 
معينة. وهذا هو الهدف الرئيسي من الحاسبات في تنظیم تطبیقاتها . 
وللحاسبات تطبیقات كثيرة في كل فرع من فروع العلم؛ حیسث 
تساعد الانسان في إيجاد all‏ الأمثل لمشاکل عديدة كانت في الماضي غير 
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قابلة للحل» ومن بين استخداماته السيطرة على OLS yo‏ الفضاء» والاقمار 
الصناعيةء والطائرات بانواعها؛ والتصمیم الهندسي, ومتابعة الانتاج من 
حيث الجودة والتطویر في المسيرة الانتاجیة» LS‏ وئستخدم في حل العدید من 
المشاكل الرياضية» وفي خزن و استرجاع المعلومات . 


> نکنولوجیا المعلومات والتربية والتعلیم : 
يقوم المعلمون بتجمیع المعلومات وتقديمها للطلبة وتتفاوت نسبة 
استیعاب الطالب للمعلم» فتتم معالجة بعض هذه المشكلة؛ بحیث قل اعتماد 
الطالب على المعلم» وأصبح جهاز الحاسب هو المعلم الاني» ومن pal‏ 
ممیز )44 :- 
۱ إتاحة الفرصة لمزید من الطلبة أن یتعلموا في وقت أقل . 
۲ يتيح الحاسب لجمیع الئاس التعلم والاستفادة بما هو مخزن به من 
معلومات» بغض النظر عن الأوقات أو الاشخاص أو المواقف 
الإنسانية الأخرى . 
". للحاسب القدرة على تكرار المعلومات بقدر الحاجة وهدا الأمر لا 
يتوفر لدى الإنسان العادي . 


هذه بعض الممیز ات لاستخد ام الحاسب في التعليم؛ وللحاسسب دور 
كبير في التخطيط التعليمي» ومتابعة المناهج» ونتظیم السجلات التي تضص 
المدرسين أو الطلبة أو الإداريين . 


+ تكنولوجيا المعلومات والعلوم الطبية : 
بدأ استخدام الحاسبات في مجال الصحة يزداد بسرعة» وخاصة فيا 
يتعلق بالتخطيط الطبي وعملية اتخاذ القرار الطبي المناسب. وتساعد 
الحاسبات الأطباء على تشخيص المرض» وإجراء البحوث الطبية» ومتابعة 
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المرضی» وتطور العلاج» وأثره علیهم مع الزمن» ویمکن تلخیص المسهمات 
الرئيسية للحاسب بما يلي :- 

١‏ - حفظ السجلات» وإعداد الکسوفات عن الأدوية والعقاقير 

الموجودة في المستشفى . 

۲- تسجيل بيانات المرضی. 

- تحليل نتائج الفحوصات بالأشعة. 

٤‏ - مراقبة وحدات العناية المركزة. 

-٥‏ تسجيل نتائج رسوم القلب والدماغ وتحلیلها. 

7- المساعدة في الحصول على النتائج الفورية للتحليلات المخبرية. 

۷- المساعدة على معرفة موجودات بنك الدم. 


* نکنولوجیا المعلومات والمنازل : 

أصبح الحاسب من متطلبات الحياة» من ضمن هذه المتطلبات» 
المتطلبات المنسزلية حيث استعمل الحاسب في تحضير لوائح التسوق» 
ومراقبة الأدوات الكهربائيةء وترك ملاحظات لافراد الأسرة؛ والتحكم بدرجة 
حرارة المضزل» وذلك بتشغيل المكيفات أو التدفئة حسب درجة حرارة معينة 
مخزنة به» وقد يستعمل الحاسب من قبل الأطفال حيث يساعدهم في حل 
الواجبات المدرسية» وشرح الدروسء؛ وإجراء الفحوص والاختبارات» 
والاستمتاع بأوقات فراغهم في لعب ألعاب مسلية ومفيدة لهم» ومن استعمالاته 
في المنزل أنه يساعد في وضع ميزانية عامة للمنزل. 


الأتمتة : 
أتمتة المکاتب : 
الأتمتة هي عبارة عن تبدیل العدید من أعمال الانسان بعمل الآلة 
وتتلخص آهداف الأتمتة Lad‏ يلي :- 


اش تس 


۱- تقليل الوقت اللازم للعمل . 

۲- تقلیل ails‏ الانتاج . 

۳- إعطاء العمل دقة كبيرة . 

وأتمتة المكاتب هي إدخال الأجهزة الحديشة إلى المكتب لتقليل 
الاعتماد على aga‏ الإنسان الذهني والعضليء وتقليل التكرار في العمل 
الروتيني . 


۰ آنهثة المصانع : 

إن (دخال الأجهزة إلى المصانم لها عدة فوائد نذكر منها هنا الاتي : 
۱- السيطرة على الاجهزة والالات . 
۲- تستخدم في أنظمة الرواتب و المستودعات والمحاسبة . 
۳- تصمیم الأنظمة والرسومات للمنتجات الجديدة . 
4- (عطاء معلومات متوقعة مستقبلية . 
-٥‏ تحلیل أنظمة التسویق . 
*- تدعیم الإدارة بالمعلومات اللازمة لسیر المشاریع في السبیل 

Speci 


۷- تقليل الوقت غير المستفاد منه ABU‏ والانسان ۰ 


اف 


ete een ee ee oe mm‏ يس سن عن اكع كم 


| الوحدة الثانية 


mm ا و جرج‎ ee ê a ee ال‎ ot a et oe 
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الأنظمة العددية 
Numbering System‏ 
اعتدنا خلال عملياتنسا الحسابية استخدام النظام العشري 
Decimal System‏ للعد. هذا ويعود انتشار النظام العشري على أن الناس 
كانوا يستخدمون أصابع اليدين في العد. أما بالنسبة للرموز التي اس تخدمها 
الناس في الماضي لتدوين الأعداد فهي تختلف باختلاف المكان والزمان. 
بدراسة أسس ومبادی النظام العشري والذي هو أكثر انتشارا. 


النظام العشري Decimal System‏ 
يستخدم هذا النظام عشرة أرقام ويرمز لها بالشكل التالي : 
0,1,2,3,4,5,6,7,8,9 


فمثلا نستطیم أن نتصور العدد 356 على النحو التالي: 
6 5 3 


= وحدات‎ =6x1= 6x10° 


!10 × 5 = 50 = عشرات 
x 10?‏ 100=3 × 3 = 300 = مئات 


أي يمكن أن نتصور العدد 356 
x 107 + 5 x 10' +6 x 10°‏ 3 - ور(356) 


£ 


إن أساس (Radix)‏ النظام العشري هو الرقم عشرة» وهذا النظام ضير 
مناسب للحو اسیب الإلكترونية العددية» لذلك فقد آوجد نظام آخر وهو النظ‌ام 
الثنائي Binary System‏ . 


النظام العددة الثنائة Binary System‏ : 

النظام العددي الثنائي Binary System‏ یحتاج إلى رقمین فقط هما 
الصفر )0( والواحد (1) أي أن الأساس في هذا النظام هو (2). وسوف 
نستخدم الدلیل لكل رقم نکتبه لمعرفة أساس ذلك الرقم. فمثلا الرقسم م,(256) 
بالدلیل (10) يعني ذلك أن أساس الرقم عشرة وهكذاء وبهذا النظام یمکن 
تمثيل أي رقم من النظام العشري في النظام الثنائي» وذلك باستخدام معاملات 
أو خانات كافية من (0) أو (1). 

نسمی كل خانة في النظام الثنائي بکلمة BIT‏ وهي مأخوذة مسن 
الحرفین الأولين للكلمة BINARY‏ والحرف الأخير من كلمة DIGIT‏ . 

والجدول التالي یظهر لنا تمثيل الأرقام من صفر - ٩‏ في النظام الثناني: 









Decimal 


10 
11 
1000 


ای فييك 
| 100 | 8 
ا 1901 سم سس فيضيو 
190 . 0 





: 





1011 
1100 


n 


نظرا لسهولة هذا النظام و لاستخدامه الرقمين )0( و )1( فقسد أمكن 
تمثيله في الدارات الالكترونية بحالتین هما Alle‏ وصل ON‏ وحالة فصل 
OFF‏ وقد سهل ذلك لاستخدامه کأساس للحاسبات الإلكترونية العددية. 


تحویل القیم الصحيحة من النظام العشري إلى الثنائي ودالعکس 
سبق أن أوضحناء أن النظام الثنائي أساسه (2) آما النظطسام العشري 
سنورد Lad‏ يلي جدولا کدلیل لتحویل الأعداد العشرية إلى النظسام 
الثنائي أو بالعکس. 
ی Ok‏ د قو كو OR, “ge‏ 32 ا BP:‏ 
......128 = 64 32 16 8 4 2 1 
ليكن Lyal‏ المثال التالي .)1010111( والمطلوب إيجاد القيمة العشرية 
المکافثة لها : 
1 20 + 1 × 21 + 1 عر 22+ و ير 23+ 1 بر 24+ 0 x 1 + 25 x‏ 26 


7 = 1 +2 +4 +0 + 16 +0 + 64 
أي أن مر(87)-1010111 
بذلك فان مجموع القيم الموضوعية للرقم ذو الأساس 2 یعطینا قيممسة 
الرقم العشرية. 
Ll‏ طريقة تحويل الأرقام من النظام العشري إلى النظام الثنائي 
فهي مخنلفف وتسمی طريقة الباقي. 


۳ 6 سه 


(الباقي ينتج عن القسمة المستمرة للعدد العشري على أساس النظام 
الثنائي )2( وهکذا حثی انتهاء العملیة). 


الباقی 
10 2 
0 > 5 2 
1 > 2 2 
0 > 1 2 
1 ) 0 
سنشرح الآن عملية التحويل : 


نقوم بتقسيم العدد 10 على 2 فالنائج الصحيح هو 5 والباقي 0 › 
نضعه إلى جانب الرقم الثاني ثم نقوم بتقسيم الرقم 5 على الأساس 2 
فالناتج الصحيح هو 2 والباقي 1 ؛ كما هو موضح في عملية التحويل . 

وهكذا تتكرر العملية حتى نحصل على النتيجة النهائية وهي صفر 
بذلك يكون بجانب كل رقم عشري رقم ثنائي إما (0) أو (1). أمسا ترتيب 
الأرقام (0) « (1) التي حصلنا عليها فيكون من الأسفل إلى الأعلى في سطر 


من اليسار إلى اليمين . 
و (1010) = ور )10( 
- مثال آخر > 
الباقى 
45 2 
1 > 22 2 
0 > 11 2 
1 ) 5 2 
0 > 2 2 
0 > 1 2 
1 > 0 


(45)10 BE (101 101(2 
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: Octal System Ailoill النظام‎ 


إن النظام الثماني أساسه )8( أي أن عناصره هي: ,3,4 ,1,2 , 0 
5,6,7 


وبذلك يمكن كتابة أي رقم قي النظام» وأما تحويله إلى النظام العشري 
فتتم وفقا للمعادلة التالية: 
Ap... 8" x An‏ ع 82 + x A,‏ ا8 + x = 80 x Ag‏ 
حيث ۸2 , ۸1 ,۸0 إحدى القيم من )7-0( 
فمثلا :(135) فيتم تحويله إلى النظام العشري بالشكل التالي ؛ 
8 ير 1 + x = 5 8۱ + 3 x8!‏ 
64 [ + 28 3 + 1 5 ع عر 


x=5 + 24 + 64 
x = 93 


أي أن ور(93) = و(135) 


النظام السادس عشر Hexadecimal System‏ : 


إن النظام السادس عشر هو نظام أساسه (16) وعناصره هي: 
0,1,2,3,4,5,6,7,8,9,A,B,C,D,E,F‏ 


آما بالنسبة للحروف الستة فتأخذ القیم العشرية التالية: 


A=10 D= 13 
B= 11 ۳ < 4 
12 ۲ < 15 


وبذلك يمكن كتابة العدد في النظام السادس عشر على النحو التالي: 
(1F 3 Eis‏ 


—{o~ 


ولمعرفة قيمته في النظام العشري نطبق عليه المعادلة الاتية : 
xA, + 16 x Ap... 16" x An‏ 161 + م۸ x‏ 16° = 2 


ونطبق الرقم السایق على المعادلة : 
16°xE+16'x3+16xF + 16x1‏ 

1x14 +16 3 + 256 x 15 + 4096 x 1 

14 + 48 + 3840 + 6 

7998 


)1 ۴3 ۴(4 = (7998)i0 فیکون‎ 


نحویل الأجزاء الکسرية (Conversion of Fractions)‏ من النظام 
العشري إلى الثنائي وبالعکس. 

عند كتابة الكسر العشري فإنه يكتب بالشکل التالي و,(25,) هذا يعني 
أنه يمكن كتابته بالشكل التالي : 


ae‏ ب لذ 
00 0 =25)10-( 


حیث أن الرقم الذي يلي الفاصلة العشرية من الجهة الیسری یفسم على 
الأساس عشرة مرفوع للقوة ١ء Lal‏ الرقم الثاني الذي يلي الرقم الأول يقسم 
على نفس الاساس مرفوع إلى القوة ۲ أي یقسم على 100-102 وهکذا. 


- بالنسبة للأجزاء الكسرية في النظام الثنائي : 


4s‏ ات 


كب قي لطي كه = )1111( 


4 8 16 
5 + 25 + 125 + 5 
(.9375)10 


إن القاعدة المتبعة للتحویل تتلخص بأن نضرب الکسر العشري بالاساس 
الجدید الذي نريد تحویل الکسر العشري إليهء بعد کل عملية ضرب ينتج عنها 
رقم صحیح بعد الفاصلة من الجهة اليسرىء هذا الرقم یزاح لیک ون کسر 
بالنسبة للکسر ذو الاساس الجدید ثم نضع هذا الأساس بجانب الرقم. 


- مثال : المطلوب تحویل الکسر العشري م,(125.) إلى کسر ثنائي 


125 
2 





250 
2 


500 
2 








.000 
2 





.000 


00 0 1 0 


(. 12510 = (.001 0)2 


لس 


العمليات الحسابية في النظام الثنائي 
لا تختلف الاسس المتبعة في العملیات الحسابية الجمع؛ الطرح؛ 
الضرب والقسمة في النظام الثنائي عن الاسس المتبعة في النظام العشري. 








1( الجمع : 
لجمع عددین في النظام الثنائي لا بد من معرفة العملیات الحسابية 
التالية: 
المحمل المجمو ع 
0 = 0+0 
0 = 1+0 
0 ]= 1 +0 
1 = 1+1 
1 0 لعملية المقابلة 1 0 
1 0 في النظام العشري 1 0 
02 1 210 
010 2 
010 + 2 
,100 410 
1101 13 
1 + 11 
,11000 24 
۲) الطسرح : 


تتم عملية الطرح في النظام الثنائي بإحدى الطریقتین التالیئین : 


س س 


اولا : الطريقة المباشرة : 

وهنا يكفي معرفة العملیات الحسابية الاساسية التالية » مع ملاحظة أنه 
في حالة طرح الجزء السفلي (لمطروح) من خانة ثنائية الذي هو أكبر مسن 
الجزء العلوي (المطروح منه) لنفس الخانة» عینا الاستلاف (Borrow)‏ من 
الخانة التي نلي الخانة المجری علیها عملية الطر ح. 


0-0 
1-0=1 
(اسنقر اض )1( من الخانة المجاورة) 1= 0-1 
1-1=0 
مشال : 
المطروح منه ‏ 1110 14 
المطرو ح 1010 - 0 - 
0100 4 
مثال > 
المطروح Ain‏ 1000 08 
المطرو سح 0010 - 02 - 
0110 610 
* سنوضح الآن كيف تمت عملية الطرح: 


من الخانة الأولى نجد 20 0-0 

أما بالنسبة للخانة الثانية فالجزء السفلي (1) آما الجزء العلوي (0) فهنا 
يجب اسثلاف واحد من الخانة المجاورة أي من الخانة الثالثة » نلاحظ أيضسا 
وجود صفر في هذه الخانة (أي الخانة الثالثة) نستلف بعدها 1 من الخانة 
الرابعة فنجدها )1( بعد عملية الاستلاف من الخانة الثالثة؛ نلاحظ أيضا 


٩‏ ات 


وجود صفر في هذه الخانة (أي الخانة الثالثة) نستلف بعدها 1 من الخانة 
الر ابعة فنجدها (1)» بعد عملية الاستلاف من الخانة الرابعة إلى الخانة الثالثة 
إلى الخانة الثانية؛ يصبح لدینا في الجزء العلوي من الخانة الثانية (10) » بعد 
الاستلاف من الخانة الثالثة إلى الخانة الثانية. يصبح لدینا في الجزء العلوي 
من الخانة الثانية (۰)10 بعد عملية الطرح في الخانة الثتية تکون النتيجة واحد 
بالنسبة للخانة الثالثة وبعد استلدف واحد منها إلى الخانة الثانية يبقى واحد 
فقط ویصبح ناتج الجز ء السفلي صفر. آما الخانة الرابعة فبعد الاسئلاف 


ثانيا: الطريقة الغیر مباشرة أو طريقة المتمم الحسابي 
Complimentary System:‏ 


تحديد المطروح مع إضافة أصفار ليصبح عدد حدوده مساويا عدد 
حدود العدد المطروح منه (في حالة عدم تساوي الحدود). 
- لطرح الرقم الثنائي 100110 من الرقم 111100 نتبع ما يلي : 
.١‏ إيجاد المتمم الحسابي العدد المطروح 
الرقم المطروح هو 100110 
متمم الرقم المطروح 011001 
( أي تغير (0) إلى 1 وتغير (1) إلى صفر). 


؟. إضافة ناتج العملية الأولى إلى الرقم المطروح منه 
111100 
011001 + 
010101 .۳ )1( 


س ر © س 


۳ إضافة الخانة الثنائية الأخيرة إلى نفس الرقم بعد حذف الخانة الأخيرة من 
خانات الرقم 
010101 


ما 
010110 


- وعندها نجري عملية الطرح المباشر على الرقمین 
111100 
100110 - 
010110 


النظام الرقمة 
یتعامل الحاسب مع البیانات بصورة رقميةء وبشکل عام إذا آردنا نقل 
بیانات من مکان إلى آخر بغض النظر عن بعد المکانین فلا بد من أن يتم : 


أولا : يجب تحویل هذه البیانات إلى اشار ات قابلة للنقل. 

ثانيا : تنقل هذه البیانات إلى الطرف الآخر على شكل اسارات 
إلكترونية. 

ثالثا : يقوم الطرف الآخر بتحويل هذه الإشارة إلى بيانات مرة أخرى. 


إن عملية نقل البیانات (الخطوة الثانية) يمكن أن تثم بإحدى الطريقتين ؛ 


© الطريقة الرقمية : ترسل المعلومات من طرف إلى أخسر على شكل 
سلسلة من الإشارات كل إشارة- قيمتها 1 , 0 . 
۰ الطريقة التماثلية : يسمح أن تكون الإشارة كاملة القيمة أو تساوي صفر 


أو إلى قيمة بين هذه وتلك. 


—a\~ 


لذلك كل من النظام الرقمي والتماثلي له حسناته وعيوبه ویعتمد استخدام 
کل منهما على الظروف وجهاز الحاسب هو جهاز رقمي في ٩٩‏ بالمائة من 
أجزائه ولتوضیح الفكرة لنأخذ نوع من البیانات ولتکن النصوصء ولتری 
كيف يحول الحاسب النصوص إلى إشارات رقمية لیتمکن من معالجت‌ها 
وتخزینها. 


یتعامل الحاسب مع لنصوص على آنها حروف ویتبع القواعد التالية : 
© يمثل في الحاسب بشماني نبضات كهربائية. 
© المسافات الفاصلة بين الحروف تعتبر حروفا وتمشل أيضا بنماني 
نبضات. 
تسمى كل نبضة من هذه النبضات بت" bite‏ وجمعها بات" bits‏ 
والحاسب يتعامل مع النصوص على أساس أن كل حرف أو فراغ يساوي 
(byte)‏ وکل بايت مكون من ۸ بتات Lay‏ معناه y .byte = 8 bit‏ وهي كمية 
الذاكرة التي تخزن رمز واحد أو رقم من صفر إلى ۲66 . 
البت والبايت ومساحات التخزين : 
من وظائف الحاسب معالجة البيانات وتخزينها ولهذا لابد من وجود 
وحدة لقياس كمية البيانات ويستخدم لهذا الغرض وحدة تسمى (byte)‏ بايت. 
البايت (byte)‏ : وحدة لقياس مساحات التخزين تساوي حرفا واحدا . 
(bit) cull‏ : وحدة مساحات التخزين حيث 
١‏ بابت = ۸ بت 


80 = byte 


و هو اصغر وحدة لقياس حجم المعلومات في الحاسب. 


- 6۷ 


و هناك Lund‏ كلمة (Word)‏ : وهي عبارة عن مجموعة من البتات (Bits)‏ 
تستخدم كوحدة و احدة» وفي أصغر الحواسیب تكون الكلمة مكونة مسن 
A)‏ بت) وأكبر كلمة تكون بطول (۱۲۸ بت). وهناك أطوال للكلمة (Word)‏ 
هي : ١١‏ بث » ۳۲ بت » 16 بت بحسب الجهاز . 


وهناك وحدات أكبر من قياس سعة البیانات تماماً مثل وحدات قياس 
الطول - المتر - والکیلومتر فیما يلي ذکرها بالترئیب : 
» الکیلو بایت (kilobyte)‏ ونختصر cul ۱۰۲ = (KB)‏ = 2۳ بایت . 
٠‏ الميجا (megabyte) Cul»‏ وتختصر x ۱۰:۲ = (MB)‏ ۱۰۲ 
= 220 بایت . 
٠‏ الغیفا بايت (gigabyte)‏ وتختصر (GB)‏ ۳ ۱۰۲۶ ۱۰۲ 
١.74 ×‏ 230 پایت , 


۱۰۲ x ۱۰۲ ۲ ۱۰۷۲ = (TB) ونختصر‎ (Terabyte) Cull sll 
. بایت‎ 2 = ۱۰۷۲ × 


» وهناك وحدات أكبر وهي على الترتيب : البیتابایت (PB)‏ « والإكسابايت 
(EB)‏ و الزیتابایت (ZB)‏ والیوبابایت (5]8): وكل واحدة منها تساوي 
65 × التي قبلهاء فمثلاً البيتابايت تساوي ۱۰۲۶ × التیرابایت» وإليك 
شرحاً مفصلاً عن هذه الوحدات على الثرئیب : 





۳ وب 


| ودع ا‎ AYER TE. 
E ثيرابايت‎ | Terabyte | 1 ۷7 
۰ x 
۱ ۱ ۲ ۵ ار‎ ٩4 TAET ۱ ۲ ۶۱ ؛‎ ۲ ۶۱ ۰۲ ۶ 
cul بيتا‎ | Petabyte 
e+15 VuVEXL VEX 


۱۱۰۲۹۹۱۰۰ ۹ ۱ ۱۶۶۱ ۰ ۲ 2۱ ۰ ۲ *۱ ۰ ۶ 
اکسابایت‎ Exabyte 
e+18 ۱۰۲۶ ۲ ۱۲۰ ۲ 6۲ 6 
۱۰۷۲ ۶ << ۱۰۲ ۶ «* + 
۱,۱۸۰ ۰ ۲ ۷ 


Zitabyte 21 ۶ ۱۰۲) ۲ VATE X 
++ 
5 ۱ ۰۲  « + 


۱۰۲ ۲ ۱۰۲ KLE 
۱,۲۰۸ ۹۲۰۸۱ ۵ 
Yobabyte «۷ ۱۰۱۲ < 1١74 xX 
e+24 





۱۰۲ * ۱۰۲ ۶ KX ۱۰۲۶ | 


ملاحظلة هامة : 


معنى الرمز 2+15 أن الرقم السابق يجب أن يضرب في عدد يبلغ 
واحد وعلى يمينه ١١‏ صفر. مثال : ۲,۵۵ 8جع يساوي 
aon ۵‏ = ۰ أي ۵ ملیون» وطبعا هذا رقم 
كبير جدا ناتج عن ضربك هذه ال ۱۰۲ في بعضها البعض. 


ب وب 


me کت‎ ee ee ee ee ee ee ee 


الوحدة الثالئة 


ا 
۱ 
1 
t‏ 
۱ 
1 





وحدة المعالجة المركزية 
والذاكرة الرئيسبية 
(Central Processing Unit)‏ 
كما أوضحنا سابقا فان هذه الوحدة هي أهم وحدات الحاسب 

الإلكتروني» حيث أنه يكفي ربط هذه الوحدة مع وحدة ادخال ووحدة إخراج 
لتكوين الحاسب» وأهم وظائف هذه الوحدة يمكن تلخيصها بما يلي : - 

. إجراء العمليات الحسابية والمنطقية‎ -١ 

۲- التخزين ( تخزين النتائج الوسطية ) . 

۳- التحكم والمراقبة والتوجيه . 


وترتبط مكونات وحدة المعالجة المركزية مع بعضها البعض عن طريق 
الناقلات “BUSES‏ 


4 الناقلات BUSES‏ : 
وهي عبارة عن شبكة من المسارات (الأسلاك).؛ تربسط وحدات 
الحاسوب المختلفة» وأجزاء الوحدة الواحدة مع بعضها البعضء وتنقل هذه 
الناقلات البيانات المختلفة من وحدة إلى أخرى» أو من جزء إلى آخر ضمن 

الوحدة الواحدة. 

أ - ناقلات على التوالي :- ويلزمها سلك واحسد حيث تمرر فيه 
المعلومات بت بعد الآخر . 

ب- ناقلات على التوازي :- ويلزمها عدد من الأسلاك يساوي عدد 
خانات الكلمة التي سوف يتم تمريرهاء حيث أنه يتم تمرير بست 
واحد في كل سلك وبذلك يتم تمرير الكلمة دفعة واحدة بشكل متواز 
وأهم ميزة لهذه الطريقة هي السرعة . 


مب سب 


وهناك أربعة أنواع للنواقل من حیث تکنولوجیا التصنيع وهي: 
۱ 15۸ : وهي بطيئة في نقل البیانات. 
PCI .‏ وهي أسرع من ISA‏ 
. 5051 : ویمکن ربط ٠١‏ طرفية من ADS‏ مع جهاز الکمببوتر . 
USB *‏ : ویمکن ربط ۲۷ طرفية من ADA‏ مع جسهاز الکمبیوتر 
وهو أسرعها. 


t —« 


وهناك 4206 أنواع رئيسية للناقلات من حيث طبيعة البیانات :- 
۱ ناقل البیانات DATA BUS‏ : 
ینقل البيانات من وللی الذاكرة الرئيسية . 
Ja ۲‏ التحکم CONTROL BUS‏ : 
وهو عبارة عن نقل اشاراث السيطرة المختلفة الصادرة من وحدة 
التحکم إلى الوحدات GORY!‏ . 
۳ ناقل العنوان ADRESS BUS‏ : 
بستعمل لنقل oy slic‏ البیانات من وحدة السيطرة الى الوحدة التي 
تنتقل إليها البیانات . 


مکونات وحدة المعالجة الم رکزية 


: Arithmetic And Logical Unit وحدة الحساب والمنطق‎ : Yol 


وهي الوحدة الثانية من أقسام وحدة المعالجة المركزية والتي يتم فيها 
جمیم العملیات الحسابية سواء كانت جمع أو طرح أو قسمة أو ضسرب 
وغيرهاء والعمليات المنطقية وآهمها "و" "لا" "أو" “عمليات المقارنة". 


~—~oA- 


- معيار كفاءة وحدة الحساب والمنطق هو الزمن الذي تستغرقه هذه Bas gll‏ 


el ay‏ عمليتي الجمع, 
ys **‏ کیب وحدة الحساب والبنطق ALU Structure‏ : 


تحتوي وحدة الحساب والمنطق على مجموعة من المسجلات 
ویختلف عدد هذه المسجلات حسب طراز الحاسب المستخدم » والمسجلات 
كما ذکرنا هي عبارة عن ذاكرة إلكترونية مؤقتتة سريعة » ومن هذه 
المسجلات المراكم ومسجل الحالة » والمراكم عبارة عن مسجل ركيسي 
تخزن فيه نتائج العمليات الحسابية والمنطقية كما سنری لاحقا » وتحتوي 
وحدة الحساب والمنطق كما هو واضح من اسمها على مجموعة من الدوائشر 
المنطقية التي تحل المسائل الحسابية والمنطقية » ومن هذه الدواشر دارة 
الجامع النصفي والتام ودارة العكس وتستقبل هذه البوابات أو الدوائر البيانات 
من مسجلات وحدة المعالجة المركزية أو من المراكم Accomilator‏ أو من 
الذاكرة الرئيسية وتقوم بإجراء العمليات على هذه البيانات تبعا لأوامر من 
وحدة التحكم والسيطرة . 


** عملیات وحدة الحساب والمنطق : 
١‏ - عمليات ذات معامل واحد ( (One- Operand Operation‏ : 
ADD A.‏ أي أضف محتوی ۸ إلى المراكم. 
ب. Clear‏ أي إعطاء قيمة صفر إلى المراكم. 
ج. 8 SUB‏ أي إطرح محنوی العنوان 8 من المراكم. 
د. إيجاد المكمل (المعكوس) بمحتوى المراكم. 
هت. الزيادة بمقدار ١‏ لمحتوی المسجل. 
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و. الطر ح بمقدار ۱ من محتوی المسجل. 
ز. إزاحة محتوی المسجل بمقدار خانة واحدة إلى الیسار أو 
۲~ عملیات ذات معاملین (TWO —Operand Operation)‏ ؛ 
أ. ADD A,B‏ أي اجمع محتوی الموقم 8 إلى المحتوى ۸ 
وخزن النتيجة في 8. 
ب. SUB A,B‏ أي اطرح محتوى الموقع 8 من محتوى الموقع 
A‏ وخزن النتيجة في A‏ 
ج. المقارنة. 


انیا : وحدة التحكم والسيطرة :Control Unit‏ 
وهي ثاني وحدة من أقسام وحدة المعالجة المركزية ويكون عمل هذه 
الوحدة هو تنسيق جميع العمليات داخل جهاز الحاسب الإلكتروني ؛ ويتلخص 
عملها في تنفيذ التعليمات في البردامج » فهي تعمل كالدماغ في الإنسان تقوم 
بتحليل المسألة وتعطي الأوامر إلى العضو المعني للقيام بمهمة ما » ولوحدة 
التحكم والسيطرة عدة وظائف هي :- 
أ- تحديد نوع العمل وأي جزء في الجهاز هو المختص بإيجاز هذا العمل . 
ب- التحكم بجميع أجزاء الحاسب الإلكتروني . 
ج- التحكم بنقل المعلومات بين الذاكرة الرئيسية ووحدة الحساب والمنطق . 
د- السيطرة على تخزين وتحميل المعلومات ) (Storing & Loading‏ . 
ه- تحديد نوع التعليمة المراد تنفيذها وإرسال الإشارات اللازمة إلى وحدة 
الحساب والمنطق. 
و- الإشراف على نقل النتائج من المسجلات إلى الذاكرة الرئيسة. 


ee 


إن المسیطر على جهاز الحاسب وبالتحدید على وحدة التحکم والسيطرة 
هو البرنامج؛ فما هو البرنامج؟ البرنامج عبارة عن مجموعة من التعلیمات 
(Instructions)‏ مرتبة ترتيبا حساییا ومنطقیا للقيام بحل مشكلة ما وبما أن 
الجزء المسيطر على الجهاز هو البرنامج وأن البرنامج هو مجموعة من 
التعليمات فلندرس قلبلا عن هذه التعلیمات» من اختيار قياس التعليمية 
وتصنيف التعليمات حسب عدد العناوين وتصنيف التعليمات حسب عدد 


المواقع في الذاكرة اللازمة لتخزيئها وتصنيف التعليمات حسب نوع العملية. 


* اخنيار قياس التعليمية : التعليمية عبارة عن قسمين رئيسيين : 
[- حقل الشيفرة ( (Operation Code‏ . 
ب- حقل العناوين Address‏ « ولقياس التعليمية لا بسد أن يكون جليا أن 
سرعة تمرير المعلومات في الحاسب الإلكتروني تخنف من جهاز 
لآخرء وأن الذاكرة الرئيسية محدودة السعة وقياس الناقل (BUS)‏ الذي 
يستخدم لقياس التعليمية يجب أن يكون مساويا لقياس الئعليمية بحیسث 
يستطيع نقلها على مرحلة واحدة ولا سوف يجبر على نقلها من أكسثر 
من مرحلة وهذا يسبب تدني السرعة في إنجاز التعليمية (والناقل هو 
عبارة عن مجموعة من الأسلاك وظيفتها نقل المعلومات) . 
إن حجم الموقع في الذاكرة يتحكم في حجم التعليمية حتى يتسنى تخزينها 
في موقع واحد. 
لكل ما سبق يجب أن تكون التعليمية أصغر ما يمكن بحيسث یمکن 
تخزينها في موقع واحد ونقلها مرة واحدة لزيادة سرعة التنفيذ . وسنقوم الآن 
بدراسة تصنيف التعليمات لاختيار أصغر حجم ممكن لها لتصبح ملائمة 
لاستخدام الحاسب الإلكتروني . 


الات 


+ تصنیف التعلیمات حسب نوع العملية a:‏ 
تصنیف التعلیمات حسب نوع العملية إلى الاقسام التالية :- 
۱ تعلیمات الادخال والاخراج ) Instruction‏ 1/0 ) . 
۲. تعلیمات التخزین والتحمیل (Strong & Loading)‏ . 
۳. تعلیمات نقل المعلومات في وحدة المعالجة المركزية Flow Of Data)‏ 
(Instruction‏ . 
4. تعلیمات التفر & المشروط ولتفرغ غير المشروط Conditional)‏ 
(Unconditional Branching / Branching‏ . 
5 تعلیمات العملیات الحسابية والمنطقية Arithmatic and Logical)‏ 


. (Operations Instruction 


۰ دور التعلیمة Instruction Cycle)‏ : 
إن كل التعلیمات والبیانات تخزن بالذاکرة وبعدها يقوم الحاسب بتنفيذ 
هذه التعلیمات حسب ما یتطلبه البرنامج » عن طریق البحث عن التعليمية شم 
إيجادها بإحدى الطرق التي تم دراستها ومن ثم قراءتها ونقلها إلى وحدة 
المعالجة المركزية » وهناك تحلل تلیها المر احل تسمی (Fetching Phase)‏ 
هي مرحلة التحضير من قراءة وتحليل > ثم تلیها المرحلة التالية وهي مرحلة 

تنفيذ العملیات LS‏ هي محددة في الب رتسامج : وئس می بمرحلة التنفيذ 
(Execution Phase)‏ عن طريق المسجلات ووحدة الحساب والمنطق . 


ثالثا : مسجلات وحدة المغالجة المرگزية (CPU Registers)‏ 
أ. استقبال البيانات الواردة من الذاكرة الرئيسية وانتقال هذه البيانات من 
خلال المسجلات داخل وحدة المعالجة المركزية . 
ب. التخزين المرحلي للنتائج . 


س 


ج. ارسال المعلومات إلى الذاكرة . 

ونتمیز هذه المسجلات ( (Register‏ بسرعة عالية في عملها وتتکسون 
من دارات إلكترونية ثنائية» وتحتوي على عدد من الترانزستورات فهي تعمل 
كذاكرة الکترونية سعة الکلمة فیها تصل إلى ( Word = 8 Bytes‏ 1) ومنها 

الأنواع التالية : 

. يخزن البیانات من وإلى الذاكرة‎ : Data Register مسجل البیانات‎ J 

ب. مسجل العنوان (MAR ( Memory Address Register‏ : پخزن فيه 

عناوین المعلومات في ذاكرة الرئيسية. 

ج. مسجل عداد البرنامج (PC ) Program Counter Register‏ : يشير إلى 
التعليمية التي يجب نتفیذها بعد تنفيذ التعليمية الحالية في وحدة المعالجة 
المركزية. 

د. مسجل التعليمة (IR ( Instruction Register‏ : يستخدم في تخزين 
التعليمية المطلوب تنفيذها في وحدة المعالجة المركزية. 

ه. مسجل الحالة Status Register‏ يحتوي هذا المسجل على مجموعة من 
البت (Bit)‏ تشير إلى حالة نتائج العمليات الحسابية المنطقية حیث يكون 
لكل حالة خانة تكون قيمتها 1 إذا تحققت هذه الحالة و 0 إذا لم 

و. مسجلات الأغراض العامة General Purpose Register‏ يستخدم هذه 
المسجلات المبرمجين لتخزين البيانات والعناوين في الذاكرة . 

ز. Accumulator aS yall‏ : يستخدم في تخزين نتائج العمليات الحسابية 
والمنطقية بشكل مؤقت الناتجة من وحدة ALU‏ ويمكننا اعتباره جزء من 
هذه الوحدة 3 


ا 


. Memory 6 الذاکر‎ 


وئستخدم لتخزین الببانات و المعلومات و البرامج بشکل موقت أو دائسم 
حسب نوع الذاكرة. 


+ تصنيف وحدة الذاكرة : 
تصنف وحدة الذاكرة بالاعتماد على عدة عوامل هي : 
)١‏ بالاعتماد على طريقة الوصول هناك طريقتان للوصول : 
أ - الوصول التسلسلي ( (SEQUENTIAL ACCESS‏ : 
عند استعمال هذا الأسلوب في الوصول إلى سجل رقم ۷۲۰ فلا بد لنا 
من قراءة ۷۵۹ سجل لكي نصل إلى السجل رقم 76٠‏ . 
ب - الوصول المباشر ) (DIRECT ACCESS‏ : 
عند استعمال هذا الأسلوب هذا الأسلوب في الوصول إلى سجل ما فإننا 
نصل إليه دون الحاجة إلى قراءة السجلات التي تسبقه وفي هذه 
الطريقة يكون زمن الوصول إلى أي سجل متساوي . 
؟) بالاعتماد على الوسط المستخدم للتخزين من حيث كثافة التسجيل 
(DENSITY)‏ وسهولة الوصول وسرعة التخزين والديمومة (الفدرة 
على الاحتفاظ بالمعلومات في الظروف البيئية المختلفة)» ومن هذه 
الأوساط المستخدمة الأوساط المغناطيسية:؛ والإلكتروئية والضوئية 
والورقية. 


۳) بالاعتماد على القابلية للبرمجة والمسح حيث يوجد هناك نوعان رئيسيان. 


أ . الذاكرة القابلة للمسح مثل الاسطوانات المرنة والأشرطة الممغنطة 
والحلقات الممغنطة. 


-4- 


ب. الذاكرة الثابتة أو غير القابلة للمسح مثل البطاقات المثقبة والاشسرطة 
الورقية المثقبة . 


؛) بالاعتماد على حركة المعلومات وهناك نوعان : 
أ. الذاكرة ال(ستاتيكية ( (STATIC MEMORY‏ حيث أن تغير مواقسع 
المعلومات غير ممكن كما في البطاقات المثقبة والأشرطة المثقبة . 
ب. الذاكرة الديناميكية ) (DYNAMIC MEMORY‏ حيث تتغير مواقع 
لمعلومات المخزنة:؛ مثل الأقراص المغناطيسية والأشرطة 
المغناطيسية. 


ت 


0( بالاعتماد على موقع الذاكرة بالنسبة لوحدة المعالجة المركزية : 
إن ذاكرة الحاسب الإلكتروني تتباعد عن وحدة المعالجة المركزية في 
مستويات معينة ويبدو جليا سبب هذا الابتعاد» وهو تقليل كلفة التخزين حيث 
تقسم الذاكرة إلى الأقسام التالية: 
أ. المسجلات. 
ب. الذاكرة الرئيسية. 
ج. الذاكرة الثانوية. 
د. الذاكرة الخارجية. 
ه. ذاكرة كاشي. 


> الذاكرة الثانوية ) Auxilary Memory‏ ) : 
وهي ذاكرة دائمة وتمتاز بسعة تخزين عالية جدا وتخزن بها البرامج 
والمعلومات والبیانات ومن أمثلتها الاسطوانات الممغنطة والأشرطة الممغنطة 
والأقراص الممغنطة وهي ذات سرعة عالية ولكنها أبطأ من الذاکرة 


ER 


هو هو 


ساح ]ات 


> الذاكرة الخارجية ( (External Memory‏ : 
وهي أكثر أقسام الذاكرة بعدا وتخزن بها المعلومات الداخلية إلى 
الحاسب الإلكتروني أو الخارجية ومن أمثلتها البطاقات المثقبة . 


لاحظ أنه كلما ابتعدنا عن وحدة المعالجة المركزية كما ازدادت 
السعة وقلت السرعة والكلفة . 


.+ الذاكرة الرئيسية  Main Memory,‏ : 
وهي عبارة عن وسط تخزين إلكتروني يستخدم لتخزين البيانات 
و المدخلات و المخرجات و البر امج و المعلومات وتصنف إلى قسمین : 


ا( ذاكرة الوصول الشوائي (Random Access Memory) RAM‏ : 
وهي ذاكرة عشوائية وموفتة (متطايرة (Volatile‏ حيث تکون قبل 
تشغیل الجهاز فارغة ونتم نقل البیانات علبها عند تشغبله» ونتم داخلها عملية 

المعالجة لهذه البيانات» وتقسم إلى جزأين : 

.١‏ الذاكرة الإستاتيكية (SRam)‏ : ذاكرة الوصول العشوائي الساكنة وتكون 
سرعتها كبيرة وتحناج إلى تيار كهربائي من وقت لآخر. 

۳ الذاكرة الديناميكية (DRam)‏ : ذاكرة الوصول العشوائي المتحركة وهي 
أكبر سعة ily‏ ثمنا من SRam‏ وتحتاج إلى تيار كهربائي مستمر. 





— 


> أنواع الذاكرة الديناميكية : 
هناك عدة انواع من on‏ الديناميكية؛ كما ما في الجدول الجدول التالي :_ 


ل Tee ee‏ دم 





زمن الوصول هو الزمن الفاصل بين طلب المعالج للبیانات المخزنة 
وبدء تلقيهاء وکلما كان زمن الوصول أقل كلما كانت الذاکرة سر ع» 


۷ بت 


والنانوثانية هي وحدة القياس المستخدمة في قياس زمن الوصول وتساوي 
واحد من المليون من الثانية. 

وللمقارنة نجد أن الرام الإستاتيكي يصل زمن الوصول فيه إلى "5, 4 
"A 1‏ نانوثانية (طبعا كلما قل زمن الوصول كلما كانت الذاكرة أسرع). 


: (Read Only Memory) ROM ذاكرة القراءة فقط‎ )١ 
وتتميز هذه الذاكرة بالحفظ الدائم للمعلومات حتی بعد أن يتم انقطاع‎ 
للتيار الكهربائي ۰ وتخزن بها المعلومات بشكل ثابت وتكون للقراءة فقط.‎ 

وهي (ذاكرة غير متطايرة -(Nonvolatile‏ 


> هناك عدة أنواع من الروم تبعا للوظيفة المناط بها : 

« الروم التقليدي (ROM)‏ : وهو لا يمكن تغيير محتوياته بمجرد خروجه 
من المصنع ويستعمل للأشياء التي لن تتغير أبدا بعد خروجها من 
المصنع؛ إن أكبر مثال على ذلك الأقراص المدمجصة (CD-ROM)‏ 
حيث لا يمكن الكتابة عليه أو تغيير البيانات المكتوبة فيه. 

» الروم القابل للكتابة Programmable Read Only (P-ROM)‏ 
Memory‏ وهو ممائل للنوع الأول ولكن عملية الكتابة عليه يمكن أن 
تتم بواسطة المستخدم العادي (مثلي ومثلك) ويستعمل هذا النوع عادة 
في الشركات لكتابة بيانات جديدة كل فترة من الزمن وتوزيعها على 
كافة أرجاء الشركة. 

» الروم القابل للكتابة وإعادة الكتابة Erasable (EP-ROM)‏ 
:Programmable Read Only Memory‏ وهو مماثل للسابق باستثناء أن 


سار ات 


يمكن sale!‏ الكتابة عليه مرات عديدة بواسطة المستخدم و أثرب مشال 
على ذلك الاقراص المدمجة القابلة لاعادة الكتابة والمسماة CD-RW‏ 


« لروم القابل لإعادة الكتابة برمجیا (EEP-ROM)‏ : وهو نوع من 
الروم یمکن تغيير محتویاته بواسطة تسليط فولتية معينة على رقاقفة 
EEP-ROM‏ وهو یستخدم لتخزین نظام البیوس على اللوحة الأ 
ویسمی ."Flash BIOS"‏ 


> ما هو الفرق بين RAM‏ و ROM‏ ؟ 
إن الفرق کبیر وشاسع؛ الذاكرة ROM‏ تسمی (ذاکرة القراءة فقط) هسي 
عبارة عن ذاكرة تخزن فيها الببانات في مصنعها ولا يمكن لمستخدم الحاسب 
أن يغيره بعد ذلك بل يكتفي بقراءة محتویات هذه الذاکرة» لذا فهي تسمى 
ذاكرة القراءة فقط Lain (Read Only Memory)‏ الرام تسمی ذاكرة القسواءة 
والكتابة (أو ذاكرة الوصول العشوائية). ولكل نوع منها استخدام خاص به : 


٠‏ تستخدم ذاكرة الوصول العشوائي كذاكرة رئيسية للمعالج كي يحفظ فيها 
البيانات والبرامج التي يعمل عليها الآن؛ بيئما : 


لبیرس للوحة الأم 





المعالج أو یتوقع أن 
یتعامل معها قریبا 


تبقی البیانات في 
الرقاقة لفترة طويلة | 


تقریبا) ولا یمکن 
تغييرها في أغلب أ 


الأحيان. | 


ی أهمية حجم (سعة) الذا کر 5 الرشسية : 
١.تحديد‏ حجم الذاکرة الرئيسية يؤدي إلى تحدید نوعية pall‏ امج المراد 
تنفيذها . 
۲ التأثیر على كمية البیانات المراد معالجتها . 
۳. كلما كانت سعة الذاکرة الرئيسية كبيرة كلما كانت أفضل لاس تخدام 
الأنظمة الكبيرة . 





+ وظائف الذاكرة الرئيسية : 
۱ حفظ البرنامج الذي ینم تنفيذه في وحدة المعالجة المركزية (CPU)‏ 
؟.حفظ البيانات اللازمة والمطلوبة للبرنامج الذي يتم تنفيذه (Input)‏ 
حيث تخصص الذاكرة الرئيسية منطقة لحفظ المدخ لات وتسمى 
«(Input Area)‏ ومنطقة لحفظ المخرجات (Output Area)‏ وكذلك 
يتم تخصيص منطقة للنتائج المؤقتة (Working Storage Area)‏ . 


سل 


* قركيب وحدة الذاکرة : - 

إن الذاکرة الرئيسية تتكون من أربعة ol jal‏ (مکونات) هي مسجل 

العنوان (Mar)‏ ومسجل التعليمية (IR)‏ ووحدة التحکم المحدودة أو المحلية 
ووحدة التخزین وعن طریق هذه الأقسام تتم عملية القراءة والكتابة. 


+ ذاكرة كاشي : 
تقع ذاكرة كاشي وهي ذاكرة مؤقتة (TEMPRORY MEMORY)‏ 
داخل وحدة المعالجة المركزية بين الذاكرة الرئيسية (MAIN MEMORY)‏ 
والمعالجات (PROCESSORS)‏ ووظيفة هذه الذاكرة هي نخزین البيائنات 
بعد إحضارها من الذاكرة الرئيسية متجهة إلى وحدة الحساب والمنطق وبعد 
نقل البيانات تفرغ هذه الذاكرة ولذلك سميت بذاكرة مؤفتة. 


-V\- 


. تمثيل الأعداد في الذاكرة ( Number Representation‏ ( 


لتتعرف على كيفية فهم وتمثيل الأعداد في جهاز الحاسب » تعرف على 
الطرق التالية: 


> التمثيل باستخدام النقطة الثابتة (Fixed-Point Representation)‏ : 


مثال ۱ :- مثل الرقم مر(14) بو اسطة النقطة الثابتة باستخدام كلمة مكونة من 
(8) خانات ثنائية . 

أ- نحول الرقم و,(14) إلى ما يمثله بالنظام الثنائي «(1110) 

ب- نمثل الرقم 


Sign bit خانة الإشارة‎ 


مثال؟ :- متل الرقم و,(14-) بواسطة النقطة الثابتة باستخدام كلمة مكونة من 
شمان خانات ننائية. 

أ- نحول الرقم م:(14) إلى ما يمثله بالنظام الثنائي ,)1110( 

ب- نمثل الرقم 


CLUE 0 الات اه‎ bo 
Sign bit خانة الاشارة‎ 


- لاحظ أن خانة الإشارة تكون (0) إذا كان الرقم موجبا « وتك ون )1( إذا 
كان الرقم سالبا. 
- أكبر رقم يمكن تمثیله في هذه الطريقة )1 -2۳۱) 


—VY~ 


- آصغر رقم یمکن تمثیله في هذه الطريقة )1 -"2)- حیث ‏ هي طسول 
الکلمة . 
> التمثیل بواسطة الفاصلة العشمة :(Fioating Point Representation)‏ 


یتضح لنا أن الطريقة السابقة لا ستطیع أن تمثل أعدادا كبيرة جدا أو 
آعدادا كسرية لذلك سوف ندرس GV)‏ طريقة أخرى نمکننا من تمثيل أعداد 


كبيرة loa‏ وأعداد كسرية . 
- خطوات الحل ؛ 


أ- حول العدد (ولنرمز له (X‏ المطلوب تمثيله إلى النظام الثنائي. 
ب- اکتب العدد على الشكل التالي : 

X=a2‏ حيث : 2 هي الكسر. 

هي الاس (قوة العدد). 

ج- احسب ممیز الاس وفقا للقاعدة التالية : 

الممیز = الأس + 54 . 
د- جد المکافی الثنائي للممیز (CHARACTARISTIC)‏ . 
ه- مثل العدد على النموذج التالي (مثلا كلمة مكونة من ۳۲ خانة 


العدد الكسري المميز | خانة الإشارة 


5 ۲ خانة ۷ خانات خانة واحدة 


مثال١‏ :- مثل الرقم (35.6875-) باستخدام طريقة الفاصلة العائمة مستخدما 


كلمة بطول (32) خانة ثنائية ؟ 


Se ا‎ he E 


(35) 19 = (100011), = 
(0.6875) 19 = (.1011) > 

«(100011.1011) = ور )35.6875( 

(100011.1011)5> (.1000111011*2°) 


Cus -١ 
a= .10001 11011 
b=6 
زارت 70 = 6+ 64 = الممیز‎ 
(70)10 = (1000110), 5 


1000110 | 1000111011000 





- لاحظ أن هذه الاشارة تدل على إشارة العدد ككل 
ملاحظة : أن جمع قوة العدد لارقم (64) یعود GY‏ هناك )7( خانات تمشل 
الممیز وأصغر رقم يمكن تمثيله في هذه السبع خانسات هو .)1000000( 
وهذا الرقم يكافئ الرقم مر(64) » فيبدو جليا الآن انه إذا لم يحتل الرقم (1) 
آخر خانة إلى اليسار من السبع خانات المخصصة للمميز فهذا يعني أن الرقم 
الذي مثلناه CX)‏ هو رقم كسري . 

مثال ۲ : مثل الرقم ور(0.375) باستخدام نظام الفاصلة العائمة مستخدما كلمة 

مكونة من 32 خانة. 


(0.375)i0 = (.01 1)2 
(0.011). =(.011*27) 


الممیز = 64 + )1-( = 63)19( 
)11111( = 63)10( 


| 0 | 0111111 | 1100000 





- لاحظ أن آخر خانة من الیسار من السبع خانات المخصصة للمميز هي 
صفر . 
TE‏ 


نمثسل البیانات في الذاکرة 


الشيفرة (CODE)‏ .: 
الشیفرة هي أسلوب تفاهم بين طرفين سواء كان انسان أو آلة أو 
إنسان وألة وقد وضعت عدة أساليب للتفاهم بين الإنسان وجهاز الحاسسوب 


وسوف ندرس منها : 


: SIX - BIT CODE نظام الشيفرة السداسسي‎ ** 


وقد سميت بالسداسية لأنها من ست خانات . 


EEG 


| ZONE BITS | CHARACTER BITS | 


وهذا pl bill‏ هو عبارة عن النظام الشائي العشري 
CODED DECIMAL‏ 131۳1۸1۲ وقد aud‏ هذا التظام (BCD)‏ الأبجدية 
إلى ثلاث فئات وإليك الجدول الذي یمشسل الأحرف والارقام بالنظسام 
السداسي: 


Character | Zone | We! | D010 لانن‎ |10 DIOL DILO | O1! L100 |101 | 


U 


۷ 
2 3 4 5 





مثال: ) ATI‏ ) تمثل كما يلي : 


A T 1 
۱۱۱۱۱۵/۱۵۱۸( ۱۵۱۸۱۵۱۰۱۰۱۰ 00 


سن اجه 


+ نظام الشيفرة الموسهة للأرهام العشرية الممكنة بالنظام الثناني 
لتبادل المعلوم 

EXTENDED BINARY CODED DECIMAL INTRECHANGE 

CODE (EBCDIC) 

إن الشیفرة السداسية لا تسمح بتمثیل عدد کبیر من الرموز حيث أنها 

تسمح بتمثیل 64 =2 رمز مختلف فقط » ویبدو جلیا أن هذا العدد غير كاف 

لتمئیل رموز )8( نتکون من ( (EBCDIC‏ اللغةء ولذاك فقد ابتکرت طريقة 


ترمیز أخرى سمیت خانات كما يلي : 


| ZONE BITS | CHARACTER BITS | 


وقد قسم النظام أيضا الأحرف إلى ثلاث فثات كما هو مبين في الجدول 
الثالي: 





مثال: كلمة (ATI)‏ تمثل كما يلي : 


A T 1 
۱11998041 idol! | ۰ 


س باس 


* نظام الشيفرة الأمريكي المعياري لتبادل المعلومات 
AMERICAN STANDEDR CODE FOR INFORMATION‏ 
INTERCHANGE ) ASCID)‏ 
وکان هذا النظام یتکون سابقا من سبع خانات أي يمكن أن يعرف 
2-8 رمزا مختلفا ثم طور فأصبح ینکون من شمان خانات ویعتبر هذا 
النظام من أكثر الأنظمة انتشارا وهو یفسم الأحرف إلى جزأين كما هسو 


مبين في الجدول التالي : 
CHARACTER | ZONE | CHARACTER‏ 





1010 0001 
B 1010 0010 
6 1010 0011 
1010 0100 
E 1010 0101 
F 1010 0110 
1010 0111 
H 1010 1000 
I 1010 1001 
J 1010 1010 
1010 1011 
L 1010 1100 





6 2 5 


1010 1101 
1010 1110 
1010 1111 





vote 





*** طرق انعنونة في الحاسب (Addressing Methods)‏ 


قبل البدء بشرح عملية العنونة لا بد من التذکیر بأهمية الفصل في فهم 
عنوان الموقم (Location Address)‏ ومحتوی الموقع (Location‏ 
Contents)‏ ونحصل على حقل العنوان في الذاكرة ( العنوان هو موقع في 
الذاکرة ) أو عنوان مسجلات وحدة المعالجة المركزية من خلال التعليمية 
تختلف طرق العنونة في الحاسب الالكتروني وهي كالتالي : 


۱ العنونة المباشرة ( Direct Addressing‏ ( : من خلال هفده الطريقة 
نحصل على العنوان الفعلي بواسطة العنوان المبین في التعليمية » أي 
العنوان الذي ظهر بالتعليمة هو عبارة عن عنوان داخل الذاکسرة ) 
Location Address )‏ » ومن خلال هذا العنوان نحصل على المحتوی 
(Location Content's )‏ ۰ وسيثة هذا الأسلوب أن عدد المواقع في 
الذاكرة محدود Lary‏ أن حقل العناوین ینکون من مواقم ثنائية عددها N‏ 
فانه يمكن عنونة )2% ) موقم فقط ¢ ولحل هذه المشكلة لا بد من توسیع 
العناوین و هذا یتطلب زيادة قياس مواقع الذاکرة . 

۲ العنونة غير المباشرة (Indirect Addressing)‏ : هذا الأسلوب من 
العنونة بطيء نوعا ما بسبب طبيعة عمله » فالعنوان في التعليمية هو 
عبارة عن موقع في الذاکرة وفي داخل الموقع العضوان الحقيقي الذي 
يخزن به المعامل المراد الحصول عليه ؛ لذلك لاید من الرجوع مرتین 
إلى الذاكرة للحصول على المحتوی ۰ في أول مرة نحضر المعلومة التي 
توجد داخل العنوان في التعليمية وهذه المعلومة عبارة من عنوان آخر » 
فنبحث مرة أخرى في الذاكرة عن العنوان الذي تم قراعته لنقرأ ممتواه 
وهو المحتوى الذي نريد إجراء العملية عليه . 


سا تس 


۳ العنونة الفورية (Immediate Addressing)‏ : في هذه الطريقة يحتوي 
حقل العنوان في التعليمية على المحتوی نفسه الذي نرید إجراء العملية 
عليه . 

. العنونة المفهرسة (Indexed Addressing)‏ : في هذا الأسلوب ترجسع 
مرة واحدة إلى الذاكرة وعنوان المعامل الذي نريده هو عبارة عسن 
العنوان المبين في التعليمية مجموعا إليه محتوى مسجل التأشیر Index‏ ) 

Register )‏ ومن سيئاته أنه يجب إجراء عملية الجمع لإيجاد العنوان . 

0. العنونة النسبية (Relative Addressing)‏ : في هذا الأسلوب نقوم بجمع 
العنوان المبين في التعليمية مع محتوى عداد البرامج (PC)‏ والنئيجة 
هي عنوان موقع بالذاكرة يحتوي على المحتوى الذي نريده؛ وهناك 
أسلوب آخر يدعى العنونة الصفحية ( Page Addressing‏ ) وهو آکسش 
الأساليب المستخدمة . 


ةا 


| الوحدة الرابعة ١‏ 


وحدات الإدخال 
والإخراج والنخزين 





پات 


وحدات الادخال والإخراج والتضزین 


يحتاج الإنسان إلى وسيلة تمکنه من التعامل مع وحسدة المعالج 2 
المركزية للحاسب. ولذلك تقوم وحدات الإدخال بقراءة البيانات من وسط 
التخزين» وتحويل تلك البيانات إلى نبضات إلكترونية ليتم إرسالها إلى آهم 


وحدات الإدخال : 
.١‏ الأقراص الممغنطة Magnetic Disk Drive‏ 
۲ الشریط المغناطيسي Magnetic Tape‏ 
۲ القاری البصري "لماسح الضوئي" > Optical Reader “Scanner”‏ 
؛. قاری الرموز الجبرية الممغذطة e Ink Character‏ 
۵ قاری الأفلام الصغيرة Micro Film Reader‏ 
1. لوحات المفاتيح Keyboard‏ 
۷ الفارة Mouse‏ 
۸ القلم الضوئي Light Pen‏ 
٩‏ لوحة الرسومات الرقمية Draw Tablet Digitizer‏ 
۰ مسجلات نقطة البیم Point Of Sale Register‏ 
۱ كرة المسار Track Ball‏ 
۲ الإدخال بلمس الشاشة Touch Panel Device‏ 
۳ كاميرا الفیدیو والكاميرا الرفمیة Digital And Video Camera‏ 
4 . ممیز العلامة البصرية Optical Mark Recognition‏ 
5 . المیکروفون Mike‏ 
5. الإدخال الصوتي Voice Input‏ 


يارت 


آما بخصوص وحدات الاخراج» وبعد أن يتم إدخال البینات إلى وحدة 
المعالجة ونتم علیها جميع العملیات المطلوبة. فان الحاجة قائمة إلى وجود 
وسائل متطور:ة تسمح للحاسب من عرض آهم وحدات الإخراج > 


Magnetic Tape الشریط المغناطيسي‎ ۱ 
Magnetic Disk Drive الأقراص الممغنطة‎ ۲ 
Punched Paper Tape الشریط الورقي المنقب‎ ۳ 
Monitors الشاشات‎ .٤ 
Printers الطایعات‎ ۵ 
Plotter الر اسمات‎ ٩ 
Voice Output الإخراج الصوتي‎ ۷ 


%* أهمية وسبب است‌خدام الذاکرة النانوية : 
۱ یمکن نقل الذاکرة الثانوية من حاسوب لآخر بعکس الذاكرة الرئيسیة. 
۲ سعة الذاکرة الثانوية كبيرة بعکس الذاکرة الرئيسية . 
۳ تکلفتها منخفضة بعکس الذاكرة الرئيسية , 
4 ذاكرة غير متطایرة؛ أي لا تفقد محتویاتها بانقطاع التيار الکهربائي 
بعكس الذاكرة الرئيسية فهي ذاكرة متطايرة . 


: Input Devices Jiia Sl أولا : أجهيزة‎ 


: (MAGNATIC TABE) الأشرطة المغناطيسية‎ )١ 
تستخدم الأشرطة المغناطيسية كوسيلة للإدخال وكذلك كوسيلة‎ 
للتخزين. فالشريط المغناطيسي عبارة عن شريط بلاستيكي طويل تغطي أحد‎ 


STE 


وجهیه dale‏ مغناطيسيةء ویتراوح عرضه بين ۱/6 إلى بوصة واحدة ‏ أما 
طول الشریط فیتراوح ما بين ۲4۰۰ قدما إلى ۳۱۰۰ قدما . 


ویمتاز الشریط الممغنط عن البطاقة المثقبة بسعته العالبة وسرعة 
القراءة والتخزین. وسعة الشریط نعتمد على كثافة التسجيل RECORDING‏ 
DENSITY‏ المستخدمةء ومن كثافة التسجيل ۰۱۰۰۰۸۰۰ ۳۲۰۰ 
٠‏ بايت / انش (BPI)‏ حيث تعرف كثافة التسجيل بعدد الرموز التي 
يمكن تخزینها في وحدة الطول الواحد ويختلف هذا من مصنع إلى آخر . 


مثال : ما هي سعة الشريط الممغنط اذا علمت أن كثافة التسجيل المستخدمة 
۰ بايت / انش وطول الشريط يساوي "5٠٠‏ قدم ؟ 


الحل : أن طول الشريط هو ۳۰۰۰ قدم ( القدم = ۱۲ انش ) 
X ۱۲ X ۱۸۰ +‏ ۰ = سعة الشريط 
= ۷۷۷۱ × ۱۰ رمز 


ولابد من التنويه إلى أن كل BLOCK‏ ( مجموعة من السجلات ) 
يتم فصله عن BLOCK‏ الذي يليه» بفاصل فارغ بطلق عليه (GAP)‏ 
ويتراوح طول الفجوة بين ۰,4 إلى ۰,۷۵ / من الانش ويعتمد ذلك على نوع 
الأشرطة. ولا بد من وضع علامة توضع في بداية الشریط تسمى ۲۸8۴ 
MARKING‏ وكذلك في نهاية الشريط. ومن فوائد الفواصل بين السجلدت 
انه يعطي الوقت الكافي لتسجيل أو إيقاف الشريط بين الكتل (BLOCKS)‏ 
لتتم معالجة الكتلة السابقة. كما وأنه مجرد فاصل فيزيائي لا تأثير له ويرم 
له في هذه الحالة INTER BLOCK GAP (186G)‏ . 


-Ao- 


وهنالك أسلوبين لتواجد الفاصل بين البیانات GAP‏ ما أن یکون بعد 
كل BLOCK‏ أو بعد کل سجل . وفي حالة کون الفاصل بين كل BLOCK‏ 
و آخر» يقال أن البیانات نظمت متراصة WITH BLOCKING‏ . 
آما في حالة کون الفاصل بين كل سجل والاخر فإن هذا يأخذ 
مساحات كبيرة عندها يقال أن البیانات نظمت غير متراصة WITHOUT‏ 
BLOCKING‏ . 





كثافة التسجیل تساوي ۸۰۰ بايث / انش ؟ 


الحل : ۰ = ۱/۹ انش 

مثال : ما هو عدد الرموز الذي كان من الممکن تخزینها في الفجوة إذا كانت 
كثافة التسجيل تساوي ۸۰۰ بايت / انش وطول الفجوة ٠,٤‏ انش ؟ 

الحل : عدد الرموز = ٠,٤ × 8١‏ = ۲۲۳۰ رمن 


areal‏ فإذا كانت النقطة ممغنطة فإنها تمثل الرقم الثنائي ”1“ وإذا کانت 


پا 


وهي EBCDIC,ASCILBCD‏ ویخزن كل رمز في سطر عمودي على 
عرض الشريط ؛ ويحتوي الشریط على عدد من المسارات (TRACKS)‏ 
التي تكون موازية لطول الشريط؛ وهناك الاشرطة ذات السبع مسارات أو 
الاشرطة ذات التسم مسارات . 


۱) الأشرطة ذات السبع قنوات : ویستخدم هذا النوع في تخزیسن البیانات 

التي تمثلت بو اسطة نظام BDC‏ حيث تقسم القنوات ( المسارات) كالتالي: 

One character = 2 bits for the zone + 4 bits for the character + 1 

bit parity bit 

۲) الأشرطة ذات التسع قنوات : ویستخدم هذا النوع في تخزین البیانات 

الثي تمثلت بواسطة نظام Crs EBCDIC,ASCTI-8‏ تقسم القنوات 

(المسارات) كالتالي : 

One character = 4 bits for the zone + 4 bits for the character + 1 

bit parity bit 

و المبداً الذي یقوم عليه تسجيل البیانات على الشریط المغناطيسي 

ممائل لذلك الشريط الذي تسجل عليه الأغاني » فجمیع وحدات الاسرطة 

المغناطيسية بها رأس للقراءة ورأس للكتابة READ /WRITE HEAD‏ 

تسجل البيانات كما ذكرنا سابقا بواسطة النقطة الممغنطة على الشريط 

بواسطة شيفرة خاصة ندل على البيانات القادمة من الحاسب . كما يستطيع 

هذا الرأس الإحساس بوجود نقطة مغناطيسية » ویقسوم بإرسال النبضة 
الكهربائية المقابلة لشيفرة البيانات إلى داخل الحاسوب. 


المغناطيسي إلى عدة el jal‏ هي (العلامة (Label)‏ ‘ وجدول لمحتویسات 


=-~AV= 


والذي يحتوي على معلومات من الملفات المخزنة » وعلامة بداية الملف 
ونهاية الملف لفصل الملفات عن بعضها البعض) . 


> ممیزات الشریط الممفنط : 
۱ سرعة نقل البیانات من الشریط وإليه لذا ما قورنت بسرعة البطاقات 
المثقبة. 
؟. تكلفة الشريط الممغنط أقل من الشريط الورقي أو البطاقة المثقبة . 
". يختلف طول الشريط حسب الحاجة حتى أنه يصل إلى ۲۱۰۰ قدم , 
.٤‏ تستمر البيانات على الشريط إلا إذا مسحت . 


> عيوب الشريط الممغنط : 

.١‏ يتم التسجيل عليها بطريقة التتابع » بمعنى أنه عندما تحتاج إللى بیان 
مسجل على الشريط فلا بد من قراءة جميع البيانات المسجلة عليه حتى 
تصل إلى السجل المطلوب . 

۲ تؤثر الرطوبة والحرارة على الشریط . 

۳ البیانات المسجلة على الشریط غير مرئية . 


؟ لوحات المفاتيح (KEYBOARD)‏ : 

تعتبر لوحة المفاتیح من وسائل الادخال الاساسية التي استخدمت 
بشکل واسع مع الحاسبات» ولا یخلو حاسب من لوحة مفاتیح. وتتکون هذه 
اللوحة من الارقام من صفر إلى تسعة. وكذلك من الحروف والعلامات 
المستخدمة في برمجة الحاسب. با ل(ضافة إلى مفائیح خاصة yal sly‏ السيطرة 
والتنفيذ. وهناك نوعان رئیسیان من لوحات المفاتیح. والفرق العملي في 
كيفية عمل لوحات المفاتیح هو في آلية تحویل تحريك المفاتیح إلى إشارات 
كهربائية حیث ترسل إلى الحاسوب. 


-AA- 


وهناك آليئي عمل للوحات المفاتیح: الاولی تدعی مفاتیح التلامس 
المباشر وهي الاکثر انتشارا» والثائية المفاتیح الس‌عوية, وسوف نسدرس 
الطريقة الاولی لاهمیتها . 


** مفاتیح التلامس المباشر : 

عند ضغط مفتاح في لوحة مفائیح التلامس المباشر يودي ed‏ 
إنضغاط قبة مطاطية تضغط بدورها على صفيحة بلاستيكية یوجد بقعرها 
سطح معدني موصول ببقية دائرة لوحة المفاتیح» حيث يتلامس السطح 
المعدني مع سطح معدني آخر موجود على صفيحة بلاسئيكية مشابهة 
للثولى» مما يتسبب في سریان التبار عبر الداثرة المطبوعة الموصولة لكل 
من الوسادتین. و عند افلات المفتاح تعود القبة المطاطية بواسطة نابض إلى 
وضعیتها السابقة» مزيلة الضغط عن الصفحة البلاستيكية لتعود إلى وضعیتها 
السابقة» مما يژدي إلى قطع الداثرة الکهربائية وبالتالي سریان التیار . 


< أجهزة وضع الا شارة والرسم : 
۱ الفثرة : 
تعتبر الفأرة وهي جهاز تأشير المکمل القوي للوحة المفاتیح » فهي لا 
تستطيع أن تحل محلها ولکنها تکمل وظیفتها . فالفارة أصبحت الأداة التي 
یمکن بها التحکم بالحاسوب, فيمكنك التأشیر إلى صورة لاستدعائها بدلا مسن 
طباعة عدة أوامر بواسطة لوحة المفاتیح. وفیما يلي بیان لكيفية عمل الفارة: 


عند تحريك الفأرة تتحرك كرة مطاطية بارزة من أسفلها . 


= 


. تقوم هذه الكرة بتحريك عجلتين إحداهما تتحکم في 4S pall‏ العمودية 
للمؤشرء والثانية تتحکم بالحركة الأفقية للمؤشرء وکل عجلة مرتبطة 
بمحور يسمى المشفر . 

. على حواف کل محور توجد قطع معدنية صغيرة تولد إشارات 
كهربائية كلما نلامست القطع المعدنية» مع ملاحظة أن تلامسها ناتج 
عن حركة العجلات , فکلما زادت الاشارة يعني أن الفأرة تحرکت 
لمسافة كبيرة» وأن توليفة دوران العجلات الأفقية والعمودية يعطسي 
ee rte pre‏ 

. عبر CABLE‏ الفارة پرسل عدد الاشاراث والسرعة المطلوبة إلسسى 
المؤشر على الشاشة . 

. عند الضغط على أي مفتاح للفارة تمرر المعلومة للبرمجية وتنفذ حسب 
موقع المؤشر وعدد الضغطات لتنفيذ مهمة معينة . 


لاحظ أن كرة التعقب التي تكون موجودة على بعض آنواع لوحات 


المفاتیح هي عبارة عن فارة تتحرك على لوحة المفاتیح بدلا من المکتب ۰ 


؟ الفلم الضوني ) (Light Pen‏ : 


هو عبارة عن all‏ یستخدم أشعة اللیزر في عمله» حيث بستخدم لإدخال 


البيانات مباشرة إلى شاشة الحاسوب. 


۳ الادحال بلمس الشاشة (Touch Screen)‏ : 


هي عبارة عن شاشة حساسة لاي جسم يتم التعامل معها مباشرة من 


خلال أصابع اليد. وبرامج خاصه بطلق علیها geal ys‏ تطبیقات سطح المکتب 
(Desktop Application)‏ وتستخدم شاشات اللمس في الأغراض التعليمية 
والصراف الالي. 


دوه ۳ 


£( كرة المسار (Track Ball)‏ : 
هي عبارة عن بدیل للفارة الثقليدية يتم تحريك الكرة مما يؤدي إلى 
تحريك المؤشر على شاشة الحاسوب وتوجد كرة المسار مع لوحة المفائيح 

‘Note Book في أجهزة‎ 


> أجهزة إدخال الصور : 

1( الماسسحات : نظام التعرف البصري على الرموز ) (SCANNER‏ 
إدخال النصوص المكتوبة بالآلة الكاتبة وحتى المكتوبة بخط اليد والصور إلى 
الحاسوب» حيث تحول إلى شيفرة يمكن معالجتها عن طريق نظام التعرف 
البصري. وهناك ثلاثة أنواع من الماسحات البصرية هي :- 

. الماسحات اليدوية : حيث نمرر فوق الورقة‎ .١ 

؟. ماسحات الوسادة المسطحة : وتشبه آلة التصوير حيث توضع الوئيقة 

فوق لوح زجاجي ويمر رأس المسح فوق الورقة . 
؟. ماسح التقليم الميكانيكي : حيث تحرك عجلات لتحريك الورقة لتمر 
فوق رأس المسح . 
وتعمل هذه الماسحات جميعها على ترجمة مدى غير مصدود من 
مستويات الفولتية إلى قيم رقمية» وبعضها لا يميز إلا بين الأبيض والاسود» 
وتستخدم للنصوصء وبعضها ماسحات ملونة ترشح الألوان الأحمر والأزرق 


ات 


وسوف نقوم الآن بشرح آحد هذه الأنواع حیث جمیعها تعمل على 
نفس المبدأ. 


ماسحات الوسادة المسطحة : 

۱ توضع الورقة فوق اللوح الزجاجي كآلة تصویر . 

yay .۲‏ لك رأس المسح تحت الصفحة فبلتقط الضوء المرند . 

۳ ينعكس الضوء القادم من الصفحة عبر العدید من المرایا (تقوم المرايا 
بتشویه الصورة نوعا ما) . 

4 توجهه عدسات الاشعة على دیودات حساسة للضوء. فتتصول كمية 
الضوء إلى تیار كهربائي ممثلا المنطقة البیضاء التي تعکس ضوء أكثر 
فتنئج فولتية أكثر وهکذا . 

5. تتحول كل قراءة إلى ما يقابلها بالقيمة الرقمية ( أما في الماسحات 
الملونة فيقوم رأس الطباعة بالمرور على الوثيقة الملونة ثلاكة مسرات»؛ 
وفي كل مرة تمر إشارة إلى مرشح الألوان الأحمر أو الأخضر أو 
الأزرق قبل أن يصطدم بالصورة الأصلية ) . 

1 ترسل المعلومات الرقمية إلى البرمجيات حيث تخزن البيانات بأسلوب 
يمكن التعرف عليه من قبل برامج الرسوم . 


؟ كاميراالفيديو والكاميراالرفهية : 

هي عبارة عن أجهزة تستخدم لإدخال الصور والأفلام إلى الحاسوب. 
حيث أن كاميرا الفيديو تحتوي على فلم» آما الكاميرا الرقمية فئحتوي على 
ذاكرة رئيسية. 


سد ۲ ,ام 


> أجهزة ادخال الگلام والصوت : 


آصبح با لامکان حالیا إدخال وإخراج البیانات على شکل أصوات من 
خلال أدوات وأجهزة خاصة نلتقط هذه الأصوات وتخزنها» حيث ظهرت 
نماذج عديدة لتمييز الأصوات منها : 
.١‏ نظام الاعتماد على المتحدث (Speaker Dependent System)‏ : 
حيث يتم الاعتماد على نبرات صوت الشخص المتحدث فإذا كسانت 
مطابقة للأصوات المخزنة بداخل الجهاز يتم تنفيذ طلب الشخص. 
۲ نظام عدم الاعتماد على المتحدث ‘(Speaker Independent System)‏ 
وفي هذه الأنظمة يتم استقبال اي نبرات صونبة تعطی للجهاز إلا أن 
عدد الکلمات المألوفة لهده الأنظمة قلیل. ومن الأمثلة على أجهزة إدخال 
الصوت : 


: المیکرفون‎ )١ 
. هو عبارة عن جهاز يستخدم لإدخال الصوت إلى الحاسوب‎ 


المنطلبات الرئيسية للتعامل مع الصوت في الحاسوب: 
.١‏ كرت الصوت ۲. الميكروفون والسماعات ۳. برامج 
> أجهزة ادخال أخرة : 
۱ لوجة الرسومات الرههية Digitizer Draw Tablet)‏ ( : 
عبارة عن لوحة مخصصة لانشاء رسومات ملونة تربط مع جهاز 


الکمبیوتر من خلال کیبل خاص وأي رسم ينشأ عليها بظهر على شاشة 
الحاسوب» ویستخدم القلم الضوئي للرسم علیها shai a‏ خاصبة. 


۳ ات 


؟ مصيز العلافة البص 42 Optical Mark Recognition — OMR‏ : 
هو عبارة عن جهاز بستخدم لتصحیح أوراق امتحانات الاختیار من 
متعدد المحلولة بقلم الرصاص. 


۳ مسحلات نقطة البيع (Point of Sale Register)‏ : 
تست نا في المخازن وال حللات التجارية» وتقوم هذه المسجلات 
بقراءة شيفرة الانتاج العالمي CUPRC)‏ . 


(MICR) الرموز الجبرية الممخنطة‎ )٤ 
(Magnetic Ink Character Recognition) 
وهي عبارة عن رموز مطبوعة بحبر ممغنط وتحولها إلى رموز مقروءة‎ 
. بالنسبة للحاسوب ومثال علیها الشبکات‎ 


0( الخحطوط الممخنتطة (Magnetic Strips)‏ : 
عبارة عن خطوط سوداء توجد على بطاقات بلاستيكية مثل بطاقفة 
البنك . 


:Output Devices الا خراج‎ d jal : انیا‎ 


(SCREENS ) شاشات العرض‎ )١ 
الشاشة هي وحدة من وحدات الإدخال الإخراج والواسعة الانتشارء‎ 

وتشبه شاشة جهاز الحاسب شاشة التلفاز . وشاشات الحاسب تطلى بمادة 
فسفورية » وهي سبب التوهج عند ارتطام الالکترونات بها . وتحتوي شاشة 
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باسلوبین » إما بالطريقة الدرجية SCROLLING‏ أو بالطريقة الصفحية 
Cun PAGING‏ تعرض كصفحة ALIS‏ وهناك أنواع مختلفة من الشاشات: 
أ . من حيث الحجم فاکثر الأنواع شيوعا في الأجيهزة الشخصية هي 
۲ إنشاء ۱4 إنشاء ١5‏ انشاء ۱۷ انشا أو ۲۱ انشا . 
ب. من حیث عدد النقاط المضيئة في الرمزء إذ ترتب حسب أكثر عدد مسن 
النقاط المضيئة في الرمز إلى CGA , EGA ,VGA, SVGA‏ . 
ج. من حيث اللون إذ أن هناك الشاشات غير الملونة MONOCROM‏ 
MONITOR‏ والشاشات الملونة MONITOR‏ +001.01©. وتحتوي کلی 
شاشة على مستطيل مضيء يسمى CURSOR‏ 
د. من حيث التكنولوجيا تقسم إلى قسمين: 
.١‏ الشاشات المسطحة (Flatron)‏ 
؟.أنبوبة أشعة المهبط (CRT)‏ 


؟) الر اسمات ) ‘(PLOTTERS‏ 
وهي أجهزة تستخدم لإظهار الرسومات والصور والحرارة وهي 
نوعين: " الراسمات النفاثة للحبر » راسمات القلم se‏ 
۲ الطایعات ( (PRINTERS‏ : 
لطابعات هي أداة أو جهاز لاخسراج المفرجات فلماذا نحتاج 
المخرجات ؟ 
نحتاج المخرجات GY‏ الانسان یستعمل المعلومات التي اس تخرجها 
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قرارات صحيحة. وتقسم الطابعات من حيث طريقة الطباعة إلى ثلاشة 
أقسام : 

(CHARACTER PRINTER) طابعة حرفية‎ - ١ 

؟ - طابعة سطرية (LINE PRINTER)‏ 

(PAGE PRINTER) طابعة صفحية‎ - 


: (CHARACTER PRINTER) الطابعة الحرفية‎ > 

وهذا النوع من الطابعات يقوم بطباعة حرف واحد في اللحظة 

الواحدة» وهو أبطأ أنواع الطابعات. ويقوم بطباعة )3 - 900 (CPS‏ 
ويستخدم هذا النوع من الطابعات مع الحاسبات الشخصية عادة. 


وتفسم الطابعات الحرفية إلى الأقسام التالية : 


أ- طابعات عجلة ديزي (DAISY WHEEL PRINTERS)‏ : 

وهو أحد أنواع الطابعات البطيئة جدا ولكن شكل الحرف جميل جدا . 
وتتلخص طريقة طباعتها بان عجلة ديزي عبارة عن مجموعة من الدبسابيس 
في كل رأس دبوس حرف أو رقم أو رمز بارز » يضرب الحرف المراد 
طباعته فيدور العجل . وتضرب مطرقة على الحرف المطبوع فيلامس 
الحرف شريطا محبرا یلامس الورقة فيظهر الحرف على الورقة . 


ب- الطابعات النقطية (المصفوفية ( (DOT MATRIX PRINTERS)‏ : 

وهذا النوع أسرع من طابعات عجلة ديزي » وتحمل رأس طباعة 
يحتوي على تسعة مسامير أو ثمانية عشر مسمارا أو أربعة وعشرين 
مسمارا. وهذه المسامير تضرب على الشريط المحبر (RIBBON)‏ ويلامس 
الشريط الورقة فيطبع الحرف . 
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ج- الطابعات نافثات الحبر (INK JET PRINTERS)‏ : 
وهذا النوع من الطابعات سريع وهادئ أثناء الطباعة » وشكل الأحرف 
فيه جميل جدا » وطريقة الطباعة في هذا النوع من الطابعات بأن يصدر 
صدمة كهربائية تشحن نقطة حبر على الورقة على شكل حرف عن طريق 
صحون قابلة للشحن .(ELECTRICALLYCHARGED PLATES)‏ 


د- الطابعات الحرارية (THERMAL PRINTERS)‏ 
تستعمل في هذه الطابعات الحرارة لتشكيل حرف الورقة » مس تخدمين 


نوع ورق خاص حساس للحرارةء ومثال على ذلك أجهزة الفاكس . 


: (LINE PRINTERS) الطابعات السطرية‎ > 


من مميزات هذا النوع من الطابعات :- 
-١‏ تطبع سطرا واحدا في اللحظة الواحدة . 
۲- تستخدم في أجهزة الحاسبات الكييرة والمتوسطة . 
۳- شكل الخط بها ليس جميلا كما هو في الطابعات الحرفية . 
+ - تطبع من ۲۰۰ - ۲۰۰۰ سطر في الدقيقة . 


ويقسم هذا النوع من الطابعات إلى الأقسام التالية :- 
أ. الطابعات العجلية (WHEEL PRINTERS)‏ : 


ويمكن لهذا النوع من الطابعات أن يطبع حتى ۱۵۰ سطرا في الدقيقة. 
وكل موقع (خانة) على الصفحة له عجل يحتوي هذا العجل على 4۸ رمزا. 
وتدور هذه العجلات حتی يجد كل عجل الرمز المطلوب طباعته. 
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ب. الطابعات الاسطوانية (DRUM PRINTERS)‏ : 

تملك اسطوانة تحتوي على رموز مشكلة في صفوف؛ وت دور هذه 
الاسطوانة بسرعة كبيرة » وتضرب مطارق على الأحرف والرموز التسي 
نريد طباعتها . 


ج. طابعات السلاسل ( (CHAIN PRINTERS‏ : 
توضع الأحرف على سلاسل» وتدور هذه السلاسل كحلقات» وتضوب 
مطارق على الاحرف التي نرید طباعتها . 


> الطایعات الصفحية (PAGE PRINTERS)‏ : 
ويمتلك هذا النوع من الطابعات الممیزات التالية : 
-١‏ سريعة جدا . 
¥— ثمينة جدا . 
۳- آکثر تعقیدا من سابقاتها . 
»- شکل الخط أجمل ما (Say‏ . 
5- لها أجهزة تحکم داخلية للسيطرة على طباعنها . 
وتصنف الطابعات حسب : 

أ) طبيعة شکل الحرف : 

(LETTER QUALITY) ۱‏ : وهذه الطابعات تعطینا کل حرف 

ممتاز. 


سا ۹~ 


(NEAR LETER QUALITY) ۲‏ : وهذه الطابعات تعطينا شکل خط 
جید وأقل كفاءة من سابقتها . 

(DRAFT) ۳‏ : وشکل الخط في هذه الطابعات غير جيد ومن أمثلتها 
الطابعات السطرية . 


ب) حسب طريقة الطباعة : 
۱ الطابعات المطرقية, 
.١‏ الطابعات اللامطرفية. 
ج) من حيث اللون : 
.١‏ طابعات ملونة. 
۲ طابعات غير ملونة. 


ثالثاً : أجهزة التخزین ‘Storage Devices,‏ 


:(Floppy Disk) القرص المرن‎ )١ 
عادة من جزأين : فرص من البلاستيك الرقيسق‎ Cally القرص المرن‎ 
مطلي بمادة مغناطيسية » وغلاف بلاستيكي واق أو غلاف صلب ويرتكز‎ 
القرص المطلي بمادة مغناطيسية داخل الغلاف الواقي ويمكن رؤية الطبقفة‎ 
المغناطيسية نفسها عبر فتحة غلاف القرص المرن قياس )5.25( أما بالنسبة‎ 
فإن الغلاف محمل‎ )1.44 MB) للقرص المرن قياس (3.5) بوصة وسعته‎ 
بنابض الذي يغطي عادة الفتحة في الغلاف الصلب ليزاح بفعل سواقة‎ 
الأقراص للوصول إلى الطبقة المغتاطيسية وتدخل الفتحة في وسط القسرص‎ 

حول محرك السواقة الذي يدور لكتابة ( تسجيل) البيانات أو قراءتها . 
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تتيح لك فتحة الوقاية ضد الكتابة حماية کل الملفات على القسرص 
المرن ضد المحو أو التغییر. لحماية القرص (5.25) أغلق فتحة الوقابة 
بواسطة إحدى اللاصقات الصغيرة المزودة مع علبة الأقراص المرنة أما 
لحماية الأقراص (3.5) بوصة فحرك المزلاق الواقي ضد الكتابة إلى الأسفل 
بحيث تفتح الثقب الموجود في غلاف القرص . 


تسجل المعلومات على الأقراص ضمن دوائر متحدة المركز تدعى 
المسارات (TRACKS)‏ ويوجد )40( مسارأ مع القرص المرن سعة KB‏ 
) 360 ) و ( 80 ) مسارا على الأقراص المرنة العالية الكثافة HD‏ قياس 
(5.25) و (3.5) ويقسم المسار إلى مناطق أصغر تدعى القطاعات 
05 والتي يستطيع كل منها احتواء 85/113 512 . 


العناية بالأقراص المرنة : 
تدوم الأقراص المرنة لفترات طويلة وخاصة النوع (3.5) بوصة 
المزود ضمن غلاف بلاستيكي صلبء ولكن يعتمد أيضاً على طريقة العناية 
بها ومن طرق العناية : 
١‏ - احفظ الأقراص المرنة في مكان بعيد عن الحرارة والسبرودة 
الشديدة والرطوبة. 
۲- احفظها بعيدة عن أي تأثيرات مغناطيسية. 
۳- تجنب ملامسة أسطح الأقراص المرنة التي تظهر عسبر فتحات 
الغلاف الواقي. 


؟) القرص الصلب (Hard Disk)‏ 
يعتبر القرص الصلب جزء لا يتجزأ من الحاسوب الشخصي ويتكون 
من مجموعة من الاسطوانات (CYLINDERS)‏ تبقى تدور بسرعة عالية 


ىا و اس 


جداً ما دام جهاز الحاسوب موصول بالطاقة في الحواسیب التي تعمل عن 
طریق الطاقة الكهربائية أما الحاسوب النفال 0180016( فان هذه 
الامنطوانات لا تدون منم لاستهلاك البطاريةء وتختلف سسرعات مشسغلات 
الأقراص الصلبة كما تختلف السعة فهناك الأقراص الصلبة التي ظهرت في 
أوائل الثمانینات والتي كانت تتسع إلى MB‏ )10( ویصل سمكك القرص إلى 
4 إنش ویکون حجمه )5.25( انش وسرعته تبلغ 87 مللي ثانية وهي سرعة 
قياسية نسبة إلى القرص المرن . 


وفي التسعینات ظهرت أقراص صلبة نتسع إلى (4) ميغا بایت وحجم 
القرص )3.5( انش وسرعة الوصول 8 مللي ثانية وبثمن زهید وضهرت 
ایضا أقراص حجمها لا يتعدى حجم علبة التبغ يمكن نقلها من مکان إلى آخر 
وذات سعة عالية (PORTABLE DISK)‏ . 


ونظرا لأهمية .هذا الجزء من الحاسوب AN g‏ من الاجزاء الميكانيكية 
فلا بد من العناية به بعدة طرق سنذکرها لاحقا . 


الاعتناء بالقرص الصلب : 

۱- لا توقف الحاسوب أثناء عمل القرص الصلب . 

۲- لا تعرضه للصدمات أو الاهتزازات . 

۳- حاول عدم تکرار تشغیل حاسوبك بل أبقه في وضع تشفیل دائم 
ما دمت تحتاج لاستعماله . 

4 - حافظ على نظافته من الغبار . 

۵- لا تستخدمه في حالة ارتفاع J‏ انخفاض التیار الكهربائي والأفضل 
استخدام منظم كهربائي لجهازك . 
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۲ الأقراص الضوئية : 

وهي أقراص تستخدم لتخزین کمیات كبيرة من البیانات بش‌کل دام 
وخصوصا أنواع البیانات ذات الاحجام الكبيرة مثل ملفات الصوت والصور. 
ومن الأمثلة علیها الأقراص المدمجة Compact Disk (CD)‏ . 


كيفية عمل CD~ROM‏ : 
إن CD-ROM‏ من وسائط التخزين ذات السعة الضخمة الكبيرة 

جداء MB‏ 650 وهو عبارة عن قرص بلاستيكي مغلف من جهته العلوية 
بمادة لامعة کالالمنیوم المنزلي ویستخدم حالياً للقراءة فقط لذلك تخضسزن به 
البیانات التي لا تحتاج إلى تحدیث متکرر ویعتبر من أجهزة الاتصال السمعية 
والبصرية Cus‏ تخزن به الصور والرسوم والاصوات وتقرأ البیانات على 
قرص CD-ROM‏ عن طریق شعاع لیزر بطريقة أكثر be US‏ من رژوس 
القراءة والكتابة المغناطيسية المستخدمة في الأقراص الممغنطة. 
وهناك نوعين من الأقراص المدمجة ومشغلاتها وهي: 

CD - Reader ۱‏ : يستخدم للقراءة فقط من القرص المدمج. 

CD - Writer ۲‏ : يستخدم للقراءة من القرص المدمج والكتابة عليه. 


الوصول إلى البيانات المخزنة على الأقراص : 

تستخدم طريقة القطاع للوصول للبيانات المخزنة في القرص المرن . 

۰ زمن الوصول : هو الزمن المستخدم في عمليات القراءة والكتابة ویقسم 
إلى تلا أقسام هي : 

١.زمن‏ البحث : وهو الزمن المستغرق لجعل رأس القراءة والكتابة پزشر 
على المسار المطلوب . 

۲.زمن التأخير الدوراني : هو الزمن المستغرق لجعل السجل المطلوب 
تحت رأس القراءة والكتابة . 


الى ؤس 


۳.زمن نقل البیانات : هو الزمن المستغرق في نقل الببانات من والی ال 
(CPU)‏ . 


مشغلات الأقراص (DRIVES)‏ : 

تعتبر الأقراص الصلبة أو لمرنة أو الصوتية وهي من وحسدات 
الإدخال والإخراج؛ الوسط الذي من خلاله يتم تخزين المعلومات 
والبرامج» وتعتبر الأقراص هي إحدى أنواع الذاكرة الثانوية للتخزين (الوسط 
الداخلي يمثل ذاكرة الكمبيوتر {RAM‏ . 


ولكن هذه الأقراص تحتاج إلى جهاز يستطيع الكمبيوتر من 
خلاله بقراءة المعلومات (استرجاع المعلومسات)» أو تخزینسها على 
الأقراصء لذلك تكون مشغلات الأقراص هي الوسيلة التي يستطيع مسن 
خلالها جهاز الكمبيوتر تخزين ونقل البرامج والمعلومات سواء أكانت 
أقراص مرنة أو صلبة أو ضوئية . 


ملاحظة : 
تعتبر الأشرطة المغناطيسية (Magnetic Tapes)‏ والأقراص المرنة 
(Floppy Disk)‏ الأقر اص المدمجة (Compact Disk)‏ وحدات إدخال 


وإخراج وتخزين . 


-\.¥- 


a= ewe eee eee Ss Se we Oe 


| الوحدة الخامسة ' 


mam mm o ee‏ اح He eR‏ ا = ا اا ا ل لا 


1 
ones 
fee 7 1 : : pape ae i 





دهم ١ه‏ 


برمجیات الحاسب الإلكترونسي 


لا یختلف أحد على أن اللغة هي أرقى أشكال الاتصال في عالمنا 
الحاضرء وأن آهم شيء يتميز به الانسان عن باقي الکائنات الحية هو قدرته 
على الاتصال مع ما يحيط به» وقد أدت حاجة الانسان للاتصال مع بني 
جنسه إلى نشوء اللغة. ومع ظهور الحاسبات كان لا بد من وجود وسيلة 
اتصال لنقل المعلومات من الإنسان إلى الحاسب فنشأت لغات البرمجة. 


البر نامج : 
البرنامج عبارة عن قائمة من التعليمات المرتبة وفق ترتيب منطقسي 
منظم وموجه لتحقيق هدف معين. 


: ماهي البرمجيات‎ Ge 


تشغیل أجهزة الحاسب وتنظيم وئتسیق العمل بين وحداته. 


** نطور البرمجیات : 

تطورت البرمجة في الاربعینات وبداية الخمسينات حتى أصبحت 
البرمجة عبارة عن مجموعة من الارقام الثنائية (لصفر والواحد) وتصرف 
هذه اللغة بلغة الالة Machine Language‏ ولقد كان البرنامج المکتوب بهذه 
اللغة عبارة عن سلسلة طويلة من الارقام المتكونة من الصفر والواحدء وهذا 
يتطلب وقتاً وجهدا کبیرین» بالإضافة إلى الأخطاء التي کانوا يقتعون فیسها 
بسهولةء وتطورت تلك الطرق مع تطور الحاسبات؛ حتى ظهرت لغة الرموز 
التي تستخدم الحروف الأبجديةء وتعرف بلغة التجمیع Assembly‏ 
Language‏ وقد ساعدتهم على وصف البرامج بطريقة أكثر دقة؛ ثم هرت 


و 


تمثل لغة مستقلة ذات خصائص تميزها عن غيرها من اللغات. 


أنواع البرمجيات : 
(أو a‏ درمجیات النظام System Software‏ : 


أ- نظم التشغيل Operating System‏ : 

وهو مجموعة من البرامج الأساسية System Software‏ المسؤولة 
عن استغلال مكونات الحاسب Computer System Resources‏ الإستغلال 
الامنل. 


ب - لفات البرمچه Programming Languages‏ : 
یمکن تصنیف لغات الحاسب إلى ما يلي : 
۱- لغابته متبدنية المستوي Low Level Language‏ « ونتگون من : 

أ- لغة الآلة Machine Language‏ : وهي التي یس تخدمها الحاسب 
للاتصال بين وحداته الداخلية المختلفة» وتمتاز هذه اللغفة بأنها لا 
تحتاج إلى ترجمة. فهي نفس اللغة التي صممت بها الدواشر 
الإلكترونية التي تقوم بتنفيذ العمليات داخل وحدة التشغيل المركزية. 
لقد كان البرنامج المكتوب بهذه اللغة عبارة عن سلسلة طويلة من 
الأرقام المتكونة من الصفر والواحد وهذا يتطلب وقتاً وجهداً كبيرين؛ 
بالإضافة إلى الأخطاء التي يمكن الوقوع فيها ومثال عليها 00۱۱۵۱ 


ب- لغة التجميع Assembly Language‏ : تشبه لغة الالة ولكنها تمتاز 
عنها بسهولة الترميز بالحروف الأبجدية» وسهولة إكتشاف الأخطاء. 
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وتعديل البرامج نسبیا» وتحتاج هذه البرامج إلى ترجمة حتى يتم 
بالمترجم المتدني (Assembler)‏ ومثال عليها 10 Sub‏ . 


برنامج هدفي مجمع ‏ برنامج مصدري 
Source Program» Assembler > Object Program‏ 


۲- لغایته All‏ المستوي High Level Languages‏ : 
وقد سمیت بذلك؛ لأنها بعيدة عن لغة الالة وظهرت آتواع عديدة من 
اللغات عالية المستوی بعضها متخصصة للاغراض العلمية وأخرى 
متخصصة للأغراض التجارية » وتحتاج البرامج المکتوبة بهذه اللغة 
أيضاً إلى ترجمة حتى يتم تحويلها إلى لغة الآلة ويعرف هذا البرنامج 

بالمترجم Compiler‏ . 
برنامج هدفي مترجم برنامج مصدري 

Source Program» Compiler» Object Program 
السطر الواحد من البرت‌امج‎ Compilation وفي عملية ترجمة‎ 
يتم تحویله إلى أكثر من سطر في برنامج‎ «Source Program المصدري‎ 
وذلك بسبب أنه في اللغات عالية المستوی يمكن‎ Object Program الهدف‎ 
أن يكون أكثر من تعليمة على نفس السطرهء بینما في حالة ترجمة اللغفات‎ 
فإن السطر الواحد في برنامج المصدر يتحول»‎ Assembler متدنية المستوى‎ 
إلى سطر واحد فقط في برنامج الهدف؛ وذلك بسبب عدم وجود إلا تعليمسة‎ 
واحدة على كل سطر في برنامج المصدرء وهناك أيضاً المترجم الفسوري‎ 
(Littl أنه في المترجم الفوري تتم الترجمة أثناء عملية‎ Cus Interpreter 
حيث تتم ترجمة السطر الأول وينفذ» ومن ثم يترجم السطر الثاني وينفذ حتى‎ 


وات 


نتهي البرنامج جمیعه. بینما في حالة المترجم Compiler‏ يتم ترجمسة 
البرنامج جمیعه ومن ثم يتم نتفیذه . 


وفیما يلي شرح موجز لعدد من اللغات عالية المستوی والشائعة الاستعمال : 


أ) لغة البيسك BASIC‏ وهي اختصار للعبارة : 
“Beginners All-Purpose Symbolic Instruction Code”‏ 
ومعناها : اللغة الرمزية المتعددة 691 اض للمبتدئین . 
لذا فان هذه اللغة تناسب المبتدئین لأنها أصلاً وضعت من قبل أساتذة 

جامعة دارموث لمساعدة طلابهم على استخدام الحاسب بطريقة سهلة؛ إن هذه 
اللغة لم تكن مخصصة لطلبة معینین فحسب بل وضع مصممو هذه اللغة في 
اعتبارهم أن کل شخص مثقف یمکنه التعامل مع الحاسب من خلال هذه 
alll‏ ومن أهم ممیزات هذه اللغة : 

۱ سهولة الاستعمال . 

۲ يمكن التعدیل و التغیر بسهولة . 

۳. سهولة تطویر البرنامج فلذلك هي لغة مرنة تشجم على البرمجة . 


ب) لغة الفورتران FORTRAN Language‏ : 
ظهرت هذه اللغة عام ۱۹۵۲ لتلبي حاجات المهندسین و الریاضیین 
والعلماء المتخصصین في هذا المجال ومن هنا جاء اسمها فهي مشتقة من 


. وتعني ترجمة المعادلات‎ Formula Translation 


ج( لغة الکوبول COBOL Language‏ : 

وهي لغة نتناسب والاعمال التجارية حيث استق اسمها من 
Common Business Oriented Language‏ ويستخدم في هذه اللغة الکشبر 
من المصطلحات و التقاریر شائعة الاستعمال في الاعمال التجارية . 


سو 


وهناك أيضاً لغات أخرى مثل PL/1 ,C paws PASCAL‏ , 2.2.6 
سيئات اللغات متدنية المستوى ۰ 

. صعوبة التعلم والتعليم‎ .١ 

۲ صعوبة اكتشاف الأخطاء المنطقية واللغوية . 

۳. حجم البرنامج حيث أن البرامج تكون bale‏ كبيرة جداً . 

5. تعتمد اللغة على الجهاز ) (Machine Dependant‏ . 


مميزات اللغات عالية المستوى ٠‏ 
.١‏ سهولة التعلم والتعليم وذلك لشبهها باللغة الإنجليزية ولا تتطلب 
0 في التركيب الداخلي للحاسب . 
۲ لا تعتمد على الجهاز ( .(Non-Machine Dependant‏ 
۳. سهولة اكتشاف الأخطاء وتصحيحها . 
5 لها استعمالات تخصصية . 
5. قصر البرنامج وقصر الوقت اللازم للبرمجة . 
.١‏ سهولة توثيق البرامج . 


۳- مولدات التطبيقات : وهي لغات تابعة لقواعد البیانسات وتساعد 
المستخدم في عمل الملفات والشاشات والنقاریر مثل Access‏ و Oracle‏ . 


ج“ المترجمات والمفسرات : 
مقارنة بين المترجم (Compiler)‏ والمفسر القوري (Interpreter)‏ : 


r ۱‏ 5 البرنامج 
ويحوله له إلى لغة الآلة وينفذه 





Compiler Î Interpreter |‏ | 
| فإذا كان صحيحاً يأخذ العسطر | البرنامج وبحول مرة آخضری 
وهکذا حتی یصبح البرن‌امج 
صحبحا وینفذ بعد تحویله إلى 
لغة الآلة کبرنامج مکتمل . 


۱ ۱ 
| ". يحتاج إلى عملية ربط | ؟. لا يحتاج إلى عملية ربط ٠‏ ۱ 
(Linking)‏ . ۱ 

























: Application Systern الب رمجیات التطييهية‎ : (Lbs) 


ویمکن تقسيم هذا النوع إلى : 


۱ النظام التطبيقي (Application System)‏ : ریتکون من آکثر من برنامج 


وتشمل هذه البر امج مجالات و اسعة مثل الأنظمة المحاسبية . 


۲ البرنامج التطبيقي (Application Program)‏ : وهو برنامج واحد صغیر 


۳. برمجیات !24 yal‏ العامة (General Purpose Software)‏ : وتستخدم 


في الأغراض العامة مثل برامج Office‏ وتشمل ( Excel ۰ Winword‏ « 


.) Power Point 
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نظام التشغيل :(Operating System).‏ 
هو مجموعة من البرامج الأساسية Software System‏ المسوولة عن 
استغلال مکونات الحاسب Computer System Resources‏ الاسستغلال 

الأمثل. 
* أههية نظام التشخيل: 
۱. یسهل استخدام الحلسب. 
۲. يحل كافة المشکلات البرمجية. 
۳. بضبط عملیات التشغيل لجمیع الوحدات المكوئة للحاسب. 
4 يعمل على استغلال الوحدات المكونة للحاسب الاستغلال الأمثل. 


. الحاجة إلى نظم التشغفيل:‎ — “o. 
أصبح من‎ Hardware المعسدات‎ bel iS مع الزيادة المطردة في‎ 
الضروري التأكد من استفادتتا من هذه المعدات الاستفادة المثلى» بحيث لا‎ 
يتعطل أي جزء من هذه المعدات طيلة فترة استخدام نظام الحاسب . ولذلك‎ 
توجب علينا كتابة برنامج مركزي بإمكانه معرفة حالة المعدات وإعطائها‎ 
للمستخدمين بالصورة التي تكفل استغلالها الاستغلال الأمثل.‎ 
. وظائف نظم التشغيل:‎ + 
بمشاركة المعدات ١-السماح بالمشاركة في البرامج والبيانات‎ حامسلا-١‎ 
تسهيل عمليات المعالجة والتخزين وعمليات الإدخال والإخراج‎ -۳ 
يقوم بربط المعدات مع البرمجيات وربط المستخدمين بنظام الحاسوب‎ -4 
. تطور نظام التشغيل:‎ + 
بدأ تطور الحاسبات العددية في القرن السابع عشر » حيث صممت أول‎ 
الحاسباث الميكائيكية » وكانت تعمل بواسطة المسننات لإجراء العمليات‎ 
الحسابية» ثم وضعت بعدها الفكرة الأساسية لبرمجة الآلة الحاسبة. وتطورت‎ 


-۱۱۳< 


الحاسبات بعد ذلك في العالم » فقد اقترح العالم (۸/۲۸) و لول مرة عام 
۱ استعمال الأعداد الثنائية. وفي عام ۱۹۶۱ تم بناء حاسب منکسامل 
مبرمج ومجهز بحواکم كهربائية» وظل مستخدماً حتی نهاية الحرب العالمية 
الثانية. 

وفي عام ۱۹۰۳ بدأ تصمیم الحاسبات التي استخدمت فيه الدارات 
المطبوعة Printed Circuits‏ « والدارات المتكاملة Integrated Circuits‏ 


وحدئت تطورات هائلة على البرمجیات مع تطور مكونات لحاسب 
الأساسية» فمع تطور وحدات الادخال والاخراج كان يجب تطور نظطم 
التشغيل لخدمة هذه الوحدات . وكذلك مع وجود وسائط التخزین المس‌اعدة 
والتطورات الكبيرة على الذاکرة الاساسية » كان يجب تطور نظم التشغيل. 
فأصبح بمقدور الذاکرة الاساسية استقبال أكثر من برنامج في نفس الوقست. 
وحدئت تطورات Sapte‏ بحيث أصبح بإمكان أكثر من مشترك استخدام نفس 
الذاکرة بحيث يعطي کل مستخدم وقتا محدداً . 

وفي وفتنا الحاضر أصبح بالامکان اعتبار الذاكرة المساعدة le je‏ من 
الذاكرة الاساسية » الأمر الذي أحدث تطورات کبيرة » بحیث أصبح کل 
حاسب يملك نظام تشغيل خاص به. 


+ أنواع نظم التشغيل : 
)١‏ المنفرد المستخدم المنفرد المهمة Single User Single Tasking‏ : 
إمكانية تنفيذ برنامج واحد فقط في الوقت sant ol‏ مثال : Dos‏ . 


؟) المنفرد المستخدم المتعدد المهام Single User Multi Tasking‏ : 
إمكانية تنفيذ أكثر من برنامج بشكل متزامن» مثال: 595ةةء 98ہ۷1. 
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۳( المتعدد المستخدمین المنفرد المهمة Multi Users Single Tasking‏ : 
ویسمی هذا النظام بنظام المشاركة الزمنية «Time Sharing‏ أي أنه 
یقوم أكثر من مستخدم باستخدام الحاسب في نفس الوفست من خلال 
وحدات الاتصال المرئية عن بعد» بحيث يشعر کل مستخدم للحاسب أنه 

الوحید الذي بستخدم الحاسب. مثال Windows NT‏ . 
¢( المتعدد المستخدمین المتعدد المهام Multi Users Multi Tasking‏ : 
يستطيع أكثر من مستخدم تنفيذ أكثر من برنامج في نفس الوقت؛ مشال: 
نظام UNIX‏ . 
6( المتعدد المعالجة Multi Processing‏ : 
تنفيذ تعلیمات عديدة بشکل متوازي لوجود أكثر من CPU‏ وهي ميزة 
تعطي Ac yall‏ 
4( التخزین الافتر اضي Virtual Storage‏ : 
هي الذاكرة التي نتجت عن السماح لأجزاء من العمل أن تبقى على 
الذاكرة المساعدة» ويمكن القول أنها إدارة ذاكرة تستخدم مساحة من 
الذاكرة الافتراضية كامتداد للذاكرة الرئيسية . 
۷ الوقت الحقيقي Real Time‏ : 
عبارة عن عملية إدخال ومعالجة في نفس الوقت. مشال : الأنظمسة 
المستخدمة في تخطيط القلب . 
(A‏ الشبكة Networking‏ : 
تمكين عدة أجهزة حاسوب منفصلة من أن تتصل مع بعضها البعض» 
مثال : NOVEL « Win NT‏ . 


ی | سب 


+ المفاهیم (المصطلحات) الرئيسية مي نظام التشغيل : 
Operating System Concepts‏ 
| المستخدم (User)‏ : هو أي شخص بقوم بتنفيذ أو أداء عمل بواسطة 
الحاسب. 
| الشغلة (Jop)‏ : ونعني بها برنامجاً أو مجموعة من البرامج التي يراد 
تنفيذها على الحاسب لذلك المستخدم. 
| الحماية Protection)‏ : وتعني سيطرة الحاسب على منع الوصول إلسى 
المعلومات المخزنة في الذاكرة الرئيسية (Main Memory)‏ » أو الذاکرة 
المساندة (Secondary Memory)‏ . 


: (MULTI PROGRAMMING) البرمجة المتعددة‎ + 

تعني البرمجة المتعددة أن يخدم الحاسب أكثر من مستخدم في وقت 

واحد (أي نتفیذ أكثر من برنامج في نفس الوقت) » وذلك بتوزيع مكونات 
الحاسب Computer Resources‏ على هو لاء المستخدمين. 


*# التعليمات المميزة : 
وهي التعليمات التي يقوم بتنفيذها نظام التشفیل والتسي لا يستطيع 
برنامج المستخدم أن ينفذهاء وذلك لأنها توجه مباشرة إلى CPU‏ 


«* المعالجة المتصلة ) (ONLINE PROCESSING‏ : 
ونعني بها معالجة البيانات على وحدات تعمل بإشراف وحدة 
المعالجة المركزية ونتم معالجة البیانات بصورة مباشرة باستخدام شاشسات 
إدخال (TERMINAL)‏ متصلة مع المعالج المركزي باستخدام نظام اتصال 
مركزي ) TELECOMMUNICATION SYSTEM‏ ) ومن أمثلتها : 

نظام حجز التذاکر؛ ومعالجة أرصدة العملاء في البنوك . 
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¢ المعالجة بالحزم ) (BATCH PROCESSING‏ : 
يتم تجمیع کمیات كبيرة من المعلومات في هذا gill‏ & من المعالجة 
بصورة دورية (شهرية أو أسبوعیة)» وتصدر تقاریر عن هذه المعالجات . 


*٭ للذاکرة الافراضية (VERTUAL MEMORY)‏ : 
هي الذاكرة التي نتجت عن السماح ol ja‏ من الشغلة بان تبقی على 
الذاکرة المساعدة» ولا يتم إدخالها على الذاکرة الرئيسية وقت التنفيذ . 
وبذلك یمکننا أن نقول أن الذاكرة التخيلية هي مجموع أحجام 
الشغلات التي يمكن تنفيذهاء سواء الموجود منها على الذاکرة الحقيقية:؛ أو 
الموجود على الذاكرة المساعدة . 


% المقاطعة (INTERRUPT)‏ : 
ونعني بها التوقف عن تتفیذ عملية معينة استجابة لحدث استتنائي 


غير متزامن . 


¢ نظام المشاركة الزمنية ) (TIME SHARING SYSTEM‏ : 
وهو أن يقوم آکثر من مستخدم باستخدام الحاسب في نفس الوقت من 
خلال وحدات الاتصال المرئية عن بعد » بحیث يشعر كل مستخدم للحاسب 
أنه الوحيد الذي يستخدم الحاسب . 


4% لغ التحكم بالمهام ) (JOB CONTROL LANGUAGE‏ : 
وهي عبارة عن لغة مكونة من مجموعة من الأوامر تستخدم لتسهيل 
عملية اتصال الانسان مع الحاسب . 


me a fae 


# المعالچة المنفصلة ( (OFF-LINE PROCESSING‏ : 
وهي عملیات معالجة تتم دون اتصال بوحدة المعالجة المرکزیسة ‏ 
مثل طبع البیانات من شریط ممغنط على الطابعة المتصلة بالحاسب . 


تسام نظام التشفیل ..: 
حیث أن نظام التشغیل مسوول عن إدارة جمیع مکونات الحاسب » 
فيمكن نقسیم نظام التشفیل إلى الأقسام التالية : 
-١‏ برمجيات إدارة وحدة المعالجة المركزية CPUMANAGER‏ . 
۲- برمجيات إدارة الذاكرة MEMORY MANAGER‏ . 
۳- برمجيات إدارة المدخلات والمخرجات INPUT / OUTPUT‏ 
MANAGER‏ . 
4 - برمجیات إدارة أنظمة الملفات والمعلومات FILE MANAGER‏ 


ويشرف على هذه البرمجیات برنامج یسمی المشرف (Supervisor)‏ 
وهو البرنامج الرئيسي في نظم التشغیل . 


۱) إدارة وحدة المعالجة المركزية CPU MANAGER‏ : 
يعمل هذا الجزء على استغلال المعالج المركزي ويقوم بالوظ‌ائف 
التالية :دس 
|| تحدید حالة ال CPU‏ بالانشغال أو عدمه. 
ب. تحدید الشغلة ( JOB‏ ) الذي سوف بحصل على CPU‏ وباي 
ترتيب . 
ج. یقوم بتعیین CPU‏ لشغله (JOB)‏ معينة ؛ ومن شم اخلاء 
CPU‏ من الشغلة. بعد أن ينتهي من الخدمة . 
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۲ إدارة الذاکر 3 MEMORY MANAGEMENT‏ : 
ویقوم هذا الجزء بالوظائف التالية : 
أ. متابعة الذاکرة الرئيسية وأجزائها » ومعرفة الأجزاء الخالية 


و المشغولة منها ۰ 
ب. تحدید الشغلة JOB‏ التي سوف تأخذ مكاناً في الذاكرة » وتحديد 
مکانها في الذاکرة , 


. إعطاء المكان للشغلة ومن نم إخلاء المكان بعد انتهاء الشغلة‎ a 


۳ إدارة المدخلات والمخرجات INPUT / OUTPUT MANAGER‏ 
ويقوم هذا الجزء بادارة أجهزة المدخلات و المخرجات ومن آهم وظائفه : 
أ . متابعة أجهزة الادخال والاخراج وتحدید حالة تلك الأجهزة سواء 
كانت مشغولة أو غير مشغولة . 
ب. تحديد طريقة إعطاء الجهاز للشغلة (JOB)‏ . 
ج. ربط الجهاز بالشغلة ومن ثم فك الارتباط بعد الانتهاء من الشغلة . 


:. إدارة أنظمة الملفات والمعلومات FILE MANAGER‏ : 
وتتلخص مهمة هذا الجزء في متابعة الملفات والمعلومات في أوساط 
الذاكرة المساعدة ٠ Secondary Storage‏ وكذلك أي شغلات ( Jobs‏ ( 


تستخدم هذه الملفات. 


الملگات Files‏ : 
الملف : هو عبارة عن مجموعة من السجلات cla (Records)‏ 
علاقة (كسجلات طلاب صف ما )؛ والسجل هو مجموعة من الحقول 
(fields)‏ والحقل هو معلومة ما ( (Data Item‏ فمثلاً ملف طلاب في كلية ما 


-9119- 


بنکون من عدد من السجلات (Records)‏ عددها مساوي لعدد الطلبة وکل 
سجل يحتوي على حقول تعطي معلومة عن الطالب مثل امه ورقمه. 
وجنسه ومعدله التراكمي» وعنوانه» وشعبته» وتخصصه وتساریخ قبوله 
فیظهر السجل بالشکل التالي : 





وقد بظهر الحقل کوحدة واحدة تعطي معلومة ما وقد بظهر مقسماً 
(Sub Fields)‏ لاعطاء المعلومة مثل تاريخ القبول يقسم إلى اليوم والشهر 
والسنة. 


ويبدو واضحاً أن تراكم السجلات لمجموعة طلبة يكون ملفا . 


: File Organization ننظیم الصلفات‎ 


تنظيم الملف أي ما هو أسلوب الكتابة والقراءة واسترجاع المعلومات 
قبل شرح طرق تنظيم الملفات › لا بد لنا من معرفة كيف يمكننا أن نستدعي 
سجلاً (بغض النظر من نوع تنظیم الملف ) ؟ لاستدعاء صديقك لا بد من 
مناداته باسمه أي أن الاسم هو أسلوب استدعاء صديقك فکیسف تستدعي 
سجلاء إن كل سجل له مفتاح (key)‏ وهذا المفتاح هو اسم السجل بحیث أنه 
ليس هناك سجل آخر يحمل نفس هذا المفتاح فمثلاً رقم نسجیل الطالب في 
الجامعة أو ANS‏ هو رقم خاص به لا يمكن لاي طالب آخر أن يحمل هذا 
الرقم » وبهذا أن تجعل مفتاح سجل الطالب هو رقمه . 


و ات 


ولناتي الآن إلى أساليب تنظیم الملفات . 


۱ التنظیم التسلسلي Sequential Organization‏ : 
كما ذکرنا سابقاً أن هذا الأسلوب من التتظیم تکون المجلات مرتبة 
ترتيباً تصاعدياً أو تنازلياً فإذا كان هناك ملف مخزن به 7000 سجل 
ونريد قراءة السجل رقم 5440 فلا بد لنا من قراءة 5439 سجلاً قبل 
الوصول إلى السجل المطلوب › وهذا هو آهسم سیثات السسجلات 
المتسلسلة فهي عادة تستخدم في الأشرطة الممغنطسة ویمکن أيضا 
تخزينها على أقراص ممغنطة وفي حالة الأقراص الممغنطة نستخدمها 
في حالتین» ما أن يكون عدد السجلات قليلاً جداً بحيث لا يأخذ وقتاً 
طویلا في قراعتها أو أننا نريد قراءة جميع السجلات أو معظمها في كل 

مرة وخصوصا عند فتح الملف على الطابعة. 


: Direct Organization التنظيم المباشر‎ . ۲ 

في هذا الأسلوب يحدد المفتاح موقع السجل داخل الملف ؛ فتكون Bel gb‏ 
السجل ذو المفتاح 5440 في ملف مكون من 7000 سجل قراءة فورية 
دون قراءة السجلات التي تسبقه » وهذا الأسلوب في تنظيم الملفات 
يتطلب وسائط تخزين مباشر مث الأقراص الممغنطة ولا يمكن تنظيم 
الملف تنظيماً مباشراً إذا كانت واسطة التخزين شريط ممغنط 6 ويمتاز 
التنظيم المباشر عن المتسلسل بتوفير مساحات في واسطة التخزيمن» 

وسرعة الوصول إلى السجل المطلوب . 


۳ الملفات المتتابعة المفهرسة Indexed Sequential File‏ : 
في هذا النوع من الملفات نستخدم مميزات من الطريقة المتسلسلة 
ومميزات من الطريقة المباشرة فيكون الملف كما يلي :- 
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Directory د‎ | 9 | 29 | 53 | 93 | 


۲۰۱۱ ee سا‎ 
| 62 | 71 | 84 | 90 | 93 | 












« Track 1 
لملف‎ 
> Track 4 


لاحظ أن القائمة تحتوي على عدد من الحقول يساوي عدد المسارات 
في الملف» وکل حقل بحتوي على أكبر مفتاح في المسار. وعند البحث عسن 
مفتاح معين ولنفرض أنه مفتاح السجل الذي يحمل الرقم (45) نقوم بالعمليسة 
التالية: 
9 > 45 لا 
9 > 45 لا 


3 > 45 نعم 


إذا بحثنا داخل القائمة بشكل متسلسل وجدنا أن السجل يقع في المسار 
الثالث» فيذهب التحكم بشكل مباشر إلى المسار الثالث ويعود للبحث بش كل 
متسلسل مرة أخرى : 
0 - 45 الا 
2 - 45 الا 
5 - 45 نعم 


عندها إذن نكون قد وجدنا السجل المطلوب. 
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' السادسة‎ dos olf 
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تر اسل البيانات 
(Data Communication)‏ 


لقد بدأت عملية التراسل وتبادل البيانات منذ أن عرف البشر لغة 
للتفاهم وتبادل الآراء حيث تعتبر تراسل البيانات عملية تفاهم أو تحادث بين 
طرفين ليكون هناك طرف مرسل (متحدث والآخر مستمع 'مستقبل”)؛ ومسن 
هذه العملية حاول الانسان تطوير أدواته حتى يتسنى له تبادل المعلومات 
والمحادثة وتوسيع قاعدة التراسل ليشمل العالم بأسره ليتسنى للإنسان بأي 
بقعة من العالم التحدث مع إنسان آخر وتبادل المعلومات بشكل كبير. 


ما Re‏ طرقيات الحاسوب Computer Terminals‏ : 
هي عبارة عن أجهزة (مثل لوحة مفاتيح متصلة مع شاشة) یتسم من 
خلالها إدخال البيانات إلى الحاسوب ومن ثم إظهار المعلومات على الشاشة 

وتقسم الطرفيات إلى : 
|| طرفيات صماء Dumb Terminals‏ : ترسل وتستقبل البیانات إلى 
الحاسوب كما هي بدون معالجة. 


ب. طرفيات حائقة Smart Terminals‏ : يتم في هذا النوع بعض 
المعالجة للبيانات قبل إرسالها. 


ج. طرفيات ذكية Intelligent Terminals‏ : يمكن أن تبرمج لتعالج 
البيانات بشكل منفصل عن الحاسوب المتصل معها. ومثال عليها 
بطاقة الأجهزة الخلوية . 
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هنالك عدة أساليب للتفاچهم أو التخاطب بين الأطراف : 
.١‏ تخاطب صفرد Simplex‏ : 

ویعتبر أيسط آنواع التخاطب ویکون ذلك التخاطب من طرف واحد 
ویکون ذلك لتخاطب من طرف واحد واتجاه و احد 6 sal‏ الأطراف مرسل 
والاخر مستقبل فقط ۰ كما في البث الاذاعي والتلفزيوني ویمیز هذه الطريقة 
استعمال کابل مفرد واحد فقط. 
؟. تخاطب نصف مزدوج Half Duplex‏ : 

ویتم تبادل المعلومات أو البیانات في هذه الطريقة بالتناوب ویحصدث 
ذلك بان یکون أحد الاطراف مرسلاً والطرف الآخر مستقبلاً حتسی ينتسهي 
المرسل ثم يبدأ بدوره با لارسال » ومن أمثلتها : أجهزة الارسال اللاسلكية 
المستخدمة من قبل رجال الامن. 
۳ تخاطب مزدوج Duplex‏ : 

وفي هذه الطريقة يتم تبادل المعلومات من کل من الطرفین في نفس 
الوقت ویحتاج هذا النوع إلى قناتي اتصال واحدة للإرسال والثانية للاستقبال؛ 
ومن الأمثلة علیها الهواتف وشبکات الحاسوب. 


بعد أن قمنا بایضاح أساليب التبادل أو التراسل نأتي الآن لایضاح: 
آسالیب التر اسل :(Communication Methods)‏ 


یهتم هذا المفهوم في عملية تراسل البیانات بالاعتماد علسی سرعة 
الأجهزةء أي یهتم بالوقت اللازم لعملية ارسال و استقبال معلومات» لذلك 
فهناك نوعين al‏ اسل البیانات : 


-195- 


: Synchronous Transmission النراسل المنزامن‎ .١ 
ویستخدم هذا في عملية التراسل في الأجهزة التي تمتاز بسرعة‎ 
متساوية وفي عملية إرسال کم هائل من المعلومات على أن تكون مجهزة‎ 

تلك المعلومات لإرسالها كوحدة واحدة : 


ومن مميزات هذا الأسلوب : 
۱ سرعة التراسل بين الأجهزة. 
۲ قلة محارف السيطرة المرفقة مع المعلومات. 


ومن محددات هذا الأسلوب : 
.١‏ لا يصلح للأجهزة المختلفة في السرعة. 
۲ زيادة نسبه الخطأ وذلك لعدم السيطرة وسرعة النقل وضرورة 
التزامن في النقل. 


؟. النراسل غير المزامن Asynchronous Transmission‏ : 
ويعتبر هذا الأسلوب من التراسل الأكثر شیوعا لأنه لا يعتمد على 

السرعات المتساوية بين الأجهزة ولا على كم هائل من المعلومات » ولكن قد 
ترسل المعلومات بشكل عشوائي متقطع بين شبكة من الحواسيب المتصلة مع 
بعضها البعض, لذلك : 
من ميزات هذا الأسلوب : 

.١‏ لا يعتمد على السرعة المتساوية بين الأجهزة. 

؟. نجد الأخطاء ALM‏ أو شبه معدومة في هذا الأسلوب. 
محدداتها: 

.١‏ قلة السرعة مقارنة مع الأسلوب الأول. 

؟. كثرة محارف السيطرة المرفقة مع المعلومات. 


¥= 


:(Communication Signals) إشارات التراسل‎ 


تنتقل المعلومات في انظمة الاتصال من نقطة إلى آخری بواسطة 
(شار ات کهرومغتاطيسية وتکون على نوعين : 
۱ الاشارات النناظرية Analog sigmal‏ : 

وهي موجات کهرومغناطيسية متصلة يتم نقلها من خلال وسسائط 


مختلفة تعتمد على خواص فيزيائية لهذه الموجات ¢ ومثال علیها نقل الصوت 
والصورة في الإذاعة والتلفزیون. 
؟. الاشلرات الرقهية Digital Signals‏ : 

مع التطور التكنولوجي استطاع الإنسان أن يس تخدم نظام الرقم 
الثنائي (0,1) في عملية تراسل البيانات كما يتم استعمالها داخل الحاسب 
الآلي وقد أوجد طرق لتحويل هذه الإشارات الرقمية (0,1) إلسى إشارات 
تناظرية من خلال استخدام Modem‏ ليتم تر اسل البيانات من خلال شبکات 
الحاسب الرقمي . 


: (Communication Media) وسائط التراسل‎ 


تصنف وسائل الاتصال الشبكي إلى نوعین رئیسین حسب طريقة 
ارسال الاشارات إما بوسائط مادية أو الفضاء : 


او : وسائط موجية (سلكية) : 


وهي تستخدم الأسلاك و الکیبلات في نقل المعلومات والبیانات سواء 
كانت ممئلة باشارات قياسية أو عددية وهي نشمل : 
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أ . الأسلاك المجدولة المحورية Twisted Pair‏ : 

وهي عبارة عن سلكين نحاسیین معزولین ملفوفین بشکل حلزوني 
واحد منهما لابرسال والثاني للاستقبال . 

ويستخدم هذا النو ع في الخطوط الهاتفية العادية وتتمیز بتکلفت‌ها 
المنخفضة وسهولة تمریرها واستعمالها ورخص ثمنها وس هلة الصيانة 
والتغيير. 

ولكن يعاب عليها في أن نطاق ذبذبتها منخفض نسبياً مما يؤثر على 
سعتها في حمل المعلومات وسرعتها في نقلها والتي لا تتجاوز ١‏ ميجابايت / 
ثانية ونسبة التشويش فيها مرتفعة وضعفها في المحافظة على سرية 
المعلومات . 


ب. الكيبلات المحورية Coaxial Cable‏ : 
ويتكون من سلك محوري مغطى بمادة عازلة ومحاط بشبكة ملفوفة 
بشكل أسطواني حول هذا العازل» وهو على نوعين : 


أ. كابل محوري رفیم» ويستخدم للمسافات القصيرة وسرعة تراسل أقل. 
ب. كابل محوري سميك» ويستخدم للمسافات الطويلة وسرعة بث كبير. 


ومن ميزاتها : (الكيبلات المحورية) : 
۱ سرية أفضل من الكابلات السابقة . 
". جيد في الحد من التشويش أو التداخل. 
۳. يستخدم لنقل الإشارات الرقمية والتناظرية. 
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أما عيوربه : 
.١‏ تكلفة الصيانة عالية. 
۲ صعب التركيب والتمديد. 


يمتاز هذا النوع بالسرعة الفائقة عن باقي الوسائط الاخری» وذلك 
لاعتماده على الضوء كمصدر لنقل المعلومات وهو يتكون من ثلاثة أجزاء: 
المعلومات. 
ب. الجزء العاكس وهو عبارة عن زجاج يضمن عدم تشتت الضوء. 
ج. المادة الواقية التي تحيط بالزجاج وتكون بلاستيكية. 
وبذلك يكون لدينا كابل محوري ضوئي (ليف ضوئي) » وقد نم 
تصنیفه إلى صنفين بالاعنماد على قطر الكابل : 


.١‏ الأحادي وهو يستخدم الليزر في إرسال المعلومات وهو مرتفع اللمسن 
ويعتمد على إدخال شعاع واحد فقط. 


تست — 


۲ الکابل المتعدد : 
یمتاز بانخفاض شمنه وسرعته نسبة لاحادي» ویسمح بدخول حزمة 


ومن مميزات الألياف الضوئية ; 


—_ 


. السرعة الهائلة جدا لارسال الصوت والصورة والبیانات. 
۲ انعدام التشوش. 

۳. السرية الثامة للبيانات. 

.٤‏ استعمال الإشارات الرقمية فقط. 

. يمكن وضعه في أي وسط كان سواء كيميائي أو إشعاعي. 


0 


عيوبه: 
.١‏ مرتفع الثمن ۹ 
۲ صعوبة الصيانة. 


۳. صعوبة التركيب إلا من قبل مختصين. 


ثانا : وسائط غير موجهة (لا سلكية) : 
وهي تلك التي تستخدم موجات الأثير في النقل مثل : 
.١‏ الميكروويف Microwave‏ : بستخدم لبث الصوت والمعلومات الصونية 
عبر الأثير (الموجات الإلكترومغناطيسية) مع استخدام محطات تقوية تلتقط 
هذه الموجات ثم تعيد بثها بعد تقويتها مما يسمح بنقلها إلى مسافات بعيدة. 


والميكروويف عبارة عن موجات قصيرة ذات نطاق ترددي واسع 


High Band Width‏ ومن ثم فانها تتميز بالسعة الكبيرة والسرعة الفائقة في 
حمل وتقل المعلوامات: 
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وتعتبر هذه الموجات المنافس الاکبر للوسائط السلكية والألياف 
الضوئية کونها فادرة على استخدام الإشارات التناظرية و الرقمية. 


۲ الأقمار الصناعية Satellites‏ : 
تعتبر من ارقی ما توصل إليه الانسان في عملیات الاتصالات البعيدة 
المدی, 


حيث تدور الاقمار الصناعبة حول الارض بسسرعة تعتمد على 
ارتفاعها بحیث نتساوی قوة الجاذبية مع قوة الطرد المركزي الناتجة عن 
دوران الاقمار الصناعية حول مركز الأرض. 

ویبث القمر الصناعي ویسیر بسرعة تتساوی مع سسرعة دوران 
الارض بحیث تشاهده وکأنه ثابت فوق منطقة معينة. 

وتتمنل آهمية الاقمار الصناعية في مقدرتها الهائلة على استیعاب 
عدد کبیر من القنوات الناقلة للمعلومات سواء باشارات رقمية أو تناظرية › 
وتستخدم هذه الطريقة محطات أرضية لبث وتوزیع و التقاط البیانات 
والمعلومات الصوتية والمرئية عبر الاثیر أو عبر الفضاء. 


۳ الر ادیوویف Radiowave‏ : 

وهي عبارة عن Gila ye‏ طويلة تستخدم في نقل الموجات الإذاعية بين 
المناطق المرتفعة» وتمتاز بالبث في انجاه واحد فقط وليس ک‌المیکروویف 
الذي یبث في عدة اتجاهات. 
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ثالنا : خطوط التلفون : 

من المعروف لدینا أن الحاسوب يرسل البیانات عن طریق الاتصالات 
الرفمية (Digital)‏ وأن الصوت يرسل عن طريق الاتصالات التماثئلية 
(Analog)‏ ولذلك نستخدم دوائر إلكترونية خاصة تقوم بتحويل الإشارات 
التماثلية إلى رقمية وبالعكس ولذلك صمم جهاز المودم MODEM‏ ليقوم بهذا 
الغرض . 
المودم ) ‘(MODEM‏ 

وهي اختصار MODULATOR DEMODULATOR‏ وهو عبارة 
عن جهاز مساعد للتوصيل بين أجهزة الحاسوب والتي تقع في أماكن 
متباعدة عن بعضها البعض» حيث يتم الاتصال بينها عن طريق خط التلفون؛ 
ويوصل المودم بخط التلفون من جهة وبجهاز الحاسوب من الجهة الأخرى. 

ويحتوي المودم على دواثر إلكترونية خاصة تقوم بتحويل الإشارات 
التمائلية إلى إشارات رقمية أو العکس» مع الاحتفاظ بالبيانات التي تحملها. 

وعندما يتم إرسال بيانات معينة من Slee‏ حاسوب إلى آخر يقوم المودم 
بتحويل الإشارات الرقمية DIGITAL SIGNALS‏ من الجهاز المرسل إلسى 
إشارات تمائلية ANALOG SIGNALS‏ (وتسمى هذه العملية التعديل 
«(MODULATOR‏ لكي يتم نقلها عن طريق خط الثلفون. 

ويجب أن يكون هناك مودم آخر عند جهاز الحاسوب المستقبلء ليقوم 
بتحويل الإشارات التمائلية إلى إشارات رقمية مرة ثانية؛ حتى يستطيع 
الحاسوب التعامل معها (وتسمى هذه العملية إعادة التعديل 
.(DEMODULATOR‏ 
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و هناك نوعین من خطوط الهاتف : 


۱ خط التلفون الخاص Leased Line‏ 

هو خط التلفون الذي بخصص لنقل البیانات فقط. ویکون هذا النوع مسن 
الاتصال صالح للاستعمال طوال الوقت» دون أن يعطي إشارة مشسغول؛ 
وعادة یستخدم في الشرکات والمؤسسات التي لدیها کمیات کبيرة من البیانات 
المراد نقلها من مکان إلى آخر. حيث تقوم شرکات الاتصال بتوفیر خدامة 
خاصة للشرکات و الموسسات اربطها بخطوط خاصة تصل مباشرة بين 
المقسم و الشبكة المحلية وذلك مقابل أجر لنقدیم هذه الخدمة لها. 


Dial Up Connection glad خط التلفون‎ .۲ 


يستخدم هذا الخط لنقل البیانات بنفس الطريقة التي بستخدم فیها التلفون 
العادي ومن الممکن أن بعطي إشارة مشغول في بعض الاحیان وهذه الطريقة 
هي الأقل تكلفة ولکن أقل سرعة أيضاً لتراسل البیانات. 


t=‏ ۷ بت 


الوحدة السابعة ۱ 
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الشبکات والاننزنت 


ما هو الاتصال ؟ 

الاتصال هو عملية تبادل للمعلومات بين طرفین مختلفین. 

ومن فكرة الاتصالات Cela‏ بالشبکات» حيث نمت ترجمة الاتصال 
كبيرة لمستخدمي الحواسيب من الاستفادة من المعلومات بشکل أوسع وأكبر. 
الشبكات : 
التعريف بالشبكات : 

هي مجموعة من الحاسبات (حاسبات شخصية أو حاسب كبير ترتبط 
بها طرفيات “Terminals”‏ حاسبات صغيرة) تنظم معأ وترتبط بخطوط 
الاتصال (سلكية أو لا سلكية) بحيث يمكن لمستخدميها المشاركة في الموارد 
المتاحة (المعلومات والمعدات والبرامج) ونقل وتبادل المعلومات فيما بينها. 
أ. أشكال الشبكات : 

المقصود بشكل الشبكة هو نوع وشكل الاتصال بين عناصرها ومن 
آهم وأشهر هذه الأشكال : 

(Bus Topology) الشکل الخطي‎ - ١ 


(Ring Topology) الشکل الحلقي‎ -۲ 
(Star Topology) الشکل النجمي‎ -۳ 


وسوف نأتي بالشرح لكل واحدة لاحقاً . 
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ب. آنواع الشبکات : 
یمکن تصنیف الشبکات بالنسبة إلى عوامل عديدة وهي : 

آنواع الشبكات حسب المنطقة الجغرافية التي تفطيها 
Bol‏ : شبكة العمل المحلية Local Area Network (LAN)‏ : 

وهي شبكة تغطي مساحة جغرافية صغيرة مثل الحرم الجامعي أو 
مؤسسة ما أو مباني متجاورة من بعضها البعض» وهذه الشبكات تستعمل 
بشكل كبير لتوصيل الحواسيب الشخصية في مكاتب المباني للمشاركة فسي 
الموارد مثل الطابعات و تبادل المعلومات . 

تعتبر هذه الشبكة من أبسط أنواع الشبكات وتكون أجهزة الحاسوب في 
هذه الشبكة متصلة من خلال كابل خاص. وأحد أهم هذه الكابلات هسو ما 
يسمى بالأثيرنت ( Ethernet‏ ). ومع أن هذه الكابلات تسمح باتصالات 
سريعة بين الأجهزة الموجودة على شبكة المنطقة المحلية » وكذلك تسمح 
بكمية معتبرة من المعلومات أن ترسل . فان طاقتها ليست غير محدودة . 
ومن الناحية العملية فإنه من النادر أن تحوي هذه الشبكة على أكثر من عدة 
مئات من أجهزة الحاسوب المتصلة مع بعضها ضمن بناية أو مجموعة 
بنايات متجاورة » oly‏ | ما تمتد هذه الشبكة إلى أكثر مسن بضع بنايسات 
متجاورة. حيث تتصل هذه الأجهزة بواسطة كابل خاص قد يكون سلك متحد 
المحور Coaxial‏ أو السلك المزدوج المفتول أو اللولبي ‘Twisted pair‏ 


تحتوي هذه الشبكة على عدد من أجهزة الحلسوب ومجموعة من 
الأجهزة العاملة على الشبكة مثل طابعة أو ماسح رسوم. 
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وقد یکون هناك أجهزة آخری إضافية. ویمکن أن تحتوي الشبكة على 

الجهاز المتصل بهذه الشبكة بامکانه الوصول gl‏ معلومة متواجدة 

على أي جهاز آخر کالبرامج و الملفات كما تشارك هذه الأجهزة المتصلة 
معها مصل آجهز 3 الفاکس و الطابعات والمودم. 

يمكن للشبكة أن نتکون من جهازین وفي هذه الحالة لا تكون هنساك 

حاجة للمركزية في العمل أو إلى جهاز خدمة مركزي. وقد تكون کبيرة 
الحجم تحتوي على عشرات أو مثات الاجهزة. 


تتكون شبكة المنطقة المحلية من أربعة مکونات أساسية : 


۱ أجهزة الخدمة : وهي أجهزة تقوم بتنظيم إدارة الشبكة ومركزية 
لمعلومات وأمنها. ویعمل على هذه الأجهزة اشخاص لهم الصلاحيسة 
۲. أجهزة محطات العمل: وهي الأجهزة التي يقوم مستعملي الأجهزة فسي 
الشبكة بأداء عملهم عليها. 
خلال الشبكة. 
؛. أدوات وبرامج الربط : وهي وسائل مكونة من معدات مع برامجها لتقوم 
بتسهيل نقل المعلومات. 
وهناك مكونات غير رئيسية مثل الطابعات والناسخات والفاكس. 
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في الشبکات المحلية الكبيرة الحجم. فانه یکون من المعقول توفر 
جهاز حاسوب مخصص لإدارة الذاکرة. بما في ذلك الأجهزة الملحقة 
المتصلة بها کالطابعات وماسحات الرسوم وغیرها. وفي هذه الحالة بمکن أن 
نطلق على جهاز الحاسوب aul‏ جهاز ملفات الخدمة File Server‏ أو 
Server‏ فقط» كما يمكن أن نطبق على بقية أجهزة الحاسوب بأنها الزب‌ون؛ 
وبمقارنة جهاز الخدمة مع جهاز الزبون فإنه يجب أن يكون جهاز الخدمة 
اقوی وأسرع وذوو طاقة تخزين كبيرة نسبياً بالإضافة إلى حاجته إلسى 
برامج. كما يمكن أن يكون هو الوحيد المتصل مع الإنترنت. 


أنواع الشبكات المحلية : 
)١‏ شبكة الخادم / الزبون Client / Server‏ : 
وهي شبكة تحتوي على جهاز رئيسي مركزي يسمى الخادم ترتبط معه 
مجموعة من الأجهزة تسمى الزبون؛ ويقوم الخادم بتزويد الخدمة» أما الخادم 
يقوم بطلب الخدمة وفي حال تعطل الخادم تتعطل الشبكة . 


Peer to Peer شبكة النظير للنظير‎ )" 

الشبكة المحلية في أبسط صورها تعمل بمبدأ النظير للنظیر Peer to‏ 
Peer‏ وهي أكثر طرق عمل الشبكات شيوعاً وهي عبارة عن مجموعة من 
الأجهزة متصلة مع بعضها البعض عبر شبكة اثيرنت. إن جميع الأجهزة 
وبالتالي مستعمليها يتشاركون في جميع أجهزة تشغيل الأقراص والطابعات 
وأي جهاز آخر. ولا يوجد جهاز معين موظف لتشغيل شبكة المنطقة 
المحلية. إن كل مستعمل يمكن أن يضبط الدرجة المسموح بها لدخول 
الآخرين على جهازه ودرجة الضبط تعتمد على البرامج التي تستعمل لتشغيل 
الشبكة المصممة بطريقة النظير مقابل النظير. إن كل مستعمل يمكن أن يحد 


تپ ات 


من السماح لمستعملین آخرین محددین للدخول للبه. أو أن يضع قيوداً على 
مستعملین آخرین للسماح لهم بالقراءة فقط ولکن بدون أن یکون بإمكانهم عمل 
أي تغیر أو مسح لملفات معينة. كما يمكن أن يخفي بعض الملفات عن 
الآخرين وذلك إذا تطلب الأمر السرية الكاملة. 


آسس توطيل الشبكات المحلية : 
Network Card‏ في هذا الجهاز» وكروت الشبكات تختلف باختلاف نظرية 
العمل والشركة المنتجة» وهناك نوعان أساسيان : 


۱ توكين رينج Token Ring‏ : 
ويسمح بانتقال الأوامر والبيانات من حاسب واحد فقسط في نفس 
الوقت . 

۲ ايثرنت Ethernet‏ : 
ويسمح بانتقال الأوامر والبيانات من عدة حاسبات في نفس الوقفت 
ولذا فهو من أوسع الأنواع استخداماً وانتشارا . 


توصيل الشبكات المحلية : 


: Bus Topology الشبكة الخطية‎ .١ 
ويستخدم في هذا الشكل من التوصبلات کابل مفرد خطي يتم وضعه‎ 
بشكل يصل بين جميع الأجهزة في الشبكة ويقوم كل جهاز بمراقبة خط‎ 
التوزيع بشكل مستمر ويستمر إرسال المعلومات في كلا الاتجاهين محتوية‎ 
على عنوان المرسل ومعلومات أخرى. ويستعمل لتمديد اش بكة الاسلاك‎ 

الزوجية المجدولة أو الكوابل أو الألياف الضوئية. 


6ج 





- ممیژات الشبكة : 
)١‏ قلة تكلفة التوصیل لوجود خط واحد . 
۲) في حالة عطل أي جهاز لا يؤثر على الشبكة كلها . 
۳) سهولة إدارة الشبكة . 
)٤‏ زمن الوصول فيها متساوي . 
0( إمكانية إضافة أجهزة جديدة بسهولة . 


- عيويها: 

. في حالة قطع للكابل الرئيسي يسيب شلل للشبكة كلها‎ )١ 

۲) قصر المسافة المغطاة . 
". الشبكة الحلقية Ring Topology‏ : 

وهي تسمى Loop Network‏ أو Ring Network‏ وفيها تتصل 
الحاسبات معا Miles Tiss‏ 

وقد يكون الاتصال في الشبكة الحلقية في اتجاه واحدء إذ لا يمكن تقل 
البيانات إلا في هذا الانجاه» كما قد يكون الاتصال مزدوج الاتجاه حيث يمكن 
تمرير البيانات في لاتجاهين (مع عقارب الساعة أو ضده). 
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ویستخدم في هذا النوع من الشبکات وحدة معلومات (Token)‏ طولها 
Cub‏ واحد تدور قي الشبكة معطية كل جهاز بالتتالي نفس الفرصة لإرسال 





- مميزات هذا النوع من التوصیلات : 

. daly قلة التكلفة لوجود خط رئيسي‎ )١ 

1( سرعة نقل المعلومات بها عالية وسرية والوئوقية فيها عالية . 

۳) يمكن إضافة أجهزة آخری إلى الشبكة بسهولة . 
- عیوبها : 

تتعطل الشبكة في حالة تعطل أي جهاز . 
۳. الشبكة النجمية (Star Topology)‏ : 

تتكون الشبكة النجمية من مجموعة من الأجهزة تتصل لعقدة مركزد ية 
تسمى Hub‏ وتكون وظيفة هذه العقدة هو توزيع المعلومات القلدمة من 
الجهاز الخادم ال Server‏ إلى جميع الأجهزة الأخرى. 
- مميزات هذه الشبكة ؛ 

1( لا يؤثر تعطيل أي جهاز قي عمل الشبكة باستثناء تعطيل الخادم . 
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؟) سهولة تراسل البیانات» تعديلهاء وتحديثها؛ کونها موجودة في جهاز 
واحد, 


۳( تستخدم في تمدیدات الحو اسیب الشخصية. 





- عيوبها: 
)١‏ ارتفاع التکالیف لتوصیل الشبكة . 
۲) تعطیل الخادم يژدي إلى تعطیل جمیع الشبكة . 


فواند استخدام الشبکات المحلية (LAN)‏ : 
أ. دعم الأعمال المكتبية مثل معالجة البیانات؛ والجداول الإلكترونيسة»؛ 
و لدخال البیانات . 
ب. توفر الوقت والجهد لسهولة تداول البیانات و المعلومات . 
ج توفیر كات الجن cline‏ حیث یمکن SY‏ من شسخص 
استخدام طابعة واجده . 
Litt‏ : شبكة منطقة الغواصم ,Miltropolitan Area Network (MAN)‏ . 
تعتبر شبكة منطقة العواصم WSS‏ موسعا لشبكة المنطقة المحلية 
(LAN)‏ حیث تقوم بتغطية مجموعة من المناطق الجغر افية تصل إلي مدينة 


أو مجموعة مدن صغيرة. 
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شل شبكة المنطقة الواسهة Wide Area Network (WAN)‏ : 
تقوم هذه الشبكة بتغطية منطقة جغرافية واسعة تصل إلى دول2 أو 
مجموعة من الدول المجاورة» وهي أكبر من الشبكة المحلية (LAN)‏ حيث 
أنه في بعض الأحوال قد تتكون شبكة المنطقة الواسعة من ربط عدة شبكات 

la شخ‎ 


- ممیزات هذه الشبكة : 
.١‏ تتیح نقلاً آمناً وسريعاً لمعلومات بين العقد المختلفة. 
۲. يمتاز نقل المعلومات عبر شبكة المنطقة الواسعة بالموئوقية العالية. 
۳ یمثاز نقل الم‌لومات عبر شبكة المنطقة الواسعة بانخفاض التكلفة. 


وابغا : الشبكات المتداخلة Ml)‏ نترنت) Interconnected Networks,‏ : 


الونترنت عبارة عن شبكة معلوماتية كبيرة نتظم بداخلها مجموعة كبيرة 
من شبکات الحاسبات» قوامها ناس وحاسبات مترابطة بأمثالها من الک ابلات 
و الخطوط التلفونية وتتواصل عبر لغة مشتركة وعملیاً فإن شبكة الانسترنت 
تتألف من أربعة عناصر رئيسية؛ هي : أجهزة الحاسسبات؛ الک ابلات؛ 
البرمجیات؛ البیانات . 


*» آنواع الشبکات من حيث البلكية . 
| شبكة مركزية : ویکون منها جهاز مركزي (Host)‏ يتحكم بجمیع 
الأجهزة في الشبكة . ۱ 
ب. شبكات خاصة : Cus‏ لا يمكن لأي مستخدم الارتباط بها لانسها 
تابعة لجهة خاصة مثل شبكة تابعة لمؤسسة . 


م \- 


+ الأجهزة المسنخد مة مع الشبكة : 
.١‏ البوابات Gateway‏ : يستخدم للربط بين الشبكات من نوع MAN‏ . 
؟. الجسور Bridge‏ : يستخدم للربط بين الشبكات من نوع LAN‏ . 
۳ المجمعات MultiPlexer‏ : تستخدم لتوحيد عدة خطوط نقل في 
خط واحد . 
4. كرت الشبكة : عبارة عن لوحة معدنية يتم تركيبها داخل الجهاز 
لكي يتم التعرف على الجهاز من قبل الشبكة . 
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Internet Network شبکة الإنترنت‎ 


المراحل التاريخية لتطور الانترنت : 

- في عام ۱۹۹ ثم إنشاء (ARPENT)‏ آربانت وهي شبكة مكونة من 
أربعة أجهزة من قبل وكالة مشاریم الأبحاث المتقدمة (ARPA)‏ في وزارة 
الدفاع الأمريكية . 

- في عام ۱۹۷١‏ تم توسيع الشبكة السابقة لتصبح عشرين موقعا . 

- في عام ۱۹۷۲ ظهرت خدمة البريد الإلكتروني (Email)‏ والتي ابتكرتها 


شركة (BBN)‏ . 
- وخلال الثمانينات انضم عدد آخر الى هذه الشبكة والتي تشتمل أنظمة 
اه 


- وفي أواخر الثمانینات أنشأت شبكة NSF NET ( NATIONAL‏ ) 


f 


SCIENCE FOUNDATION‏ قاعدة المعلومات الوطنيسة 6 وسمحت 
للجميع بالوصول إليها . 

- في أوائل التسعینات أنشئ مركز الأبحاث السذري )599 (CERN) pis‏ 
EUROPEAN PARTICLE RESEARCH CENTER‏ في سويسرا ما 
سیصبح الورلدوایدوب وفي هذه الفترة كانت الثورة في عالم الانسسترنت 
بظهور شبكة الویب العالمية (World Wide Web)‏ والتي عن طریقها يتم 
عرض النصوص والصور والصوت و الفیدیو . 

- في عام ۱۹۹۲ تم إطلاق نظام ال(وورلد وايد ویب) وبرنامجه . 

- في عام ۱۹۹4 أصدرت شركة نتسکایب لومبو نیکشن المستعرض 
نتسکایب نافبغیثر . 

- في عام ۱۹۹۵ آصدرت شركة Microsoft‏ البرنامج إنترنت اكسبلورر . 


(6 ۷ 


- ومع مرور الوقت ظهرت الشرکات التي توفر خدمة الانترنت للناس عن 
طریق اشتراك بشبكة الاتصال الهاتفي» وبعد ذلك ظطهرت شرکات 
متخصصة منها من يقدم المستعرضات (Browsers)‏ ومو ail‏ بحث ومنها 
الملایین من المواقع الثقافية و العلمية والسياسية والترفيهية والصناعية 
وكافة المجالات الأخرى . 
فوائد الاننرنت : 
۱. القيام بعمل أبحاث قانونية. 


۲ الحصول على كم هائل من المعلومات للمطالعة. 
۳. يمكنك التعرف على الوثائق التاريخية المتوفرة ضمن أرقى المكتبات 


وأخدمها. 
4. يمكنك متابعة آخر التطورات العلمية سواء طبية أو دراسية في 
مختلف العلوم. 


۵. يمكنك sic‏ لقاءات ومحادثات مع أناس مختلفين. 

5. معرفة الأحوال الجوية وأسعار العملات في العالم. 

۷. يمكنك إنشاء موقع ويب. 

۸ تسهيل الاتصال بين ملايين المستخدمين بواسطة اس تخدام البريد 
الإلكتروني. 

٩‏ تقدم لنا الإنترنت خدمات عن التجارة الإلكترونية. 

۰ كما ويمكننا الاستمتاع والترفيه من خلال الإنترنت. 


و هناك العديد والعديد من الأمور التي تتعرف عليها في الانترنت. 


=۹ A= 


النو صیل : 
لإمكانية الاخول إلى الانترنت لا بد من تأمين الاتصال بهاء ویمکن 
حدوث ذلك بأكثر من طريقة. 


* التوصیل الجاهز : 
في معظم الدول هناك موسسات تجارية أعدت لهذا الغرض 6 
وتختلف قدرات موسسة عن أخرى من ناحية ما تقدمه لطالب الاشتراك في 
الانترنت » فكل مؤسسة تؤمن لسك إرسال وتلقي البريد الالک‌ترولي 
ELECTRONIC MAIL‏ وذلك بشروط معينة ومختلفة . 
والاتضمام لهذا النوع من الخدمة يشكل أسهل طريقة للاتصال 
بالإنترنت ومن ممیزات هذا النوع من التوصل قلة التعقیدات ولتوصیل 
جهازك بهذا النوع من الخدمة تحتاج إلى : 
أ. مودم Modem‏ . 
ب. اشتر اك لدی مؤسسة تزود بالانترنت . 
ج. برنامج اتصالات . 


* الثوصیل عبر شبكة محلیه : 
إذا كان جهازك يعتمد على تشسفیل البروتوکول TCP/IP‏ 
TRANSMISSION CONTROL PROTOCOL / INTERNET‏ 
17 الذي بعتمد أساس التوصیل بالإنترنت» وهي عسبارة عن 
طريقة لتوضیب البیانات لتسهیل نقل هذه البیانات بين عدة أجهزة حاسوب. 
وهنا نحتاج أيضا بالاضافة إلى TCP/IP‏ إلى توصیل 4825 ‘LAN‏ 
أو بطريقة غير مباشرة عبر مودم للاتصال بنظام مضیف HOST‏ متصل 
بالإنترنت . 
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ولتوصیل جهازك بهذا النوع من الخدمة تحناج إلى : 
أ. العضوية في شبكة متصلة بالانترنت . 
ب. تشغیل البروتوکول TCP/IP‏ على جهازك . 
ج. إذا كنت تستخدم WINDOWS‏ تحتاج لدعم WINSOCK‏ لإدارة 
التطبیقات . 


٭ خلال بروتوکولات PPP/ SLIP‏ : 
التوصیل بهذه الطريقة يتم بتشغیل البروتوکول TCP/IP‏ على جهازك 
مع تشغيل برنامج لتشغیل أي من البروتوکولین SLIP‏ أو ۳۳۳ . 
وبعد ذلك تستخدم المودم لاستدعاء المسزود (SERVER)‏ 
للبروتوکولات SLIP)‏ أو (PPP‏ ومجرد الاتصال تصبح أنت ضمن 
الانترنت . 


أي تمر في الخطوات التالية : 
.١‏ مودم Modem‏ . 
؟. تشغيل البروتوكول TCP/IP‏ . 
۲ برنامج للبروتوكول SLIP‏ أو ۳۳۳ . 


البرو دو کولات الیست‌خدمة : 


۱ بروتوکول (File Transfer Protocol) FTP‏ : 
يستخدم لنقل الملفات بين الأجهزة : 


: (Simple Network Management Protocol) SNMP بروتوکول‎ ۲ 


مت وق ات 


۳ بروتوکول (Integrated Service Digital Network) ISDN‏ : 
يستخدم لنقل ملفات الصوت والصور ولصور المتحركة . 


: حدمات الانترنت‎ 
: World Wide Web (WWW) شبكة ویب‎ )۱ 

وهي عبارة عن مجموعة من قواعد البیانات والوسائط المتعددة 
ومعلومات وبیانات باشکال وألون مختلفة على الانترنت؛ ویعبر عنها ضمنياً 
بانها كثل جامعة من المعلومات تتصل مع بعضها البعض عن طریق الروابط 
“Links”‏ وهي عبارة عن عالم کامل بين يديك وأمام عبنيك. 

آنشئت شبكة WWW‏ أي ما تسمی بشبكة العنکبوت العالمية في 
آوائل التسعینات بمبادرة المرکز الاوروبي لبحوث الطاقة النووية CERN‏ في 
سویسر! وأحياناً تكتب WEB‏ وکما هو الحال WWW‏ 

إن WWW‏ تعتمد في طريقة عملها على بروتوکول نقل النصسوص 
لمتر ابطة Hyper Text Transfer Protocol (HTTP)‏ ولغة الترمیز تقوم 
بوصف الأشياء مثل مکان الجمل والرسومات وغیرهاء حیث تصف أين نقسع 
وصلات ربط النص المترابط في الوثيقة؛ لا فهي توفر الوصلات (الرب‌ط) 
بين الوثائق وبالتالي فان النقر على كلمة أو صورة النص المترابط في 
صفحة الوب تمكن المستخدم من الدخول إلى الإنترنت وإحضار الوثيقة 
المطلوبة. 


Lele‏ بان الحاسوب الذي يطلب المعلومات أو يبحث عنها يسمى 
Client OR)‏ « والحاسوب الذي يمتلك المعلومات المطلوية يسمى خدام 


. Server 


بح ای ۱ات 


۲) البرید الإلكتروني Electronic Mail‏ : 
البريد الالكتروني يشبه إلى حد كبير البرید القليدي؛ وهو في الحقيقة 
تجسيد إلكتروني مجازي لذلك النظام؛ فالرسائل في البريد الإلكتروني هسي 
وثائق إلكترونية مشفرة رقميا (ASCII)‏ ويمتاز البريد الإلكتروني بالتكلفة 

القليلة مقارنة مع استخدام المراسلات التقليدية» وسهولة استخدامه وسرعته. 

يتيح هذا النظام لمستخدميه إرسال واستقبال الرسائل عبر الانترنت» 
ومن خلال Email‏ ويمكن لأي شخص الكتابة لأحد الأصدقاء. أو تبادل 
الأخبار أو إرسال بطاقات المعايدات والتهنئة أو حتى طرح الأسئلة والإجابة 
عليها. حيث أصبح من الأمور الأساسية التي يجب أن تتوفر في الشركات 
والمؤسسات» وحتى عند الأفراد . 

يتألف العنوان الإلكتروني في الحالة العامة من عدة مقاطع لكل منها 
دلالة اصطلاحية معروفة:؛ لنأخذ المثال التالي : Sabah@yahoo.com,jo‏ : 


يمثل المقطع الأول Sabah‏ صفة اسم مختصرة لاسم صاحب 
العنوان» ويترك تحديده للشخص نفسه؛ ويجب أن يكون وحيد (غير مكرر 
من شخص آخر)» ويلي اسم صاحب البريد الالک‌تروني الرمسز © وهو 
مستخدم قياسياً في سائر عناوين البريد الإلكتروني لشبكة الانترنت» ويمشل 
المقطع Yahoo‏ اسم الحاسوب المركزي الذي طل من خلاله صاحب العنوان 
على شبكة الإنترنت. أما الحروف com‏ تشير إلى طبيعة العمل (الموقع) 
حيث يعبر على أنه تجاري Ld (Commercial)‏ المقطع الأخير 10 فهو 
اختصار للأردن Jordan)‏ وهو رمز البلد الذي يوجد به الشخص المستخدم. 
ومن أنو اع المواقع أيضاً : EDU‏ اختصار ل (Educational)‏ وتعني 
موقع تعليمي» و GOV‏ اختصار ل (Government)‏ وتعني موقع حكومي» 
و Net‏ اختصار لس (Network)‏ . 


مب ۵۲ م 


۳) مجموعات الأخبار (News Groups)‏ : 
أطلق على هذه الخدمة التي تتوافر من خلال الرنترنت بالمجموعسات 
الإخبارية؛ وهي عبارة عن لوحة أخبار إلكترونيسة تضم الآلاف من 
المجمو عات ذات الاهتمامات المشتر 64S‏ ویو جد الان ما يزيد عن ۳۰,۰۰۰ 

مجموعة أخبار. 


تتم عملية المشاركة مع مجموعات الأخبار باستخدام برنامج يسمى 
قاری الأخبار (News Reader)‏ حيث أنه صمم خصيصاً لهذا الغرض. 


وتصنف المجموعات الإخبارية في ٩‏ فثات رئيسية؛ هي : الحاسوب 
«(Comp.)‏ العلوم «(SCI)‏ الاستجمام (REC)‏ موضوعات بديلة (ALT)‏ 
موضوعات اجتماعية (SOC)‏ موضوعات ساخنة (1811)» موضوعات 
تجارية (BIE)‏ » و الموضوعات التنظيمية الخاصة بشبكة Use Net‏ . 


: File Transfer Protocol (FTP) خدمة الملفات‎ (¢ 


أنشئ الانترنت في البداية لتبادل الملفات بين أجسهزة الحاسوب» 
ويرمز لهذه الخدمة عادة ب۴۲۴ أو (بروتوکول نقل الملفات)» وتصرضص 
برامج FTP‏ قائمة بأسماء الملفات الموجودة على حاسوب بعيد Remote‏ 
ويستطيع المستخدم استخدام الملفات التي يريد جلبها (Down Load)‏ منه» أو 
الملفات التي يريد رفعها Upload‏ من جهازه إلى الجهاز البعید. 


ویمکن العثور على آعداد کب يرة بمواقع File Transfer) FTP‏ 
(Protocol‏ من خلال صفحات خدمة Yahoo‏ ویمکن الاتصال بها على 
العنوان : http:/Avww.yahoo.com/computers and internet/ftp/‏ . 


SHO 


0( التخاطب Chat‏ : 
وهذه الخدمة تتيح للمستخدم التعامل والتخاطب الخطي اللحظي مع 
شخص آخر وفي نفس الوقت يتم استقبال هذا السرد فتکسون الخدمة هنا 
6 والجدير بالذکر أن هذا النظام يشبه نظام المر اسلة بالتلکس العادي؛ 

ومن البرامج التي تعمل کمساعد أو مساند لهذه الخدمة ‘Free Tel‏ 


1( نظام الغوفر Gopher‏ : 

تم تصميم وبناء هذا ad gall‏ في جامعة Minnesota‏ وهذا النظسام 
يسمح لك بالبحث وإيجاد المعلومات على الأجهزة الخادمة في إنترنت وذلك 
باستخدام قوائم اختيار بدلا من إدخال أوامر كتابيةء حيث تحتوي مزودات 
Gopher‏ في إنترنت على موارد غنية للمعلومات من مختلف الأنواع وغالباً 
ما تشرف علیها الجامعات والمكتبات العامة إلا أن شعبيتها تراجعست في 
السنوات الأخيرة مع توسع شبكة الوب Web‏ 

ويمكن عرض قوائم غنية بمواقع Gopher‏ من خلال خدمة ۷۵00: 


http://www.yahoo.com/computers and internet/Gopher. 


آمن الانتر نت (Internet Security)‏ 

أصبح الانترنت وسيلة سهلة وممتعة لملایین البشر يقدم المعلومة 
والتسلية والخدمات الأخرى؛ حيث بالإمكان الوصول إلى ما نريد بكل بسر 
وذلك GY‏ الانترنت شبكة عالمية مفتوحة لجميع الناس ولكن بالمقابل coal‏ هذا 
الانفتاح إلى ما يسمى بالجرائم على الشبكة مثل التجسس» وتخريب أجيهزة 
الکمبیوتر ؛ و عملیات op lanl‏ والفیروسات» ولذلك فإن التفكير في وسيلة 
لحماية الانترنت آصبح Lege‏ جدأ وتتلخص وسيلة الحماية في ثلاث نقاط 
رئيسية هي : 


تس ون ات 


۱ خصوصية المعلومات (Privacy)‏ : 
ولكي يتم الحفاظ على خصوصية المعلومات لا بد من التحكم بعملية 
الولوج أو الدخول» وأكثر الأساليب انتشارا بهذا الخصوص هو استعمال 
كلمة السر (Password)‏ والجدار الناري (Firewall)‏ . 
۲ سلامة المعلومات (Integrity)‏ : 
لكي يتم الحفاظ على سلامة المعلومات يجب أن نمنع تغيير المحتوی 
سواء بشكل متعمد أو غير متعمدء ويمكن استخدام عدة أساليب لمنع 
تغيير أو تشويه أو تلف المعلومات مثل: البصمة الإلكترونية لارسلف 
والتشفيرء واستخدام برمجيات ضد الفیروسات» وأيضاً أخذ نسخة 
احتياطية (Backup)‏ من هذه المعلومات . 


۳ التحقق من هوية الأطر اف الأخرى (Peer Authentication)‏ : 
يجب على الأطراف المعنية بعملية تبادل المعلومات التاکد من هوية 
بعضهم الیعض؛ من الأسالیب المستخدمة في هذا المجال: بصمة 
الإصبع» کلمات المرورء الصوت والصورة . 


تعريف شبكة الانترانت : 
هي شبكة لها نفس تقنيات شبكة الانترنت ولکن تكون ضمن نطاق 
مصغرء وهي شبكة خاصة أي تخص موسسة أو شركة ما ۰ 


ومن أهم الأمور التي يجب مراعاتها عند تصميم هذه الشبكة ما يلي : 
.١‏ التكلفة .١‏ تدريب العاملين ۳ السرية والأمان 


تسم ۵ اب 


eee aero rere‏ و ص أ م ع و جاو 
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اي اب 


فضایا حاسوبية 


آنظمة الحماية وأمنية البیانات : 


من أهم القضايا التي نهنم بها أمنية البیانات ما يلي : 


او : الوصول Access‏ : 
ويقصد بها السماح لأشخاص محددين بالدخول إلى أنظمة الحاسوب ويتم 
من خلال : 


. Password كلمات السر‎ .١ 

". الأدلة التأكيدية Authentication‏ مثل : البطاقة الذكية» بصمة الید؛ 
التوقيع . 

؟. توزيع الصلاحيات Authorization‏ : ويكون ذلك في شبكات 
الحاسوب وتعدد المستخدمين . 


@ تعريف الخصوصية : 
مقع الوصول للملفات والبیانات المخزّنة على الأجهزة من قبل 
الاشخاص الغير مسموح لهم للدخول إلى النظام؛ مشل الدخول للبيانات 
السكرية . 


انیا : جرائم الحاسوب 

مع الاستخدام المنزاید لاعداد الحاسبات تكاثرت آنواع الجرائم الآنية 
بمختلف آنواعها فلا توجد جريمة تنفذ ببساطة بواسطة الكمبيوتر فسهناك 
جر ائم تنفذ بواسطة مستخدمین الکمبیوتر کنتو ع جرائم الکمبیوتر بمختلسف 
آشکالها حیث هنالك آلاف من الحالات لجرائم الکمبیوتر. 


o4-‏ اجه 


: pil الجر‎ El gal وصن‎ 


yb ۱‏ ,44 وقت القنبلة “Time Bomb”‏ : 
حيث ay‏ استخدامها من مستخدمین یطورون البرمجیات. إذا كانت 
المدفوعات النقدية لا تصل خلال وقت أسرع فان البرمجیات تدمر نفسها. 


۲ حصان طراودة : 
حیث يتم في هذه الطريقة استبدال تعلیمات خاصة داخل برنامج 
الکمببوتر وتتفذ تعلیمات البرنامج وظائف سرية خلال ظهور برنسامج 
الحاسب إلى التنفيذ النهائي وينتقل عن طريق البرید الإلكتروني . 


۳ الفيروسات الدودية : 
عبارة عن برنامج يعطي تعليمات غير صحيحة ويصيب الذاکرة 


الرئيسية . 


هي ي 


؛. طريقة السلامي “Salami Method”‏ : 
وهي طريقة يتم من خلالها تتداخل مع تنفيذ البرنامج الذي ينسخ إلسى 
عدة كميات وتستخدم تلك الطريقة في البنوك والمؤسسات المالية حيث 
تتوفر نسب عالية من الفائدة وبتم توظيف كسور الفائدة خلال فسترة من 
الوقت وتضاف إلى حساب مرتب وتتضاعف الكسور في حسساب بنكي 
وتتحول إلى طريقة معقدة لاكتشافها. 


۵. طريقة الكود الفائق “Super Zap Method”‏ : 
ويتم في هذه الطريقة تحليل لأنظمة البرنامج ومعطيات البر امج من قبل 
مجرمين حيث يكتشف أسرار المؤسسة أو الشركة وبيعها إلى الآخرين. 


= م = 


۱ سرقة وقت الکمبیوتر : 

و احدة من الأنواع الشائعة بجرائم الکمبیوثر حيث یقسوم المستخدمین 
المخولین بفتح حسابات الشرکات أو المؤسسات للاغراض الغیر الشسر عية 
مثل اللعب بالحسابات الشخصية ومزاولة بمض أنواع الالعاب فسي 
الکمبیوتر. للوصول إلى آسرار الکمبیوتر وکسر كلمة السر الخاصة 
بالأنظمة خلال خطوط شبکات الهاتف محاولة لسرقة وقت الکمبیوتر . 


قرصنة المغلومات : 

يقصد بالقرصنة سرقة المعلومات من برامج وبیانات بصورة غير 
شرعية وهي مخزنة في داثرة الکمبیوتر أو نسخ برامج معلوماتية بصورة 
غير قانونية ونتم هذه العملية ما بالحصول على كلمة السر أو بو اسطة التقاط 
الموجات الکهر ومغناطيسية الصادرة من الحاسبة أثناء تشغيلها باس تخدام 
هوائیات موصولة بحاسبة خاصة ویمکن وضعها في عملية صغيرة أو في 
مکان قريب من مركز إرسال هذه الموجات وبمکن لقرصان المعلوماتية 
الحصول على كلمة السر بالسرقة أو بعد اجراء تجارب على الکلمات 
المستخدمة في مثل هذه الاغراض أو Bale}‏ نشر ونسخ واستخدام ابر امج 
دون ترخیص . 

وبالإمكان el yal‏ عملية الثرصنة عن طریق رشوة عاملین في 
المؤسسة المستهدفة یتولون الکشف مباشرة على الکمبیوتر . كما أن الحصول 
على عملية كلمة السر یمکن أن يتم عن طریق الاخنیار البسيط» حيث أنه من 
المعروف أن معظم المسؤولين عن تشغيل أجهزة الكمبيوتر يعتمدون كلمات 
سر متعارف عليها مثل تاريخ ميلادهم أ كلمة الرئيس الخ... ۰ ويمكن كشفها 
مع بذل قليل من الجهد أما بخصوص تركيب هوائيات شديدة وتشغيلها دقيق 
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للغاية» لکن إذا استطاع القراصنة تأمینها فان منعها من اجراء هذه النشاطات 

أمر بالغ الصعوبة حیث أن مدی التقاط ال موائیات یمکن أن يبلغ عدة 
كيلومترات والبحث عنها يتطلب حينها اس تعمال أجهزة لتقاط الزوايا 
“Goniometria”‏ شديدة التعقيد ومن الناحية القانونية فان ملاحقة القواصنة 
الذین يمارسون نشاطاتهم بهذا الوجه مشكلة مستعصية في حال لم تكن 
الملفات المعلوماتية الجارية قرصنتها على علاقة بشؤون الأمن القومي حيث 

يجب حينها إثبات الاتهام بأدلة واقعية. 


أنواع القرصنة : 
١.عمل‏ نسخ لبرامج دون امتلاك أي حق ملكية له ويسمى (السرعة 
الحقيقة) . 
؟ .بيع برامج بشكل غير قانوني ويسمى (التزويد) . 
۳تأجیر البرامج بطريقة غير قانونية . 
.٤‏ القرصنة عبر لوحات الإعلان . 


الهدف من عمليات القر صنة : 

إن الهدف من عمليات القرصنة ذو أوجه متعددة » حيث أن المعلومات 
انتشرت في جميع مجالات الحياة ويمكن أن تكون المعلومات انتشرت في 
جميع مجالات الحياة وسمكن أن تكون المعلومات تجارية لمعرفة الأسرار 
التسويقية وحسايات المؤسسة المستهدفة ومالية للتلاعب بقيود المععارف أو 
مؤسسات إصدار البطاقات الاثتمانية أو صناعية لكشف أسرار تصساميم 
منتجات المصانم المستهدفة بقية إعادة صناعتها دون إجازة قانونية ويمكن أن 
تكون القرصنة أيضاً سياسية وعسكرية استراتيجية من أجل الحصول على 
الملفات والمعلومات والخطط السرية للحكومات. 
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» تعريف حقوق الملكية : هي تحدید صاحب المنتج لبرنامج ما . 


الگیروسات. 

إن فیروس الحاسوب ليس فيروساً حيوياً كما يوحي اسمه بذلك فهو 
لا بصيب الشخص الذي يتعامل مع الحاسوب بأي شكل من الأشكال وهو 
عبارة عن جزء ضار من برنامج يضاف إلى برامج الحاسبات» ويطلب منه 
أن بمسح المعلومات الموجودة على اسطوانة التخزين أو يدمر فهرس الملفات 
بحيث لا يستطيع الحاسوب الاستدلال عليها ثانية, 

وهذه الفيروسات قادرة على الانتقال بسرعة هائلة تعادل سرعة 
المحادثة الهاتفية وظهر مؤخراً نوع جديد من فيروسات الحاس وب البالغة 
الخطورة يطلق علیها (لفیروسات الرجعية) وهي مصممة بحيث تظهر مسن 
جديد في تعليمات البرامج بعد أن تمسح ذاكرتها تماما . كما أن هناك 
فيروسات أخرى تصيب أجهزة الحاسوب نفسها فتؤثر على سرعة قراءة 
الأقراص الممغنطة وهذا يژدي إلى إتلافها ثم توقفها عن العمل . 


حالات ظهور الفيروسات : 
تظهر الفيروسات في أي نظام بثلاث حالات على التوالي: 
۱ حالة التولد والتكائر. 
۲ حالة الانطلاق. 
۳ حالة التخریب. 


من أنواع الفیروسات بشکل عام : 
۱ فیروس الشاشة Screen Virus‏ . 


. Memory Destruction Virus فیروس تدمیر الذاکرة‎ ۲ 
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. Israel Virus الفیروس الإسرائيلي‎ ۳ 
. Alameda Virus فیروس المادا‎ 


الحمایه من الفیروسات : 

لحماية جهازك من الفبروسات يجب عليك اتباع القواعد التالية : 

۱ لا تستنهض جهازك من قرص مرن مجهول. 

۲ لا تستخدم سوی نسخ البرامج الاصلية. 

۳ لا تسمح لاشخاص آخرین باستخدام جهازك لتجربة أنظمتهم. 

4 لا تتبادل البرمجیات مع شخص آخر. 

۵ احتفظ بآخر |صدارات من برامج اکتشاف الفیروسات. 

1. تجنب وجود نسخ من الملف Command.Com‏ مبعثرة في الفهارس 
المختلفة واکتف بملف Command.com‏ في الفهرس الرئيسي فقط. 


ازالة الغیروسات : 

إن برامج اکتشاف إزالة الفیروسات هي برامج ذات خدمة خاصة: أي 
مصممة للبحث عن الفیروسات الموجودة على واسطة التخزین. ولکن في 
بعض الحالات فإن بعض أنواع الفیروسات تكون ASS‏ وتقوم بتعدیل الملفات 
ذات الامتداد EXE, COM, SYS‏ لتتجنب کشفها. 


كيف نعرف أن الحاسوب أصيب بالفیروس ؟ 

يمكنك معرفة أن جهازك قد أصيب بالفيروس إذا تغير تاريخ أو وقت أو 
حجم الملف دون تفسير منطقي» لأن هذا يعني احتمال وجود إصابة. وقد 
نظهر بعض الرسائل أو الرموز الغريبة على الشاشة؛ وقد تظهر بمض 
الأشكال المتحركة على الشاشة» أو أي تصرف غريب قد يظهره الجهاز . 
ففي الحالات السابقة يجب عليك اتباع الإجراءات التالية : 
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.١‏ استتهض جهازك من قرص غير مصاب بأي فیروس. 

۲. استخدم آخر (صدار من ماسح الفیروسات الذي بحوزنك؛ لاکتش اف 
ومسح الفیروسات الموجودة على القرص. 

۳. بعد عملية المسح أطفئ الجهاز وأعد تشغیله من اس طوانة مرنسة 
نظيفة» و افحص القرص مرة أخرى باستخدام ماسح الفیروسات للتأكد 
من أن جمیم الفیروسات قد مسحت. 

acl 4‏ تشغیل الجهاز عن طريق الاسطو انة الصلبة کالعادة. 


~~ 


| الوحدة التاسعة ' 
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آوا مسر نظام التشفیل 
(Ms-Dos)‏ 


تسم أوامر نظام التشغیل إلى قسمین هما : 
۱) أوامر داخلية Internal Commands‏ : 


وتکون هذه الأوامر مخزنة داخل ملف يسمى Command.com‏ و لا 
يمكن رؤيتها عند عرض آسماء الملفات بالامر DIR‏ لكن يظهر اسم الملف 
فقط وينقل هذا الملف من وحدة التخزين إلى الذاكرة الرئيسية عند تشغيل 
الحاسوب. ويبقى في الذاكرة لحين إغلاق الحاسوب. 


؟) أوامر خارجية External Commands‏ : 


وتكون هذه الأوامر مخزنة على وحدة التخزين ويمكن رؤيتها عند 
عرض محنویات هذه الوحدة بالأمر DIR‏ ويجب أن تكون هذه الأوامر 
موجودة على وحدة التخزين في حالة الرغبة في تنفيذ أي أمر منها. 


الفرق بين الأوامر الداخلية والأوامر الخارجية : 






















.١‏ عبارة عن برامج فرعية داخل | .١‏ عبارة عن برامج رئيسية منفصلة 
البرنامج الرئيسي 0013133880.6012). | عن بعضها البعض . 
؟. تخزن في الذاكرة عند تشغيل | ۲. توجد على وحدات تخزين خارجية 
الجهاز لذلك يمكن تنفيذها من أي مكان | ولا يتم تنفيذها إلا من مكان وجودها. 
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وفیما يلي عرض لمجموعة من الأوامر الداخلية والخارجية : 








1 


as _| 
par | corr con | 
re | 
| 
| 


tA 
rq 


DISKCOPY 
XCOPY 


BACK 


S 
تن‎ 


2 
م 2 


RESTORE 


E 

tri 
Q 
و اب‎ 
۲ | هر‎ 


0 
DISKCOMP 
| DELTREE 
UNDELETE CD\ 

SUBST 
ASSIGN PATH 
JOIN PROMPT 
APPEND 
UNFORMAT 


8 


9 
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الأوامر الداخلية: . 
DIR +‏ : 
یستخدم هذا الأمر للحصول على قائمة باسماء الملفات والفهارس 


الموجود على الاسطوانة (عرض البرامج والفهارس) وكلمة DIR‏ تعضي 
Directory‏ و عند استخدام هذا الأمر تظهر القائمة التالية : 


File Name File Extension File Size Date Time 


كما يوجد في نهاية القائمة خانة لعدد الملفات الكلي وخانة أخرى لحجم 
جمیع الملفات و المساحة المتبقية “Free”‏ على الاسطوانة. 


tay -‏ للأمر DIR‏ آوامر اضافية منها : 
أ. P) : DIRP‏ اختصار کلمة Page‏ صفحذ). 
يستخدم لعرض المحتوپات بشکل صفحات على الشاشد. 
ب. 1/۷ : W)‏ اختصار کلمة Width‏ "عرض). 
یستخدم لعرض المحتویات بشکل عرضي على الشاشة. 
DIR *.ext .¢‏ : 
يستخدم لعرض كافة أسماء الملفات التي لها امنداد معین. 
د. DIR name.*‏ : 
يستخدم لعرض الملفات حسب اسم معين مهما كان الامتداد . 
ه. DIR char*.ext‏ : پستخدم لعرض الملفات التي تبدأ بحرف معين مهما 
كانت بقية الاسم ومهما كان الامتداد . 
و. DIR char*.*‏ : يستخدم لعرض الملفات التي تبدأ بحرف معين مهما 


كانت بقية الاسم وحسب امنداد معين. 


=A = 


تغیر القاری الحالي : 

یوجد على اجهزة الکمبیوتر آکثر من قاری ولکل قاری اسم مثلا :© 
A:‏ :8 وللانتقال من قاری إلى آخر نکتب اسم القاری فقط :۸ أو :8 أو 
C:‏ ثم الضغط على مفتاح -Enter‏ 


صآن : 
ويعني Clean Screen‏ « ويستخدم هذا الأمر لمسح أو تنظيف الشاشة. 


. أمر معرفة وتغییر التاریخ الحالي للجهاز‎ : DATE 


وعند طباعة هذا الأمر ستظهر على الشاشة الرسالة التالية: 


Current Date is Mon 09-23-1996 الثاریخ الحالي‎ 

Enter New Date (mm-dd-yy) (دخال تاريخ جدید‎ 

يمكن ادخال التاریخ مباشرة A‘N\DATE (mm-dd-yy)‏ 
a ۳ >‏ 


شكل التاریخ (mm-dd-yy)‏ هو بحسب النظام الأمريكسيء وبإمكسان 
مستخدم الجهاز تغییر هذا النظام باستخدام الملف (country.sys)‏ . 


TIME *‏ : آمر معرفة وتغيير التوقیت الحالي. 


و عند طباعة هذا الأمر ستظهر على الشاشة الرسالة التالية : 


الوقت الحالي لط Current Time is‏ 
ادخال وقت جدید Enter new time (hh:mm:ss:cc)‏ 
یمکن ادخال الوقت مباشر ه 0 A:/>TIME‏ 


== 


VER +‏ : أمر معرفة اصدار نظام التشغیل. 


وهذا الأمر اختصار لكلمة Cus Version‏ يستخدم لمعرفة أي اصدار 
من أنظمة التشغيل نستخدم» حبث أن كل إصدار من أنظمة التشغیل يحتوي 
على قدرات وإمكانيات تختلف بالنسبة ا(صدار آخر من حیث التعسامل مع 
ملحقات الجهاز أو من حيث إضافة أوامر جديدة لم تكن متوفرة لمس تخدم 
الإصدار السابق. 


VOL #‏ : أمر معرفة الاسم الداخلي للاسطوانة. 
وهذا الأمر اختصار لكلمة Volume‏ ولذا طبعنا هذا الأمر فسنحصل 
على الاسم الداخلي للاسطوانة للقارئ الحالي» أما إذا طبعنا VOL‏ ::۸ 


PROMPT +‏ : أمر تغبیر شكل خط الفيادة. 
عند انتهاء عملية تشغيل الجهاز بانتقال برامج النظام إلى الذاكسرة 
الرئيسية؛ تظهر الإشارة As\>‏ أو <:0 (حسب القارئ المستخدم في عملية 
التشغيل). هذه الإشارة والتي تدل على القارئ الحالي يمكن تغيير شكلها كمل 
ترغب باستخدام الأمر PROMPT‏ 


- فمثلا إذا أردنا تغييرها إلى OK‏ نطبع : 
A:\>PROMPT OK‏ 
OK‏ 


- كما يمكن التحکم باضافة بعض الاشکال والرموز» فمثلا لاظهار تاريخ 
الپوم بدلا من <۸:۱ نطبع A: PROMPT $D‏ 


۱۷۳ 


- كما ویمکن استخدام الأحرف التالية مع الأمر PROMPT‏ : 





ENTER مفتاح‎ 


ESCAPE متاح‎ | SE 
BACKSPACE مه مسح آخر حرف‎ SE | 


- ملاحظات على أمر PROMPT‏ : 
١.يمكن‏ إعادة شكل خط القيادة للوضع الطبيعي A>‏ بطباعة PROMPT‏ . 
؟. عند إغلاق الجهاز يعود شكل خط القيادة إلى وضعه الطبيعي. 


COPY +‏ : أمر نسخ الملفات. 


يستخدم هذا الأمر لنسخ ملف أو أكثر من ملف من اسطوانة لأخرى أو 
على نفس الاسطوانة. 
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: الشكل العام للأمر‎ 
COPY drivel :file-name.ext drive2:file2-name.ext 


Ale القارئ المراد النسخ‎ aul : Drivel 
اسم الملف المراد نسخه,‎ : ۰. Filel-name 
اسم القاری المراد النسخ إليه.‎ : Drive2 


File2-name‏ : اسم الملف المراد النسخ الیه. 


شروط عملية النسخ الصحيحة : 
۱ وجود مساحة كافية على الاسطوانة المراد النسخ إليها وذلك لاس تیعاب 
الملف أو الملفات المنسوخة والا ستظهر العبارة التالية: 
Insufficient Disk Space‏ 
۲. أن تکون الاسطوانة المراد النسخ عليها غير محمية والا ستظهر العبارة 
التالية: Write Protect Error Writing Drive A:‏ 


الأشكال الرئيسية للأمر COPY‏ : 
COPY A:file-name.ext B:‏ -1 
تستخدم هذه الصيغة لنسخ ملف واحد وبامنداد معین وذلك من اسطوانة 
إلى اسطوانة آخری. 


مثال: لنسخ الملف command.com‏ من الاسطوانة في القاری :۸ إلى 


:8 الاسطوانة في القارئ‎ 
A:\>Copy command.com B: 
B:\>Copy A: command.com 


عند ذلك سنظهر العبارة التالية : copied‏ (5)ع111 
COPY A:file-name.*B:‏ -2 
تستخدم هذه الصيغة لنسخ ملف واحد مهما كان الامتداد من اسطو انة 
إلى اسطوانة أخرى. 
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مثال: لنسخ الملف cobol‏ بجمیع امنداداته إلى الاسطوانة في القاری :8 
A:\>COPY coboi.*B:‏ 
B:\>COPY A:cobol.*‏ 


وفي هذه الحالة قد یتضح لنا بانه قد تم نسخ أكثر من ملف إلى 
الاسطو انة :8 مثل ...COBOL.BAK, COBOL.COM, COBOL.ERR‏ 
وهکذا حیث أن اسم الملف لم يتغير وإنما كان التغییر على الامنداد. 


3- COPY A:*.ext B: 
تستخدم هذه الصيغة لنسخ آکثر من ملف بامنداد معین.‎ 
8: إلى الاسطوانة في القاری‎ COM مثال: لنسخ جمیع الملفات ذات الامتداد‎ 


A:\>COPY*.com B: 
B:\>COPY A:*.COM 


وفي هذه الحالة سیتم نسخ جمیم الملفات التي تحمل الامتداد COM‏ 
BASIC.COM, COBOL.COM, COMMAND.COM‏ و هکذا. 


4- COPY A:*.* B: 
تستخدم هذه الصيغة لنسخ جمیع الملفات بجمیع امتداداتها من اسطو انة‎ 
إلى اسطوانة آخری.‎ 


مثال: لنسخ جميع الملفات بجمیع امتداداتها من الاسطوانة :۸ السی 
الاسطو انة :8 
A:\>COPY*.* ۰‏ 
B:\>COPY A*.*‏ 
وفي هذه الحالة سیتم نسخ جميع الملفات الموجودة على الاسطو انة :۸۵ 
وبجمیع امنداداتها وذلك إلى الاسطو انة :8 


۱۷ 


ee 

. يمكن استبدال ال *.* ب (.) فقط‎ .١ 

۲ يمكن أن تتم عملية النسخ على نفس الاسطوانة أو على اسطوانة أخرى 
باسم مختلف وذلك لأنه لا يمكن وجود ملفين بنفس الاسم على نفس 
الاسطوانة. 


مثال١:‏ لنسخ الملف comma.exepul command.com‏ نطبع الأمر التالي: 
A‘\>COPY A:command.com A:comma.exe‏ 


مثال ۲: لنسخ الملف display.sys‏ من الاسطوانة :8 إلى الاسطوانة A:‏ لكن 


issa.prg جدید هو‎ aul 
A:\>COPY B:display.sys A:issa.prg 


- يمكن استخدام إشارة الاستفهام ۶ لتحل محل حرف وذلك كما في الأمثلة 
bt tel‏ 4+ 
COPY A:77S.* B:‏ -1 
نسخ الجمیع الملفات التي ثالث حرف منها S‏ وتتكون من RDU‏ أحرف 
ومهما كان امتداد هذه الملفات من الاسطوانة :۸ إلى الاسطوانة :8 


2- COPY C:R?7?A.C?? A: 
نسخ جميع الملفات التي تبدأ بالحرف 12 ونتکون من خمسسة أحرف‎ 
على أن بکون الحرف الخامس منها ۸ وعلی أن يكون ول حسرف من‎ 
۸: الامنداد هو © وذلك من الاسطوانة :© إلى الاسطوانة‎ 
3-COPY B:W*.* A: 
ومهما كان الامتسداد مسن‎ W نسخ جمیم الملفات التي تبدأ بالحرف‎ 
A: الاسطوانة :8 إلى الاسطوانة‎ 


بايا ب 


4-COPY مر‎ B: 
نسخ جمیع الملفات التي نتکون من خمسة أحرف کحد آقصي ويتكون الامنداد‎ 
8: من ثلاثة حرف کحد أقصى وذلك من الاسطوانة :۸ إلى الاسطوانة‎ 


yd : DEL/ERASE %‏ حذف الملفات. 


للملفات الأمورجودة على Cie‏ ما 


الشكل العام للأمر 
DEL drive:file-name.ext‏ 


الأشكال الرئيسية للأمر DEL‏ : 
DEL A:;file-name.ext‏ -1 
تستخدم هذه الصیغة لحذف ملف و احد بامنداد معين وذلك من الاسطوانة :۸ 


مثال: لحذف الملف command.com‏ من الاسطوانة في القاری :8 
A:\>DEL B:command.com‏ 


B:\>DEL command.com 


2- DEL A:file-name.* 
تستخدمح هذه الصيغة لحذف ملف واحد مهما كان الامتداد من الاسطوانة: م‎ 


مثال: لحذف الملف 0501ت بجميع امندادائه من الاسطوانة في القارئ :8 
A:\>DEL B:cobol.*‏ 


B:\>DEL cobol.* 
پا ۱۷ أ‎ 


وفي هذه الحالة قد يتضح لنا بأنه قد تم حذف اکثر من ملسف مسن 
الاسطوانة :8 مثل ..COBOL.COM, COBOL.ERR, COBOL.BAK‏ 
وهكذا حيث أن اسم الملف لم يتغير وإنما كان التغيير على الامتداد. 


3- DEL A:*ext 
ان أكثر من ملف مهما كان الاسم ذات امتداد معین.‎ 1 decal تستخدم هذه‎ 


مثال: لحذف جمیع الملفات ذات الامتداد com‏ من الاسطوانة في القاری :8 
A:\>DEL B:*.com‏ 
B:\>Del *.com‏ 
وفي هذه الحالة سیتم حذف جميع الملفات التي تحمل الامتداد COM‏ 

basic.com, cobol.com, Jo 8: ts Lill من الاسطوانة في‎ 


command.com‏ وهكذا. 


4- DEL A:*.* 
۸: تستخدم هذه الصيغة لحذف جمیم الملفات بجمیع امتداداتها من الاسطوانة‎ 


Bz متال: لحذف جمیم الملفات بجمیع امتداداتها من الاسطوانة‎ 
A:\>DEL B:*.* 
B:\>DEL *.* 
: وفي هذه الحالة تظهر لنا الرسالة التالية‎ 
All Files In Directory Will Be Deleted 
Are You Sure (Y/N)? 


أي أن جميع الملفات في الفپرس سوف تحذف » هل أنت متأکد من 
عملية الحذف؟ 

إذا كان الجواب (نعم) ندخل حرف ۷ وفي هذه الحالة سسیتم حذف 
جميع الملفات الموجودة على الاسطوانة في القارئ :8 وإذا كان (لا) JAG‏ 
الحرف N‏ 
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اشکال آخری لأمر DEL‏ : 
DEL ۴‏ .1 


حذف جمیع الملفات التي ثالث حرف منها 5 وتتکون من BDU‏ حرف ومهما 
كان امنداد هذه الملفات من الاسطوانة: هم 
DEL C:R??7A.C??‏ -2 
حذف جمیع الملفات التي تبدأ بالحرف ۸ وتتکون من خمسة أحرف على أن 
یکون الحرف الخامس منها A‏ وعلی أن يكون أول حرف من الامتداد هو © 
وذلك من الاسطو انة :0 
DEL B:W*.*‏ -3 
حذف جميع الملفات التي تبدأ بالحرف W‏ مهما كان الامتداد من الاس‌طوانة 
B:‏ 
101160 -4 
حذف جميع الملفات التي نتکون من خمسة حرف كحد أقصى ويتكون 
الامتداد من ثلاثة حرف کحد أقصی وذلك من الاسطوانة :۸ 


REN Ou‏ : أمر تغییر Laut‏ ¢ الملفات. 
وهذا الأمر اختصار لكلمة (RENAME)‏ ویستخدم لتغییر اسم الملف 


إلى aul‏ جدید, 


الشکل العام للأمر 


REN old-name.ext new-name.ext 


مثال ۱: لتغییر اسم الملف من display.sys‏ إلى اسم جدید هو test.sys‏ 
REN display.sys test.sys‏ 


مه بر أس 


مثال ۲: لتغيير اسم الملف tree.com‏ والموجود في الاسطوانة :8 إلى اسم 
ma.exe‏ 
B:\>REN tree.com ma.exe‏ 


TYPE »«‏ : أمر طباعة الملفات. 


پستخدم هذا الأمر لطباعة الملفات على الشاشة أو على الطابعة » ولکن 
أي الملفات يمكن طباعتها وأيها لا يستفاد من طباعتها : 
- الملفات القياسية :Ascii Files‏ ملفات نحتوي على بیانات مقروء: یمکن 
مشاهدنها على الشاشة أو الطابعة وعادة ما يكون امتدادها BAT, FOR,‏ 
PAS, TXT‏ 
- الملفات الثنائية Binary Files‏ : ملفات مكئوبة بلغة الآلة أو أنتجت 
باستخدام برنامج تطبيقي ستظهر رموز غريبة لذلك لا یستفاد من استخدام 
الأمر Type‏ مع ملفات ثنائية. 


- لعرض محتويات الملف على الطابعة نستخدم الأمر التالي : 
Type file-name.ext > PRN‏ 


مثال : لطباعة محتویات الملف autoexec.bat‏ على الشاشة نستخدم الأمر 
التالي : C:\>TYPE autoexec.bat‏ 


ولطباعته على الطابعة نستخدم الأمر التالي : 
C:\>TYPE autoexec.bat > PRN‏ 


۱۸۱ - 


: Subdirectories duc yall الفهلرس‎ 


تبدو الفهارس الفرعية fs!‏ آهمية عندما نستخدم اسطوانة صلبة 
Hard disk‏ )1 كنا نستخدم الاسطوانة المرنة (Sy floppy Disk‏ تنظيم 
الملفات والبرامج التي نتعامل معها بوضعها على اسطوانات مختلفسة. اکن 
عند التعامل مع الاسطوانة الصلبة والتي تتميز عن الاسطوانة المرنة بقدرة 
اکبر من حيث كمية البر امج والملفات التي يمكن تخزينها فلا بد من توزيع 
لیر امج والملفات على الفهارس الفرعية لضمان السهولة في إيجساد هذه 
pull‏ امج و التعامل معها. 

يتم حفظ الملفات LS‏ عرفنا داخل الفهرس الموجود على الاس‌طوانة 
ویوجد على الاسطوانة منطقة تسمی جدول مواقم الملفات File (Fat)‏ 
y Allocation Table‏ عندما نقرم تجهیز اسطوانة يتم إنشاء هذا الجدول على 
dul buy!‏ با اضافة إلى خلق فهرس يسمى Root Directory‏ وهو الذي يتم 
حفظ الملفات بداخله بینما بحتفظ جدول مواقع الملفات FAT‏ بمعلومات عن 
مواقع کل ملف على الاسطوانة عندما يعمل أكثر من شخص على نفس 
الفهرس أو يعمل شخص واحد على أكثر من موضوع فان عدد البرامج 
سيكون كبيرا وحتی يحتفظ JS‏ مستخدم ببرامجه وعمله بشكل منفصل عن 
المستخدم الآخر ولأن الفهرس يمكنه تخزين حتى ۱۱۲ ملف كحد أقصى 
للاسطوانة ۰,۲۵ وجهين مع كثافة مضاعفة 102,105 و۲۲۶4 ملف 
للاسطوانة ۳.۵ وجهين مع كثافة Alle‏ فان الحل هو إنشاء الفهارس 
الفرعية وحفظ الملفات بداخلها. 

يتم حفظ الملفات داخل الفهرس age gall‏ على الاسطوانة وهو الفهرس 
الرئيسي ولكن عندما يعمل أكثر من شخص على نفس الف هرس أو يعمل 
شخص واحد على أكثر من موضوع فان عدد البرامج سيكون كبيرا وحتى 


TA 


الحل هو انشاء الفهارس الفر عية وحفظ الملفات بداخلها. 

لذلك يتم [نشاء الفهارس الفرعية لترتیسب ونتظیم البرامج علسى 
الاسطوانة الصلبة وعدم دمجها مع بعضها البعض. 

ويتم معرفة الفهرس الفرعي باستخدام أمر DIR‏ فيكون مقايل اسم 
الفیرس إشارة <DIR>‏ » أو يكون اسم الفهرس بين قوسين [] إذا استخدمنا 
أمر .DIR/W‏ 


أوامر الفهارس الفرعية : 
۱. آمر إنشاء الفهرس الفرعي (Make Directory) MD‏ : 
شکل الأمر MD directory-name‏ 


مثال: إنشا» الفهر س الفر عي Payroll‏ 
MD Payroll‏ 


۲ أمر الدخول إلى الفهرس الفرعي (Change Directory) CD‏ : 
شکل الأمر CD directory-name‏ 


مثال : الانتقال من الجذر إلى الفهرس الفرعي Payroll‏ 
CD payroll‏ 


۳ آمر الخروج من الفهرس isl‏ الفهرس السابق CD...‏ 
4 آمر الخروج المباثر إلى الجذر CD\‏ 


ه. أمر إلغاء الفهرس الفرعي (Remove Directory) RD‏ : 
شکل الأمر RD directory-name‏ 


-۱۸۳- 


شروط إلغاء الفهرس الفرعي : 
.١‏ اخلاء الفیرس من البرامج أو الفهارس . 
؟. الخروج من الفهرس إلى الفهرس السابق. 


Payroll مثال : احذف الفهرس‎ 
RD Payroll 


امثلة على الفهارس الفرعية : 


مثال ۱: قم بانشاء فیرس فرعي باسم COBOL‏ وذلك على الاس‌طوانة :© 
ومن ثم الدخول إلى هذا الفهرس . 
الحل : 
.١‏ بما أن هذا الفهرس غير منشأً فإننا نقوم بإنشائه وذلك من خلال الأمر 
C:\>MD Cobol‏ 
۲ عند تنفيذ هذا الأمر ستظهر لنا الإشارة CAP‏ مره أخرى وذلك Lined WY‏ 
فقط بانشاء الفهرس الفرعي ولم نقم بالدخول إليه. 
۳. الدخول إلى الفهرس الفرعي عن طریق الأمر C:’\> CD Cobol‏ وعندها 
ستظهر الاشارة التالية CACOBOL>‏ . 


مثال ۲: كيف تقوم بحذف الفهرس الفرعي Cobol‏ الذي تم إنشائه سابقا. 

: all 

.١‏ لحذف الفهرس الفرعي السابق يجب أولا الخروج من هذا الفهرس عن 
طریق الامر C:\COBOL>CD..‏ وعندها ستظهر الاشارة <0:۷. 

۲ استخدام أمر حذف الفهارس الفرعية وهو RD‏ وذلك CARD 4 Welle;‏ 
.COBOL‏ 


Ac 


مثال ۳: قم بانشاء فهرس فرعي باسم BASIC‏ وذلك على الاس‌طوانة :© 
ومن ثم قم بنسخ جمیع الملفات ذات الامتداد COM‏ من الاس‌طوانة :8 


‘BASIC إلى داخل الفهرس الفرعي‎ 
0: >MD BASIC 
C:\> 
CA>CD BASIC 
CABASIC> 
C:\BASIC>COPY B:*.COM 


ولحذف الفیرس الفرعي السابق نتبع الخطوات التالية: 
C:\>CD BASIC‏ 
C\BASIC>‏ 
C:’\BASIC>DEL*.*‏ 
All Files In Directory Will Be Deleted‏ 


Are You Sure(Y/N)? Y 
CABASIC> CD.. 
C:\>RD BASIC 
: مثال على الأوامر‎ 
لذا كانت لدينا شجر: الفهارس الفرعية التالية:‎ 
۳ 
BASIC COBOL WS 
COBOL4 COBOL3 

: إنشاء الفهارس يتم بالطريقة التالية‎ .١ 
C:\>MD basic 
C:\>MD cobol 
C:\>MD ws 


¬1 Ao— 


C:\>CD cobol 
C:\SCOBOL>MD cobol3 
C:\COBOL>MD cobol4 


: إلغاء الفهارس يتم بالطريقة التالية‎ ۲ 
C:\>RD basic 
C:\>RD ws 
C:\>CD cobol 
C:A\COBOL>RD cobol3 
C:\COBOL>RD cobol4 
C:\COBOL>CD.. 
C:\>RD cobol 


۳۸۲۳۲ : أمر انشاء مسار البحث. 


الشکل العام : PATH=drive:\directory‏ 

عندما نقوم بتنفیذ برنامج معين نقوم بطباعة اسم هذا البرنامج فتق‌وم 
وحدة التحکم بالبحث عنه في القارئ الحالي Default Drive‏ فإذا وجد هذا 
البرنامج يتم تنفيذه ولذا لم يكن موجودا على الاسطوانة ستظهر العبسارة 
Command or File Name‏ 230 ولکن یمکن تحدید مسار للبحت عن 
الملفات في قاری أو أكثر غير القاری الحالي فمثلا إذا كان القاری الحالي 
هو :۸ وأصدرنا الأمر :8 = PATH‏ فسيتم البحث عن أي اسم لبرنامج فسي 

القارئ :4 وإذا لم يوجد ينتقل مباشرة البحث إلى القارئ :8. 


ملاحظات على أمر 24711 : 

. عند إغلاق الجهاز‎ PATH يلغى تأثير الأمر‎ .١ 

۲ الملفاث التي يمكن البحث عنها هي الملفسات مسن نون 
(BAT,EXE,COM)‏ فقط لأنها الملفات التي يمكن تنفيذها مباشرة. 


۱۸ 


۲ نتم عملية البحث داخل الملفات الرئيسية الا إذا حددنا فهرس فرعي معين 
.PATH =C:\COBOL‏ 
4. يمكن معرفة المسار الحالي بطباعة PATH;‏ 
۵. بمکن إلغاء المسار بطباعة PATH;‏ 
1 عند عمل مسار يتم للغاء المسار السابق للجهاز . 
۷. يمكن تحدید مسار لأكثر من قاری وفهرس فرعي 
PATH = C:\DOS;C\WINDOWS;C:\EXCEL‏ 


الأوامو الخارجية : 
Format +‏ : آمر تجهیز الاسطوانات. 
الشکل العام : FORMAT Drive:‏ 


قبل استخدام أي اسطوانة جديدة يجب تجهیز هذه الاسطوانة لتخزین 
البرامج و البیانات وذلك باستخدام الأمر FORMAT‏ ویقوم هذا الامر بعملية 
بناء للاسطو انات المرنة و الصلبة» ولکن VY‏ كائت الاسطوانات مستعملة 
و علیها بیانات أو برامج فان استخدام Format‏ سیعید بناش‌ها مدمرا كل 
البیانات والبرامج الموجودة على تلك الاسطوانات. 

يقوم الأمر Format‏ ببناء الاسطوانة وذلك بإنشاء الفهرس Directory‏ 
وجدول مواقع الملفات FAT (File Allocation Table)‏ على الاس‌طو انة 
المراد تجهیز ها. 
حيث تظهر الرسالة التالية عند تتفیذ الأمر: 


Insert New Diskette For Drive A 
Press Enter When Ready 


نضع الاسطوانة في القاری A‏ ونضغط Enter‏ 


AY—‏ أ 


يمكن (ضافة الاختیارات التالية إلى صيغة الأمر FORMAT‏ : 


- تجهيز اسطوانة للعمل بوجه واحد Single Side‏ 1/ 
- تجهيز اسطوانة 5.25 وجهين كثافة مضاعفة في قاری كثافة Agile‏ 4/ 
- تجهيز اسطوانة بواقع A‏ قطاعات في كل مسار 8/ 
- تجهيز اسطوانة وترك مساحة غير مشغولة لبرامج النظام لنقلها 

فیما بعد /B‏ 
- نسخ ملفات النظام إلى الاسطوانة بعد تجهیزها iS‏ 
- تجهیز اسطوانة D‏ 3.5 في قاری /F:720 HD‏ 
- لإدخال اسم داخلي للاسطوانة بعد انتهاء عملية التجهیز /V‏ 
- لتجهيز الاسطوانة بسرعة /Q‏ 


LABEL ۶‏ : أمر تغيير الاسم الداخلي للاسطوانة. 


ويستخدم لكتابة اسم داخلي وذلك للمرة الأولى أو لتغيير اسم موجود أصلا. 
بعد تنفيذ الأمر تظهر لنا رسالتين: الأولى يوجد فيها الاسسم الحالي 

للاسطوانة والثانية لإدخال الاسم الجديد للاسطوانة بالشكل التالي: 
A:> LABEL‏ 


VOLUME IN DRIVE A IS XXXXX 
VOLUME LABEL (11 CHARACTER, ENTER FOR NONE)? 


- لتغییر الاسم الداخلي للاسطوانة في القاری :8 
A:\> LABEL B:‏ 


- لتغيير الاسم الداخلي للاسطوانة في القاری :8 مباشرة 
A:\> LABEL B:ACC‏ 


سپ پر اس 


CHKDSK +.‏ : آمر فحص الاسطوانة. 


بقدم هذا الأمر تقرير مفصل عن الاسطوانة التي تم فحص‌ها بحيث 


ینکون هذا التقریر من: 
الاسم الداخلي للاسطوائة Volume‏ 
الحجم الكلي للاسطوانة Total Disk Space‏ 
عدد الملفات المخفیة وحجمها Hidden Files‏ 
عدد الفهارس الفرعية Directories‏ 
عدد الملفات المستخدمة وحجمها User Files‏ 
حجم القطع التالفة Bad Sectors‏ 
الحجم المتبقي من الاسطوانة Available On Disk‏ 
حجم الذاكرة الرئيسية Total Memory‏ 


إذا تم (دخال اسم الملف بعد الامر CHKDSK‏ سیتم فحص الاسطوانة 
ثم فحص الملف المذکور. وإذا أدخلنا CHKDSK‏ دون تحدید قاری سیتم 
فحص القارئ الحالي. 
يمكن استخدام الإضافات التالية مع الأمر CHKDSK‏ : 
- ۳/ : يستخدم لتصحيح الأخطاء التي يتم تحديدها. 
- ۷/ : طباعة أسماء الملفات من كل فهرس أثناء الفحص. 


مثال : لفحص الاسطوانة في القارئ A:‏ 
C:\> CHKDSK A:‏ 


يمكن تخزین التقریر الناتج عن فحص الاسطوانة على ملف باستخدام : 
C:\> CHKDSK A:> REPORT‏ 
فیتم حفظ التقرير على ملف اسه REPORT‏ 
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DISKCOPY ۶‏ : 
نسخ محتویات اسطو انة ALAS‏ إلى اسطوانة أخرى من نفس النوع. 


الشكل العام : DISKCOPY drivel: drive2:‏ 
شرط هذا الأمر : أن تكون الاسطوانات من نفس النوع والحجم. 


مثال : لنسخ الاسطوانة الموجودة في القارئ ۸ إلى اسطوانة أخرى 
DISKCOPY A: A:‏ 
بعد كتابة الامر السابق يطلب الحاسوب ما بلي: 
Insert SOURCE Diskette In A:‏ 
Press Any Key When Ready‏ 


۰ تعني (لمصدر): أي الاسطوانة المراد نسخها . 
ندخل الاسطوانة المراد النسخ منها ثم نضغط Enter‏ . 
بعد أن تنتهي عملية قراءة الاسطو انة تظهر لنا الرسالة التالية: 


Insert TARGET Diskette In A: 
Press Enter When Ready 


1 تعني (الهدف): أي الاسطوانة المراد النسخ إليها. 
ندخل الاسطوانة المراد النسخ (لیها ثم نضغط Enter‏ . 


بعد الانتهاء من عملية النسخ تظهر رسالة إذا آردنا نسخ اسطوانات آخری . 
ملاحظات على الأمر Diskcopy‏ : 
۱ یقوم هذا الأمر بحذف جمیع البر امج عن الاسطوانة القديمة عند نتفیذه أو 
بعمل FORMAT‏ للاسطوانة إذا كانت جديدة . 
۲. يقوم هذا الأمر بنسخ الملفات المخفية» ونسخ الاسم الداخلي للاسطواند. 
.٤‏ لا يتم التعامل نهائیا مع الاسطوانة الصلية عن طریق هذا الأمر . 


تب ۱4 


XCOPY %‏ : 
یستخدم هذا الأمر لنسخ الملفات والفهارس الفرعية. 


XCOPY drivel: 5 : شکل الامر‎ 


أمثلة : 
.١‏ نسخ الملفات فقط من A‏ إلى C‏ 
C:\>XCOPY A: C:‏ 
۲ نسخ الملفات والفهارس من A‏ إلى 8 
C:\> XCOPY A: 5‏ 
۳ نسخ الملفات و الفهارس من الفهرس الفرعي Basic‏ الموجود في © Agel}‏ 
C:\>XCOPY C:\BASIC\*.* A:/S‏ 


الاسطو انة :© باسم ACC‏ نطبع الامر التالي : 
XCOPY A:*.* C\ACC‏ 
وهنا ستظهر العبارة التالية : 
DOES ACC ASPECIFY FILE NAME‏ 


OR DIRECTORY NAME ON THE TARGET 
(F=FILE , D=DIRECTORY) ? ... 


وهنا يتم السوال فیما إذا كان ACC‏ اسم ملف أو اسم فهرس على 
الاسطوانة الهدف» فنطبع الحرف D‏ للإشارة بأنه اسم فهرس. 
داخل الفهرس الفرعي ACC‏ الموجود في الاسطوانة Cz‏ 
6. نسخ محتويات الفهرس الفرعي COBOL‏ الموجود في الاسطوانة :لم 
إلى الاسطوانة :8: نطبع الأمر التالي: :8 XCOPY A:\COBOL\*.*‏ 
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5. نسخ الفیرس الفرعي ASCII‏ والموجود في الاسطوانة :8 بجميع 
محتوياته من الملفات والفهارس الفرعية وذلك إلى الاسطوانة :0 داخل 
فهرس فرعي اسمه ASCII‏ نطبع الأمر التالي : 

XCOPY B:\ASCII\*.* C:ASCII/S 

۷ نسخ الفیرس الفرعي ASCII‏ والموجود في الاسطوانة :8 بجمیع 
محتویاته من الملفات والفهارس الفرعية وذلك إلى الاسطوانة :© داخل 
فهرس فرعي اسمه PANNER‏ نطبع الأمر التالي : 

XCOPY B:\ASCII\*.* C:\PANNER/S 

- يمكن تقيد عملية النسخ بتاريخ الملفات المنسوخة» فمشلا لنسخ جمیع 

الملفات المخزنة بعد تاريخ ۱۹۷۱/۱۰/۱۰ نقوم بطباعة الأمر اتال : 
XCOPY A: B: /S/D:10-10-1971‏ 

كما ويمكن استخدام الاضافات التالية إلى الأمر XCOPY‏ : 

/W۷ -‏ : للانتظار حتى ضغط أي مفتاح للبدء بعملية النسخ WAIT‏ 

- ۷/ : للتاکد من أن عملية النسخ تمت بشکل صحیح VERIFY‏ 

- 8/ : للسؤال (YN‏ وذلك للسماح بنسخ JS‏ ملف ‘PROMPT‏ 

- ۲/ : لنسخ جمیع الفهارس حتی الفهارس الفرعية الفارغة ۴(۷۳۲۷. 

ملاحظة : لا یقوم الأمر 200۳7 بنسخ الملفات المخفية . 

BACKUP +‏ : 
یستخدم هذا الامر لنسخ محتویات الاسطوانة الصلبة (HARD DISK)‏ 
إلى أكثر من اسطوانة . 
في بعض الأحيان یکون متواجد في الحاسوب اسطوانة صلبة وفي 
حالة الر غبة في نسخ محتویات هذه الوحدة أو جزء منها إلى الاس‌طوانات 
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المرنة تکون سعة هذه الاسطوانات غير كافية لنخزین محتویات الاسطوانة 
الصلبة وبالتالي نلجاً لاستخدام هذا الأمر. 

لذلك يستخدم الامر BACKUP‏ لعمل نسخة من ملف أو أكثر من 
ملفات اسطوانة معينة إلى اسطوانة أخرى » وأهم ما يميز هذا الأمر هو 
استغلاله للسعة الكاملة للاسطوانة دون ترك أي مساحة على الاسطوانة دون 
استغلالها. 


BACKUP drivel: drive2:/S شکل الأمر‎ 


مثال : نسخ البرامج فقط من C‏ إلى A‏ 
C:>BACKUP C: A:‏ 

يبدأ لحاسوب بنسخ محتویات © إلى A‏ ولکن عندما تمتلی الاسطوانة 
A‏ يطلب الحاسوب استبدالها بأخرى جديدة وهكذا حتی الائتهاء من النسخ 
ویفترض ترقيم ال(سطوانات المرنة حسب تسلسل التخزین عليها بالرقم 
o£ ۰۲ ۰۲ ۱‏ ی 

آما الرمز 5/ فيعني نسخ كافة محتویات الفسهرس بالاضافة إلى 
الفهارس الفرعية التي به. 


ملاحظات على الأمر Backup‏ : 

.١‏ يقوم هذا الأمر بحذف جمیم الملفات الموجودة على الاس‌طوانة المراد 
النسخ علیها إذا كانت قديمة أما إذا كانت جديدة فیقوم بعمل FORMAT‏ 
للإسطوانة . 

؟. يضع هذا الأمر اسم داخلي للإسطوانة وهو رقم الإسطوانة حسب النسخ. 

۳. عند عرض البرامج المخزنة على الإسطوانة لا تظهر لنا الملفات بل 
يظهر لنا ملفين هما: CONTORL no.disk BACKUP no.disk‏ 
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4 لا نستطیع حذف هذین الملفین لأنها عبارة عن ملفات قراءة فقط 


-Read File 
بحذف محتویات الاسطوانة الا إذا استخسدم‎ Backup يقوم الامر‎ .۵ 
/A الاختیار‎ 


يمكن استخدام الإضافات التالية إلى صيغة الأمر Backup‏ : 


- 8/ : لنسخ الفهارس الفرعية. 
- ۴/ : لعمل تجهيز للاسطوانة المراد النسخ عليها إن لم تكن مجهزة أصلا. 
/M -‏ : لنسخ فقط الملفات التي تم تعديلها بعد آخر عملية ‘Backup‏ 

/D‘:DATE -‏ : لنسخ فقط الملفات التي تم تعديلها بعد التاريخ المذكور. 

/T: TIME -‏ : لنسخ فقط الملفات التي تم تعديلها بعد التوقيت المذكور. 


: RESTORE ۵ 


يستخدم هذا الأمر لإرجاع محتويات الاسطوانة التي تم نسخها بالأمر 
BACKUP‏ من الاسطوانة المرنة إلى الاسطوانة الصلبة . 


RESTORE drivel: drive2:/S : شکل الأمر‎ 


RESTORE A: C:/S : مثال‎ 


نسخ جمیع محتویات اسطوانة BACKUP‏ الموجود في A‏ والذي 
یطلبهم الحاسوب واحد تلو الآخر حسب الأرقام المتسلسلة لهم ۰۱ ۰۲ ۰۳ .. 
والتي نم ترقیمها أثناء عملية النسخ ‘BACKUP‏ 
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. أمر مقارنة محتویات اسطو انتین مرننین‎ : ۲ oe 
لاجراء عملية مقاردة مسا بیسن محتویات‎ pall حیث یستخدم هذا‎ 


اسطوانتين مرنتین على نفس القارئ أو باستخدام قارئین اثنين. 


- لمقارنة محتويات الاسطوانة في القارئ A:‏ بمحتويات الاسطوانة في 
القارئ :8 نستخدم الأمر التالي: 
DISKCOMP A:B:‏ 


- لمقارنة محتويات اسطوانتين في قارئ واحد (مثال القارئ (A‏ : 
DISKCOMP A:A:‏ 


- إذا كانت المحتویات متطابقة ستظهر الرسالة التالية: 
COMPARE OK‏ 


يمكن استخدام الاختبارات التالية مع الأمر DISKCOMP‏ : 
- 1/ : لمقارنة وجه واحد فقط لكل اسطوائة . 
- 8/ : لمقارنة ۸ قطاعات فقط حتی لو كانت الاسطوانة ٩‏ أو ۱۵ قطاع. 


ملاحظة مهمة : يطبق الأمر DISKCOMP‏ تحت نفس شروط تطبیق الأمر 
.DISKCOPY‏ 


PRINT ۶‏ : مر طباعة الملف على الطابعة. 
الشکل العام للأمر : PRINT file-name.ext‏ 


يستخدم الأمر الداخلي TYPE‏ لعرض محئویات ملف على الشاشسة أو 
الطابعة» وأثناء عملية الطباعة لا يمكن استخدام الجهاز لأغراض آخری كما 
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أنه لا يمكن استخدام هذا الأمر لطباعة مجموعة من البرامج على الطابعة: 
وهذه السلبيات لامر TYPE‏ تعتبر من أهم ميزات الأمر ‘PRINT‏ 


- لنفرض أننا نريد طباعة جميع الملفات ذات الامتداد BAT‏ نطبع الأمر 


التالي : 
PRINT *.BAT‏ 
وإذا لم نقم بتحدید الحد الاقصی للملفات التي نرید طباعتها فان وحسدة 
التحکم ستفترض ان الحد الاقصی هو ۱۰ ملفات ویمکن تحدید عدد الملفات 
المراد طباعتها من ٤‏ إلى ۳۲ ملف وذلك باستخدام الاختیار -Q‏ 
PRINT /Q:15*.BAT‏ 
وهذا الأمر يعني طباعة ۱۵ ملف کحد أقصى من ملفات الامتداد 8۸1. 


إلغاء عملية الطباعة : 
- الغاء عملية طباعة جميع الملفات المرسلة إلى الطابعة -PRINT/T‏ 
۰ الغاء طباعة ملف واحد -PRINT / file-name.ext‏ 
- إضافة ملف إلى مجموعة ملفات تم إرسالها إلى الطابعة 
PRINT file-name.ext/p‏ 


SYS #‏ : أمر نقل ملفات النظام إلى اسطوانة مرنة أو صلبة. 
یستخدم هذا الأمر لنقل ملفي النظام IBMBIO.COM‏ و 
5 وهما ملفین مخفیین لا یمکن نقلهما باستخدام XCOPY‏ أو 
COPY‏ ولذلك فان هذا الأمر يقوم بنقل الملف .COMMAND.COM‏ 
- الشکل العام للأمر : Sys drive:‏ 
- والأمر sys‏ هو اختصار لكلمة system‏ وئعني نظام. 


- مثال: إذا آردنا جعل الاسطوانة :۸ اسطوانة DOS‏ نستخدم الأمر التالي : 
C:\>SYS A:‏ 
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ATTRIB +‏ : آمر تمییز الملفات. 


- یوجد ثلاث میزات أو طبائم للملفات وهي : 

۱ الملفات المخفیف Files‏ 11100652 ویرمز لها بالرمز A‏ 
۲ ملفات Read Files del yall‏ ویرمز لها بالرمز R‏ 
۳ ملفات آرشيفية Archive Files‏ ویرمز لها بالرمز A‏ 


- ميزة الملفات المخفية : لا تظهر في عملية العرض Ye‏ نستطیع حذفسها › 
- ميزة ملفات القراءة : لا نستطيع حذفها ٠‏ لا نستطيع التعدیل علیها. 


- إذا آردنا معرفة تمييز کل ملف نستخدم اهر ATTRIB‏ 


“ai ۱ لاضافة الت ۰ على‎ =e 
ATTRIB +H file-name.ext 
ATTRIB +R file-name.ext 
ATTRIB +A file-name.ext 
عن الملفات‎ ۰ aN slaty - 
ATIRIB -H file-name.ext 


ATTRIB -R file-name.ext 
ATTRIB -A file-name.ext 


- يمكن إضافة اکثر من تمييز للملف الواحد باستخدام الأمر 
ATTRIB+H+R file-name.ext‏ 
أمثلة : 
.١‏ لجعل الملف Disply.com‏ ملف قراءة , 
ATTRIB +R disply.com‏ 
۲. رفع تمییز القراءة عن الملف -Disply.com‏ 
ATTRIB -1 disply.com‏ 
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. ملف مخفي‎ Disply.com لجعل الملف‎ .۳ 
ATTRIB +H disply.com 


Display.com رفع الاخفاء عن الملف‎ .5 
ATTRIB -H disply.com 


.o‏ جعل الملف 01 ملف قراءة ومخفي في نفس الوقت 
ATTRIB +R+H win.com‏ 


TREE **‏ : أمر عرض الفهارس الفرعية الموجودة على الاسطواند. 


عند تنفيذ هذا الأمر يتم عرض الفهارس الفرعية في جمیم المستویات . 
- لعرض أسماء الفهارس الفرعية في القارئ :© : 
TREE C: ۱‏ 
- لعرض آسماء الفهارس الفر عية و الملفات التي بداخلها : 
TREE ۲‏ 
MORE **‏ : يستخدم هذا الامر لتقسيم المخرجات على الشاشة. 
أمثلة : 
DIR|IMORE‏ 


Y‏ . (ضافته مع أمر عرض المحتويات ليصبح الأمر 
TYPE file-name.ext|MORE‏ 


۳ إضافته مع أمر تمييز الملفات لیصبح الأمر 
ATTRIBIMORE‏ 


DELTREE +‏ : 
یستخدم هذا الأمر لالغاء الفهرس الفرعي بكافة برامجه وفهارسه. 


DELTREE drive‘\directory-name : شكل الأمر‎ 
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مثال ۱ : ۱ 
إلغاء الفهرس الفرعي windows‏ الموجود على الاسطوانة C‏ مع جميع 
فهارسه الفرعية . 
C:\>DELTREE C:\windows‏ 
مثال ۲ : 
إلغاء كافة الفهارس والبر امج الموجودة على الاسطوانة :۸۵ 
C:\>DELTREE A:‏ 


UNDELETE “+‏ : 
یستخدم هذا الأمر لإعادة الملفات التي تم حذفها باستخدام الأمن DEL‏ 
الشکل العام للأمر : C:\UNDELETE*.*‏ 
- عند نتفیذ الأمر السابق یقوم الجهاز بالبحث عن الملفات التي تم حذفها ملفا 
تلو الآخر ویظهر الرسالة التالية عند استرجاع كل ملف: 
?file-name ext size date time Undelete(Y/N)?‏ 
1 : تعني الحرف الأول من اسم الملف المحذوف . 
file-name‏ : تعني بقية aul‏ الملف . 
size‏ 1 تعني حجم الملف المحذوف . 
time‏ : تعني الوقت المنشأ به الملف . 
date‏ : تعني تاريخ إنشاء الملفا. 
فإذا آردنا استرجاع الملف نضغط مفتاح ۷ وعندها یقوم باسترجاع الملف 
والانتقال إلى الملف التالي ly,‏ ضغطنا حرف × لا يتم استرجاع الملف ويتم 
الانتقال إلى الملف التالي وتظهر نفس الرسالة السابقة مرة أخرى لكل ملف. 
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ملاحظات : 

.١‏ عند تنفيذ الأمر السابق يلغي الحرف الأول من اسم الملف ویطلب منا 
ادخاله. 

۲ يمكن إدخال أي حرف لاسم الملف؛ وعند ذلك يتم تغيير اسم الملف. 

۳. لا يتم استرجاع الملفات المحذوفة باستخدام الأمر ‘ERASE‏ 
UNFORMAT %‏ : 


يستخدم هذا الامر لاعادة البیانات التي تم حذفسها عن طریسق 
FORMAT‏ . 
الشكل العام : UNFORMAT DRIVE‏ 
وعند تنفيذه تظهر لنا الرسالة التالية ؛ 
Insert disk to rebuild in drive a:‏ 
And press enter when ready.‏ 
“م SUBST‏ : 


نستخدم هذا الأمر لجعل بعض الفهارس تظهر وكأنها قاری» فمثلا 
لنفرض أن لدينا الفهارس التالية على القارئ :© 


C: 
BASIC COBOL WS 


COBOL4 COBOL3 


ىلاس 


فإذا آردنا معرفة محتوبات الفهرس الفرعي COBOL4‏ نطبع الأمر؛ 
DIR 014‏ 
ولکن لذا استخدمتا الأمر SUBST‏ وجعلنا لفیرس الفرعي COBOL‏ يبدو 
alls,‏ قاری مثل :12 
SUBST D: C\COBOL\COBOL4‏ 
فإننا سنعرف محتویات الفهرس الفر عي COBOL4‏ إذا استخدمتا 
DIR D:‏ 
ملاحظات : 
۱. لمعرفة الوضع لاشر SUBST‏ اطبع الأمر SUBST‏ . 
۲ لإلغاء عملية الاستبدال اطبع SUBST DAD‏ . 


: ASSIGN ¢ 


لنفترض آننا نعمل على جهاز لا يحتوي سوى علی القارئ A‏ 
والقارئ © واستخدمنا برنامج یحتاج برنامج إلى القارئ A‏ والقارئ 8 في 
نفس الوقت» فكيف يمكن تشغيل هذا البرنامج؟ 

يمكن حل هذا الوضع باستخدام الأمر ASSIGN‏ الذي يجعل القارئ C‏ 
يعمل كأنه © و8 أيضا. 

ASSIGN 8-0‏ 
إذا قمنا الآن بطباعة الأمر :8 DIR‏ فسيعرض لنا محتوياث القارئ © . 
- لإلغاء الأمر ASSIGN‏ اطبع ASSIGN‏ . 


JOIN %‏ : 
يستخدم هذا الأمر لإجراء عملية ربط ما بين قاری وفسهرس فرعسي 
ليعملا معا كفهرس cal y‏ لنفرض أننا نريد ربط القارئ A‏ بالقارئ © 
واستخدمنا الأمر التالي: JOIN A: CASOFTWARE‏ 


=v; i= 


فسیتم إنشاء فهرس فرعي جدید اسمه SOFTWARE‏ على القاری © 
وإذا حاولنا تتفیذ الأمر DIR A:‏ فستظهر لنا الرسالة التالية: 
Invalid drive specification‏ 
والتي تظهر عادة عند محاولة استخدام قاری غير متوفرء وظهرت هنا 
OY‏ القاری مربوط بالفهرس الفرعي لذلك ولمعرفة محتويات الاسطوانة ۸ 
نستخدم DIR CASOFTWARE‏ 


ملاحظة : 
۱ لمعرفة أي قاری مربوط sh‏ فهرس فرعي یطبع JOIN‏ . 
؟. لفك عملية الربط يطبع JOIN A:/D‏ . 


APPEND *%‏ : 
یقوم الأمر الداخلي PATH‏ بتشفیل البرامج القابلة للتنفیذ عن طریسق 
لبحث في الفهارس التي يتم تحدیدهاء ولکن ماذا بالنسبة للملفات الخضری 
كيف يمكن التعامل معها والبحث عنها داخل فهارس مخنلفة. 
یمکن البحث عن الملفات غير النتفيذية باستخدام الأمر APPEND‏ 
فمثلاً إذا آردنا أن نبحث عن ملفات داخل فهرس فرعي DATA‏ على القارئ 
uel‏ ۱ 
APPEND ۲۸‏ 
ملاحظات : 
۱ للتعرف على أسماء الفهارس المحددة للبحث lines‏ اطبع APPEND‏ . 
۲ لالغاء الفهارس المحددة باستخدام APPEND‏ اطبع APPEND;‏ 
۳. يستخدم الأمر الداخلي PATH‏ للبحث عن الملفات التنفيذية. 
4. يستخدم الامر الخارجي APPEND‏ للبحث عن الملفات غير التنفيذية. 
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۲ ۲ 


نظام التشغيل 
(Windows 98)‏ 


م 


مقدصك : 


يتكون برنامج Windows‏ من مجموعة من النوافذ أو الشاشات» 
والنوافذ هي أنظمة مواجهة رسومية (GUIs)‏ وتحتوي كل شاشة من هذه 
الشاشات على مجموعة من البرامج والأوامرء ويمكن اعتبار برنامج 
5 من البرامج المعاصرة حيث أن هذا النظام دائم التطویر» Cras‏ 
تقوم شركة المايكروسوفت - وهي الشركة المنتجة لهذا النظام - بعسل 
تطوير دائم لهذا النظام » حيث بدأت الشركة بأول إصداراتها لهذا النظام وهو 
«Win 1‏ وبعدها تم تطويره إلى 3.11 Win‏ ولكن هذان النظامين لم يكونا 
نظامي تشغيل فكان يجب على المستخدم الدخول أولاً إلى نظسام التشغيل 


5 ومن خلاله نقوم بكتابة الأمر Win‏ للدخول إلى البرنامج . 


وبعد فترة قامت الشركة بإصدار نظام جديد أسمته 95١1ء‏ وهذا 
الإصدار الجديد جاء قفزة كبيرة في نظم التشغیل» حيث اختلف عما قبله من 
إصدارات من حيث الشكل والألوان والترتيب وسهولة العمل حيث أنه لم يكن 
على المستخدم إلا تشغيل الجهاز ليعمل هذا النظام تلقائياء وإنك لست بحاجة 
إلى أن تكتب الأمر أو تحفظه بل إن كل ما عليك هو اختيار الأمر من قوائم 


منسدلة Menu‏ أو من أيقونة 10018» وجميع البرامج التي تعمل مع 


ا 


5 معظم أوامرها متشابهة, فما عليك إلا أن تتعلم ول برنامج ومن 
ثم تجد السهولة المطلقة للتعامل مع معظم برامج ۷۷1۳0۷5. كما وأن هذا 
النظام یتحکم بجمیم أجزاء الکمبیوتر المختلفة والمتصلة به . مما أعطى هذا 
الإصدار أفضلية من قبل مستخدمیه :ما فيه من ميزات كثيرة؛ ومتعة في 
العمل عليه. 


ورغم ذلك كله لم تتوقف الشركة المنتجة عن تطوير النظام » حيسث 
قامت بعد 95 Win‏ بإصدار نظام تشغيل جديد هو 198 /لاوبعدها أصدرت 
Win 0‏ و Win Me‏ و أخیرا قامت بإصدار «Win XP‏ وکل إصدار کان 
يختلف عما قبله من إصدارات. والآن سنتعرف علسى أساسيات إحدى 


إصدارات Windows‏ وهو ما پسمی 98 Windows‏ . 


سيل س 


۱ : Windows 98 نشفیل‎ 

إن 98 Windows‏ يعمل تلقائيا عند تشغیل جهاز الحاسوب» وما عليك 
إلا أن نتتظر لحین الانتهاء من عملية التشغیل لتظهر لك شاشة Windows‏ 
8 ممثلة بما يسمى سطح المکتب Desktop‏ كما في الشکل التالي: 


Traber A... 


Ores واگ‎ de My 
eke Cerne lp 





مکونات سطح الیکنب (Desktop)‏ : 
۱ الأيقرنات Icons‏ مثل : (My Computer, Recycle Bin...)‏ وهي 
متواجدة على سطح المکتب ویختلف عددها من جهاز إلى آخر. ویمکن 
فتح أي أيقون منها وذلك عن طریق النقر المزدوج على زر الماوس 
الرئيسي (Double Click)‏ على الأيقون المراد فتحه. 
۲ سطر المهام Task Bar‏ : 
وهو السطر الظاهر على طول أسفل الشاشة ويحتوي على الساعة Clock‏ 
إلى اليمين وإشارة لغة لوحة المفاتيح وعلى زر البداية Start‏ إلى اليسار. 


ةو لات 


العمل مع الأيقونات والنوافذ : 
لنقوم الآن باستعراض مكونات أيقونة Computer‏ 149 من خلال 


النقر المزدوج ( (Double Click‏ عليها. 





| لت‎ My Computer _ 
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نلاحظ أن الشاشة السابقة تحتوي على ما يلي : 
۱ زر الإغلاق (Close)‏ ۲ التکبیر (Maximize)‏ 
۳ التصغیر (Minimize)‏ ۶ شریط العنوان. 


۵ شریط القوائم. ۰ 1. شریط الأدوات. 
۷ یتونات. ۸ شریط الحالة. 


۹. شریط التصفح. 
مع ملاحظة أن شريط التصفح Scroll Bar‏ ليس من الضرورة أن 
يظهر دائماء وهذا يعتمد على محتويات النافذة. 


oe Oe 


نقل ) (Move‏ النافذة من مکان إلى آخر على ال Desktop‏ : 

يمكنك ذلك بوضع مؤشر الماوس على شریط العلوان Title Bar‏ 
ومن ثم مواصلة ضغط زر الماوس والقبام أثناء ذلك بتحريك المساوس» 
وعندما تصل النافذة إلى المکان المطلوب» حرر الضغط عن زر الماوس؛ 
إن مثل هذه العملية تسمی السحب والاسقاط ) (Drag Drop‏ . 


تکبیر وتصغير ( (Size‏ سعة النافذة : 
للقيام بذلك : 
# قم بنقل مؤشر الماوس ليكون على إحدى الأركان الخارجية للفافذة 
وسوف تلاحظ تغير شكل المؤشر إلى سهم ذي رأسين ذو لون أسود. 
# اضغط وواصل ضغط زر الماوس ثم اسحب إلى الخارج أو الداخل 
وذلك العسول على act)‏ ية 
* حرر الضغط عن زر الماوس » وسوف تلاحظ تغيير النافذة إلى 
السعة الجديدة. 


توسيع النافذة (Maximize)‏ لتملاً الشاشة بأكملها وإرجاعها (Restore)‏ 
إلى سعتها الأصلية: 
الطريقة الأولى 

# انقر نقرة مزدوجة (Double - Click)‏ على شريط العنوان. 

** ولإرجاعها إلى سعته الأصلية (Restore)‏ انقسر نقرة مزدوجة 

(Double - Click)‏ على شريط العنوان مرة أخرى. 
الطريقة الثانية : 
انقر على زر التكبير (Maximize)‏ وهو الزر الأوسط من الأزرار 

الثلاثة الموجودة في الركن العلوي الأيمن للنافذة. 


سلا“ 


سوف تلاحظ تغير زر التكبير (Maximize)‏ إلى زر الارجاع 
«(Restore)‏ و عندما تتقر على زر الارجاع تعود الناقذة إلى سعتها الأصلية . 


تصغير النافذة إلى أقصى حد (Minimize)‏ : 

يمكنك القيام بذلك بالضغط على زر التصغير (Minimize)‏ الزر 
الثالث من اليسار من الأزرار الثلاشة التي تظهر في الركن العلوي الأيممن 
للنافذة» وسوف تلاحظ اختفاء النافذة على الفور مع ظهور زر صغير على 
شريط المهام (Task Bar)‏ الموجود في أسفل الشاشة وقد كتب عليه اسم 
النافذة التي يمثلهاء وإذا نقرت من جدید على هذا الزر الصغير فسوف تلاحظ 
عودة النافذة إلى الشاشة. 


ملاحظة : في حالة تصغير النافذة لتظهر على Lay yd‏ المهام (Task Bar)‏ فان 
عملية التصغير هذه لن تتلف محتويات النافذة ولن تغلقهاء بل إن ما جسری 
فقط هو تغيير شكل النافذة . 


إغلاق النافذة (Close)‏ : 

للقيام بإغلاق النافذة يمكنك الضغط على الإغلاق (1056©) وهو الزر 
الأول من اليمين من الأزرار الثلاثة الموجودة في الركن العلوي الایمن 
للنافذة . 


فتح أكثر من نافذة على سطح المكتب Desktop)‏ : 

يمكنك فتح أكثر من نافذة على سطح المكتب في نفس الوقت › فعلى 
سبيل المشال قم بالنقر المزدوج (Double—Click)‏ على أيقونة 
(My Computer)‏ إذا كانت مغلقة» ثم قم بالنقر المزدوج على أيقونة 
¢(Recycle Bin)‏ سوف تلاحظ ظهور نافذة ) My Computer‏ و Recycle‏ 
Bin‏ ( معاء ولکن انظر إلى شریط العنوان لكل منهما. 
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الانتقال من نافذة إلى أخرى : 

في بعض الاحبان یکون الانثقال من نافذة لأخرى سهلا خاصة لذا 
كان باستطاحتك مشاهدة أي جزء من النافذة التي ترید الإنتقفال الیسها ؛ إن 
الانتقال في هذه الحالات لا بتطلب أكثر من النقر على ذلك الجزء الظاهر 
من النافذة حیث سيؤدي هذا إلى ظهور النافذة في مقدمة النوافذ اللضری 
المفتوحة, 

كذلك فان بإمكانك النفر على زر النافذة الذي يظهر على شريط 
(Task Bar) algal‏ وسيتم نقلك إلى النافذة على الفور. 


ترتيب النوافذ على سطح المكتب : 

هناك عدة طرق لترتيب النوافذ على سطح المكتب : 
.١‏ الترتيب المتراكم (Cascade)‏ 
۲ الترتيب المتجاور أفقيا (Tile Horizontally)‏ 
۳ الترتيب المتجاور عاموديا (Tile Vertically)‏ 


ولكي نختار إحدى هذه الطرق : 
.١‏ انفل مؤشر الماوس إلى مساحة خالية على شريط المهام (Task Bar)‏ 
۲. انقر زر الماوس الأيمن. 
۳ قم باختبار أحد الأوامر الثلاث الاولی في القائمة التي ظهرت. 


نرتیب الأیقونات على سطح المکتب (Arrange Icons)‏ : 

للقيام بعملية ترتیب الایقونات الموجودة على سطح المکتب نقوم بما يلي : 
۱ انقل مؤشر الماوس إلى أية مساحة خالية على سطح المكتب. 
۲ انقر زر الماوس الثائوي. 


a=‏ لاب 


۳ وعند النقر على سطح المکتب من خلال الزر الشانوي نلاحظ 

ظهور شاشة نحتوي على الخیار (Arrange Icons)‏ » اختر هذا الأمر. 
.٤‏ نلاحظ ظهور شاشة منسدلة عن هذا الخیار وتحتوي على : 

أ. By Name‏ : لترتیب الایقونات حسب آسمائها. 

ب. By Type‏ : لترئیب الأيقونات حسب نوعها. 

ج. By Size‏ : لترتیب الأیقونات حسب حجمها. 

د. By Date‏ : لثرتیب GL GY!‏ حسب تاریخها. 

ه. Auto Arrange‏ : یقوم بالمحافظة على ترتیب الأیقونات بشکل دائم. 


تفییر موفع شریط المهام (Task Bar)‏ 
یمکنك وضع شريط المهام (Task Bar)‏ على طول الرکن العلوي أو 
السفلي أو الایمن أو الایسر للشاشة » ویتم ذلك باتباع الخطوات التالية : 
۱ انقل مؤشر الماوس إلى مساحة خالية على شريط المهام . 
۲ اضغط زر الماوس الایسر وو اصل الضغط و اسحب الماوس إلى أحد 
الأركان الأربعة. 
۳. حرر زر الماوس عندما تضع شريط المهام في المكان الذي تود. 


إغلاق در ناميح 98 Windows‏ وإغلاق الجهاز : 
لإغلاق برنامج Windows‏ وإغلاق الجهاز يجب أولا إغلاق جميع 
التطبيقات التي تكون فعالة ثم القيام بالخطوات التالية: 
.١‏ النقر على الزر Start‏ الموجسود على شريط المهام » واختيار 
Shut Down)‏ 
۲ یظهر مربع حوار كما في الشکل التالي: 


لاو ولاه 
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Shut Dawn Windows 





نلاحظ بان النافذة الظاهرة تحتوي على مجموعة من الخیارات وهي : 

ا. Stand By‏ (استعداد): ویقوم هذا الأمر GEL‏ الجهاز بشکل موقت 
بحيث یمکن إعادة تشغیل الجهاز مرة آخری بالضغط على أحد آزرار 
لوحة المفاتيح (Keyboard)‏ أو بتحريك الفأرة .(Mouse)‏ 

ب. Shut Down‏ (الاغلاق): ویقوم هذا الأمر GEL‏ الجهاز بشکل نهائي 
حیث عند اختيار هذا الأمر والصغط على الزر (Ok)‏ يتم إغلاق الجهاز 
بشكل نهائي. 

ملاحظة: في بعض الأجهزة و عند اختيار الأمر Shut down‏ تظهر الرسالة 
التالية: (Its Now Safe To Turn Your Computer)‏ « وتعني أن الجهاز الآن 
في وضع آمن لاجراء عملية الاغلاق. 


Restart t‏ (إعادة التشغیل): ویستخدم هذا الأمر لاعادة تشغيل الجسهاز 
حيث يقوم هذا الأمر بإغلاق جمیع التطبیقات التي قد نکون فعالة ومن شم 
يقوم بإغلاق ال Windows‏ و sale}‏ التشغيل من البداية. 

د. Restart in MS-DOS Mode‏ (إعادة التشغيل والانتقال إلى نظام 1(05): 
عند اختيار هذا الأمر ینم إعادة تشغيل الجسهاز والانتقال من نظام 
5 إلى نظام Dos‏ وهو نظام التشغيل القديم. وللخروج من نظام 


۱ 


9 والعودة إلى نظام 79 نکتب كلمة Exit‏ ثم نضغط على 
المفتاح -Enter‏ 


ملاحظة : يحتوي مربع الحوار على ثلاثة أزرار هي: 
Ok‏ : لتطبيق الأمر الذي يتم اخثياره. 
Cancel‏ : لإلغاء تطبيق الأمر. 
Help‏ : للدخول إلى شاشة المساعدة. 


: Folders والماحلدات‎ Files الملفات‎ 


إن المعلومات تخزن على وسائط التخزين عن طريق رمزين هما 
(1 ,0( ء ولكن لا بد من وجود شكل معين ترتب فيه هذه الرموز علسی 
وسائط التخزين ؛ فهناك شكلين لترتيب البيانات أو المعلومات على وسائط 
التخزين » اما على ملفات (Files)‏ أو على شكل مجلدات (Folders)‏ 


أولا : الملفات Files‏ : 

إن الملف ( (File‏ هو مجموعة من المعلومات مكتوبة بصيغة بحيث 
يمكن للكمبيوتر أن يتعامل معها. وهي الوحدة الأساسية للتخزين على وسائط 
التخزين الدائمة » حيث لا يمكن أن توجد معلومة (على القرص :© مثلا) من 
غير أن تكون تابعة لملف معين. ويمكنك تسمية الملفات بأي اسم شويطة أن 
لا يزيد الاسم عن YOO‏ حرفا . 

كذلك فان أسماء الملفات تتضمن شيئا آخر یدعی (الامتداد) 
(Extension)‏ المكون من ثلاثة حروف في المعتادء وهو يشير عادة إلى اسم 
البرنامج الذي قام بإنشاء ذلك الملف» ويفصل بين اسم الملف والامتداد 
ب(.). ۱ 


٣~ 


فعلی سبیل المتال فإن برنامج الرسام Paint‏ الموجود في 
Windows 8‏ یقوم تلقائيا باضافة الامنداد Bmp‏ إلى اسم الملف عند 
حفظه. وبرنامج ال Excel‏ یقوم باضافة الامتداد 115 وبرنامج الس 
4 يقوم باضافة الامتداد Doc‏ ... الخ . 


المچندات Folders‏ : 
إن 98 Windows‏ یحفظ الملفات في مجلدات ( (Folders‏ ويمكنك 
أن تتخيل المجلدات على آنها ساحات عمل مستقلة عن بعضها تقوم بخضزن 
الملفات بصورة منظمة بحیث يسهل التعامل معسها » ولا يمكن أن تحمل 

بیانات . 
إن المجلدات ( (Folders‏ هم موضع ما على أحد الأقسراص» ويتم 
تقسیم الأقر اص الصلبة إلى عدة مجلدات وذلك لفصل أعمالك الواحسد عن 


الآخر . 


ولكي تستطيع مشاهدة الملفات والمجلدات قم بما يلي : 

. (إذا كانت مغلقة)‎ My Computer قم بالنقر المزدوج على أيقونة‎ .١ 

؟. قم بالنقر المزدوج على أيقونة :© (والتي تمش القرص الصل-ب داخل 

جهاز الحاسوب). 
إن كل أيقونة باللون الأصفر ذو شكل (J‏ هي عبارة عسن مجلسد 

5 ؛ وباقي الأيقونات معظمها تمثل ملفات Files‏ » مثلا الشكلين 

Lal}‏ عبارة عن ملفات. 

۳. قم بفتح أحد المجلدات بالنقر المزدوج علیه. إن كل مجلد قد يحتوي علسی 
عدد من الملفات والمجلدات بحد ذاته» ويمكنك أیضا فتح أي مجلد داخل 
المجلد المفتوح عن طريق النقر المزدوج عليه . 


-۲ ۱۳ 


إنشاء مجلد جدید : 

إن 98 Windows‏ یتیح لك إنشاء مجلدات جديسدة على القرص 
الصلب أو المرن لتنظيم الملفات داخل هذه المجلدات. وسنقوم بتوضیح كيفية 
إنشاء مجلد (فیرس) جدید من خلال المثال التالي : 


- قم بانشاء ims aul alas‏ على القرص الصلب أو المرن ثم قم بانشاء 
المجلدان 1 و 5 داخل المجلد Sims‏ 





الحل ؛ 
۱ إذا آردت انشاء المجلدات المطلوبة على القرص المسرن فقم باختیار 
الأسطوانة : ۸ 
آما إذا آردت انشاء المجلدات المطلوبة على القترص الصلب فقم باختیار 
الأسطوانة :© , 


۲ اقتح قائمة الأوامر File‏ من ال ‘Menu Bar‏ 

New الأمر‎ jal ۳ 

.٤‏ اختر الخیار Folders‏ سوف یظهر New Folder aul‏ على الجانب 

الأيمن . 

۵ قم بكتابة اسم المجلد الرئپسي وهو 105 . 

5. اضغط مفتاح Enter‏ 

۷ أنقر نقرة مزدوجة على الاسطوانة ( Floppy (A:‏ 3.5 في الجانب 
الأيسر . 

۸ اختر اسم المجلد ims‏ في الجانب الایس . 

8. كرر الخطوات من ۲ إلى 5 مع مراعاة كتابة اسم المجلد الجديد 1 . 

۰. كرر الخطوتين ۸ و ٩‏ لإنشاء فهرس 8 . 


=V\ t= 


إعادة تسمية آحد الملفات أو المجلدات : 

.١‏ انقر مرة واحد على اسم الملف أو المجلد الذي تريد (عادة تسميته. 
۲ انتظر ثائية واحدة » ثم انقر مرة أخرى على اسم الملف . 

۳ سوف تلاحظ إضاءة اسم الملف»قم بكتابة الاسم الجديد الذي تود. 
؛. بعد الانتهاء من كتابة اسم الملف الجديد اضغط مفتاح -Enter‏ 


وإذا لم تتمكن من إجراء هذه العملية باستخدام زر الماوس ؛ فانقر 
بالزر الأيمن للماوس على الملف أو المجلد ثم اختر Rename‏ من اللائحة 


التي ستظهر 
الأسماء الصحيحة للملفات والمجلدات : 


إن 98 Windows‏ يتيح لك استخدام كافة الحروف لكتابة أسماء 
المجلدات ولكن باستثناء الرموز ( */۶۳><۱| -). 


اختيار عدة ملفات أو مجلدات : 

یتیح 98 Windows‏ مكانية الإمساك بمجموعة من الملفات 
والمجلدات دفعة واحدة »ولذلك فهو يسهل عليك مهمة النقل أو النسخ حيث لن 
تحتاج إلى نقل الملفات أو نسخها واحدا واحدا . 

فلكي تمسك بزمام أكثر من ملف أو أكثر من مجلسد دفعة واحدة 
واصل ضغط مفتاح Ctrl‏ أثناء قيامك بالنقر على أسماء الملفات» وسوف 
تلاحظ إضاءة أسماء هذه الملفات أو المجلدات . 

ولكي تمسك بزمام عدة ملفات أو مجلدات متجاورة » أنقر على 
الملف أو المجلد الأول ثم واصل ضغط مفتاح Shift‏ عند نقر آخر ملف أو 
مجلد. وسوف تلاحظ إضاءة كافة الملفات الواقعة بين الأول والأخير. 
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ولكي تمسك بزمام مجموعة الملفات و المجلدات معا بطريقة سسسيلة 
اضغط وواصل ضغط زر الماوس فوق ويمين (بقلیل) أول ملف» ثم تابع 
سحب الماوس إلى آخر ملف أو مجلد وسوف تلاحظ ظسهور مربع أئناء 
سحب الماوس وإضاءة الملفات أو المجلدات التي يقطعها هذا المربع. 


نقل الملفات بين المجلدات : 
لكي تنقل الملفات إلى مجلدات أخرى على القرص الصلب اس تخدم 
الماوس لسحب هذه الملفات؛ فإذا أردت نقل أحد الملفات من مجلد إلى آخر › 
فقم بتنفيذ الخطوات التالية : 
.١‏ أنقل مؤشر الماوس إلى أن يكون على اسم الملف الذي تريد نقله ومن شم 
اضغط وواصل الضغط. 
۲ أثناء مواصلة الضغط على زر الماوس »اسحب الماوس إلى المجلد الذي 
تريد نقل الملف إليه وسوف تلاحظ أن سهم الماوس يسحب معه الملف . 
۳ حرر الضغط عن زر الماوس وسوف تلاحظ اختفاء الملف من مجلده 
الأصلي. 
.٤‏ قم بفتح المجلد الذي نقلت للبه الملف للتأكد من وجود الملف المنقول . 


وبعد انتهاء الخطوات السابقة تكون قد قمت بعملية نقل ( (Move‏ للملف. 


نقل ونسخ الملفات عن طريق الأمرين Copy , Cut‏ : 
في بعض الأحيان تود أن تقوم بنسخ الملف وليس نقله من مجلد 
إلى آخرء أو قد تود نسخ أو نقل الملف من القرص الصلب إلى القسرص 
المرن» فإذا أردت نسخ الملف ائبع الخطوات التألية : 
.١‏ أنقل مؤشر الماوس وضعه على اسم الملف الذي تريد نسخه ومن ثم 
اضغط على الزر الثانوي للماوس. 
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۲ ستلاحظ ظهور شاشة تحتوي على مجموعة من الخیارات نختار منها 
الشر -Copy‏ 

۳ انقل مؤشر الماوس إلى المجلد المراد تسخ الملف بداخله؛ ثم اضغط على 
الزر الثانوي للماوس في أي منطقة خالية داخل المجلد» ستلاحظ ظلهور 
نفس الشاشة السابقة ولکنها تحتوي على الأمر Paste‏ فنقوم باختبار هذا 
الأمر. 

.٤‏ سنلاحظ أنه تم نسخ الملف داخل المجلد. 


ملاحظة : في هذه الحالة يتم عمل نسخة عن الملف دون أن ينقل من مجلده 
الأصلي أي سيبقى الملف في مجلده الأصلي كما هو ويوجد منه نسخة داخلی 
المجلد الذي Lud‏ بتنفيذ الأمر Paste‏ بداخله. ولكن إذا أردنا نقله من مجلده 
الأصلي إلى مجلد آخر نتبع نفس الخطوات السابقة ولكن نختار الأمر Cut‏ 
بدلا من -Copy‏ 


حذف الملفات والمجلدات : 
لكي نقوم بحذف أحد الملفات أو المجلدات بصورة نهائيةء أنقر على 
اسم الملف أو المجلد ثم اضغط مفتاح Delete‏ على لوحة المفاتيح ؛ ولکن 
يجب الحذر ؛ ذلك GY‏ المفتاح Delete‏ يستطيع أن يحذف مجلدا كاملا 
بالإضافة إلى أية مجلدات فرعية موجودة فيها » وعند الضغط على مفتاح 
Delete‏ فإن 98 Windows‏ سوف يعرض عليك نافذة سالك ما إذا كنت 
متأكداء فانفر زر Yes‏ » وينبغي الحذر بصورة أشد عند محاولة حذف 
الملفات التي تتضمن علامة التعجب (!) في أيقونتهاء وقد تكون هذه الملفات 
من ملفات النظام المخفية ( (System /Hidden‏ ولا يجب إلغائها . 


م۷ ۲ب 


استرجاع الملفات الملفیه Recycle Bin‏ : 
عندما یقوم المستخدم بالغاء بعض الملفات » يقوم 98 Windows‏ 
بوضعهاً في سلة المهملات Recycle Bin‏ ۰ وذلك لكي یستطیع المسستخدم 
استرجاعها في أي وقت یشاء . 


- ولكي تقوم باسترجاع ملفاتك الملغية اتبع ما يلي : 

Recycle Bin قم بالنقر نقرة مزدوجة على أيقونة سلة المهملات‎ .١ 
سوف تشاهد نافسذة‎ » Desktop الموجودة على سطح المكتب‎ 
-Recycle Bin 

۲ سوف تلاحظ وجود جمیع الملفات التي قمت بالغائها في هذه النافذة » قم 
باختیار الملف أو الملفات التي تود استرجاعها. 

۳ افتح قائمة File‏ من Menu Bar‏ » ثم اختر ‘Restore jd‏ 
سوف تلاحظ اخنفاء الملفات التي اخترنها وعودتها إلى مکانها القديم قبل 
عملية إلغاءها. 


- وإذا آردت الغاء آحد الملفات بصورة نهائية اتبع ما يلي : 

. قم باختیار الملف أو الملفات التي تود إلغاؤها بصورة نهائية‎ .١ 

-Menu Bar من‎ File افتح قائمة‎ ۲ 

۳. اختر أمر Delete‏ أو قم باختبار الملفات التي تود الغاء‌ها شم اضغط 
مفتاح ‘Delete‏ 


سوف يظهر لك 98 Windows‏ رسالة يؤكد عليك بها عملية 
الإلغاء» فأجب ب yes‏ إذا أردت إتمام عملية الإلغاء أو 20 إذا آردت 
التراجع عن عملية الإلغاء. 
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ومن الجدیر بالذكر أن تطبیق سلة المهملات Recycle Bin‏ 
يستنزف مساحة لا بأس بها على القرص الصلب قد تصل أحيانا إلى أكثر 
من ۳۰ میجابایت» ولكي نقوم بتفريغ سلة المهملات كليا قم باختيار أمر 
Empty Recycle Bin‏ من قائمة File‏ 


- كما ویتیح لك 98 Windows‏ إمكانية إلغاء الملفات کلیا من مکانس‌ها › 
ولاجراء هذه العملية اتبع ما يلي: 

۱ قم بإغلاق نافذة ال Recycle Bin‏ » إذا كانت ظاهرة . 

۲ أنقر بزر الماوس الایمن على أيقوئة سلة المهملات Recycle Bin‏ . 

۲ قم باختیار الأمر Properties‏ (مواصفات أو خصائص ). 

؛. اضغط على الخیار : 


Do Not Move File To The Recycle Bin 
Remove Files Immediately On Delete 


5. اختر زر الموافقة 0 وهنا يجب الحذر أكثر عند الغاء أي ملف ؛ فمن 
الصعب جدا استرجاعه. 


البحث عن الملفات أو المجلدات Find Files Or Folders‏ : 


لكي تقوم بعملية بحث عن أحد الملفات أو المجلدات أو مجموعة من 
الملفات؛ اتبع الخطوات التالية : 
.١‏ قم بالضغط على زر Start‏ الموجود عند شريط المهام . 
.١‏ قم باختپار ‘Find‏ 
۳ قم باختيار Files Or Folders‏ من الشاشة المنسدلة » سوف تظهر لك 
نافذة Find‏ التالية : 
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یمکنك وضع عدة شروط لعملية البحث 


أولا: البحث عن طريق الاسم ولموقع Name © Location‏ : 
يمكنك وضع اسم الملف الذي تريد في صن دوق 27:60 وتحديد 


الاسطوانة والمجلد المراد البحث فيهما في صندوق In‏ 1.001. وسنفصل 
عملية البحث من خلال الأمثلة والتطبيقات التالية : 


أمثلة وتطبيقات : 
مثال١‏ : قم بالبحث عن الملف Config.Dos‏ في الاسطوانة :0 ؟ 
الحل : 
بما أن اسم الملف معروف وهو Config‏ و Dos‏ هو نوعه (امتداده) 
والنقطة Dot‏ تفصل بين الاسم والنوح؛ وهذه هي صيغة أسماء معظم 
الملفات» ولكي تقوم بعملية البحث» اتبع ما يلي : 
أ. ash‏ أن نافذة Find‏ هي النافذة الحالية على الشاشة . 
ب. قم بكتابة اسم الملف كاملا Config.Dos‏ داخل صندوق ‘Named‏ 
ج. قم باختيار السواقة C:‏ داخل صندوق “Look In‏ 


م 


وإذا آردت أن یقوم 98 Windows‏ بالبحث في جميع المجلدات علسی 
الاسطوانة :© قم بالضغط على مربع الخيار الموجود على يسار 
-Include Subfolders‏ 

د. قم بالضغط على زر Find Now‏ . 
سوف يقوم 98 Windows‏ بالبحث عن هذا الملف في المجلد الرئيدسسي 
0 وفي جميع المجلدات الفرعية وعرض الملفات التي يجدها في أسفل 
نافذة ‘Find‏ 


مثال؟ : قم بالبحث عن الملفات ذات النوع Bmp‏ والموجودة داخل المجلد 
Windows‏ على الاسطوانة (:6 ) ؟ 
الحل : 
۱ قم بكتابة م81. * داخل صندوق Named‏ . 
لاحظ Lil‏ وضعنا اشارة * مکان اسم الملف وذلك GY‏ اسم الملف مجهول 
لدينا. 
ب. قم بكتابة C:\Windows‏ داخل صندوق ‘Look In‏ 
وإذا لم تكن متأكدا من صيغة كتابة اسم المجلد أو طريقة کتابتسه داخل 
صندوق 1,0011080 اتبع ما يلي : 
- قم بالضغط على زر -Browse‏ 
- قم بالضغط (نقر مزدوج (Double Click‏ على الاسطوانة :0 . 
- قم بالضغط (نقرة واحدة) على اسم المجلد الذي نود (مثلا (Windows‏ . 
- قم بالضغط على زر موافق ‘Ok‏ 
نلاحظ أن اسم المجلد والاسطوانة قد كتبا في صندوق ‘Look In‏ 
ج. قم بالضغط على زر -Find Now‏ 
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مثال ۳ : قم بالبحث عن جميع الملفات الموجودة داخل المجلد Documents‏ 
والموجودة على الاسطوانة :آ٣‏ ؟ 
الحل : 
أ. قم بكتابة *.* Jala‏ صندوق Named‏ 
لاحظ Lil‏ وضعنا هذه الاشارة *.* وذلك GY‏ اسم الملف ونوعه مجهولین 
ب. قم ;4:68 My Documents‏ داخل صندوق Look In‏ أوقم 
باختیار اسم المجلد باستخدام زر Brows‏ كما سبق شرحه . 
ج. قم بالضغط على زر Find Now‏ . 


مثال 4: قم بالبحث عن الملفات التي تبدأ بحرفي 745 في جميع المجلدات 

على الاسطوانة :0 ؟ 

الحل؛ 

أ. قم بكتابة Jala MS*.*‏ صندرق Named‏ ؟ 

ب. قم باختيار الاسطوانة :0 داخل صندوق “Look In‏ 

ج. قم بتأکید صندوق اختیار Include Subfolders‏ وذلك لضمان البحث في 
جميع المجلدات الفرعية ؛ ثم قم بالضغط على زر ‘Find Now‏ 


مثال 20 قم بالبحث عن الملفات التي شاني حرف من اسمها هو 0 
والموجودة داخل Windows alas!‏ على الاسطوانة :© ؟ 

الحل : 

. Named صندوق‎ Jala ?0*.* 4:68) قم‎ J 


کتبت هذه الرموز على النحو التالي : 
- علامة السژال 7 : تمثل وجود حرف واحد غير معلوم . 


= 


- حرف 0 : هو الحرف الثاني المعلوم لدینا . 

- النجمة الأولى * : هو الجزء غير المعروف المکمل لاسم الملسف بعد 
الحرف الثاني . 

- النقطة : الفاصل بين اسم الملف ونوعه (امتداده) . 

- النجمة الثانية * : هو جزء نوع الملف ( الامتداد ) المجهول . 

ب. قم بكتابة C:\Windows‏ داخل صتدوق -Look In‏ 

ج. قم بالضغط على زر Find Now‏ للقيام بعملية البحث عن الملف 
المطلوب. 


8 البحث عن الملفات التي تحتوي نص ما . 


مثال : لو أردنا البحث عن الملفات التي تحتوي النص (بسم الله لرحمن 
الرحیم) نقوم بكتابة هذا النص داخل صندوق «Containing Text‏ الموجود 
ضمن الخیار Name & Location‏ ثم نضغط على زر ‘Find Now‏ 


: Date البحث عن طریق التاریخ‎ : Gil 
يمكنك البحث عن الملفات أو المجلدات التي وجدت أو عدلت أو تم‎ # 
. الدخول إليها خلال فترة معينة‎ 
مثال : قم بالبحث عن الملفات أو المجلدات التي عدلت خلال الفترة الواقتعة‎ 
: الحل‎ 


أ. تأكد أن نافذة Find‏ على الشاشة وأن اختيار Date‏ هو الاختيار الحالي . 
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ب. قم بالضغط على خیار Find All Files‏ » واختيار Modified‏ من 
الصندوق المجاور . 

ج. قم بكتابة ۹ في صندوق Between‏ و کناب 4 ۰۸ "۱۲ 
في صندوق ۰۸ ثم اضغط على زر -Find Now‏ 


# كما يمكنك البحث عن الملفات التي عدلت أو وجدت أو تم الدخول 
الیها خلال bac‏ شهور 3 آیام مضت. 


مثال : قم بالبحث عن جميع الملفات التي عدلت أو وجدت خلال الثلاشة 
شهور السابقة ؟ 

الحل : 

أ. قم بالضغط على الخیار الاشهر During The Previous ... Month(s)‏ . 
ب. قم بكتابة رقم ۲ داخل صندوق الأشهرء ثم اضغط على زر -Find Now‏ 


ثالثا: البحث بطريقة متقدمة Advanced‏ : 

# یمکنك البحث عن الملفات التابعة لبرنامج (تطبيق) ما . 
مثال: لو آردنا البحث عن جميع الملفات التابعة لبرنامج ‘Microsoft Excel‏ 
نقوم باختیار Microsoft Excel Worksheet‏ من داخل صندوق Of Type‏ 


وثم الضغط على زر Find Now‏ . 


# كما يمكنك البحث عن الملفات ذات حجم معين مقاسا بالكيلو بايت 
.KB‏ 


£ 


مثال : 

لو آردنا البحث عن الملفات ذات الحجم الذي بقل أو يساوي «B00 KB‏ نقوم 
باختیسار At Most‏ في صندوق 1 5126 وكتابة ۸۰۰ في صندوق الحجم 
ثم نضغط على زر -Find Now‏ 


الم ب 98 ۷۷۱۵۸۵۵۲۷5 : 


- التحکم بشريط المهام Task Bar‏ : 


للتحکم بشریط المهام Task Bar‏ قم بالضغط على زر Start‏ 
gull‏ اجد على شریط المهام › ثم قم باختیار Setting‏ ثم اختر & Task Bar‏ 
Start Menu..‏ ۰ ستلاحظ ظهور شاشة تحئوي على الخیارات الثالية : 


- خاصية Always 0۵ Top‏ : هذه الخاصية تجعل شریط المهام في جميع 
الأوقات ظاهرا فوق جمیم النوافذ وبذلك فبإمكانك استخدامه في أي وقت 
تشاء. 

- خاصية Auto Hide‏ : هذه الخاصية تخفي شریط المهام عن الشاشة › 
وعندما تريد استخدامه ما عليك سوى التأشير على مکانه لتثشاأهده من 
جديد . 

- خاصية Show Small Icons In Start Menu‏ : هذه الخاصيسة تجعل 
أيقونات قائمة البداية Start Menu‏ صغيرة الحجم . 

- خاصية Show Clock‏ : هذه الخاصية تظهر الساعة في یمین شريط 
المنهام + 


ات 


لوحة التحکم Control Panel‏ : 
لكي تعرض لوحة التحکم ۰ آنقر زر Start‏ المتواجد على شريط 
المهام ثم اختر الخیار Setting‏ ومن ثم أنقر الخیار Control Panel‏ « 
سوف تلاحظ ظهور نافذة لوحة التحکم التالية : 





۱ Accessibility AddNew Add/Remove Date/Time Display Find Fast 
} Options Hardware Programs 


4a & & لا‎ & 


Game ۱۳۲6۵۱۳5۵۱ Keyboard LiveUpdate Mail and Fax ات‎ 
Controllers Options 


SB 5 


Modems Mouse Multimedia Network, ODBC Data Passwords 
Sources 32bit) ‘ 





كما يمكنك الوصول إلى لوحة التحکم عن طريق النقر المزدوج على 
أيقو نة My Computer‏ الموجودة على سطح المكتب Desktop‏ وسوف 
تلاحظ وجود أيقون Control Panel‏ بإمكانك القيام بفتحه وذلك بإجراء نقرة 
مزدوجة عليه . 

ومن الملاحظ أن نافذة لوحة التحكم Control Panel‏ تحتوي العديد 
من الایقونات وليس من السهل لجمیم المسستخدمين استخدام جميع هذه 
الأيقونات بل تحتاج لخبرة ليست بالقليلة في عالم الكمبيوتر ولذلك فإننا هنا 
سوف نتعامل فقط مع موضوعين . 
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او له : التاريخ و Date & Time mid‏ : 

لكي تقوم بضبط وقت وتاریخ الکمبیوتر» أنقر نقرة مزدوجة على 
أيقونة oy ee‏ التحکم وسوف تلاحظ ظهور نافذة التاریخ 
والوقت» ولكي تغير التاريخ متأخرا أو منقدما بشهر واحد أو أكثر › أنقر 
على السهم الصغير المحاذي لأسم الشهر الظاهر» وسوف تظهر لك قائمسة 
آشهر السنة لكي تختار منها الشهر الصحيح › وإذا أردت تغيير السنة فيكم 
ذلك من خلال النقر على آزرار الاسهم الموجودة علي يمين الصندوق 
الخاص بالسنو ات . 

ما لتغيير الساعة فیتم عن طریق ضغط موشر الماوس على أحد 
أجزاء الساعة (مثلا الدقائق)؛ فتلاحظ بعد إبعاد موشر الماوس ظهور مؤشو 
آخر في صندوق الساعة. عندها قم بالضغط على آزرار الاسهم الموج ودة 
على يمين صندوق الساعة » فنلاحظ تغير الساعة إلى الوقت الذي عدلناه. 


ثانيا:خصائص الشاشة Display‏ 
قم بنقرة مزدوجة على )4358 Display‏ الموجودة في لوحة التحگم 
Control Panel‏ لتشاهد نافذة تكييف لشاشة Display‏ التالية : 





والان لنقوم بتفییر بعض خصائص شاشتنا : 
أ. خلفية سطح المکتب ( ورق الجدران (Wallpaper‏ : 


إن 98 Windows‏ له خلفية ذات لون أخضرء لكي تقوم بتغییر هذه 
الخلفية قم باختبار أحد أسماء أوراق الجدران الموجسودة تحت قائمة 
“pp‏ ولكي نثبت اختيارك من ورق الجدران قم بالضغط على مفتاح 
Apply‏ في أسفل النافذة . 

كما يمكنك وضع ورق الجدران الواحدة إلى جانب الأخوى (Tiled)‏ 
لتمثلا سطح المكتب كاملا أو وضع ورق الجدران فقط في منتصف سطح 
المكتب (Center)‏ ومن الجدير بالذكر أنه وعلى الرغم من أن ورق الجدران 
يضفي خلفية جميلة على سطح المكتب إلا أنه يستنزف هذا الورق قدرا كبيرا 
من ذاكرة الكمبيوترء ولذلك إذا وجدت أن الكمبيوتر قد تباطأ فقم بتغيير ورق 
الجدران إلى الخيار None‏ الذي لا يعرض أي ورق جدران . 

أما الخبار ‘Patterns‏ فإنه يمكننا من مشاهدة النقشات ولذلك يستدعي 
ضبط خيار ورق الجدران Wallpaper‏ على الخيار None‏ و إلا فلن تشاهد 


” 


ب. المحافظة على الشاشة Screen Saver‏ : 


ask‏ أن نافذة Display‏ هي النافذة الحالية ومن ثم قم باس تعراض 
أنو اع الحماية الموجودة تحت قائمة Screen Saver‏ وأختر و احدة منها ءوبعد 
اختيارك لأحدها أنقر على زر Preview‏ لتشاهد هذه الحماية» وللرجوع إلى 
نافذة Display‏ حرك الماوس أو اضغط مفتاح Space Bar‏ »ویمکن 
الحصول على مزيد من الخيارات بالضغط على زر Setting‏ لتحدد بمسض 
خصائص الحماية »ولكل حماية خصائص مختلفة عن الأخرى . 


جر ۲ ۲ب 


ولذا آردت استخدام كلمة سر فانقر السزر Password‏ » شم أنقر 

6 ثم اکتب کلمة pull‏ المطلوبة في صندوق Password‏ 16۷( 

وسوف تلاحظ ظهور إشارة * بسدل كل حرف کتبته» كما يطلب 

Windows 8‏ إعادة كتابة كلمة السر مرة آخری في صندوق 

. للتأكد من أن المستخدم قد حفظ كلمة السر‎ Confirm New Password 

آما الخيار Wait‏ فإنه يتيح لك تحديد الفترة الزمنية اللازمء لبدء 

تشغيل ال Screen Saver‏ على الشاشة دون أن يلمس المستخدم الماوس أو 
يضغط على مفاتيح ال ‘Keyboard‏ 


ج. مظهر نافذة العرض Appearance‏ : 

قم بالضغط على الزر المعنون بكلمة Appearance‏ الموجود أعلى 
نافذة «Display‏ ویئیح لك هذا الخيار إمكائية جعل 98 Windows‏ یظ‌هر 
بأي لون من الألوان التي ترغبها . 

ولكي تختار من بين الأنظمة الألوان المتوفرة ‏ قم باختيار allel)‏ 
الذي تريد من قائمة Scheme‏ الموجودة في وسط النافذة » ومن شم قم 
بالضغط على زر Apply‏ لتلاحظ تأثير نظام الألوان الجديد . 

ومن الجدير بالذكر أن نظام ألوان 98 Windows‏ الافتراضي هو 
أفضل الألوان لراحة العين » ولإعادة نظام الألوان الافتراضي قم باختيار 
النظام Windows Standard‏ من قائمة ‘Scheme‏ 


أما عن الزر الرابع والمعنون بكلمة 8646488 في أعلى نافذة 
وهامو فلا ينصح استخدامه للمستخدمين دون خبرة جيدة. 
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نالنا؛ المارة Mouse‏ 

يحتوي هذا البرنامج على عدة خیارات متعلقة بالفارة من حيث التحکم 
بشكل موشر الفأرة» والتحکم ب أزرار الفأرة الرئيسية والفرعية و أیضا 
التحکم بسرعة موشر الفارة. 


Mause Properties’ 








Buttons .|‏ (الأزر ار )؛ 
ویستخدم هذا الخیار لتبدیل آزرار الفأرة الرئيسي والنانوي. حیث أن: 
Right-handed -‏ : تعني أن الزر الایسر هو الزر الرئيسي للفارة. 
Left-handed -‏ : تعني أن الزر الأيمن هو الزر الرئيسي للفارة. 
ويحتوي هذا الخیار أيضا على الخیار (Double-click speed)‏ والذي 
یستخدم إما لزيادة سرعة النقر المزدوج (Fast)‏ أو لخنض السرعة (Slow)‏ 


نت 


ب. الموشر ات (Pointers)‏ : 

ويستخدم هذا الخیار لتغییر شکل الموشر عند حدث معین» كما يلي: 
.١‏ اختیار الحدث المراد تغییر شکل المؤشر عنده مثل (Normal Select)‏ 
۲ الضغط على الزر Browse‏ 
۳. تظهر شاشة تحتوي على مجموعة أشكال للموشرات حيث يتم اختیار 
لشکل المطلوب ومن ثم الضغط على الزر Open‏ ثم الزر Ok‏ 


¢. الحركة (Motion)‏ : 
يستخدم هذا الخیار للتعکم بسرعة مؤشر الفارة (Pointer Speed)‏ 


وأیضا لوضع ظلال لموشر (Pointer Trail)‏ الفارة. 





اهاب 


خدمة إكسبلور Explore‏ : 
لكي تعرض هذه الخدمة » أنقر باستخدام الزر الأيمن للماوس على 
أي (Polder ) alas‏ » وحين تظهر اللائحة ۰ اختر منها الخيار ‘Explore‏ 
ويبين الشكل التالي نموذجا لإحدى نوافذ خدمة إكسبلور والتي قد 
تختلف عن النافذة التي لديك. لأنها تختلف من نافذة إلى أخرى حسب البرامج 
والفهارس الموجودة في كل نافذة. 


۲ (:0) 2001م 901511 


72 Desktop تا‎ cry 2 ا‎ ae (E:) 
EY My Computer : : 
۰ 529 3.5 Floppy (Aj =! ri faz] Control Panel 
يجنا‎ Disk! part0t (C:) | ۵ ing (Gj Scheduled Tasks 
وت ا‎ 0001 partO2(D:) 8 
Ht Diskipart03 (E:} 





إن خدمة (کسبلور تتيح لك التجول والحركة من أسطوانة © إلى 
أسطوانة ۸ ومن مجلد إلى آخر بحثا عن الملفات المطلوبة. فعلى سبيل 
المثال لو أردنا عرض الملفات الموجودة في الأسطوانة ۸ ضع الأسطوانة 
المرنة ۸ في سواقتها ثم أنقر على Floppy (A:)‏ 3.5 الموجود في الجزء 
الأيسر لنافذة إكسبلور » سوف تشاهد محتويات ذلك القفرص المرن في 
الجانب الأيمن من النافذة . 

وأيضا لعرض مجلدات الإسطوانة : ۵ في الجانب الأيممن ‏ فما 
عليك سوى اختيار الاسطوانة :0 من الطرف الأيسر فتظهر جميع المجلدات 


۲۳۲ 


والملفات في الجائب الایمن. آما إذا آردنا عرض أسماء المجلدات في الجانب 
الأيسر قم بنقرة مزدوجة على الاسطوانة : 0 في الجانب الأيسر » ثم تظهر 
اسماء المجلدات مدرجة تحت اسم الاسطوانة :© . 

وكذلك لعرض محتويات مجلد (Folder)‏ : قم باختیار اسم المجلد 
في الجانب الایسر أو آنتر نقرة مزدوجة على المجلد لذا كان في الجانب 
الأيمن. 


الامر Shortcut‏ (أيقو نة مختصرة) : 

إن إنشاء أيقونة مختصرة لبرنامج ما بسهل Lisle‏ عملية الوصول إلى 
هذا البرنامج حيث يعتبر رمز الوصول بمثابة مؤشر يدل على البرنسامج 
الأصلي ؛ فعلى سبيل المثال لو أردنا تشغيل برنامج الالسة الحاسبة 
Cale‏ فيجب علينا الدخول إلى الفهرس Windows‏ المتواجد على الاسطوانة 
أو القارئ ( © ) وهو الموقع الذي يتواجد فيه هذا البرنامج » لكن باس تخدام 
رمز الوصول فيمكننا إنشاء رمز لهذا البرنامج على سطح المكتب 
(Desktop)‏ مثلا » وبالتالي فكلما احتجنا لهذا البرنامج نستطيع الوصول إليه 
بصورة سريعة ومباشرة عن طريق النقر المزدوج على رمز الوصول الذي 
تم انشاژه لهذا البرنامج. 


ملاحظة: لا يمكن اعتبار رمز الوصول نسخة من البرنامج الأصلي وإنما هو 
كما ذکرنا سابقا عبارة عن مؤشر يدل على البرنامج الأصلي. 


خطوات إنشاء رمز وصول لبرنامج ما: 

على سبيل المثال : نريد إنشاء رمز وصول لبرنامج الآلة الحاسبة (Calc)‏ 
۱.وضم مؤشر الفأرة على أي مكان فارغ سواء على سطح المکتب أو أي 
شاشة تعمل بها والضغط على الزر الأيمن (الثانوي) للفارة. 


۲ ۳۳- 


۲ تظهر قائمة فرعية نختار منها الأمر New‏ 
۳ تظهر قائمة فرعية أخرى نختار منها الأمر Shortcut‏ 
4. تظهر شاشة كما في الشکل التالي : 


Create Shortcu 
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ونلاحظ بأن هذه الشاشة تحتوي على: 

:Command Line >‏ حيث يتم فيه كتابة اسم البرنامج أو الملف المراد 
عمل رمز الوصول له وذلك إذا كنت على ple‏ باسم هذا الملف ويجب 
كتابة اسم هذا الملف كما هو . 

> الزر “Browse‏ ونستخدم هذا الزر للبحث عن البرنامج أو الملف في 
حالة عدم معرفتنا باسم البرنامج أو الملف. حيث عند الضغط على الزر 
6 تظهر شاشة يتم من خلالها استعراض محتويات الجهاز ومن 
ثم البحث عن البرنامج المراد. 

> الزر Next‏ يستخدم لمتابعة عملية إنشاء رمز الوصول. 

> الزر :Back‏ يستخدم للتراجع خطوة إلى الخلف. 

> الزر :Cancel‏ يستخدم لإلغاء عملية إنشاء رمز الوصول. 
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۵ آنقر الزر Browse‏ فتظهر لك شاشة كما في الشکل التالي : 





JCdpro _} unzipp 
Dos - Ca Windows 
Idecdrûm CI Windows Update Setup Files 
a — My Documents... [EV Autoesec.: . 
Program Files” command 
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1 في الناحية Look In‏ يتم فبها تحدید (اختیار) الاسطوانة أو الفهرس 
المراد البحث فيه عن البرنامج أو الملف. أنقر على سهم السرد المتواجد 
بجانب Look In‏ فتظهر فائمة تحتوي على الاسطوانات والفهارس. أنقو 
الاسطوانة ‏ (علی سبیل المثال) فیتم عرض جميع الفهارس والملفات 
المخزنة على الاسطوانة © . 

.حدد الفهرس Windows‏ ثم انقر الزر J) Open‏ بالنقر المزدوج). 
(استخدم شریط التحريك (التمریر) للتنقل بين محتویات الشاشة إذا كنت 
لا تشاهد الفیرس «(Windows‏ 

۸ حدد البرنامج Cale‏ ثم أنقر الزر Open‏ (أو بالنقر المزدوج). 
(استخدم شریط التحريك (التمریر) للتنقل بين محتویات الشاشة إذا كندت 
لا تشاهد البرنامج (Cale‏ 

٩‏ لاحظ في Command Line‏ تم إدراج اسم البرتسامج Cale‏ بالصورة 
التالیة: 


-۷۲۳۵- 


C:\Windows\Calc.exe‏ (أي تم إدراج المسار الکامل لتواجد هذا 
الملف مع امتداد هذا الملف). 

۰ آنقر الزر Next‏ للاستمرار في عملية الانشاء. 

۱ قر الزر Finish‏ لإنهاء عملية الانشاء. 


العمل مع الأسطو انات المردة Working With Floppy Diskettes‏ : 


تهيئة الأسطوانة المرنة Format‏ : 

في حالة استخدام اسطوانة مرئة Floppy Disk‏ لأول مرة لا بد 
من تهيئتها لاستقبال المعلومات والقراءة منها وتقسيم سطحها لعدة قطاعات 
دائرية (Sectors)‏ ومسارات طولية ( (Tracks‏ . 


- تتضمن عملية التهيئة عمليات جزئية متكاملة : 

.١‏ تخطيط كل وجه من وجوه الأقراص إلى عدد من المسارات وتشيم كل 
مسار فيها إلى عدد من القطاعات وإعطاء كل مسار وكل قطاع رقما 
خاصا به . 

۲ الكشف عن القطاعات الغير صالحة للاستعمال (Bad Sector)‏ إن 
وجدت وتحديد سعتها مقدرة بال Byte‏ 

۳. تخصیص أجزاء من مساحة القرص لاستقبال : 


Folders المجلدات‎ 
File Allocation Table جدول توزيع الملفات‎ 
File Loader حامل الملفسات‎ 
Volume Label اسح القرص‎ 


۲ ۳ 


of‏ الطريقة: 
.١‏ قم بفتح الأيقونة .My Computer‏ 
باختیار الأيقونة Floppy (A:)‏ 3.5 . 
۳. قم بفتح قائمة File‏ من سطر الأوامر ‘Menu Bar‏ 
4. قم باختیار مسر Format‏ » وسوف تلاحظ ظهور الشاشة التالية : 


“Tos 
ع‎ 


Format - 9.5 Floppy 75 








5. قم بتحديد سعة الأسطوانة في صندوق ادمه ]عن طريق الضغط 
على السهم الموجود على يمين صندوق ‘Capacity‏ 

5. قم باختيار نوع التهيئة Format Type‏ المطلوبة . 

2 أنواع التهيئة : 

أ. التهيئة السريعة (الإلغاء Quick Format (Erase‏ : 
إن هذا النوع من التهيئة سوف يقوم بإلغاء جميع محتويات الأسطوانة؛ 
دون أن يقوم بتخطيطها إلى قطاعات ومسارات» وأيضا دون الكشف عن 


. Bad Sectors القطاعات التالفة‎ 
~Yy¥Y- 


ب. التهيئة الكاملة (Full)‏ : 
إن هذا النوع من Magill‏ سوف یقوم بجمیع وظائف التهيئة السابقة الذکر. 
ج. نسخ ملفات النظام فقط ) (Copy System Files Only‏ : 
تستخدم هذه الطريقة فقط لنسخ ملفات نظام 98 Windows‏ إلى 
الأسطوائة المرنة . 


- الهدف من نسخ ملفات النظام على اسطوانة مرنة : 

في بعض الأحيان لا تستطیع تشغیل جهازك عن طريق القرص 

الصلب (:0) لحدوث خال ما في ملفات النظام لدیه وتظهر لديك الرسالة 
التالية : 

Non-System Disk Or Disk Error 

Replace And Press Any Key Where Ready 


ولحل هذه المشكلة يجب أن یحتفظ كل منا بفرص مرن عليه ملفات النظ‌ام 
لتشغيل الجهاز من القرص المرن في حالة حدوث مثل الحالة الطارئة. 


. قم بملء صندوق اسم الأسطوانة Label‏ بالاسم الذي تريده شريطة أن 
لا يزيد عن ۱ حرف . 

۸. قم بالضغط بالماوس على المربع الأبيض ) (Check Box‏ الموجود على 
يسار الاختيارات الثلاث التالية : 
أ . عدم إمكانية كتابة اسم للاس‌طوانة» وهذا الخيار لا يضع اسم 


للأسطوانة. 
ب. عرض ملخص عن الأسطوانة عند الانتهاء Display Summary‏ 
When Finish‏ : 


ومعناه أن 98 Windows‏ سوف يعرض لك ملخص عن الأسطوانة 
المرنة بعد الانتهاء من عملية التهيئة Format‏ 
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ج. نسخ ملفاث النظام ‘Copy System Files‏ 
هذا الاختیار سوف یقوم بنسخ ملفات النظام بالإضافة إلى تهيئة 
الاسطو انة بطريقة Full‏ أو Quick‏ 
4. قم بالضغط على زر Start‏ 
عندها Windows 98 asi)‏ باظهار سطر أسفل النافذة يعبر عن بداية 
عملية التهيئة Format‏ وتنتهي هذه العملية عند وصول السطر الازرق 
إلى النهاية . 
ثم یظهر 98 Windows‏ نافذة عنوانها ou Format Results‏ ملخص 
عن الأسطوانة بعد الانتهاء من عملية التهيئة Format‏ 
۰ قم بالضغط على زر Close‏ في نافذة ‘Format Result‏ 
۱ قم بالضغط على زر Close‏ في نافدة ‘Format‏ 


:Copying Floppy Disks تسچیل الأسطوانات المرنة‎ 

كما يمكن تسجيل اسطوانة آخری نسخة طبق الاصل باتباع الخطوات التالية: 
۱ قم بفتح أيقونة My Computer‏ (إذا كانت مغلقة) . 

۲ قم باختیار أسطوانة ( Floppy (A:‏ 3.5 . 

۳ قم بفتح قائمة File‏ من سطر الأوامر ‘Menu Bar‏ 

: سوف تظهر لك النافذة التالية‎ ۰ Copy Disk قم باختیار أمر‎ .٤ 


Copy Disk ۱ 23 TBS 





5. ضع الأسطوانة المراد النسخ عنها في السواقة ( A (Drive‏ . 

1. اضغط على زر Start‏ 
سوف يقوم 98 Windows‏ بإظهار سطر أسفل النافذة يعبر عن بداية 
القراءة Reading‏ من الأسطو انة الأصل (المصدر) (Source)‏ باللون 
الأزرق؛ وعندما يصل الخط الأزرق المنتصف. بكون 98 Windows‏ 
قد انتهى من عملية القراءة من المصدرء وتظهر لك النافذة التالية: 





تطلب منك وضع الأسطوانة الهدف ) (Destination /Target‏ المراد 


النسخ عليها . 
۷ قم باستبدال الأسطوانة من ۸ Drive‏ بالأسطوانة الهدف المراد النسخ 
عليها . 


۸ قم بالضغط على زر موافق LOK‏ 
سوف يبدأ 8 ۷100077 بعملية الكتابة Writing‏ على الأسطوانة 
الهدف. . 

٩‏ عندما ينتهي 98 Windows‏ من الكتابة (لنسخ) قم بالضغط على زر 
„Close‏ 


عرض مواصفات الأسطوانة : 
.١‏ قم بفتح أيقونة My Computer‏ )13 كانت مغلقة). 


بت ی ¢ امه 


۲. قم باختبار أحد الاسطوانات التي تود ( :© أو :۸ ) مثلا. 

۳ قم باختيار قائمة FILE‏ من ‘Menu Bar‏ 

5. قم باختیار الأمر Properties‏ ومعناه خصائص ومواصفات » سوف 
يظهر 98 Windows‏ لك ملخص عن اسطوانتك. 

۵, يمكنك تغيير اسم الأسطوانة إلى اسم آخر أو إلغاءه من صندوق Label‏ 

1. بعد الانتهاء قم بالضغط على زر موافق )0. 


~Yé\~ 


Paint, الرسام‎ 


يستخدم هذا البرنامج لرسم مجموعة من الاشکال المختلفة وتلوینها 
بالشکل الذي تراه مناسبا. ویستخدم ایض لعمل cl) Capturing‏ لأخذ 
صورة لأي شاشة نریدها) ومن ثم التعامل معها وإدراجها في صفحة وورد 
أو إكسل أو بوربوینت ... الخ) حیث يمكن بعد عمل Capturing‏ للشاشة 
تخزينها كصورة بامتداد Bmp‏ أو Jpg‏ أو Gif‏ . 


% خطوات عمل Capturing‏ لشاشة ما : 

١.فتح‏ الشاشة التي تريد عمل Capturing‏ لهاء وعلى سبيل المثال لو أخذنا 
شاشة برنامج Microsoft Word‏ . 

؟. بعد فتح برنامج Microsoft Word‏ اضغط على المفتاح Print Screen‏ 
الموجود على لوحة المفاتيح . 

۳ افتح برنامج الرسام Paint Brush‏ . 

4 من القائمة Edit‏ اختار الأمر Cus Paste‏ ستظهر رسالة تحثوي علسی 
ثلاثة آزرار. اضغط على الزر Yes‏ فتلاحظ أن الشاشة قد أصبحت 
موجودة داخل برنامج الرسام. 

5. يمكنك الان أخذ الجزء الذي تريده من الشاشة أو أخذ الشاشة كلها 
وتخزينها باسم ما خلال الأمر Save As‏ في الموقع الذي تريده . 

» ملاحظة : يمكنك إظهار الصورة وإدراجها في صفحة ال Word‏ مشلا 
من خلال اختيار قائمة Insert‏ ثم اختيار الامر Picture‏ شم اختيار 
From File‏ ومن ثم الذهاب إلى الموقع الذي خزنت فيه الصورة 
واختيارها وإدراجها في الملف . 


a = 


# ادوات برنامج الرسام : 


Free-Form Select 





Select 
Eraser / Color Eraser Fill With Color 

Pick Color « > Magnifier 

Pencil 4 Brush 
Atbrush Text 

Line Curve 

Rectangle 4 Polygon 

Elliose + Rounded Rectangle 
تستخدم هذه الاداة لتحدید جزء من الرسمة (محتوی‎ : Select الأداة‎ )۱ 


الملف) بشکل طولي وعرضي وبشکل مستقیم وذلك لنسخه أو نقله لمکان 
آخر سواء على نفس الملف أو لملف آخرء أو لتعبئته واعطاءه لون معین 
كما هو موضح بالشکل التالي : 


Select 





N= 


۲( الأداة Free-Form Select‏ : تستخدم Lint‏ للتحدید ولکن بهذه الأداة 
یمکن تحدید أي جزء من الرسمة وذلك بوضع الموشر على بداية الجزء 
الذي تريد تحدیده ومن ثم الضغط على الزر الأسر للفارة وتمریر مش 
لفارة على الجزء المراد حتی الوصول إلى النقطة التي بدات منها وثم شم 
تحریر مؤشر الفارة كما هو موضح بالشکل التالي : 


4 











Free-Form Select 

۳ الأداة Fill With Color‏ : تستخدم لتعبئة الأشكال التي تقوم برس مها 

بلون معين مثل الدائرة أو المربع وذلك باختيار اللون من خلال شريط 
الألوان الموجود في أسفل شاشة البرنامج . 

(٤‏ الأداة Eraser / Color Eraser‏ : تستخدم لحذف جزء من الرسمة أو 
جزء من لون ما وذلك باختيار هذه الأداة ومن ثم الضغط على زر الفأرة 
الأيسر ومع استمرار الضغط يتم تحريك الأداة على الجسزء أو اللون 
المراد حذفه . 

ه) الأداة Magnifier‏ : تستخدم لتكبير الرسمة أو جزء منها وذلك باختيار 
الأداة ومن ثم وضع الأداة على الجزء المراد تكبيره والضغط على الذر 


مه الاسم 


الایسر oo a‏ ولتصغیر الجزء وارجاعه إلى حجمه الطبيعي يتم اختیار 
الأداة مرة آخری و الضغط على محتوی الرسمة (محتوی الملف) . 


1( الأداة Pick Color‏ : تستخدم لملئ جزء من الملف (الرسمة) بلون 
معين وذلك باخنیار اللون ومن ثم الضغط على المؤشر وس حبه على 
الجزء المراد تظليله أو تعبئته . 


۷ الأداة Brush‏ : تستخدم لتعبئة منطقة ما بلون معين وذلك باختيار الأداة 
ومن ثم تمرير الفارة على الجزء المراد تظليله أو إعطاءه لون معین» 
حيث أن هذه الأداة تعمل كمبدأ الفرشاة . 


(A‏ الأداة Pemeil‏ : تستخدم هذه الأداة للرسم» حيث يئم اختيار الأداة ومسن 
(الملف) والبدء برسم الشكل الذي تریده» وتستخدم أيضا لتعبئة جسزء 


صغير بلون معين . 


4( الأداة Text‏ : تستخدم هذه الأداة لكتابة نص معين على الرسمة حیسث 
يتم اختيار الأداة ومن ثم رسم مربع النص المراد الكتابة فيه حيث يظهر 
عند رسم مربع النص شريط لتنسيق النص الخط من الحجم والشكل 
والنوع . 


۰) الأداة Airbrush‏ : تستخدم هذه الأداة لنفث اللون المختار على الجزء 
الذي تقوم بتحريك المؤشر فوقه حيث يظهر اللون بش كل نقاط بینها 
فراغات . 


£ 


11( الأداة Curve‏ : تستخدم لرسم منحنی» حیث عند اختبار هذه الأداة 
والبدء بالرسم ستلاحظ أنك تقوم برسم خط مستقیم» وبعد نلك يمكنك 
تغيير شکل هذا الخط إلى شكل pints‏ وذلك بوضع المؤشر على الخط 
المستقيم في النقطة التي تريد من خلالها عمل انحناء للخط المستقيم . 


۱ الأداة Line‏ : تستخدم لرسم خط مسنقيم سواء بشكل طولي أو 
عرضي أو بشكل زاوية . 


۲ الأداة Polygon‏ : تستخدم لرسم مضلع حيث ستلاحظ عن بدء الرسم 
أنك تقوم برسم خط مستقيم وستلاحظ أيضا أنك إذا قمت برسم خط آخو 
فإن هذه الخط سيكون تابعا للخط السابق بحيث لا يمكنك البدء برسم شكل 
جديد إلا عند الانتهاء من رسم الشكل الحالي» حيث يتم إنهاء الرسم 
بإيصال الخط المستقيم إلى بداية النقطة التي بدأت منها الرسم أو بالضغط 
المزدوج على زر الفأرة حيث ستلاحظ أنه تم إنهاء الرسم بشكل تلقائي . 


)١ 4‏ الأداة Rounded Rectangle‏ : تستخدم لرسم مستطيل أو مربع ذات 


زوايا دائرية . 
1°( الأداة Rectangle‏ : تستخدم لرسم مستطيل أو مربع . 


5) الأداة Ellipse‏ : تستخدم لرسم شكل دائري أو بيضوي . 


۲6۷ 


< قوائم برنامج الرسام Paint Brush‏ : 


أولا : قائمة ملف ( File‏ ) : 





١.الأمر New‏ : فتح ملف Yaa‏ . 
؟. الأمر 0 ؛ فتح ملف مخزن موجود (مخزن مسبقا) . 
۳. الأمر Save‏ : لخزين التعدیلات على الملف. 


.٤‏ الأمر Save As‏ : لخزين ملف جديد باسم؛ أو لتخزین ملف موجود 


ه. الأمر Print Preview‏ : لعمل معاينة للصفحة قبل الطباعة . 
1. الأمر Page Setup‏ : لإعداد الصفحة قبل الطباعث من خلال تحدید 


الهوامش وأيضا تحديد شكل الطباعة (بالطول Portrait‏ أو بالعرض 


. (Landscape 


“VEA- 


۷ الأمر Print‏ : لطباعة الصفحة على الطابعة . 

۸ الأمر Set As Wallpaper (Tiled)‏ : لجعل الصفحة (الرسمة) الحالية 
كخلفية لل Desktop‏ بوضعية Tiled‏ . 

٩‏ الأمر Set As Wallpaper (Centered)‏ : لجعل الصفحة (الرسمة) 
الحالية كخلفية لل 651100[ بوضعية Centered‏ . 

Exit ۰‏ : لإغلاق برنامج الرسام . 


ثانيا : قائمة تحریر (Edit)‏ : 





Undo 41.1‏ : للتراجم عن تنفيذ الأوامر» ویجدر الاشارة هنا أن الامر 
0 في برنامج الرسام يقوم بالتراجع عن تنفيذ آخر ثلاث أوامر تمت 
كحد أقصى . 

؟.الأمر Repeat‏ : يستخدم لتكرار الأوامر التي تراجعنا عنهاء وهنا أيضا 
يتم تكرار آخر ثلاث أوامر التي تم التراجع عنها كحد أقصى . 

۳. الأمر Cut‏ : يستخدم لقص الجزء المحدد لنقله أو لصقه في ملف آخر . 


9 48- 


4 الامر Copy‏ : يستخدم لنسخ الجزء المحدد لنسخه أو لصقه في ملف 
آخر . 

5.الأمر Paste‏ : یستخدم للصق الجزء المقتصوص أو المنسو خ . 

. الأمر Clear Selection‏ : پستخدم لحذف الجزء المحدد . 

. الأمر Select All‏ : یستخدم لتحدید جمیع محتویات الصفحة (الرسمة) . 

.الأمر Copy To‏ : لتخزین الجز ء المظلل من الملف باسم AT‏ 6 حیسث 
عند اختيار الأمر يتم ظهور شاشة تشبه شاشة الامر Save As‏ يتم من 

خلالها تحديد اسم الملف والموقع المراد التخزين فيه . 

. الأمر Paste From‏ : يتم من خلال هذا الأمر اختيار ملف مخزن مسبقا 
ولصق محتوياته على الملف الحالي؛ وعند اختيار الأمر تظل هر شاشة 
تشبه شاشة الأمر Open‏ حيث يتم اختيار الملف المراد لصق محتویات ه 
على الملف الحالي . 


> «< -t 


ثالثا : قائمة عرض (View)‏ : 





۱ الأمر Tool Box‏ : لإظهار أو إخفاء شریط الادوات (شریط الرسم) . 
.١‏ الأمر Color Box‏ : لاظهار أو إخفاء شریط الألوان . 
۳ الأمر Status Bar‏ : لاظهار أو اخفاء شریط الحالة . 


ع ونلا 


؛. الأمر Zoom‏ : لتغییر قياس عرض الرسمة (الصورة)؛ وعند الوقوف 
على الأمر Zoom‏ تظهر قائمة فرعية كما في الشکل التالي وتحتوي على : 


Zoom 





أ. Normal Size‏ : لإرجاع الحجم (العرض) للحجم الطبيعي . 

ب. Large Size‏ : لتكبير الحجم إلى أقصى حد . 

ج. Custom‏ : وتعني مخصصء وعند اختیار هذا الأمر نظهر شاشة يتم من 
خلالها اختیار الحجم المراد عرض الرسمة (الصورة) فيه كما في الشكل 


Custom Zoom 





—-Yo\= 


د. Show Grid‏ : لاظهار خطوط شبكية على الرسمة ویفعل هذا الخيار 
عندما حجم الرسمة Large Size‏ . 
ه . Show Thumbnail‏ : لاظهار صورة آخری عن الرسمة داخل شاشة 
آخری بحیث إذا قمت بتحريك الرسمة الرئيسية أو التعدیل عليها فسوف 
يظهر ذلك على صورة الأخرى للرسمة . 





5 الأمر Flip / Rotate‏ : لعمل دوران أو التفاف للرسمة (الصورة)؛ و عند 
اختیار هذا الأمر تظهر ASLAN‏ التالية والتي تحتوي على ما يلي : 
Ep and Rotate ER‏ 





Flip Horizontal ¬‏ : لعمل التفاف (دوران) أفقي : 





a oy 


Flip Vertical ¬‏ : لعمل التفاف (دوران) عمودي . 


“oe 





Rotate By Angle ¬‏ + لعمل التفاف (دوران) بشکل زاوية حیث بحتوي 
الأمر على ثلاث خیارات هي : 90 ۰ ۰180 270 درجة . 


دغ لاس 


۲ الأمر Stretch /Skew‏ : لعمل : تحجیم أو تحریف (تمبیل) للرسمة» وعند 
اختیار هذا الأمر نظهر الشاشة التالية Ast‏ تحتوي على : 


Stretch and Skew 





Stretch‏ ¢ يتم من خلالها عمل تحجیم لارسمة سواء بشكل أفقي أو 
عمودي وبحسب النسبة التي يتم کتابتها داخل المربع المخصص لذلك 

Shew -‏ : يتم من خلالها عمل تحریف (تمييل) للرسمة سواء بشکل أفقي 
أو عمودي وبحسب النسبة التي يتم کتابتها داخل المربع المخصص لذلك. 


؟. الأمر Invert Colors‏ : يعمل على عکس ألوان الرسمة (الصورة) . 
4. الأمر Attributes‏ : خصائص الصفحة (الرسمة)؛ وعند اختيار هذا 
الأمر تظهر الشاشة التالية والتي تحتوي على 


Altibutes 





. تاريخ ووقت آخر تخزین تم على الملف‎ + File Last Saved 

. ٭ حجم الملف‎ Size on Disk 

. عرض الصفحة (الرسمة)‎ : Width 

: ارتفاع الصفحة (ارسمة)» أي عرض الصفحة بشکل 


f 


عمودي. 
Units‏ : يتم من خلالها تحديد وحدة القياس» والوحدات المتوفرة هسي 
(Pixel « Cm « Inch)‏ . 

Colors‏ + لعرض الصورة باللون الأبيض والاسود أو لعرضها بللالوان 
الأصلية . 

. لارجاع حجم الصفحة وألوانها للوضع الطبيعي‎ : Default 


ه. الأمر Clear Image‏ : لحذف الصورة (الرسمة) . 


# خامسا : قائمة الألوان (Colors)‏ : 
تحئوي هذه القائمة على أمر واحد فقط وهو «Edit Colors‏ والذي يتم 
من ADL‏ تخصیص أو اختیار آلوان آخری» كما في الشکل التالي : 


Edit Colors: EEE E 8 ۳ 1211 








معالج النتصوص 
(Microsoft Word 97)‏ 

يعتير معالج النصوص Win Word‏ من المواضیع المهمسة في 
تکنولوجیا المعلومات؛ حيث يمكن من خلاله ادخال نص معين وإجراء كافة 
عملیات المعالجة عليه مثل : 

۱ طباعة الرسائل وتنسيقها کتکبیر الخط واختیسار نوعية الخط 

المناسب. 

۲ یمکن تدقیق النص إملائيا وقواعدیا. 

۳ انشاء الجداول والاطارات والحدود بأشکال مختلفة للنص. 

.٤‏ يمكن دمج الرسائل و الملفات في ونيقة واحدة. 

5. يمكن من خلاله عمل الرسومات و الاشکال اللازمة. 

7 يمكن من خلاله إجراء عملیات حسابية, 


۷ يمكن إدراج أي عناصر أو بر geal‏ جديدة داخل النص. 


خطوات تشغيل برنامج WinWord‏ : 
.١‏ يجب أولا تشغيل برنامج النوافذ. 
۲ اختيار قائمة Start‏ . 
۳ اختيار قائمة Programs‏ المتفرعة من Start‏ . 
bial . 4‏ برنامج Microsoft Word‏ . 


¥ oY~ 


بعد تنفیذ البرنامج نلاحظ ظهور الشاشة الرئيسية للبرنامج التي 
تحتوي على : (۱) شسریط العنوان Bar‏ ۰11116 (۲) شريط الأوامر 
«Menu Bar‏ (۳) آشرطة الادوات «Tools Bar‏ (4) أشرطة التصفح 


: في الشکل التالي‎ LS .Status Bar شریط الحالة‎ )5( «Scroll Bar 


FARRIS فنا‎ 


mal tional Arabic 


ERAS: 





-YosA- 


أوامر مخالج النصوص 


أولا : أوامسر فائمة “Bile”‏ 





: New جديد‎ )١ 


يستخدم هذا الأمر لفتح ملف جديد أي لأول مرة ويكون هذا الملف 
Document aul‏ وعند تنفيذ هذا الأمر تظهر لنا شاشة تحتوي على : 


ANormal -‏ : تستخدم لفتح ملف باللغة العربية. 


Blank Document >‏ : تستخدم لفتح ملف باللغة الإنجليزية. 


- 8 اج ۲ مب 


ويوجد أيضا بعض التصامیم الجاهزة مثل الفواتير و الرسائل والاطر 
المزخرفة وغير ذلك؛ يمكن الاستعانة بها لتنسیق المستندات وإخراجها 
بالشكل الأفضل. 


: Open فتح‎ )۲ 


يستخدم هذا الأمر لفتح ملف قديم؛ أي تم تخزينه مسبقا ويكون لهذا 
الملف اسم يختص به وليس Document‏ وعند تنفيذ هذا الأمر تظهر لنا 
الشاشة التالية : 


1 
pal Word‏ | 
أكاديمية میلانو للکهپیوتر[ ۳ 


بخ فلا اند دا مرلو 1 3 


5 Word Documents 





نختار من هذه الشاشة اسم الملف المراد فتحه وذلك بالضغط عليه من 
خلال الفأرة ثم اختیار الأمر Open‏ ولذا لم يكن موجودا أو ظاهرا لدینا في 
هذه الشاشة يجب علينا أن نختار الموقع الموجود به الملف من القائمة 
المنيتقة من ال Look in‏ . 


"لآل 


: Close اغلاق‎ ۳ 


یستخدم هذا الأمر لاغلاق الملف المفتوح (المفعل)ء وإذا لم يكن هذا 
الملف قد تم تخزينه سوف تظهر لنا هذه الرسالة : 


1 Microsalt Word 





فإذا أردنا التخزين نختار منها الأمر Yes‏ » والا نختار الأمو «No‏ 
ولذا أردنا التراجع عن إغلاق الملف نختار الأمر Cancel‏ . 
4) حفظ Save‏ : 


يستخدم هذا الأمر لتخزین التعدیلات التي نتم على ملف معين ویقصد 
بالتعدیل ((ضافث حذف» تكبير A‏ تصغير خط...الخ)» وهذه الملفات تكون 
قد خزنت من قبل باسم ما. ولا يكون اسمها ‘Document‏ 


: Save As باسم‎ Lia (¢ 


يستخدم هذا الأمر لتخزین الملفات التي تم فتحها عن طريق الأمر 
New‏ أي الملفات التي سوف تخزن لأول مرة ولا يكون لها اسم إلا 
Document‏ وعند تنفيذ هذا الأمر تظهر لنا الشاشة التالية : 


۲٩۱7 





حيث نقوم بكتابة اسم الملف في خانة File Name‏ واختیار الموقع 
المراد تخزین الملف به من خانة Save in‏ ثم نختار الأمر Save‏ . 


1( إعداد الصفحة Page Setup‏ : 
يستخدم هذا الأمر للتحکم بحجم الهوامش العلوية والسفلية واليمين 
والیسار؛ هذا بالإضافة إلى هوامش التوثيق العربية والانجليزية وعند تنفيذ 

هذا الأمر تظهر لنا الشاشة التالية : 


TEE 
Whole document 


E 
ae us 





Margins ٠‏ (الهو امش): ویستخدم هذا الخیار للتحکم بالهوامش العلوية 
(Top)‏ و السفلية (Bottom)‏ والیمنی (Right)‏ والیسری (Left)‏ كما 
نحتوي هذه الشاشة على Header‏ و Footer‏ حيث نحدد هنا مکان ظهور 
ال Header‏ وال Footer‏ وهما عبارة عن ترويسة يتم اضافتهما في 
بداية ونهاية الصفحة. وتحتوي الشاشة على الأمر Apply To‏ (تطبیق 
على) ويوجد له ثلاث خيارات وهي: 

Whole Document |‏ : التطبيق على جميع صفحات المستند. 

ب. This Point Forward‏ : التطبیق من موقم وجود الموشر إلى 
نهاية المستند. 

ج. Selected Text‏ : التطبیق على النص المظلل فقط. 

Paper Size ۲‏ (حجم الورق): ويحتوي هذا الخیار على ما يلي: 

أ. Width‏ : لتحدید العرض المراد استخدامه من حجم الورقة. 
ب. Height‏ : لتحدید الارتفاع al pall‏ استخدامه من حجم الورقة. 
ج. Orientation‏ : لتحدید اتجاه الطباعة» ویوجد خيارين هما: 
Portrait -‏ : للطباعة بشکل طولي. 
Landscape -‏ : للطباعة بشکل عرضي. 


ج 


۷( معاينة قبل الطباعة Print Preview‏ : 

پستخدم هذا الأمر لعرض الورقة على الشاشة بالشکل الذي سوف 
تظهر به على الطابعة (أي على الورق) ۰ وذلك كي نتمکن من رؤيتها 
بالشكل النهائي وإمكانية تعديلها قبل الطباعة؛ وللخروج من هذا الأمر نختار 
Close‏ من الشاشة الظاهرة لدينا. 


a Oi Kee 


: Print طباعة‎ (A 
يستخدم هذا الأمر لطباعة الملف أو المستند على الطابعة» وعند تنفیذ‎ 





و ی 


- حيث يتم اختيار نوع الطابعة المراد الطباعة علیها من الخیار “Name‏ 
All‏ : تستخدم لطباعة کامل المسنتد مهما كان عدد صفحانته. 
Current Page‏ : تستخدم لطباعة الصفحة الحالية» وهي الصفحة التي 
بوجد بداخلها المؤشر. 
Pages‏ : تستخدم لطباعة صفحة واحدة أو عدة صفحات وذلك عسن 
طریق کتابة آرقام الصفحات المراد طباعنها» فإذا ردنا طباعة الصفحات 
من رقم ۱۵ إلى رقم ؟» نقوم باختیار الخیار Pages‏ ونكتب بداخل 
الصندوق الموجود بجانبه 15-24 فیقوم الجهاز بطباعة هذه الصفحات. 
Number of Copies -‏ : نکتب بها عدد النسخ المراد سحبها من المستند. 
Collate -‏ : نختار منها طريقة خروج الورق من الطابعة» فإذا أردنا 
إخراج الصفحة والنسخ التابعة لها ثم الصفحة التالية والنسخ التابعة لها 
وهکذا .. نقوم بالضغط على Collate‏ ونلاحظ اختفاء الاشارة الموجودة 


۱ 


۲ 


بجانبهاء آما إذا آردنا إخراج الملف كاملا ثم النسخة التالية منه وهکذا .. 
فما علینا إلا أن نؤشر على Collate‏ بحیث تکون الاشارة بجانبها. 


۰) خصائص Properties‏ : 
یستخدم هذا الأمر لوضع معلومات تلخيصية عن المستند الذي تم فتحه 
أو تخزینه مثل العنوان» الکاتب» الموضوع تاريخ الانشاء» ... للخ. 
۱ إنهاء Exit‏ : 


يستخدم هذا الأمر للخروج Liles‏ مسن برنامج معسالج النصوص 
-Microsoft Word‏ وقبل الخروج من البرنامج يقوم برنسامج مصالج 
النصوص بتفحص الملفات حیث تخر ج الرسالة التي مرت معنا من خلال 
الأمر Close‏ في حالة إذا تم إيجاد ملفات عدلت ولم تخزن بعد. 


1( قبل الأمر Exit‏ یوجد في قائمة File‏ مساحة تحتفظ بأسماء آخر أربع 


ملفات تم إنشاءها أو تم الدخول عليهاء فإذا كان الملف الذي ترید استرجاعه 
موجود في هذه المساحة فيمكنك اختياره منها بدل الرجوع الى الأمر ‘Open‏ 


-0- 


انيا : أوامر فائهة تحریر “Edit”,‏ : 





: Undo تراجع عن‎ )١ 
يستخدم هذا الأمر للتراجع عن أمر قمت بتنفيذه عن طريق الخطا‎ 
سواء كان تحرير أو طباعة أو تنسيق ... ۰ فمثلا إذا قمت بإلغاء نص معيسن‎ 
(Undo) في المستند ثم تراجعت عن إلغاءه فبإمكانك استرجاعه بتنفيذ الأمر‎ 
وبإمكانك التراجع عن عدة خطوات سابقة قمت بها وليس عن آخر خطوة‎ 


فقط. 


؟) إعادة Repeat‏ : 
وهو عكس أمر (Undo)‏ ويستخدم لتكرار تتفيذ الأمر» سواء كان 
تحرير أو طباعة أو تنسيق... » فمثلا إذا قمت بإلغاء نص معين في المستند 
ثم تراجعت عن إلغاءه ثم أردت الإلغاء مرة أخرى فبإمكانك اس تخدام سر 
(Repeat)‏ 
۲۲ 


: Cut قص‎ )۳ 


یستخدم الأمر لنقل جزء من النص بعد أن يتم تحدیده من موقعه إلى 
موقع آخر وخطوات هذه العملية هي كما يلي : 
أ. تحديد النص al yell‏ نقله, 
ب. تنفیذ الأمر (Cut)‏ وعندها یحتفظ بالنص المقتصوص بالحافظة الخاصة 
با Windows‏ ليتم استرجاع النص في المکان المراد نقل النص إليه. 
ج. نقل المؤشر للمکان المراد نقل النص إليه. 
د. تتفیذ الأمر ‘Paste‏ 


: Copy نسخ‎ (t 


یستخدم هذا الأمر لنسخ جزء من النص بعد تحدیده إلى موقع آخضر» 
و لاجراء عملية النسخ يتم اتباع نفس الخطوات المتبعة في الأمر قص (Cut)‏ 
ولکن الفرق في النتيجة حیث أن النسخ یقوم بعمل نسخة من النص المح دد 
في الموقم الجدید ولا يتم نقل النص» وبساعد هذا الأمر في تسهیل عملیات 
طباعة النص في حال وجود نص مكرر في المستند. 


ه) لصق Paste‏ : 
يستخدم هذا الأمر لتثبيت النص المقصوص أو المنسوخ فسي الموقع 
الجديد ودائما يستخدم بعد أمر قص (Cut)‏ أو نسخ (Copy)‏ 


1( لصق خاص Paste Special‏ : 
عمل نسخ أو لصق له من برنامج آخر سواء كان ذلك من خلال مسر إدراج 


-Y1y- 


کائن أو من خلال القص والنسخ المباشر من ذلك البرنامج لیتم لصفه في 
پر نامج ال Microsoft Word‏ في المستند الفعال. 


: Clear مسح‎ (Y 
حيث یقوم هذا الأصر بحذف‎ Delete يعمل هذا الأمر عمل مفتاح‎ 


الحرف الموجود أمام المؤشر أو بحذف جزء من النص بعد تظليله. 


: Select All تحديد كلي‎ (A 
هذا اير لاجراء تحدید کامل للنص المکون للمستند لجمیسع‎ pasting 
صفحاته مهما كان حجم النص وعدد صفحاته بما في ذلك الرسومات‎ 

والصور. 


Search Ga, (4‏ : 
يستخدم هذا الأمر لاستخراج نص معين من الوثيقة (كلمة أو جملة) 
سواء كان النص واردا مرة واحدة أو مكررا أكثر من مرة. فلو أردنا البحث 
عن كلمة معينة في المستند فإنئا نقوم بما يلي : 
أ. تنفيذ الأمر بحث Find‏ فتظهر الشاشة التالية : 
are nan ne‏ 





ب. إدخال الكلمة المراد البحث عنها في الناحية (Find What)‏ 
ج. yah‏ الخیار Next‏ 00ز۳۲. 


-۲ 


حيث یقوم بالبحث عن أول کلمة تصادفه ویقوم بتحدیدها ولذا آردنضا 
البحث عن الکلمات الأخرى المتكررة نکرر الخیار الأخير (Find Next)‏ 


۰) استبدال Replace‏ 
يستخدم هذا الأمر لاستبدال کلمة أو نص معين بكلمة أو نص آخرء 
فمثلا لاستبدال كلمة (كمبيوتر) الواردة في جميع صفحات المس تند بکلمة 

(حاسوب) نتبع الخطوات التالية : 
أ. تتفیذ الأمر استبدال Replace‏ من قائمة Edit‏ فنلاحظ ظلهور الشاشة 


۱ Find and Replace: 





يتم إدخال الكلمة الأصلية الموجودة في النص (کمبیوتر) في الناحية 
«(Find What)‏ ثم إدخال الكلمة البديلة (حاسوب) في الناحية 
(Replace With)‏ 


الإشارة إلى الخیار Cua (Replace All)‏ يتم استبدال کل كلمة (کمبیوتر) 
موجودة في المستند وفي أي صفحة بکلمة (حاسرب). 

Ld‏ إذا آردنا استبدال کلمة معينة بموقعها فإنئا نقوم بالاشارة إلى الخیار 
«(Find Next)‏ حيث بحدد أول کلمة تصادفه بدء من موقع المؤشر فإذا كانت 


ai 


-4- 


هي الكلمة المراد استبدالها نقوم بالإشارة للخیار (Replace)‏ فیقوم باستبدالها 
والانتقال للكلمة التالية و هکذا. 


۱) الانتقال إلى GoTo‏ : 


یستخدم هذا الأمر لنقل المؤشر إلى إحدى صفحات المستتد أو إلى 
سطر معين دون الحاجة إلى استخدام مفاتيح الأسهم أو غيرها حيث تتفهر 
شاشة لإدخال رقم الصفحة المراد الانتقال إليهاء كما في الشكل التالي : 


Find and Replace 
gt 


dat 


eae 
Fig Ce 
"Section 


Line 
Bookmark 
Comment 
Footnote 

‘JEndnot: 





نم ۱ ۲ سم 


أواصر فائمة عرض 





«(Normal) yale )۱‏ تخطيط فوري «(Online Layout)‏ تخطيط الصفحة 
«(Page Layout)‏ مفصل (Outline)‏ مسئند رئيسي (Master‏ 

Document)‏ الأوامر السابقة هي عبارة عن آشکال لصفحسة المستند 

وأفضل شكل هو (تخطيط الصفحة) ويكون الأمر فعالا بوج ود إشارة 


مميزة إلى جانبه. 


۲( أشرطة الأدوات Tool Bars‏ : 
يستخدم هذا الأمر لإظهار أشرطة الأدوات المختلفة في أعلى شاشسة 
Microsoft Word‏ وعند الوقوف على هذا الأمر تظهر قائمة منبثقة عنهء 

حيث يتم اختيار أشرطة الأدوات المراد إظهارها. 


۳) المسطرة Ruler‏ : 
يستخدم هذا الأمر لإظهار أو إخفاء المسطرة من الشاشة الرئيسية. 


“Y~ 


: Document Map خريطة السنند‎ )4 


إن خريطة المستند عبارة عن جزء منفصل من الصفحة بقوم باظهار 
مخطط تفصيلي لعناوين المستند» ويمكنك استخدام خريطة المستند للتنقل 
بسرعة في المستند وتعقب موقعك في المسئند بشکل دائم فمثلا انقر فوق 
عنوان معين في خريطة المستند للانتقال فورا لجزء المستند المرتبط بهء 
ویعرض Word‏ تلقائيا خريطة المستند في عرض التخطیط الفوري 
(Online Layout)‏ . 


: Header and Footer رأس وتذییل الصفحة‎ (¢ 


یستخدم لإظهار کلمة أو جملة أو صورة في بداية كل صفحة (رأس 
الصفحة) أو في نهايتها (تذييل الصفحة) وعند الانتهاء نختار إغلاق فتظهر 
الجملة بشكل خافت ولكنها تظهر بشكل واضح عند طباعتها على الورق أو 
في المعاينة قبل الطباعة. وعند تنفيذ الأمر يظهر إطار شبكي ويتم التعامل 
مع الإطار كوحدة مستقلة حيث تستطيع تكبير الخط أو تصغيره أو التوسيط.. 





: Full Screen ملئ الشاشة‎ )١ 


وهو تكبير الشاشة لأكبر حجم إلى درجة أنه يختفي ش ريط الأدوات 

والقوائم» ويتم الرجوع للوضع الطبيعي بإلغاء تفعيل الأمر وذلك بتنفيذ الأمر 

مرة أخرى ويتم الوصول لقائمة عرض من خلال لوحة المفائيح (Alt + V)‏ 
~¥VY—‏ 


: Zoom تکبیر / تصغير‎ (V 
وعند تنفيذ الأمر‎ ALIS یستخدم هذا الأمر لتغییر حجم صفحة المستند‎ 
لصفحة.‎ ١ نلاحظ ظهور شاشة لاختیار حجم‎ 





1( فاصل صفحات Break‏ : 
يستخدم هذا الأمر لعمل فاصل بين الصفحات ويوجد طريقة أخرى 
لعمل ال Break‏ ألا وهي «Ctrl + Enter‏ ولإزالة ال Break‏ نقوم بالإشارة 
عليه عن طريق الماوس ونضغط Delete‏ . 


۲) ترقيم الصفحات Page Numbers‏ : 
يستخدم هذا الأمر لعمل ترقيم لصفحات المستندء وعند تنفيذ هذا الامر 
تظهر لنا الشاشة التالية : 





Position -‏ : نختار منها أين نرید وضع الرقم في الاعلی al‏ في الاسفل , 


Alignment -‏ : نختار منها أين نرید وضع الرقم في الجهة الیمنسی أم 
الیسری أم في الوسط . 


Show Number On First Page -‏ : عند وجود إشارة عند هذا الخیار فان 
الرقم سوف يظهر في الصفحة الأولى» وإلغاء الإشارة يعني عدم ظهور 
الرقم في الصفحة الأولى. 


Format -‏ : عند الضغط على هذا الأمر تظهر لنا الشاشة التالية : 


غ7 


Humber Format 


SEET! 





Number Format -‏ : نختار منها طريقة الترقیم التي نریدها . 

Continue From Previous Section -‏ : يقوم بسالترقيم تلقائليا وبشکل 
منتالي» ويبدأ من الرقم ۱ . 

Start At -‏ : إذا Lo f‏ أن نبدأ الترقيم برقم معين يجب عليئا أن نضع إشارة 
بجانب هذا الأمر وكتابة الرقم الذي نريد أن نبدأ به الترقيم . 


۳) التاريخ والوقت Date And Time‏ : 
يستخدم هذا الأمر لإضافة التاريخ أو الوقت أو كلاهما إلى المس cot‏ 
وعند تنفيذ هذا الأمر تظهر لنا شاشة تحتوي على : 
Available Formats -‏ : نختار منها شكل التاريخ أو الوقت المراد إدراجه. 
Language -‏ : نختار منها اللغة التي نريد أن يظهر بها التاريخ (عربي أو 
إنجليزي). 
Calendar -‏ : نختار منها نوع التقويم الذي نريده (هجري أو ميلادي). 
Update Automatically -‏ : عند وجود إشارة بجانب هذا الخيار فإنه يعني 
أن الرقم سوف يتغير تلقائيا حسب تاريخ الیوم» وليسس حسب تاریخ 
الإنشاء للمستند. 
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؛) نص تلقائي Auto Text‏ : 


عند الوقوف على هذا الأمر تظهر لنا القائمة المنبثقة منسه كمسا في 
الشکل التالي : 


ا وک ود RPL‏ | 


AMET Gxt 





وهي تحتوي على عدة قوائم» وعند الاشارة إلى أي قائمة منها وفتحها 
تظهر لنا النصوص التي توجد بداخلهاء فنقوم باختیار اانص الذي نريد 
فنلاحظ أنه تم إضافته إلى المستند في مكان وجود مؤشر الكتابة: أما إذا 
أردنا الإضافة إلى هذه القائمة بعض النصوص نقوم باختيار الأمر Auto‏ 
Text‏ فتظهر لنا شاشة نكتب بها النص الذي نريد ثم نضغط Add‏ نسم Ok‏ 
فنلاحظ أن ما كتبناه يضاف إلى قائمة Normal‏ . 


: Symbol رمز‎ (° 


يستخدم هذا الأمر لإضافة رمز معين إلى النص في مكان وجود 
المؤشرء وعند تنفيذ هذا الأمر تظهر لنا شاشة نختار منها الرمز الذي نريد 
إضافته ثم نضغط على Insert‏ ولإغلاق الشاشة نختار Close‏ ويتم التعامل 


¬ 


مع الرمز على أنه حرف (انجليزي) بحیث يمكن التعدیل عليه من حيث نوع 
الخطء حجم الخطء اللون ... الخ. 


: Comment تليق‎ (4 


مراجعة التعليق في مستند» يعرض Word‏ التعليق واسم الشخص الذي 
راجع المستند وأدرج التعليق ضمن شاشة التلميح فوق النص. وإذا لم تظهر 
التعليقات» أنقر فوق “Option”‏ في القائمة «"Tool”‏ وأنقر علامة التبويب 
“View”‏ ثم حدد خانة الاختیار "Screen Tips"‏ . 


۷) حواشي سفلية Footnote‏ : 


پستخدم هذا الأمر لوضع حاشية سفلية أو هامش للمستند» و عند تنفبذ 
هذا الأمر تظهر لنا الشاشة التالية : 





Insert -‏ : نختار منها المکان الذي نرید وضع الحاشية فيه (في نهاب 2 
الصفحة أو نهاية المستند). 


۴ ۷/۷ 


Numbering ¬‏ : نختار منها كيفية ترقیم gall‏ اشي: 
Auto Number‏ : ترقیم تلقائي يقوم به البرنامج ابتداء من الرقم ۰۱ 
Custom Mark‏ : ترقیم يدوي نقوم نحن به وذلك بادراج رمز معين 
لكل حاشية نرید إدراجهاء Cus‏ بمکننا الاستعانة ب Symbol]‏ لاختيار 
الرمز المر اد. 


: Caption تسمية توضيحية‎ (A 
(ضافة تسمیات توضيحية مرقمة تلقائيا بإدراج‎ Word یمکن ل‎ 
وعناصر أخرى مثلا‎ Microsoft Excel صور وجداول وتخطيطات من‎ 
إضافة التسميات التوضيحية‎ Word عندما نقوم بإدراج جدول» يمكن‎ 

جدول ۰۱ جدول ۰۲ وهكذا. 

يمكنك Lal‏ إضافة تسمیات توضيحية مرقمة إلى عناصر موجودة في 
المستندء ومتى تم وضع تسمية توضيحية لعنصر یصبح بإمكانك الاشارة إليه 
في إسناد ترافقي .Cross Reference‏ 

ولإدراج تسمية توضيحيةء حدد العنصر الذي تريد إضافة تسمية 
توضيحية إليه ثم انقر فوق تسمية نوضيحية Caption‏ في قائمة إدراج 
-Insert‏ 


: Cross-Reference 4485 (سنادات‎ (4 


يمكنك إنشاء إسناد ترافقي ضمن المسنند للإشارة إلى عنصر في موقع 
آخر . عندما تقوم بادر اج حو اشي سفلیة Footnote‏ أو علامات مرجعية 
Book Mark‏ أو تسميات توضيحية Caption‏ أو فقرات مرقمة. يصيح 
بإمكانك انشاء اسنادات ترافقية الپها. 


YA 


ولإنشاء اسنادات ترافقية Cross-Reference‏ انقسر فرق 
“Cross-Reference”‏ في قائمة Insert‏ ویمکن السماح للفرد بالانتقال بسر dc‏ 
ضمن المستند إلى عنصر ذو مرجع › حدد خانة الاختیار “Hyperlink”‏ 


۰) فهرسه وجداول Index And Table‏ : 
يستخدم هذا الأمر لعمل فهرس محتویات داخل المستند » وعند تنفیذ 
هذا الأمر تظهر لنا شاشة تحتوي على عدة أنواع من الفهارس نختار منها ما 


نرید. 


: Picture صورة‎ (11 


عند الوقوف على هذا الأمر تظهر لنا القائمة المنبثقة عنه وهي کالتالي: 





ریق ی مر اس سس وم اس wae‏ زب بر 


. Picture 


:Clip Art .١‏ عند تنفیذ هذا الأمر تظهر LW‏ شاشة تحتوي على عدة صور 
جاهزة نختار منها الصورة التي نرید» فیتم إضافتها إلى المستند. 

:From File ۲‏ عند تنفيذ هذا الأمر تظهر لنا شاشة تحتوي على عدة 
فهارس. نختار منها اسم الفیرس الذي نرید حسب الاسم» ثم نختار OK‏ 
فتظهر مجموعة الرسمات التي توجد بداخله» فنقوم باختیار الرسمة التي 
نرید ونضغط Ok‏ ۰ فتضاف الرسمة إلى المستند. 


-۲۷۹- 


٭ شريط الرسم Draw‏ : 
وكذلك رسم مربع أو دائرة أو أشكال هندسية كثيرة متنوعة . 






عادة ما يكون شريط الرسم موجود في أسفل شاشة برنامج ال 
4 وإذا لم يكون الشريط موجود فيمكنك (ظسسهار باتباع الخطوات 
التالية: 
|« اختار قائمة عرض (View)‏ . 
ب. اختار الأمر أشرطة الأدوات (Tool Bars)‏ . 
ج. اضغط على الخيار رسم (Drawing)‏ لتظهر إشارة صح إلى جاتبه 
فتلاحظ أنه تم إدراج شريط الأدوات في أسفل شاشة ال ۱۷0۲۵ . 


- لرسم أي من الأشكال الموجودة في شريط الرسم Draw‏ اتبع الخطوات 
التالية : 
أ. اضغط على الشكل الذي تريد رسمه باستخدام الزر الأيسر الفسأرة 
فتلاحظ أن شكل المؤشر تحول إلى إشارة + . 
دب. ضع المؤشر على صفحة الملف في المكان الذي تريد رسم الشكل 
فيه ثم اضغط على الزر الأيسر للفارة ومع استمرار الضغط حرك 


ار ۲ 


الفأرة بالاتجاه الذي ترید حتی تحصل على الشکل المطلسوب شم 


حرر زر لفارة . 





> خطوات رسم مربع النص Text Box‏ : = ۱ 
أ خط علی شک مریم all‏ مسن شسریط ارات فتلاخ.ظ أن 
المؤشر تغير شکله إلى إشارة + 
ب. ضع المؤشر على صفحة الملف ثم اضغط على الزر الأيسر للفارة 
ومع استمرار الضغط حرك الفأرة إلى اليمين أو الشمال وإلى أعلى 
أو اسفل حتى تصل إلى الحجم المطلوب» ثم حرر زر الفأرة . 
ج. ضع المؤشر داخل المربع واكتب النص الذي تريده . 


- خطوات تغيير حجم ولون إطار مربع النص وأيضا تعبئة المربع بلسون 


معين: 
| ضع المؤشر على أحد حدود المربع ثم اضغط على السزر الأيسر 
للفارة . 
له 


ب. نظهر قائمة فرعية كما في الشكل التالي تحتوي مجموعة أوامر . 





ج. نختار الأمر Format Text Box‏ (تنسيق مربع نص) فتظهر الشاشة 
التالية والتي تحتوي مجموعة خیسارات منسها Colors and Lines‏ 
(ألو آن وخطوط) : 


الم بهم تسيو جو عمسب پیب سیم 


Format Text Box 





Fill -‏ : ویتم من خلالها اختپار لون التعبئة . 

Line -‏ : ویتم هنا اختیار لون حدود مربع النص من الناحية Color‏ 
واختيار نمط خط الرسم (الحدود) من الناحية Dashed‏ وتحدید عرض 
خط الرسم من الناحية Style‏ أو Width‏ . 


وینفس الطريقة یمکننا رسم أي شکل من الأشكال وتنسیقها من حيسث 
لون الاطار (الحدود) وأیضا لون التعبئة . 


«+ 


ملاحظة : للكتابة داخل الاشکال الهندسية التي يتم اختیارها من خلال 
AutoShapes‏ (آشکال تلقائیة) قم بما يلي : 


أ. ارسم الشكل الذي ترید. وعلی سبیل المثال الشکل التالي : 


ب. ضع المؤشر في وسط الشکل ثم اضغط على الزر الأيمن للفارة 
واختار الأمر Add Text‏ فتلاحظ أن مؤشر الكتابة ظهر Gala‏ الشکل. 

ج. اکتب النص الذي تريد ثم قم بتنسيق الشکل كما تشاء من حیث لون 
الاطار أو لون الخلفيةء وکذلك يمكنك تغيير الشكل إلى شکل آخسر أو 
عمل التفاف للشكل بالموضع الذي تريده وذلك كما يلي : 


« لتغيير الشكل إلى شكل آخر قم بما يلي : 
أ. قم بتحديد الشكل أولا وذلك بوضع مؤشر الفأرة على الشكل ومن 
ثم الضغط عليه مرة واحدة . 
ب. ستلاحظ وجود أربع مربعات على زوايا الشكل وأيضا ستلاحظ 
وجود مربع باللون الأصفر كما هو مبين في الشكل التالي : 





ج. ضع رأس مؤشر الفأرة على المربع الأصفر ثم اضغط على 
الزر الأيسر (الرئيسي) للفارة ومع استمرار الضغط حرك الفسارة 
في جميع الاتجاهات لتلاحظ كيف سیتغیر الشکل . 


۳ 


© لعمل التفاف للشکل قم بما يلى : 

أ. قم بتحدید الشکل أولا وذلك بوضع موشر الفأرة على الشکل ومسن 
ثم الضغط عليه مرة و Baal‏ . 

ب. من شريط الرسم (Drawing)‏ قم باختيار الأداة (Free Rotate)‏ 
حيث ستلاحظ وجود أربع نقاط خضراء على زوايا الشكل كما هو 
مبين في الشكل التالي : 

ج. ستلاحظ أيضا أن شكل مؤشر الفأرة قد تغير وذلك بوجود شكل 
نصف دائرة على رأس السهم . 

د. ضع مؤشر الفأرة على أحد النقاط بحيث تكون النقطة موجودة 
داخل نصف الداثرة الموجودة على رأس مؤشر الفارة . 

ه. اضغط على زر الفارة الایسر ومع استمرار الضغط حرك الفارة 
في جميع الاتجاهات فتلاحظ أن وضع الشكل قد تغير بحیسث 
يمكنك وضع الشكل على الصفحة إما بشكل عمودي أو أفقي أو 
بشكل زاوية وذلك بمقدار تحريكك للفأرة بالاتجاه الذي تريده . 


إن 


8 


Word Art ۳‏ : عند تنفيذ هذا الأمر تظهر لنا شاشة تحتوي على كلمة 
Word Art‏ بعدة آشکال جميلة نختار منها الشکل المراد ونضغط علسى 
Ok‏ ونقوم بکتابة الکلمة التي نرید» فتظهر بشکل جمیل. 

From Scanner . ٤‏ : عند تنفيذ هذا الأمر یقوم بفتح برنامج بحتوي على 
جميع الرسمات المدخلة عن طريق ال “Scanner‏ 


و ۲ 


Microsoft Excel‏ مع امكانية التعدیل على محتویات هذه الرسمة كما 
تشاء . 


ملدحظات: 
- للتحكم بحجم وموقع الصورة في المستند قم Ley‏ يلي بعد إدراج الصورة. 
١.وضع‏ موشر الفأرة على الصورة ثم الضغط على الزر الایمن. 
۲.تظهر قائمة نختار مئ الأمر ‘Format Picture‏ 
۳.تظهر شاشة نختار منها الخیار Wrapping‏ (التفاف). 
؛ , نختار من Wrapping‏ الخیار None‏ ثم الضغط على الزر Ok‏ 





- لتكبير أو تصغير حجم الصورة قم أولا بتحدید الصورة وذلك بالضغط 
عليها مرة واحدة؛ فتظهر مربعات صغيرة على أطراف الصورة يتم عن 
طرقها تکبیر أو تصغير حجم الصورة وذلك بوضم الموشر على أحد 
هذه المربعات إلى أن بصبح شکل المؤشر سهم سود ذو رأسين شم 
الضغط على الزر الایسر للفارة ومع استمرار الضغط حرك الفارة 
للاعلی (للتكبير) أو للأسفل (للتصغیر). 

- لتحريلك الصورة داخل المستند ضع المؤشر في وسط الصورة ثم اضغط 
على الزر الأيسر ومع استمرار الضغط حرك موشر الفارة إلى المكان 
الذي تريد ثم حرر الضغط عن الفأرة. 


: Text Box مربع نص‎ ) ١١ 
وهو عبارة عن إطار بعطي إمكانية للكتابة بداخله وبهذا يمكن التعامل‎ 
مع النص المطبوع داخل هذا الاطار كوحدة واحدة » حيث نقوم بنقله وإلغائه‎ 

وتنفيذ أي عمل عليه في خطوة واحدة. 


—YAo- 


11( ملف File‏ : 
یستخدم هذا الأمر لدمج الملفات مع بعضها البعض» وعند تنفيذ هذا 
الأمر تظهر لنا شاشة تحتوي على جميع أسماء الملفات الموجودة » نختسار 
منها اسم الملف الذي نريد دمجه مع ملفنا الحالي» ونختسار OK‏ فتضاف 

محتوياته إلى الملف الحالي . 


4 ۱) كائن Object‏ : 
يستخدم هذا الأمر لربط المسنند بأي برنامج آخر على الجهاز کبرنامج 


. الخ‎ ... PowerPoint, Paint, Microsoft Excel 


۵ ) اشارة مرجعية Book Mark‏ : 
تفيد الاشارات المرجعية في التنقل بسرعة إلى مواقع معينة في 
المستند أو لوضع علامة على عنصر بحيث يصبح بالإمكان الإشارة إليسه 
بواسطة إسناد ترافقي «Cross-Reference‏ أو cy Si‏ نطاق صفحات لإدخال 
فهرسة؛ ويمكنك وضع علامة لنص محدد أو جدول أو رسومات أو عتاصر 

أخرى بواسطة الإشارات المرجعية . 
تظهر الإشارات المرجعية على الشاشة كأقواس مربعة عندما نقوم بتحديد 
خانة الاختيار Book Mark‏ « ولإدراج إشارة مرجعيةء حدد العنصر الذي 
تريد وضع علامة Al‏ انقر فوق Book Mark‏ ثم اكتب أو حدد اسم الإشارة 

المرجعية. وللعودة إلى إشارة مرجعية انقر فوق Go To‏ في قائمة Edit‏ . 


: Hyperlink ارتباط تشعبي‎ )١5 
يمكن للارتباط التشعبي الانتقال السريع إلى موقع ضمن المسستند أو‎ 
آخر أو إلى ملف نم إنشاؤه في برنامج آخر. ويمكنك‎ Word إلى مستند‎ 

الانتقال إلى ملفات الصوت أو الفيديو. 


-۲۸۱- 


ولادراج الارتباط التشعبي قم Ly‏ يلي: 


۱ حدد التص أو الکائن الرسومي الذي ترید عرضه کارتباط تشعبي» ثم 
انقر فوق “Hyperlink”‏ 
۲ سيطالبك ۵ بحفظ الملف في حال وجود تغییرات غير محفوظة . 


خامسا : آوامر قائمة تنسيق ۲۵۲۳۵۶ 





۱ خط Font‏ : 
نحتاج أحیانا لتغیر حجم الخط أو نوعه أو نمطه أو لونه أيضا فیتسم 
تنفيذ ذلك عن طریق الأمر Font)‏ خط) وذلك بتحدید النص المسراد تغیسیر 

الخط له ثم تنفيذ الامر Font)‏ خط) فتظهر الشاشة التالية: 


—YAY- 


E ی‎ sce, 
EIR BE ERE ا‎ 


Traditional Arabic 





إذا كان النص باللغة العربية نتحکم في الناحية Arabic)‏ عربي) ولذا 
كان باللاتيني نتحکم في الناحية Latin)‏ لاتيني) وتظهر معاينة للوع الفط 
وحجمه ونمطه ولونه في أسفل الشاشة على كلمة تموذج" و “Sample”‏ . 
Font -‏ : نختار منها نوع الخط مثل: ...Andalus, Arial)‏ الخ). 
Font Style -‏ : نختار منها شکل Lali (daa)‏ مثل: gile:Regular)‏ › 
0 عریض « 112110:مائل ... الخ). 
Size -‏ : للتحكم بحجم الخط بحيث يمكن اختيار الحجم من الأرقام 
الموجودة أو يمكن كتابة الحجم في المربع والضغط على مفتاح ‘Enter‏ 
Color -‏ : لاختيار لون الخط. 
Under Line -‏ : لوضع خط تحت النص المظلل وله عدة أشكال. 
- تستخدم إشارتي )+( و (-) لتكبير أو تصغير حجم الخط العربي 
والإنجليزي معا. 


—YAA— 


Effects -‏ : مجموعة من التأثیرات الممکن تطبیقها كلها أو جزء منها على 
النص المحدد. بحیث یمکن اخثیار أي من هذه التأثیرات والنظر إلى 
المعاينة لمشاهدة هذا التأثیر . 


: Paragraph 5_34 ۲ 


يستخدم هذا الأمر لتتسیق الفترة بالشکل الذي يراه المسستخدم مناسبا 
وعند تنفيذ الأمر تظهر الشاشة التالية: 


سف ا "ef ehtlc‏ ۳ ی ی gia‏ ۳ 3 


ونيد 
TANE iA‏ انب و۲ Tasskerecds‏ كلع مک Yr‏ ماح Fran‏ بان يريت 1 ا ای ۲ موه TS‏ 
ear Teac‏ سین ید anus Tartan ais te‏ 1 سیک ۲:4 Tea + ple:‏ 





تحتوي الشاشة السابقة على عدة خیارات من آهمها ما يلي: 

Direction -‏ (انجاه الطباعة): ‘Latin « Arabic‏ 
Alignment‏ (المحاذاة): :Left)‏ محاذاة النص المحدد إلى الیسار؛ 
:Right‏ محاذاة إلى اليمين» :Center‏ توسيطء :Justify Low‏ عمل 
ضبط كلي للفقرة؛ أي جعل نهایات أسطر الفقرة متساوية). 


۲ ۸٩ 


Indentation -‏ (المسافة البادئة) وتحتوي على ما يلي: 
:Left‏ لتحديد هامش بمقدار معين من الجهة الیسری للفقرة المحددة. 
:Right‏ لنحدید هامش بمقدار معين من الجهة الیمنی للفقرة المحددة. 
‘Special‏ وتحتوي علی: 
:First Line‏ لعمل مسافة بادئة لول سطر فقط في الفقرة. 
Hanging‏ لعمل مسافة بادئة لجمیم اسطر الفقرة باستثناء 
السطر الأول من الفقرة. 
Spacing -‏ (تباعد) وتحتوي علی: 
6 لتحديد مقدار التباعد بين الفقرة المحددة و الفقرة السابقة لها. 
1 لنحدید مقدار التباعد بين الفترة المحددة و الفقرة التالية لها. 
‘Line Spacing‏ لتحدید مقدار التباعد بين أسطر الفقرة. 


۳ تعداد نقطي ونعداد رئمي Bullets And Numbering‏ : 
قد تحتاج إلى ترقیم عدد من النقاط فمن خلال هذا الأمسر تستطیع 
الترقیم بنوعين رقمي ونقطي حيث عند تنفيذ الأمر تظهر الشاشة التالية : 


Bullets and Numhesing | 





وهي في حالة تعداد نقطي فتختار شکل التعداد النقطي الذي تراه 
مناسبا وإذا آردت أن یکون نوع التعداد عددي فتختار علامة التبویسب 
Numbered)‏ تعداد رقمي) لتختار شكل الترقيم العددي الذي تراه مناسباء 
وبعد إدراج الترقيم عند الانتهاء من النقطة الأولى يتم الضغط على المفتاح 
۲ فیتم إدراج رقم النقطة التالية تلقائيا. 


؛. حدود وتظليل Border And Shading‏ : 
يستخدم لعمل إطار لكتابة نص بداخلة أو عمل إطار لنلص مكتوب 
مسبقا وفي هذه الحالة نقوم بما يلي : 
| . تحديد النص. 
ب. اختيار الأمر Border And Shading)‏ حدود وتظليل) فتظهر الشاشئة 


lars atid 
ص‎ 


سيج ٠‏ سپس 
MENS yO MEE EL OTM‏ موم 
حم يجيج مھ وار ج اھ اھ بی عرس جورم 





rd‏ لاختیار شکل الإطار نختار علامة التبویب Borders)‏ حدود) في أعلسى 
الشاشة حيث يتم تحدید شکل الاطار وإذا آردنا عمل تظلیل للنص نقوم 


-۲۹۱- 


باختبار علامة التبویب Shading)‏ تظلیل) لتحدید درجة التظلیل حي ث 
تظهر لنا الشاشة التالية : 


2 ET: 


Borders and Shadiriq. : 





آما إذا آردنا أن نختار شکل معین للإطار (أي الاشکال أو الرسومات 
الجاهزة) التي يوفرها لنا برنامج Microsoft Word‏ نقوم باختيار علامة 
التبویب Page Border‏ ونختار منها شکل الاطار المراد من الأمر Art‏ 


Columns ae ۵‏ : 
يستخدم لنقسیم الصفحة الواحدة إلى عدة اعمدة منفصلة كما هو الحال 
في أعمدة الصحف وعند تنفيذ الأمر تظهر الشاشة التالية: 


Whoie document 


i 





يتم اختیار شکل الاعمدة سواء عرض الاعمدة متساو أو غير مساو 
وکذلك هناك إمكانية وضع خط بيني بين الاعمدة -Line Between‏ 


: Tabs جدولة‎ .١ 


يستخدم لتحديد قواطع على المسطرة لعمل جدول وعند تنفيذ الأمر 
تظهر الشاشة التالية : 





نقوم باختيار موضع علامة الجدولة وشكل الخط بين علامتي الجدولة 
اختيار Set)‏ تعيين) ثم الموضع الثاني وهكذا ... وحسب عدد القواطع التي 
نحتاجها ولإلغاء قاطع نختار Clear‏ و لالغساء جميع القواطع نختار 
Clear All‏ . 


۷ اسقاط الأحرف الاستهلاية Drop Cap‏ : 

يستخدم هذا الأمر لانشاء تأثيرات إضافية في النصوص حيث یقسوم 
بادراج حرف استهلالي كبير هو الحرف الأول من الفقرة ويحاذي الحافة 
العليا للحرف مع السطر الأول في الفقرة وعند تنفيذ الأمر تظهر لنا الشاشة 
التالية : 


1 - 





نقوم باختبار مسقطه في الناحية Position)‏ الموضع) فیظهر الحرف 
الأول مکبرا داخل Ub}‏ يمكن التحکم بحجم الاطار بعد ٍظهار الحدود على 
أطر افه. 


۸ تغییر حالة Change Case ci a)‏ : 
يستخدم الامر في اللغة الانجليزية حيث هناك حرف Small‏ أو 
Cus Capital‏ يتم تحدید الكلمة أو الجملة ثم اختيار أمر (تغير حالة 

الاحرف) فتظهر الشاشة التالية : 


Change Case 





ویتم اختیار نوع التغیر لحالة الاحرف بناء على ما يلي : 


Sentence Case ~‏ : تقوم بتحویل الحرف الأول من کل جملة إلى کبیر 
والباقي إلى صغیر . 


£ 


Lower Case -‏ : یقوم بتحویل جمیع الحروف إلى أحرف صغيرة . 

Upper Case -‏ : یقوم بتحویل جميع الحروف إلى أحرف كبيرة . 

Title Case -‏ : یقوم بتحویل أول حرف من کل کلمة إلى حرف كبير 
والباقي إلى صغير . 

Toggle Case -‏ : یقوم بعکس حالة الأحرف ؛ فالحروف الکبيرة تتصول 
إلى صغيرة؛ والصغيرة تتحول إلى كبيرة. 


4. تنسيق تلقائي ‘Auto Format:‏ 
یستخدم لعمل تنسیق لنص المستند الفعال حیث عند تنفيذ الأمر تظطهر 
شاشة للتأکد بان Microsoft Word‏ سیقوم بعملية تنسيق للنص وبعد عملية 

التتسیق يتاح للمستخدم قبول التنسيق أو رفضه. 


: Style Gallery BUH) لائحة‎ . ٠ 
یستخدم لادراج أي نمط من أنماط التنسیق الجاهزة الموجودة في‎ 
مع وجود معاينة لنمط التنسیق الذي يقف عنده المزشر‎ Microsoft Word 

للبطلاع على التنسيق كما في الشاشه التالية : 


FES 





اد له رب العا مين 36 الرحمن pe‏ 9 سا H ph pS‏ 


إماك تسد وإباك نسلين اه د الم راملا ق # صرامط 


. نعمت علبهم غيرا لمنضرب عليهم 3۴ ولا شبن‎ yl 


plead sa ۳۳ 


۱ نمط Style‏ : 
من خلال هذا الأمر بإمكانك تنفیذ عدة آوامر مشسل خط › فقرة 
جدولة» .... وخطوات العمل في هذا الأمر كما يلي: 

أ . تحديد الفقرة المراد إجراء التنسيق عليها. 
ب. اختيار الأمر Style)‏ نمط) فتظهر الشاشة التالية : 
eR ae ae Fa}‏ 





٩ ody Text. E ere St Saget, وقد‎ 
Default Paragraph Fort ند هم‎ Ae! pl فيفل‎ MLE nad “يعت تيد و‎ gay sae” مي‎ ge A يت طحاء.‎ Ma 
3 RES : تافص عبن ره میا‎ 


Styles ما‎ use 
RESIS 


ج. الإشارة إلى الخيار New)‏ جدید) لانشاء نمط تنسيقي جديد فتظهر شاشة 


أخرى كما يلي : 
RIES‏ 


0 





يتم كتابة اسم النمط في الناحية Name)‏ الاسم) ثم الاشارة إلى الخيار 
(تنسيق (Format‏ فتظهر قائمة لاختبار نوع التنسيق : خط «Font‏ فقرة 
«Paragraph‏ حدود err „Border‏ 


فمثلد إذا تم اختيار فقرة Paragraph‏ تظهر شاشة فقرة نفسها التي 
ظهرت عند تنفیذ أمر (فقرة (Paragraph‏ من قائمة (تنسيق (Format‏ فيتم 
عمل التتسيق اللازم ثم العودة للشاشة السابقة بالاشارة إلى الخیار (موافسق 
(Ok‏ و اختیار حدود Border‏ أو حرف Font‏ حسب الحاجة وعند الانتهاء يتم 
الإشارة للخیار (تطبیق (Apply‏ في أول شاشة ظهرت ليتم التطبیسق على 
الفقرة المحددة في المستند. 


۲ خلفية Back Ground‏ : 
یستخدم هذا الأمر لوضع خلفية للمستند أو الملف بلون أو شکل معین 
وعند الوقوف على هذا الأمر تظهر لنا القائمة المنبثقة عنه وهي كالتالي : 


ED‏ ماو 





ackgroutid, E 





فنقوم باختبار اللون المراد إدراجه كخلفية للمستندء آما إذا أردنا أن 
نختار لون أو درجة لون غير موجودة هنا فإننا نقوم باختيار الأمر More‏ 
5 فتظهر لنا قائمة جديدة نلاحظ منها أن علامة التبويب المفعلة هي 
Standard‏ فنقوم باختيار اللون المراد منها من الألوان الجاهزةء أما إذا أردنا 


-۲۹۷- 


أن نقوم بدمج الألوان مع بعضها البعض واختیار لون ناتج عن عملية الامسج 
فإننا نقوم بتفعیل علامة التبويب Custom‏ فتظهر لنا شاشة لتحديد اللون. 

ویوجد في أمر ال Back Ground‏ بعض التصامیم الجاهزة والجميلةء 
وللحصول عليها نختار الأمر Fill Effects‏ فتظهر لنا شاشة تحتوي علسی 
عدة علامات تبویب نختار منها علامة التبویب التي نرید ثم نختار الشکل 
المر اد وضعه Lalas‏ للمستند. 


سادسا : قائمة أدوات Tools‏ : 





۱ تصحیح الأخطاء الاماهية والنحوية Spelling And Grammar‏ : 
بوفر Word‏ طریقنین للتدقیق الاملائي و التدقیق النصوي : أثناء 
الکتابة» حیث یقوم Word‏ بتدقیق المستند لقائیا وتسطیر الاخطاء الإملائية 
والنحوية المحتملة. 


-۷۹۸- 


عند الانتهاء من انشاء المسنتد » پمکنك Word clea‏ يبحث ضمنه عن 
الأخطاء الاملائية والنحوية» وعندما بعثر على خطأ يمكنك تصحیحصه شم 
متابعة التدقیق. 


۲ اللغة Language‏ : 
عند الوقوف على هذا الأمر نظهر انا القائمة المنبثقة عنه وهي كما 





أ. aac}‏ اللغة Set Language‏ : 
يستخدم هذا الأمر لتحدید اللغة للقوامیس التي بستخدمها مدقق الامسلاء 
وأدوات التدقیق النحوي .(Spelling And Grammar)‏ 


ب. القاموس Dictionary‏ : 
یستخدم هذا الأمر للحصول على معاني الکلمات عربي / انجلسيزي › 
وعند اختبار هذا الأمر تظهر لنا الشاشة التالية : 








Dictionary: English United States - Arabic Saudi Arabia. Ea 


-۲۹۹- 


حيث نقوم بکتابة الكلمة المراد استخراج معناها في الجهة Look Up‏ 
وتظهر المعاني في الجهة Replace With Translation‏ « ولتحویل لغة 
القاموس إلى عربي / انجليزي: a gid‏ بعکس الجملة الموج ودة في الجهة 
«Installed Dictionaries‏ و اضافة المعنی الذي تم استخراجه إلى النص 
(أي المستند) نقوم باختیار الامر Insert‏ 


ج. قاموس المر ادفات Thesaurus‏ : 

یستخدم هذا الأمر لإعطاء مرادفات لكلمة واحدة ومعناها مع إمكائيية 
ادراج أحد المرادفات في النص بدلا من الكلمة الأصلية ویتم عمل ذلك كمسا 
يلي: 
- تحدید الكلمة المراد الحصول على مرادفها. 
- اختیار الأمر (قاموس pall‏ ادفات (Thesaurus‏ فتظهر الشاشة التالية : 


Thesaurus: English United States 





تظهر مرادفات للمعتی المحدد في الناحية -Replace With Synonym‏ 


- يتم الإشارة للمرادف المطلوب ثم الرشارة للخيار (اسستبدال (Replace‏ 
فيتم استبدال الكلمة المحددة بالكلمة المرادفة التي تم اختيارها. 


ee 


د. الواصلة Hyphenation‏ : 

عند تنفيذ هذا الأمر تظهر لنا شاشة يتم من خلالها تحديد : إدراج 
واصلة للنص تلقائيا أو يدويا (Automatically Or Manual)‏ 

يمكنك استخدام ميزة الواصلة لإعطاء المستندات مظهرا أنيقا وعالي 
الجودة. فمثلاء يتم إدراج الواصلة في النص للتخلص من الفراغات في نص 
مضبوط أو للحصول على أسطر ذات طول منتظم في الأعمدة الضيفة. 


: Word Count الکلمات‎ ac ۳ 


يتم إعطاء (حصائية عن المسئند الفعال مثل عدد الکلمات عدد الحروف 
و شدد الأسطر sibs‏ 


؛. تلخيص مستند تلقائيا Auto Summarize‏ : 


يمكن استخدام ميزة التلخيص التلقائي لتلخيص النقاط الأساسية في 
مستند تلقائياء إذا أردت إنشاء ملخص ليقرأه الآخرين » اس تخدم التلخيص 
التلقائي لنسخ النقاط الأساسية وإدراجها في ملخص أنيق أو تجريدي . 

إن كيفية تحديد التلخيص التلقائي للنقاط الأساسية تعتمد على تحليل 
المستند وتعيين عدد معين من النقاط لكل جملة. (مثلا ء يتم منح نقاط أعلسى 
للجمل التي تتضمن كلمات مستخدمة بشكل متكرر في المستند). ثم يتم اختيار 
نسبة مئوية معينة من الجمل ذات النقاط الأعلى لعرضها في الملخص. 


لا تنس أن التلخيص الثلقائي يعمل بشكل أفضل كلما كانت بنية المستند 
أجود 34 مثلا » التقاریر » والمقالات » والأوراق العلمية. 


ا 


¢. اختصار Auto Correct‏ : 
قد تصادفك کلمة متكررة دائما في النص أثناء الطباعة فبإمكانك إنشاء 
اختصار لها عن طريق od‏ (اختصار) وعند تنفيذ الأمر تظهر شاشة فنقوم 
بالخطوات التالية : 
أ. نكتب في الناحية (استبدال (Replace‏ رمز الاختصار. 
ب. وفي الناحية المقابلة لها الكلمة أو الجملة المتكررة وأثناء كتابتك للنسص 
وبمجرد كتابتك لرمز الاختصار ثم اتباعه ب Enter‏ أو Space‏ تظسهر 
الكلمة المراد إظهارها . 


". حماية المستندات Protect Document‏ : 
يستخدم هذا الأمر لوضع حماية على الملف وعند تنفيذ هذا الأمر 
تظهر لنا الشاشة التالية : 


| Protect Do um nt ar FEES 





Tracked Changes .|‏ : يستخدم هذا الأمر لإظهار أي تغيير أو تعديل على 
الملف بلون مختلف (أي تمييز التعديلات). 

ب. Comments‏ : يقوم هذا الأمر بإيقاف عمل لوحة المفائيح Keyboard‏ 
بحيث لا يستطيع أي شخص الإضافة على المستند أي كلمة مع ملاحظة 
أن المؤشر يبقى في مكانه . 

سو 


ج. Forms‏ : یقوم هذا الأمر بإيقاف عمل لوحة المفاتیح Keyboard‏ بحيث 
لا يستطيع أي شخص ال(ضافة على المستند أي كلمة مع ملاحظة أن 
المؤشر ينتقل إلى بداية المستند . 


ملاحظات : 

.١‏ ال Password‏ هي عبارة عن آمر إضافي أو اختياري قد نستخدمه وقد 
لا نستخدمه وعند تنفيذ هذا الأمر لا نستطيع فك الحماية عن المس تند إلا 
بعد كتابة كلمة السر المدخلة سابقا. 

؟. عند تنفيذ الأمر Protect Document‏ يتحول الأمر إلى Unprotect‏ 
«Document‏ ويستخدم هذا الأمر لفك الحماية عن الملف . 


۷ تعقب التغيير Track Changes‏ : 
عند الوقوف على هذا الأمر تظهر لنا القائمة المنبثقفة عنهءوهي 
كالتالي : 





أ. تمييز التغيير Highlight Changes‏ : عند تنفيذ هذا الأمسر تظهر Lal‏ 
الشاشة التالية : 


Highlight Changes 
i 





ا 2 


Highlight Changes On Screen -‏ : ستخدم لاظهار أو إخفاء التغيير 
على الشاشة. 

Highlight Changes In Printed Document ~‏ : تستخدم لإظ هار أو 
إخفاء التغيير عند طباعة الملف على الطابعة. 

Option -‏ : تستخدم للتحكم بكيفية إظهار التغيير من ناحية نوع الخط ولونه 
وغير دلك. 


ب. قبول التغيير أو رفضه Accept Or Reject Changes‏ : عند ثنفيذ هذا 
الأمر تظهر لنا الشاشة الثالية : 


| 





Changes With Highlighting -‏ : تستخدم لعرض المستند معتمييز 
التغييرات التي تمت عليه (أي إظهارها بلون مختلف). 

Change Without Highlighting -‏ :تستخدم لعرض المستند دون تمیسیز 
التغييرات التي تمت عليه (أي إظهار التغييرات بنفس لون النص ). 

Original -‏ : تستخدم لعرض المستند الأصلي ( أي بدون أي تمييز أو 
تغيير ثم عليه ). 

Bind -‏ ^ : تستخدم للبحث عن التغييرات التي توجد أعلى المؤشر (أي من 
مكان وجود المؤشر إلى بداية المستند ). 

Find -‏ ” : تستخدم للبحث عن التغييرات التي توجد أسفل المؤشر (أي من 
مكان وجود المؤشر إلى نهاية المستند ). 


غ ,)= 


Accept -‏ : تستخدم لقبول التغییر المظلل . 
Accept All -‏ :تستخدم لقبول جمیع التغییرات . 
Reject -‏ : تستخدم لرفض التغییر المظلل . 
Reject All -‏ :تستخدم لرفض جمیم التغییرات . 
Undo -‏ : نستخدم للتراجع عن القبول أو الرفض. 


ج. مقارنة المسنندات Compare Document‏ : 

یستخدم هذا الأمر لمقارنة الملفات التي تم التغییر علیها مع بعضبها 
البعض ؛ و عند تنفيذ هذا الأمر نظهر لنا شاشة نختار منها اسم الملف المراد 
عمل المقارنة له. 


۸ معالج الرسالة Letter Wizard‏ : 
طرق سريعة لانشاء الرسائل و المذکرات والمستندات الأخری یمکنك 
استخدام عدة قوالب ومعالجات من أجل توفير الوقت عند |نشاء أنواع شائعة 
من المسنندات يمكنك مثلا استخدام معالج المذکرة لانشاء مذکسرات عالية 

15 gall 
فیما يلي بعض المسنندات التي يمكنك إنشاؤها باستخدام المعالجات‎ 
والقوالب: المرافعات القائونية» المذکرات» الرسائل» الفاکسات؛ التقاریر؛‎ 
الاطروحات. الدلائل؛ النشرات الصحفية. النشرات المصورة النقویمات»‎ 
جداول مواعيدء نبذة ذاتية» طلبات الشراءء والفواتیر؛ بعد التحقق من أن‎ 
في‎ " New المعالج أو القالب المطلوبین مثبتان في جهازكءانقر فوق " جدید‎ 
وانقر فوق علامة التبويب الموافقة لنسوع المستند‎ File القائمة "ملف‎ 

المطلوب» ثم انقر نقرا مزدوجا فوق القالب أو المعالج. 


سم “اسم 


4. تخصیص Customize‏ : 
عند تنفيذ هذا الأمر تظهر لنا الشاشة التالية ونلاحظ أن علامة 
التبويب الظاهرة لنا هي Toolbars‏ . "وقد سبق وقمنا بشرح هذا الأمر فسي 

قائمة عرض “View‏ 
آما علامة التبويب Commands‏ : فيستخدم لإضافة أزرار في شويط 
الأدوات» وعند تتفيذ الأمر تظهر الشاشة التالية: 


: ا‎ Window and Help 
ayqDrawing 





لق ملام 


2 


حيث تظهر قائمة بأسماء pil sill‏ في Categories‏ والأزرار الخاصة 
بالقائمة التي يقف عندها المؤشر حيث يمثل كل زر أمر من أوامر تلك 
القائمة» ولمعرفة ما يقوم بعمله كل زر ليس علينا إلا أن نضغط عليه فنلاحظ 
في الشاشة تحت عنوان Description‏ وصفا شاملا لما يقوم بتنفيذه الزر» 
ويتم نقل أي زر من الأزرار إلى شريط الأدوات عن طريق الماوس. 


کا سا 


سابها: آوامر قائمة جدول "120۱6" : 





نستخدم هذه القائمة لإدراج جدول والتحکم بعدد الخلایا صفوفا وأعمدةء 
والجدول عبارة عن شبكة من الصفوف والاعمدة لتشکل مربعات تسمى خلايا 
يمكن کتابة نص بداخلها. 


: Draw Table رسم جدول‎ .١ 


يستخدم هذا الأمر لاضافة جدول وهذا الجدول ليس له شکل محددء 
حبث عند تنفیذ هذا الأمر يتحول الماوس إلى قلم؛ فیقوم المستخدم برسم 
الجدول الذي پر oD‏ 


سا لو 


: Insert Table إدراج جدول‎ ۲ 


بستخدم هذا الأمر لانشاء جدول وإدراجه في مکان وج ود الموشر 
وعند تنفیذ الأمر تظهر الشاشة التالیة: 


Insert Table 


rl 





بحیث يطلب إدخال عدد الأعمدة للجدول في الناحية (Number Of‏ 
Columns)‏ وإدخال عدد الصفوف في الناحية «(Number Of Rows)‏ 
فیظهر الجدول بشکل منقط تسمی خطوط شيكية Cus Gridlines‏ عند إدراج 
الجدول يجب التأکد من أن الامر Hide Gridlines‏ في قائمة Table‏ فعال 


بوجود |شارة مميزة بجانب الأمر. 


الخطوط الشبكية Gridlines‏ عبارة عن خطوط موقتة لا تظهر في 
الطباعة على الآلة الطابعة. ولرسم Border‏ (خطوط ثابتة) الجسدول نتبع 
الخطوات التالية: 


أ. تحدید الجدول بجميع خلاياه. 
ب. اختیار أمر ( (Border And shading‏ من قائمة (Format)‏ . 
ج الإشارة الی Grid‏ . 


بعدها سیظهر الجدول محددا DUIS‏ بكل خلاياه. 


“۳ A 


: Delete Cells LA حذف‎ ۳ 


لحذف خلية معينة نقوم بتظلیلها شم تتفیذ الأمر (Delete Cells)‏ فتظهر 
الشاشة التالية : 


Delete Cells 





Shift Cells Right -‏ : حذف الخلية المحددة ونقل الخلايا التي على يسسار 
الخلية المحذوفة لليمين لتحل خلية محل الخلية المحذوفة. 

Delete Entire Row -‏ : حذف الصف الموجود فيه المؤشر بأكمله. 

Delete Entire Column >‏ : حذف العمود الموجود عليه المؤشر بأكمله. 


؛. دمج Merge Cells LA‏ : 
بستخدم لجعل خليتين أو أكثر؛ خلية واحدة وذلك بتحديد الخلايا المواد 
دمجها ثم تنفيذ الأمر Merge Cells‏ « وبذلك يتم التعامل مع تلك الخلايا على 

أنها خلية واحدة. 


: Split Cells تقسيم خلايا‎ .5 


يستخدم الأمر لتفسيم خلية أو أكثر إلى عدة أقسام حيث یتسم تحدیسد 
الخلايا المراد تقسيمها ثم تنفيذ الأمر (Split Cells)‏ وتظهر شاشة تطلب عدد 
الأقسام للخلية الواحدة حيث يتم تقسيم الخلية الواحدة إلى عدة أقسام. 


-۹ م۳ 


1 تحديد صف Select Row‏ : 
يستخدم لتحديد صفا کاملا» وهو الصف الموجود عليه المؤشر في asl‏ 
خلايا ذلك الصف. 


۷ تحديد عمود Select Column‏ : 
يستخدم لتحديد عمودا كاملا وهو العمود الموجود عليه المؤشر في أحد 
خلايا ذلك العمود. 


6. تحديد جدول Select Table‏ : 
يستخدم لتحديد الجدول DUNS‏ بعد أن يكون المؤشر موجود في أحد 
خلايا الجدول. 


4. تنسيق تلقائي للجدول Table Auto Format‏ : 
ويستخدم الأمر لتنسيق الجدول حيث عند تنفيذ ذالأمر تظهر الشاشة التالية : 


Table @ Auto aunat 


Jen Feb Mar Total 
۷ د‎ 11 





۱۷ 





تظهر قائمة بأسماء التنسیقات «Formats‏ ومعاينة للتتسیق Preview‏ 
الذي يقف عنده المؤشر 


ام 


۰ توزیع الصفوف بشکل Distribute Rows Evenly slucis‏ : 
یستخدم هذا الأمر عند وجود صفوف تختلف في ارتفاعها عن الأخرى 
ولجعلها متساوية نحدد تلك الصفوف ونختار هذا الأمر فیقوم Word‏ بتقسيم 

المسافة بینها بالتساوي. 


۱ توزیع الاعمدة بشکل متساو Distribute Columns Evenly‏ : 

يستخدم هذا الأمر عند وجود أعمدة تختلف في عرضها عن الأخوى. 
ولجعلها متساوية نحدد الأعمدة ونختار هذا الأمر فيقوم Word‏ بتفسيم 
المسافة بينها بالتساوي. 


؟ ١‏ . ارتفاع وعرض خلية Cell Height And Width‏ : 
عرض الخلية أي ارتفاعها حيث من الممكن التحكم في عرض الخلية 
من خلال هذا الأمر وذلك بتحديد الخلايا المراد تغير عرضها ثم تنفيذ الأمسو 

فتظهر الشاشة التالية : 
ا 





ثم الاشارة إلى علامة التبویب (Rows)‏ في أعلى الشاشة في الناحية 
ارتفاع الصفوف نختار (At Least)‏ ونکتب العرض المراد في الناحية (At)‏ 
ولتوسیط الجدول بأکمله في صفحة المسنند نحدد Center‏ فسي الناحية 
.(Alignment)‏ 

آما عرض العمود فنختار علامة التبویب (Column)‏ في أعلى الشاشة 
ونحدد عرض العمود الذي تم تحدیده في الناحية عرض العمود كمافي 
الشاشة التالية : 


Cell Height and ايد‎ 





: Convert Text To Table تحویل الجدول إلى نص‎ ۳ 

یستخدم لتحویل البیانات الموجودة في خلایا الجدول إلى نص عادي 
و عند تنفيذ الأمر تظهر شاشة حیث يطلب الإشارة التي يفصل به محتویات 
الجدول بعد تحويل الجدول إلى نص بإحدى الخیارات التالية : 
"علامات الفقرات «Paragraph Mark‏ علامات الحجدول «Tabs‏ الفاصلة 
المنقو طة «Semicolons‏ غير ذلك "Other‏ 


“Y~ 


أي يتم فصل بیانات كل خلية بعلامات يحددها المستخدم. بعد ذلك 
سیظهر مکان الأمر (Convert Table To Text)‏ + الأمر (Convert Text‏ 
to Table)‏ أي وضع النص المکتوب في جدول لان الببانات الآن في وضع 
نص وليس جدول. 


: Sort Text ئ ۱ فرن‎ 

يستخدم الأمر لترتيب أرقام الخلايا تصاعديا أو تنازليا حيث يتم تحديد 
العمود المراد عمل ترتيب الأرقام له ثم تنفيذ الأمر (Sort)‏ فتظسهر شاشة 
لاختيار نوع الترتيب تصاعديا Ascending‏ أو تنازليا Descending‏ كما في 
الشاشة التالية : 





4 
1 
الي اع ف oe‏ 


© . تقسيم الجدول Split Table‏ : 
يستخدم الأمر لتقسيم الجدول إلى قسمين؛ حيث نضم المؤشسر في 
المكان المراد فصل الجدول منه أي أنه بعد الفصل يتم التعامل مع الجدول 

على أنه جدولان منفصلان. 


-۳۱۳- 


۲ خطوط 45.4 Hide Gridlines‏ : 
یستخدم لاظهار أو إخفاء الخطی. لمؤقتة المكونة للجدول عند لدراج 
الجدول» ون لم تكن الخطوط الشبكية ؛عانة لا بظهر الجدول كخلايا واضحة 
على الصفحة وإنما تظهر على المسطر. تبين موقم کل عمود من الأعمدة 

المكونة من الجدول. 


== 


الجضداول الحسسابية 
Microsoft Excel 97‏ 


یعتبر برنامج الاکسل من أهم برامج الجداول الإلكترونية المتوفرة 
نظرا لما یتمتع به من خصائص مرنة وجديدة » وبما أنه من البرامج التي 
تعمل ضمن بيئة الویندوز فانه یتعامل مع الخص‌ائص المميزة للويندوز 
کالتعامل مع القوائم وصنادیق الحوار و الربط مع البرامج الاخری . 


يوفر برنامج الاکسل إمكانيات جيدة للتعامل مع المعادلات بأنواعها 
والرسم البياني» كما يمكن البرمجة بلغة Visual Basic‏ لعمل بر اسسج 


شري 


.2< خط المعادلات ..؛. .. 





اح ۱ اجب 


التغامل مخ الملفات : 


الملف في برنامج اکسل هو عبارة عن Book‏ » حيث یتضمن الكتاب 
الواحد de gene‏ من أوراق العمل Sheet‏ وسنتناول الآن طرق التعامل مع 
الملفات , 


: يلي مجموعة الأوامر الخاصة بالملفات‎ Lady 


۱) إنشاء کتاب عمل جدید: 


ينفذ هذا الأمر عن طریق اختیار الأمر جدید New‏ من قائمة ملف File‏ 


۲) حفظ ملف جدید : 


أ. من قائمة ملف File‏ يتم اختیار الأمر حفظ باسم ‘Save As‏ 
ب. يظهر صندوق حوار خاص ب الحفظ باسم"؛ بالشکل التالي : 


> Hotmail اب ول‎ ‘ae 
[Melano 

LL] Messenger Service Received Files 
Ae} الدر‎ 

2 Book! xis 





۳) إغلاق الملف الفعال : 
وینفذ هذا الأمر باختیار أمر إغلاق Close‏ من قائمة File‏ 


۳۱ 


ملاحظة : )13 لم يكن الملف محفوظا باسم أو لم تحفظ التعدیلات التي أجريت 
على محتویاته» تظهر ملدحظة استفسار بالشکل التالي : 


Microsoft Excel 





؛) استرجاع الملف المخزن مسبقا : 
| . اختیار الامر فتح Open‏ من قائمة ملف File‏ 


ب. یظهر مربع حوار يتم من خلاله اختیار أو (دخال اسم الملف المراد 
sul‏ جاعه. 


6( تخزين التعدیلات التي نجري على الملف : 
يجب تخزين الملف بعد إجراء أي عملية تعدیل على محئوياته وذلك 
باختيار الأمر حفظ Save‏ من قائمة ملف File‏ 


: التنقل بين الملفات المفتوحة‎ (١ 

يتميز برنامج الأكسل بإمكانية فتح أكثر من ملف والتعامل معها جميعاء 
بحيث يكون أحد هذه الملفات فعالاء والملف الفعال هو الذي یظسهر اسمه 
ضمن شريط العنوان. وتظهر قائمة بأسماء الملفات المفتوحة الباقية ضمن 
قائمة إطار «Window‏ وعليه فان نقل التفعيل لأي من الملفات المفتوحة يتم 
باختيار اسم الملف المطلوب من هذه القائمةء وعند إغلاق الملف بأمر Close‏ 
يختفي اسمه من قائمة Window‏ لأنه لم يعد مفتوحا. 


—PYY- 


۷) إخفاء الملف الفعال : 
إن الهدف من إخفاء الملف هو حمایته بشکل مؤفت › بحيث لا تهر 

أي من محتویات الملف» ولا يظهر اسمه ضمن قائمة الملفات المفتوحة » 

وتتم هذه العملية بالانتقال إلى قائمة إطار Window‏ واختیار إخفاء ‘Hide‏ 


: إظهار الملف المخفي‎ (A 
-Unhide يتم أمر إظهار‎ Window أ. من قائمة إطار‎ 
ب. يظهر صندو. حو'_ يتضمن أسماء الملفات المخفية » فيتم اختیار اسم‎ 
الملف المراد ظهاره.‎ 


ملاحظة : في حالة کون جميع الملفات مخفية أو مغلقة يكون أمر Unhide‏ 


ضمن قائمة File‏ 


التحریر Editing‏ : 
1( التراجع عن Undo‏ : 

يستخدم هذا الأمر لإلغاء تأثیر الامر وإعادة الوضع إلى ما كان عليه 
قبل استخدام الأمر المنفذ. 


؟) التكرار Repeat‏ : 
يستخدم هذا الأمر لإعادة تنفيذ الأمر الأخير مرة أخرى. 


: Cut النقل‎ ۳ 

يتم نقل جزء من الملف باتباع الخطوات التالية : 
أ. تظليل الخلايا المراد نقلها . 

ب. من قائمة تحرير Edit‏ اختيار الأمر قص Cut‏ 


“YY A- 


ج. نقل المؤشر إلى الموقع الجدید. 
د. من قائمة تحریر Edit‏ اختیار الأمر لصق Paste‏ 


: Copy النسخ‎ (¢ 

يتم نسخ جزء من الملف مرة آخری باتباع الخطوات التالية : 
أ. تظلیل الخلایا المراد نسخها. 

ب. من قائمة تحریر Edit‏ اختیار الامر نسخ Copy‏ . 

ج. نقل المژشر إلى الموقع الجدید. 

د. من قائمة تحریر Edit‏ اختیار الأمر لصق ‘Paste‏ 


¢( التعبئة Filling‏ : 
تستخدم أوامر التعبثة لملی مجموعة من الخلايا بمدخلات معينة سواء 

كانت نص أو رقم ونتفذ عملية التعبئة كما يلي : 

أ. من قائمة تحرير Edit‏ اختيار أمر تعبئة Fill‏ 
ب. تظهر قائمة أوامر فرعية تشتمل على أوامر التعبئة وهي : 

Right -‏ : تعبئة الخلايا التي على يمين الخلية المحددة. 

Left -‏ : تعبئة الخلايا التي على يسار الخلية المحددة. 

Up -‏ : تعبئة باتجاه الأعلى. 

Down -‏ : تعبئة باتجاه الأسفل. 

Series -‏ : تكوين متتاليات وهي مجموعة من المدخلات التي تربط بينها 


- أنواع المتتاليات : 
أ. الخطية Linear‏ :حيث تكون العلاقة بين عناصر المجموعة متزايدة 
بمقدار قيمة معينة مثل :۰۱ ۰۲ 60 ۷.... 
-4\¥- 


ب. المتنامية Growth‏ : حیث يتم ضرب عنصر المتتالية بقيمة معينة 
للحصول على القيمة اللاحقة » مثل: ۰۱ ۰۸۱۰۲۷۰۹۰۳.... 

ج. تاريخية Date‏ : حيث تکون عناصر المثتالبة على شکل تاريخ ؛ يتغير 
فيه الیوم أو الشهر أو السنة. 

د. التعبئة الأتوماتيكية Auto Fill‏ : حیث يمكن تكوين منتالیات تحتوي علسی 
رموز أو أحرف أو کلمات کأسماء الأيام والاشهر . 


- كيفية كتابة متتالية : 

.١‏ طباعة أول عنصر في المتتالية, 

۲ تظليل الخلايا المراد ملؤها. 

۳ اختيار الأمر تعبئة Fill‏ من قائمة تحرير Edit‏ ومنه أمر متسلسلة 


: 19 


4 بظهر صندوق حوار بتم من خلاله تحدید نوع المنتالية وقيمة الخصط وه 
وقيمة التوئف بحيث تكون بالشکل اثالي : 





ل( المسح Clear‏ : 
يستخدم هذا الأمر لمسح جزء من النص المطبوع وعند تنفيذ هذا الأمر 
تظهر شاشة لاختیار نوع المسح وهي LS‏ يلي: 


- للا 


- الكل All‏ : بحیث يتم مسح جميع محتویات الجزء المحدد. 

- التنسيق Format‏ :يتم مسح التنسيق فقط من الجزء المحدد مشلی الإطارات 
والتظليل والألوان. 

- المحتويات Contents‏ : يتم مسح الكتابة فقط من الجزء المحدد. 

- التعليقات Comments‏ : يتم مسح أي تعليق مضاف على الخلايا. 


ال ضافة والحذف رالأعمدة والسطور والخلايا وأوراق العمل) 
)١‏ إضافة عمود : 
ويتم ذلك بتحديد المؤشر في المكان المراد إضافة العمود ومن شم 
الانتقال إلى قائمة (دراج Insert‏ و اخنیار الأمر أعمدة -Columns‏ 
؟) إضافة سطر : 
الانتقال إلى قائمة إدراج Insert‏ 5 اختیار الأمر صفوف 3075 
۳ إضافة خلایا : 
يتم ذلك باتباع الخطوات التالية : 


أ. تحدید الموشر في المکان المراد إضافة الخلية. 

ب. الانتقال إلى قائمة إدراج Insert‏ واختیار الأمر خلایا Cells‏ 

ج. يظهر مربع حوار لتحدید طريقة تحريك الخلایا بعد عمليسة الإضافة 
بالشکل التالي: 


۲۳۲۱ - 





¢( إضافة ورقه عمل : 

يمكن إضافة ورقة جديدة للأوراق المدرجة من الأساس في برنسامج 
الإكسل وذلك بالانتقال إلى قائمة إدراج Insert‏ واختیار الأمر ورقة عمل 
Work Sheet‏ ؛ فنلاحظ بعد ذلك إضافة ورقة تحمل اسم (ورقة؛) أو 
)5 )044( ويعتمد رقم الورقة على عدد الأوراق الموجودة مسبقا. 

كما ويمكن تغيير اسم هذه الورقة عن طريق الانتقال إلى قائمة تنسيق 
Format‏ واختيار الأمر Sheet‏ ثم اختيار الأمر إعادة نسمية Rename‏ مسن 


القائمة المنبثقة» ومن ثم إدخال الاسم الجديد للورقة. 


0( حذف عمود : 


وذلك بتحديد العمود المراد حذفه (يكفي تحديد خلية واحدة من العمود) 
ثم الانتقال إلى قائمة تحرير Edit‏ واختيار الأمر ‘Delete Gia‏ فتظ هر 
شاشة تحتو ي على مجموعة من الخيار ات نختار منها “Entire Column‏ 


؟) حذف سطر : 
وذلك بتحديد السطر المراد حذفه (يكفي تحديد خلية واحدة من السطر) 


ثم الانتقال إلى قائمة تحرير Edit‏ واختيار الأمر «Delete Gia‏ فتظسهر 
شاشة تحتوي على مجموعة من الخيارات نختار منها Entire Row‏ 
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: حذف خلية‎ (V 
Edit وذلك بتحدید الخلية المراد حذفها ثم الانتقال إلى قائمة تحریر‎ 
ومن ثم یظهر مربع حوار نختار منه أحد‎ » Delete واختيار الأمر حذف‎ 
: الخيارين التاليين‎ 
حذف الخلية المحددة مع إزاحة إلى الیسار» وذلك‎ : Shift Cells Left - 
في حالة إذا كان اتجاه ورقة العمل من البسار إلى اليمين.‎ 
حذف الخلية المحددة مع إزاحة إلى الیمین»‎ : Shift Cells Right أو‎ 
وذلك في حالة إذا كان اتجاه ورقة العمل من اليمين إلى اليسار.‎ 
حذف الخلية المحددة مع إزاحة إلى الأعلى.‎ : Shift Cells Up - 


/) حذف ورقة العمل : 
وذلك باختيار الورقة المراد حذفها ثم اختيار الأمر حذف ورقة 


-Edit من قائمة تحرير‎ Delete Sheet 
: Function الاقترانات‎ 
الاقتر انات (الدوال) هي صبغ جاهزة تتضمن إدخال عناصر اریجاد‎ 
: الناتج علیها» ومن أنواع هذه الاقترانات ما يلي‎ 
: Statistical Function الاقترانات الإحصائية‎ )١ 


ومن أشكالها : 


المجموع Sum‏ : 
يستخدم هذا الاقتران لإيجاد مجموع مجموعة من الأرقام أو مجموعة 
من الخلايا ويوجد له عدة أشكالء مثل : 


-۳۲۳- 


إيجاد مجموع مجموعة من الأرقام SUM(50;60;70)‏ = 

إيجاد مجمو ع مجموعة من الخادیا SUM(al;a2;a3)‏ = 

إيجاد مجمو & مدی محدد من الخلايا SUM(a1:a10)‏ = 
حيث أن al‏ تعني خلية البداية و 210 تعني خلية النهاية . 


المعدل Average‏ : 
پستخدم هذا الاقتران لإيجاد معدل مجموعة من الارقام 3 مجموعة من 
الخلايا ویوجد له sac‏ أشكال » مثل: 


إيجاد معدل مجموعة من الارقام AVERAGE(50;60;70)‏ = 
ایجاد معدل مجموعة من الخلايا AVERAGE(a1;a2;a3)‏ = 
ایجاد معدل مدی محدد من الخلایا AVERAGE(al1:a10)‏ = 


حيث أن 21 تعني خلية البداية و 210 تعني خلية النهاية . 


اکبر رقم Max‏ : 
يستخدم هذا الاقتران لإيجاد أكبر رقم بين مجموعة من الارقسام أو 
مجموعة من الخلايا ویوجد له عدة آشکال» مثل : 


ایجاد أكبر رقم من مجموعة من الارقام MAX(50;60:70)‏ = 
إيجاد آکبر رقم من مجموعة من الخلایا MAX(al;a2;a3)‏ = 
إيجاد آکبر رقم من مدی محدد من الخلایا MAX(al:al0)‏ = 


حیث أن al‏ نعني خلية البداية و 410 تعني خلية النهاية . 


أقل رقم Min‏ : 
يستخدم هذا الاقتران لایجاد أقل رقم بين مجموعة من الأرقام أو 
مجموعة من الخلايا ويوجد له عدة أشكال» مثل: 
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إيجاد أقل رقم من مجموعة من الارقام MIN(50;60;70)‏ = 


إيجاد أقل رقم من مجموعة من الخلایا MIN(al;a2;a3)‏ = 
ایجاد أقل رقم من مدی محدد من الخلایا MIN(al:al0)‏ = 


حيث أن al‏ تعني خلية البداية و 210 تعني خلية النهاية . 


العدد Count‏ : 
يستخدم هذا الاقتران لإيجاد عدد الخلایا التي تحتوي على أرقام فقسط 
لمجموعة من الخلایا ویوجد له عدة أشکال؛ مثل؛ 
ایجاد عدد الخلايا لمدى معين من الخلايا COUNT(a1:a10)‏ = 
حيث أن 21 تعني خلية البداية و 210 تعني خلية النهاية . 


؟) الافترانات المنطقية Logical Function,‏ : 
ومن أشكالها : 
- الجملة الشرطية 1۳ : 
تستخدم هذه الجملة في حالة وجود أكثر من جواب للسؤال » والشكل 
العام لهذه الجملة : 


= [F(condition;value1;value2) 


۲ 
حبلا : 


Condition -‏ : تعني الشرط أو السؤال . 
Valuel -‏ : وهي القيمة أو الجواب الذي ینفذ في حالة تحقق الشرط. 
Value2 -‏ : وهي القيمة أو الجواب الذي ينفذ في حالة عدم تحقق الشرط. 


مثال : إذا كانت قيمة الخلية ۸1 أكبر من قيمة الخلية ۸2 تكون القيمة 


Pad غير ذلك تكون‎ Good 
= IF(A1>A2;’Good";’Pad’) 


۳۲۵ 


- أداة الربط And‏ : 
يمكن استخدام هذه الجملة کجملة مستقلة بحث تعطي قيمة True‏ أو 
False‏ بحيث تکون بالشکل التالي : 
AND(condition 1 ;condition2)‏ = 
حیث : - condition!‏ يعني الشرط أو السوال الاول. 
:condition2 ~‏ يعني الشرط أو السؤال الثاني. 


مثال : تكون قيمة الجملة التالية False‏ : 
AND(2+2=4;3-1=5)‏ = 


- أداة الربط Or‏ : 
يمكن استخدام هذه الجملة کجملة مستقلة بحث تعطي قيمة True‏ أو 
Cues False‏ تکون بالشکل التالي: 
OR(condition1;condition2)‏ = 
:condition! ¬‏ يعني الشرط أو السوال الأول. 
scondition2 -‏ يعني الشرط أو السوال الثاني. 


مثال : تکون قيمة الجملة التالية True‏ : 
OR(2+2=4;3-1=5)‏ = 


- أداة الربط NOT‏ : 
يمكن استخدام هذه الجملة کجملة مستقلة بحث تعطي True 4 a8‏ 3 
6 بحيث تکون بالشکل التالي: 
NOT(condition)‏ = 
مثال : قيمة الجملة التالية تکون False‏ 
=NOT(1+1=2)‏ 


س۳۲۹- 


يمكن دمج أدوات الربط ory And‏ مع الجملة الشسرطية 16 بحيث 
تصبح بالشكل التالي : 
IF(AND(condition1 ;condition2;...);valuaJ ;value2)‏ = 
IF(OR(condition1;condition2;...);valual ;value2)‏ = 
فرز البیانات Sorting‏ : 
یساعد هذا الأمر على فهرسة الجداول بناء! على أحد الحقول الرئيسية 
فيه حيث ترتب السجلات Le‏ تصاعديا أو تنازليا بناء! على الرقم أو الاسم أو 
الراتب ... 


ولترتيب الجدول نتبع الخطوات التالية : 
.١‏ تظليل الجدول متضمنا عناوين الأعمدة (أسماء الحقول). 
۲ اختيار الأمر فرز Sort‏ من قائمة Data bly‏ 
۳. يظهر صندوق الحوار التالي: 






- فرز حسب Sort By‏ : وتعني الحقل الذي سترتب عليه السجلات. 


-۳۲۷- 


- ثم حسب Then By‏ : إذا آردنا الترتیب حسب dis‏ آخر بالاضافة إلى 
الحقل الأول. بحیث یکون الفرز تصساعدي Ascending‏ أو تتازلي 
Descending‏ . 


التنسيق Formatting‏ : 
الن‌حکم معرض العمود : 
۱ تحدید العمود المراد التحکم بعرضه (يكفي تحدید خلیذ). 
۲ من قائمة تتسیق Format‏ اختيار الأمر عمود Column‏ . 
۳. یتضمن أمر أعمدة الخیارات الفر عية التالية : 
- العرض Width‏ : یمکن تحدید عرض العمود المحدد رقمیا بوحدة سم. 
- أفضل مطابقة Cus : Best Fit‏ یجعل عرض العمود مناسبا لحجم أكبر 
نص مسجل ضمن خلاياه. 
- إخفاء 11146 : يعمل على إخفاء العمود المحدد. 
- إظهار Unhide‏ : يعمل على إظهار العمود المخفي. 
- عرض معياري Standard Width‏ : ویجعل عرض العمود La lane‏ 
(العرض الأصلي) ويساوي ۸,4۳ . 


ملاحظة : یمکن التحکم بءعرض العمود بحسب الحد الفساصل يوسن امسمي 
العمودین بالاتجاه المطلوب بواسطة مؤشر الفارة, 


النحکم بارتفاع السطر : 
۱ تحدید السطر المراد التحکم بعرضه (يكفي تحدید خلیة). 
۲ من قائمة تتسیق Format‏ اختيار الأمر سطر "Row‏ . 
۳. یتضمن أمر سطر الخیارات الفرعية التالية : 
- ارتقاع سطر Cus : Row Height‏ يمكن تحدید ارتفاع السطر المحدد 
رقمیا . 


اسه 


- إخفاء Hide‏ : يعمل على إخفاء السطر المحدد. 

- إظهار Unhide‏ : يعمل على إظهار السطر المخفي. 
ملاحظة : يمكن التحكم بارتفاع السطر بسحب الحد الفاصل بين اسمي 
السطرين بالاتجاه المطلوب بواسطة مؤشر الفارة . 


عو 


ننسيق الحلایا : 


إن عملية تنسيق الخلايا تعمل على تجميلها من ناحية » وإبراز أهميتها 
من ناحية آخری. ويجب قبل استخدام خبارات التنسيق تحديد الخلايا المراد 
تنسيقها وذلك بتظليلها ثم اختيار أمر خلايا Cells‏ من قائمة تنسيق Format‏ . 


: مايلي‎ i الند‎ 4 vA $5 ewe 


.١‏ الرقم Number‏ : وتستخدم للتحکم بشکل الأرقام المطبوعة › بحيث 


یوجد عدة خیارات يتم من خلالها اختیار الشکل المناسب للرقم أو العملة 
أو التاريخ.... 





۱ Foimat Cells 





Accounting 
Date 


۲. محاذاة Alignment‏ : وتستخدم للتحکم في اتجاه الفقرة بحیث تحتوي 
على الخيارات التالية : 


2 


Format Cells 


a 








- المحاذاة العمودية Vertical‏ : قمة «Top‏ وسط Center‏ « قاع .Bottom‏ 

- المحاذاة الأفقية General ple : Horizontal‏ وهو النمط الطبيعي 
لابدخال » يسار Left‏ + وسط Center‏ ؛ يمين Right‏ › تعبئة Fill‏ 
بحيث يكرر المحتوى حتی يملئ الخلية» ضبط Justify‏ » توسيط ممتد 
عبر الاعمدة Center Across Selection‏ بحيث یجعل النص يتوسط 
عدد من الخلايا التي تكون محددة . 

- التفاف النص Warp Text‏ : إذا كان النص أكبر من سعة الخلية أفقيا 
فانه يمكن توسیع ارتفاع الخلية لاظهار النص في وضع التفاف. 

- اتجاه Orientation‏ :تستخدم للتحکم في اتجاه النص داخل الخلية. 


r. 


۳. الخط Font‏ : نستخدم هذه القائمة لتغییر وتتسیق شكل وحجم ونوع 
الخطء وتحتوي على الخیارات الثالية : 





-Farmat Cells 


- نوع الخط Font‏ نویتم من خلالها تغير نوعية الخط العربي و اللاتيني. 
نمط الخط Font Style‏ : وتضمن : خط ‘Regular gle‏ سود 
عریض Bold‏ مائل Italic‏ . 


حجم الخط Size‏ 

. Under Line مسطر‎ 

لون الخط Color‏ . 

تأثیرات Effects‏ : وتتضمن : خط متخلل Strike Through‏ » مرتفع 
«Super script‏ منخفض Subscript‏ . 


۱ 


T= 


pSaill 4‏ بالحدود Borders‏ : وئتضمن رسم حدود على خلايا محددة 
(يتم تحدیدها بالتظلیل) حیث يثم اختیار نمط الحدود Style‏ ولونها» ثم يتم 
النقر داخل المنطقة المراد (دراج الحد فيهاء وتظهر بالشکل التالي : 


Roma Cells 7 | 





. النقش Patterns‏ : وتستخدم لادراج آلوان على أرضية الخلبة» حيث يتم 
اختیار اللون المطلوب من لوحة الألوان» هذا ویمکن مزج لونبن لتکوین 
درجة لوئية معينة وذلك باختیار اللون الثاني ودرجة المزج مسن قائمة 
Patterns‏ « ویمکن ملاحظة الألوان المختارة ودرجة تأثيرها ضمن 
النموذج Sample‏ وعند نتفیذه نلاحظ ظهور الشکل التالي: 


Folingl 





الننسیق النلقائي: 

بوفر برنامج الاکسل مجموعة من التنسيقات الج‌اهزة» حیث یشتمل 
التنسيق الجاهز الواحد على جمیع خیارات التتسیق السابقة. ولتنفيذ التتسیق 
التلقائي نتبع الخطوات التالية: 
۱ تحدید مجموعة الخلایا المراد (دراج التنسيق التلقائي علیها. 
۲ اختیار أمر تنسيق تلقائي Auto Format‏ من قائمة نتسیق Format‏ . 


۳ من صندوق الحوار التالي يمكن اختيار الشکل المطلوب للتنسيق : 


Jan Feb Mar Total 
East 7 7 5 


West 6 4‏ 
South 8 7 9‏ اد 3 z}Accounting‏ 
E{Accounting 4 til Tol 218 2 8‏ 
تسس 1 1 ان نمام 
2 ان :واه )ذأ 

{Colorful 3 





: Style, total! 
نستخدم الأنماط في إخراج العمل بالشکل الذي تريده» من حيث نوع‎ 


الرسم البياني Charting‏ : 
إن عملية الرسم البياني تسهل تحليل القيم والنتائج وذلك بتوضیح أكبر 
قيمة وأقل قيمة ومقدار التغيرات الحاصلة في البيانات . 


- ولتنفيذ الرسم البياني نتبع الخطوات التالية : 
.١‏ تظليل المدى الذي يشمل البيانات المراد تمثيلها. 
۳۳۱۳ 


۲ يتم اختیار أمر الرسم البياني Chart‏ من قائمة (دراج Insert‏ . 

۳. يظهر الموشر بشکل + لرسم المنطقة التي سیظهر فیها الرسم. 

.٤‏ الخطوة الأولى هي ادخال المدی المراد رسمه و بما أننا قمنا بتحديده 
مسبقاء فسنجده مکتوبا على الشاشة بشکل تلقائي. 

5. الخطوة الثانية هي اختيار نوع الرسم ol yall‏ استخدامه لتمثيل البیانات 
ویمکن اختیار رسم ثنائي الابعاد أو ثلاثي الابعاد. 

1. الخطوة الثالثة هي اختیار الشکل الفرعي لنوع الرسم الذي تم تحدیده في 

الخطوة السابقة. 
۷ الخطوة الرابعة هي تحدید السطر si)‏ العمود لذا كانت البیانات مكتوبة 

على شكل آعمدة) المراد استخدامه کمحور سینات وغالبا يتم اختيار رقم۱ 

۸. الخطوة الخامسة هي تحدید اسم الرسمة Chart Title‏ ؛ وأسماء المحاور 

X Title‏ و Title‏ ۷ ونختار )13 أردنا اضافة مفتاح الرسم al Legend‏ لا 
4. الخطوة الأخيرة هي إظهار الرسم بالضفط على مفتاح 016 . 


ادراج الصور Picture‏ : 
یمکن إضافة مجموعة من الصور ضمن ورقة العمل فسي برت‌امج 
الاکسل حبث يتم ذلك عن طریق الاننقال إلى قائمة إدراج Insert‏ واختبار 
الامر 'صورة ۳10001۲6" فتظهر قائمة فرعية يتم من خلالها اختیار احسدی 
الأوامر التالية : 
:Clip Art -‏ عند تنفيذ هذا الأمر تظهر لنا شاشة تحتوي على عدة صور 
جاهزة نختار منها الصورة التي نرید» فيتم إضافتها إلى المسئند. 
‘From File -‏ عند تنفيذ هذا الأمر تظهر لنا شاشة تحتسوي على عصدة 
فهارس ‏ نختار منها اسم الفهرس الذي نريد حسب الاسم» ثم نختار Ok‏ 
فتظهر مجموعة الرسمات التي توجد بداخله» فنقوم باختيار الرسمة الني 
نريد ونضغط ۰01 فتضاف الرسمة إلى المستند. 
غم 


Auto Shapes -‏ : عند تنفيذ هذا الأمر يظهر لنا شريط أدوات خاص 
بالرسم» نختار منه شكل الرسمة المرادء ونقوم برسمها في المستند عسن 
طریق الماوس. . ۰ 

Flow Chart -‏ : وهي عبارة عن آشکال ومخططات هندسية, 

Word Art -‏ : عند تنفيذ هذا الأمر تظهر لنا شاشة تحتوي علي كلمة 
Word Art‏ بعدة آشکال جميلة نختار منها الشکل المراد ونضغط على 
Ok‏ ونقوم بكتابة الكلمة التي نريد ۰ فتظهر بشکل جمیل. 


النعلیقات Comments‏ : 
يمكن إضافة أي تعليق على الخلايا المطبوعة بحيث یکون كنوع من 
المساعدة لمستخدم الملف لتحديد محتويات خلية معينةء أو اسم كاتب هذه 

الخلية أو شرح عن خلية معينةء ولتنفيذ هذا الأمر نتبع الخطوات التالية: 
.١‏ تحديد المؤشر على الخلية المراد إضافة تعليق عليها. 

۲ الانتقال إلى قائمة إدراج se‏ و اختیار الأمر تعليق -Comment‏ 
۳ نلاحظ ظهور مربع ليتم من خلاله كتابة التعليق المراد. 


- نلاحظ بعد الانتهاء من تنفيذ الأمر السابق ظهور شارة (باللون الأحمر) 
على الخلية التي تم إدراج تعليق عليها. 

- لعرض جميع التعليقات المدرجة نختار أمر تعلیقات Comments‏ من 

قائمة عرض «View‏ ولإخفاء التعليقات يتم تنفيذ أمر تعليقات من قائلمة 

عرض مرة أخرى. 

لإلغاء التعليق المدرج على الخلية» يتم اختيار أمر مسح Clear‏ من قائمة 

تحرير Edit‏ ومن ثم اختیار آمر تعليفات Comments‏ من القائمة 


الفرعية التي تظهر. 


-۳۳۵- 


اد العملفات Protection‏ : 


يمكن عمل حماية على الملف المطبوع بحیث لا یمکن التعدیل على هذا 
الملف إلا بإدخال كلمة السر المضافة على الملف. ولتتفیذ الأمر السابق نتبسع 
الخطوات التالیة: 
۱ الانتقال إلى قائمة أدوات Tools‏ واختيار الأمر حماية Protection‏ 
۲. ومن ثم اخثيار آمر حماية ورقة من القائمة الفرعية. 
۳. تظهر شاشة يتم من خلالها كتابة كلمة السر واختيار البنود التي سيتم 

حمایتها. 

.٤‏ يتم sale}‏ كلمة السر مرة آخری للتأکد من صحنها. 


- بعد ذلك نلاحظ أنه لا يمكن التعدیل على محتویات الملف. 


ولفك حماية الملف يتم اتباع الخطوات التالية : 


۱ الانتفال إلى قائمة أدوات واختیار yal‏ حماية. 
۲ اختيار أمر فك حماية ورقة من القائمة الفرعية. 
۳. إدخال کلمة السر الموجودة للملف (ویجب أن تكون الكلمة الصحيحة). 


الندقیق الاملاضي Spelling‏ : 


يتم ذلك عن طريق الانتقال إلى قائمة أدوات Tools‏ واختیار الأمر تدقيق 
إملائي ‘Spelling‏ فنلاحظ ظهور مربع الحو ار التالي : 


-۳۳- 


ya 


nar 


CUSTOM, DIC 





تحتوي الشاشة السابقة على الخیارات التالية : 
- تجاهل Ignore‏ : لتجاهل الكلمة الخاطئة وترکها بوضعها الحالي. 


- تجاهل الكل Ignore All‏ : لتجاهل جمیم الکلمات التي تکون من نفس 
نوعية Ades!‏ 


- تغيبر Change‏ : تغییر الکلمة الخاطئة بالكلمة الصحيحة التسي يشم 
اختیار le‏ 


- تغییر الكل Change All‏ : تغییر جمیم الکلمات التي تكون مسن نفس 
نوعية الخطأ بالكلمة الصحيحة. 


- إضافة Add‏ : إضافة الكلمة الخاطئة إلى القاموس. 


-۳۳۷- 


طباعة الملفات. Printing‏ : 
بعد الانتهاء من كتابة وتنسيق الملف بشکل نهائي سنحتاج في معظم 
الاحیان اطباعته على الآلة الطابعة» ویجب مراعاة مجموعة من الأمور قبلی 


البدء بالطباعة من آهمها تتسیق الهوامش للصفحة وفيما يلي الاوامسر 
الخاصة بعملية الطباعة : 


: Page Setup !هداد الصفحهة‎ ۱ 


ویستخدم هذا الأمر لتتسیق هوامش الصفحة وتحدید شکل الورقة فیسا 
إذا كانت عمودية أو أفقية» ولتنفيذ هذا الأمر ننتقل إلى فائمتة ملف File‏ 
ونختار أمر إعداد الصفحة ‘Page Setup‏ ثم نلاحظ ظهور مربسع الحوار 





م 


؟. معاينة قبل الطباعة Print Preview‏ : 

یستخدم هذا الامر لعرض صفحة الطباعة على الشاشة قبل طباعتهاء 
وذلك التأکد من الشکل المناسب للصفحة ولتنفیذ الأمر السابق يتم الانتقال 
إلى قائمة ملف File‏ ومن ثم اخنیار الأمسر معاينة قبل الطباعة Print‏ 
۷ فنادحظ ظهور شاشة يظهر فيها شكل الملف. 





ويمكن من خلال الشاشة السابقة تغيير الهوامش عن طريق أمر 
Margins‏ آر طباعة الملف مباشرة عن طريق الأمر Print‏ أو العودة إلى 
الشاشة الرئيسية مرة أخرى عن طريق الأمر Close‏ أو التحكم بحجم 
العرض عن طريق الأمر Zoom‏ . 


۳ الطباعة Print‏ : 
يستخدم هذا الأمر لطباعة الملف على الآلة الطابعة ولتنفيذ هذا الامر 
يتم الانتقال إلى قائمة ملف File‏ ومن ثم اختيار الأمر 'طباعة “Print‏ وعند 

تنفيذ الأمر السابق نلاحظ ظهور الشاشة التالية : 


ا 





ویتم من خلالها تحدید عدد النسخ المراد طباعتسها وتحدید نطاق 
الطباعة Le!)‏ الكل أي جميع الصفحات أو مجموعة من الصفحات حيث يتم 
تحدید الصفحات من إلى). 


تکبیر أو تصغير صفحة العمل 70017 : 


يمكن تغيير حجم العرض للملف حيث يمكن تكبير أو تصغير الحجم» 
مع ملاحظة أن هذا التغير لا يؤثر على pas‏ الملف عند الطباعة» ولتنفيذ هذا 
الأمر يتم الانتقال إلى قائمة عرض (View‏ ومن شم اختيار 
الأمر'تكبير/تصغير 2005 وعند اختيار الأمر السابق نلاحظ ظهور مربع 
الحوار التالي : 


.غم 





فیتم من خلال الشاشة السابقة اختيار المقاس المناسب للصفحة أو 
اختیار أمر "مخصص "Custom‏ وذلك لتحدید حجم غير موجود في القائمة 
أو اختیار "آمر ملاعمة التحدید "Fit Selection‏ وذلك لجعل المنطقة التي 
حددت (المظللة) تظهر في مساحة الشاشة. 


1غ من 


ملحن رقم )1( : جدول یوضع امند ادات بعض البر امع والملفات 








اسم البر ناميج 


رز امد ااا 
١‏ #مطعسسم ee‏ 
EXE‏ 





WAV. AV 


ملفات رسومات وصور 


لضات نصوص فنقما 






MOV 


GIF , BMP , JPG 
WMEF , PCX 







-۳۲۳- 


ملحق رفم )1( : جدول یوضع بعض مفانیح الاخنصارات باسنخدام 
لوحة المفاتیح Keyboard‏ الممکن استخدامها لتنفیذ بعض الأوامر 


















iol 
Spelling and Grammar 





دوع 


الإنتسرنت 
(Internet)‏ 

هي عبارة عن شبكة من المعلومات العالمية» وجامت كلمة Internet‏ 
اختصار لكلمتين International Network‏ أي الشبكة العالميف وهذه الشبكة 
عبارة عن مجموعة من شبکات الکمبیوثر المتصلة مع بعضها البعض بحيث 
یمکن لكل جهاز کمبیوتر الوصول إلى المعلومات الموجودة في هذه الشبكة . 


منطلبات نوصل الانتر نت : 


۱) جهاز کمبیوتر بالمواصفات التالية : 
م معالج Pentium‏ . 
# ذاكرة M8 (RAM)‏ 16 فأكثر . 
# مساحة القرص الصلب GB‏ 1 فاکش . 


. Sound and Video Blaster % 


(Modem) aay )۲‏ : 
ويوجد نوعان (داخلي » خارجي) ذو سرعة Gbps)‏ 14.4) أو أكثر 
)33.6-28.8( . 


۳) طلب اشتراك في خدمة الانترنث : 
ويتم ذلك عن طريق الاشتراك مع أحد الشركات المتخصصة في تقديم 
خدمة الانترنت أو عن طريق مزود الائترنت 13۳ . 


-Yio- 


6 البرامسج : 
# أحد برامج (أنظمة) التشغيل : 
Windows 95 +‏ أو 98 Windows‏ . 
Windows NT ¢‏ . 
Unix ¢‏ . 


* أحد البر امج الخاصة بتصفح الانترنت : 
Internet Explorer 4‏ . 
Netscape Navigator ¢‏ . 


. Mosaic ٩ 


الدخول الي الانترنت : 

كما أسلفنا سابقاً لا بد من نظام تشغيل وبرنامج لتصفح الانترنت ومن 
أكثر geal yall‏ استخداماً هو مستکشف الانترنت Internet Explorer‏ السذي 
يعمل مع نظام 98 Windows‏ . 


تشغيل بر نامج Internet Explorer‏ : 
يمكن تشغيل برنامج Internet Explorer‏ في نظام 98 Windows‏ 


بعدة ق وهي : 


.١‏ عن طريق قائمة Start‏ ثم اختيار قائمة Programs‏ ثم اختيار برن‌امج 
Internet Explorer‏ . 

۲ النقر المزدوج على رمز البرنامج (Icon)‏ الموجود على سطح المکتب , 

۳ النقر لي رمز البرنامج الموجود في شریط لمهام (Task bar)‏ . 


۳) 


: Internet Explorer gl ys dial 


عند تشغیل هذا البرنامج بإحدى الطرق التي ذکرناها تظهر شاشة 
(نافذة) البرنامج وهي تشبه شاشات (نوافذ) Windows‏ الأخرى من حیسث 
الإطار العام كما في الشكل التالي . 


= 
— 


۳ 


1461 CAWINDOWS\Desktop\a htm | 


Internet Explorer 





تحتوي النافذة السابقة على ما يلي : 
١.شريط‏ العنوان ویوجد به آزرار التحکم ( اغلاق » تکبیر » تصغیر ) . 
۲.شریط (Menu Bar) ai sill‏ ويحتوي على مجموعة من الاوامر 
والتعلیمات المتعلقة بالبرنامج . 
۳.شریط الأدوات (Tool Bar)‏ وبحتوي على مجموعة من الرموز 
والکلمات ولکل منها عمل ما . 


~V~ 


.٤‏ أشرطة التمرير (Scroll Bar)‏ : للانتقال بين محتويات الصفحات أفقياً أو 
عامودیا 

۵.شریط عنوان مواقع صفحات الویب (Address)‏ : وفي هذا الشریط يتم 
كتابة af gall‏ المراد الدخول إليه» ويمكن اختیار الموقع بدلا من كتابة إذا 
كان مخزن في هذا الشریط وذلك GY‏ شريط ال Address‏ یحتفسظ 
بالمواقم التي تم زیارتها أو الدخول للیها من قبل . 


WWW (World Wide Web) mgd شبكة‎ 


شبكة الویب هي أضخم نظام لشبکات الائترنت حالیا» وهي تحتسوي 
على کم هائل من المعلومات في مختلف المجالات ( العلمية › الثقافية ¢ 
السياسية ۰ الاقتصادية › الاجتماعية ... الخ ). 


وشبكة الويب عبارة عن مجموعة من الصفحات یوم با عد ادها 
وتحديثها مجمو de‏ من الشركات أو الأفراد وغيرهم. 
الربط بين صفحات الويب : 


تحتوي صفحات الويب على مجموعة من النصوص أو الصور بحيث 
تكون بعضاً من هذه النصوص أو الصور معلّمة بما يسمى بالروابط 
(Links)‏ ولمعرفة هذه الروابط؛ عند وضع مؤشر الماوس على نص أو 
صورة ستلاحظ أن شكل المؤشر تغير إلى شكل يد بحيث عند الضغط على 
هذا النص أو الصورة ینم الانتقال إلى صفحة أخرى وهكذا وبهذه الطريقة 
يمكن ربط مجموعة كبيرة من الصفحات والتي تحتوي على كمية هائلة من 
المعلومات . 


سم ع ا 


التصفح وزيارة المواقع (Browsing)‏ : 

ذکرنا سابقاً مكونات نافذة برنسامج Internet Explorer‏ (مستکشسف 
الإنترنت) ومن هذه المكونات شسریط عنوان مواقع صفحات الويب 
(Address)‏ الذي يتم عن طريقه الدخول إلى الموقع الذي نريد إما بكتابته 
داخل هذا الشريط أو باختياره إذا كان الموقع الذي نريد الدخول إليه قد زرناه 
من قبل. وعند الدخول إلى برنامج Internet Explorer‏ يعرض لنا صفحة 
البداية (Home Page)‏ وهي صفحة المايكروسوفت MSN‏ ولكن یمکن 
تغيير صفحة البداية بأي صفحة أو موقع. وتوفر صفحة المايكروسوفت 
msn.com‏ أدأة للبحث عن موضوع خلال هذه الصفحة وهي أداة مهمة 
للوصول السريع إلى موضوع معين: وكثير من صفحات للوبب تحتوي على 
هذه الأداة لتسهيل عملية التصفح والبحث. 


أدوات الانترنت : 











Forward 


Home |‏ | للانتقال إلى صفحة البداية .(H#ome Page)‏ 


| * تقوم برض أدوات البحث التي يمكن استخدامها للبحسث في 
Search‏ 


الویب؛ حيث يتم كتابة الكلمة أو الموضوع المراد البحث عنه ثم | 
| 
H‏ 





















الضغط على مفتاح Enter‏ للبدء بعملية البحث. ۱ 
@ عن الانتهاء من عملية البحث أنقر على الاداة مرة أخسرى ا 
عن موضوع خن 


-9149- 





















4 


© لاستعراض قائمة بصفحات الويب المفضلة والتي سبق 
إضافتها إلى القائمة. 
+ الإضافة صفحة مفضلة لديك وتزورها باستمرار الى قائمة 
5 اتبع الخطوات التالية: 
.١ Sk‏ استعرض (ادخل) إلى الصفحة المراد إضافتها. 
. انقر القائمة Favorites‏ . 

۳ اختار الأمر Add To Favorites‏ . 
؛. یظهر صندوق حوار فيه اسم الصفحة الحالية حیث بامکسانك 
اعتماد الاسم الحالي أو GUS‏ اسم جدید ثم الضغط على السزر 

OK 


۱ ۱ تعرض لنا هذه الأداة قائمة بصفحات الویب التي قمنا بزیارتها خلال 
History‏ 
العشرین پوما الأخيرة. 
Channels‏ ۱ 
الکمبیوتر (رياضة » أخبار » تکنولوجیا ... الخ). 
















لعرض القنوات المتوفرة والمنقولة من شبكة الإنترنت إلى جسهاز 
Print |‏ | لطباعة الصفحة الحالية على الطابعة. 
Mail &Edit |‏ | لعمل بريد إلكتروني واستخدامه لارسال واستقبال الرسائل. 






البرید الإلكتروضي E-MAIL‏ : 

كما ذکرنا سابقا فان خدمة البرید الإلكتروني تعتبر من أقدم خدمات 
الرنترنت إذ یوفر البرید الإلكتروني طريقة سريعة اقتصادية لإرسال الرسائل 
و استقبالها؛ وهو يسهل عملية الاتصال بين الافراد أو الشرکات بين مختلف 
آرجاء العالم» و لا بتطلب تواجد المرسل إليه وفت الارسال. حیث بإمكان أي 
شخص إنشاء بريد إلكتروني خاص به من خلال الدخول إلى المواقم التي 
تقدم هذه الخدمة» ويكون البريد إما مجاني (Free)‏ أو باشتراك بحيث يدفع 
المشترك مبلفاً معینا للشركة التي ستقدم له هذه الخدمة. والخدمات التي 


0-110 


يقدمها البرید الرلكتروني عن طریق الاشتراك آوسم من الخدمات التي بقدمها 
البريد المجاني. 


* فوائد ومزایا البرید الالكتروني : 

¢ يمكن عمل سجل شخصي للمواعيد التي یمکن إضافتها في أي وقت . 
و إعلام المرسل وصول رسالته . 

4 وجود كلمة السر لحماية صندوق البريد . 

9 تصنيف الرسائل الواردة والاحتفاظ بها في ملفات مختلفة . 


* كيفية الاشتراك في البريد الإلكتروني : 
هناك العديد من الشركات والمواقع التي تقدم خدمة البريد الالک‌ثروني؛ 
وو وا کت es‏ 9 ا 
(Yahoo.com Hotmail.com , Maktoob.com)‏ حیث يتم الدخول إلى 
asl‏ هذه ail gall‏ ومن ثم القیام بتعبئة النموذج والاطلاع على الشروط التني 
تضعها الجهة التي تقدم هذه الخدمة . 


+ التسجیل في البرید الالكنروني : 
كما ذكرنا سابقاًء هناك عدة شرکات ومواقسع تقدم خدمة البريد 
الرلكتروني؛ وسنقوم الآن بالتءرف على الخطوات اللازمة للتسجيل وعمل 
اشتراك في أحد هذه المواقع وسوف نستخدم موقع (Hotmail.com)‏ حيث 
يعتبر هذا الموقع الأكثر استخداما لهذه الغاية» ولكن بالطبع يمكنك إنشاء 
بريدك الإلكتروني من خلال موقع آخر بنفس الخطوات التي سنقوم بذكرها 
الآن مع وجود اختلاف بسيط في شكلية التسجيل . 


س 


العتوان (Address)‏ كما يلي : WWW.Hotmail.com‏ نم الضغط 
على مفتاح Enter‏ . 


ثانيا : تظهر شاشة نحتوي على مجموعة من المعلومات من آهمها : 
Sign In Name -‏ : يتم فیها كتابة عنوانك البريدي وذلك في حالة إذا 
كنت مسجلا ولديك بريد إلكتروني من قبل. 
Password ¬‏ : يتم فیها إدخال كلمة المرور (الاسم السري). 
[Sign 15 [| -‏ يتم لفط على هذا الزر بعد كتابة عنواتك البريدي 


وكلمة المرور للدخول إلى عنوانك البريدي . 


ثالثاً : إذا كنت لا تملك بريداً إلكترونياً وأردت إنشاء بريد إلكتروني جديد 
انقر على : New User , Free Email Account‏ 


بعد النقر على الجملة السابقة بظهر لك نموذج يتم من خلاله إدخال 
البیانات التي بطلبها منك وهي جزأين : 


أ. البیانات الشخصية (Profile Information)‏ وتحتوي على ما يلي: 
First Name -‏ (الاسم الأول) « Last Name‏ (الاسم الأخیر) 
Country (Region) -‏ : البلا أو القطر الذي تسكن فیه. 
Time Zone -‏ : توقیت البلدة التي تسكن فیها. 
Gender -‏ : الجنس Female ۰ Male)‏ ). 
۳2( : تاريخ المبلاد بحیث يتم اختیار الشهر واختیار الیوم 
وكتابة السنة. 
Occupation -‏ : المهنة, 


— ۷ 6 “اس 


ب. البیانات الخاصة بعنوانك البريدي وهي: 

Sign Name -‏ : اسم عنوانك البريدي» ومن شروط الاسم أن لا يحتوي 
على فراغات أو رموز باستثناء علامة (_) . 

Password -‏ : كلمة المرور (ul!)‏ فس kg‏ نميا + دل 
تحتوي على فراغات أو رموز » وأن تتكون من ثمانية أحرف کصد 
oe‏ 

Re Enter Password -‏ : كتابة کلمة المرور مرة آخری للتأكيد علیها . 

Secret Question -‏ : يتم كتابة سوال سري . 

. اجابة للسوال‎ UGS : Answer To Secret Question - 


رابعاً : الضغط على الزر Sign Up‏ للاستمرار في عملية إنشاء العنوان . 


خامسا : بعد فحص البیانات اضغط على الزر Continue At Hotmail‏ 
لادستمر ار ۰ 


سادسا : تظهر شاشة تحتوي على شروط التسجيل. 


سابعاً : پاستخدام شریط التمریر (Scroll Bar)‏ اسحب المزشر الى أسفل 
الصفحة ثم أنقر الزر 1۸00۵۲ (مولفق) . 


ثامناً : تظهر شاشة آخری تحتوي على بعض أسماء الشرکات والمواضیع 
التي تقدمهاء حيث بإمكانك اختيار أحد هذه الشركات أو الموضوعات 
والتي سنقوم ببعث رسائل بين الحين والاخر . 

تاسعاً : بعد اختبارك أو عدم اختيارك لهذه الشركات أو الموضوعات اسحب 
المؤشر إلى نهاية الصفحة ثم اضغط الزر Continue‏ 


ن0 ۳ اس 


% ملاحظات > 

.١‏ يجب تعبثة جمیم البیانات في النموذج السابق. 

۲ في حالة تطابق اسم عنوانك البريدي مع اسم مستخدم آخسر يفيدك 
الموقع بذلك» ویعرض لك مجموعة من العناوين الممکن أن تختار من 
خلالها أو أن تدخل Lad‏ جدیدا 

۳. بعد الانتهاء من عملية التسجيل (إنشاء) البريد الالک‌تروني یصبح 


بالشکل التالي - على سبیل المثال - : 
Sabah@hotmail.com‏ 


اسم للمشترك 


استخدام البرید الإلكتروني : 

بعد أن عرفنا كيف يمكننا انشاء بريد إلكتروني ۰ سنتعرف الآن علسی 
كيفية استخدلم هذا البريد من حيث استعراض الرسائل الواردة لناء وكيفية 
إرسال الرسائل سواء كانت نصية أو صوتية أو رسوميةء وكيفية تخزين 


العناوين والرسائل وغيرها من الأمور الأخرى . 


الدحول إلى البريد الإلكتروني : 

آ. الدخول (تشغيل) برنامج Internet Explorer‏ (مستكشف الإنترنت) بإحدى 
الطرق التي شرحناها سابقا. 

ب. الدخول إلى الموقع الذي من خلاله تم إنشاء البريد الرلک‌تروني» حيث 
نکب في شريط (Address)‏ موقع الب Hotmail‏ وهو : 
1-0 تنم الضغط على مفتاح Enter‏ . 

ج. تظهر الشاشة الخاصة بهذا الموقع والني من خلالها یتسم الدخول إلى 
البريد الإلكتروني كما يلي : 


ع ها 


+ كتابة العنوان البريدي بجانب Sign in Name‏ . 

4 کتابة كلمة المرور (Password)‏ بجانب Password‏ . 

¢ الضغط على الزر in‏ «عز5» فيتم الدخول إلى البرید الالكتروني بحیث 
يعرض لك صفحة تحتوي على مجموعة من المعلومات ومن آهمها : 


Inbox ۱‏ (الرسائل الواردة): ومن خلال Inbox‏ يمكننا مشاهدة 
وقراءة الرسائل الواردة لنا Cus‏ يحتوي هذا الصندوق على : 

. مرسل الرسالة‎ aul: From 

. موضوع الرسالة‎ : Subject 

6 : حجم الرسالة . 

Date‏ : تاريخ إرسال الرسالة. 


حيث يمكنك فتح الرسالة بالضغط على اسم مرسل هذه الرسالة بعد أن 
يتحول شكل المؤشر إلى شكل اليد كما ذكرنا سابقاً . 


؟. Compose‏ ؛ وتستخدم Compose‏ لعملية إرسال الرسائل» وعند 
الضغط عليها تظهر شاشة تحتوي على ما يلي: 

To +‏ : لإرسال رسالة إلى شخص معين. 

ه Co‏ لإزسال تسخة کربونية إلى شخص تهمه الرسالة . 

Boo ¢‏ : لإرسال نسخة كربونية لشخص خاص دون علم الآخرين 

بأنه استقبل الرسالة . 


وفي جمیع الخیارات السابقة يتم کتابة عنوان الشخص المرسل إليه أو 
الجهة المرسل إليهاء ویکسون عنوان المرسل إليه كمايلي: 


: حیث أن‎ ۰ Name@Company.Com 


~Too- 


Name‏ : اسم المرسل إليه» ویمکن أن يكون هذا الاسم حقيقياً أو مستعارا. 
© : تعني الرمز (At)‏ . 
Company‏ اسم الشركة أو الموقع الذي ثم من خلاله إنشاء البريد 
للشخص المرسل إليه . 
Com‏ : وهي اختصار لنوع وطبيعة عمل الشركةء حيث أن Com‏ هي 
اختصار ل Commercial‏ وتعني (تجاري) أي أن طبيعة عمل هذه 
الشركة هو عمل تجاري . 
Subject +‏ : لكتابة موضوع الرسالةء وهو اختياري أي يمكن تركه 


فارغاً . 
الرسالة . 


Send #9‏ : للقيام بعملية إرسال الرسالة . 

و Save Draft‏ : للاحتفاظ بمسودة "الرسالة التي لم تنتهي من 
كتابتها". 

و Attachments‏ : وتستخدم لعملية ربط رسالة معينة مخزنة في 
مكان ما على الجهاز مع الإنترنت ومن ثم القيام بعملية إرسال هذه 
الرسالةء سواء كانت الرسالة نص أو صورة أو صوت ... الخ . 
وتتم هذه العملية كما يلي : 

.١‏ الضغط على Attachments‏ لتظهر شاشة يتم من خلالها اختی ار 
الملف المراد إرساله وذلك بالضغط على الزر Browse‏ و اختیار 


الملف المراد . 
۲.بعد اختيار الملف الذي تريد اضغط الزر Attach‏ للقيام بعملية 
لزنا 


۳.بعد wl gs!‏ من عماية الریط اشغط الزر 0۲ . 
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5 .بعد هذه الخطوة يتم تحدید عنوان الشخص المرسل إليه وتحدید 
موضوع الرسالة » ومن ثم القيام بعملية ارسال عن طريق 
الضغط على الزر Send‏ . 


Address .¢‏ : وتستخدم لتخزين العُناوين الإلكترونية للأشخاص الذين 
نتعامل معهم ونرسل لهم الرسائل وذلك لاختيار الموقع بعد ذلك بدلا 
من القيام بكتابته ٠‏ . 
Folder .۵‏ : لإنشاء فهارس فرعية للاحتفاظ بالرسائل الواردة التي نريد 
الاحتفاظ بها. 
Options 1‏ : مجموعة من الخيارات الممكن الاستفادة منسهاء ومن 
أهمها : 
Password‏ : لتغيير كلمة المرور (السر)؛ وعند الضغط على 
0 تظهر شاشة تحتوي على : 
Old Password -‏ : كتابة كلمة المرور القديمة . 
New Password -‏ : كتابة كلمة المرور الجديدة . 
Confirm New Password -‏ : كتابة الكلمة الجديدة مسرة 
أخرى للتأكيد عليها . 


تصميم صفحات الويب (Web Page Design)‏ : 
يتم تصميم صفحات الويب من خلال استخدام لغة ال ( (HTML‏ 
وهي اختصار ل ( Hyper Text Makeup Language‏ ) وتعني (لغة 
تركيب النصوص المتشعبة)» وهي لغة يتم من خلالها كتابة النصوص التي 
نريدها ومن ثم تنسيقها من حيث نوع الخط و الحجم واللون ... الخ» ویمکن 
من خلالها أيضاً إنشاء الجداول وإدراج ملفات صور أو صوت وذلك مسن 


اد 


خلال استخدام ما يسمى (Tags)‏ وتعني (الوسوم) حيث یوجد لكل وسم بداية 
ونهاية وله صيغة معينة خاصة به منها وسوم خاصة بتتسیق الخط وتتسیق 
الفقرات ووسوم خاصة للجداول ووسوم خاصة للصور ... الخ ٠‏ وأيضا من 
خلال استخدام بر امج التصمیم Sie‏ برامج Front Page‏ و Power Point‏ 
و Flash‏ وغيرها من برامج التصمیم الاخری» كما يتم استخدام لغات برمجة 
خاصة بتصمیم صفحات الویب مثل )4-2 Java Script‏ و VB Script‏ 
وبرنامج ال ASP‏ وغیرها من البرامج الأخرى. ویمکن برنامج مستعرض 
الانترنت (Internet Explorer)‏ لعرض هذه الصفحات . 


—foA— 
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